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Egyek Nagykozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatirdl

[1] Egyek Nagykozség Onkormanyzatanak célja, hogy mikddése sordn a tdrvény dltal
meghatdrozott és az onként vallalt feladatait a telepiilés kézOsségének javara és érdekében lassa el.
Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva a takarékos gazdilkodas irdnyelveit, Egyek
Nagykozség Onkorméanyzata 6nalléan, szabadon és széles korlt nyilvanossagot biztositva intézi a
telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatdsokrdl és a helyi kézhatalom demokratikus
gyakorlasarol. '

[2] A fentiekben meghatérozott elvek betartasa és célok elérése érdekében Egyek Nagykodzség
Onkorményzata Képviseld-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatrozott
eredeti jogalkotoi hatdskorében és az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkdrében eljirva, a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében adott felhatalmazéas alapjan, Egyek Nagykozség onkormanyzata
“szervezeti és miiksdési szabalyairol a kvetkezoket rendeli el:

1. Alapvet6 rendelkezések
L.§
(1) Az 6nkormanyzat ﬁivatalos megnevezése Egyek Nagykozség Onkorményzata.
(2) Az 6nkormaényzat székhelye 4069 Egyek, Fo u. 3.
(3) Az 6nkormanyzat miikodést teritlete: Egyek nagykozség kozigazgatasi teriilete.
(4) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjanak cime: www.egyek.hu
(5) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegzdjén Magyarorszig hivatalos cimerét kell hasznélni.
2.8
(1) Az 6nkorméanyzat jelképei a cimer és a zaszI0.
(2) A cimer és a zaszl6 mintéjat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

3.8

(1) Az 6nkormaényzat hivatalos bélyegzdje kor alaki, kdzepén az orszag cimere, koriilstte ,,Egyek
Nagykozség Onkorményzata” korfelirat talalhato.

(2) Az dnkorményzat bélyegzdiét kell hasznalni

a)  aKépviselS-testiilet ilésén készitett jegyzdkonyveken hitelesitésre;
b) aKépviseld-testiilet alital adomanyozott okleveleken;

¢)  az Onkorminyzat nemzetkézi kapesolatait tiikr6zé dokumentumokon;
d)  aKépviselo-testiilet altal elfogadott rendeleteken.



4. §

A Képviseld-testiilet atruhazott hataskoreinek jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza.

5. §

Az nkorményzat kételezd és onként vallalt feladatainak jegyzékét az 3. melléklet tartalmazza.

6.§

A helyi dnkorményzat alaptevékenységéheﬁ “kapcsolédc') szakfeladatok 'rendjét a 4. melléklet
tartalmazza.

7.8

Az 6nkorményzat polgarmesteri hivataldnak hivatalos megnevezése: Egyeki Polgdrmesteri Hivatal.

8.§
A telepiilés testvértelepiilése: Radzyn Podlaski (Lengyelorszag) ; Kispereg (Erdely).

9.§

A Képviseld-testitlet Iétszama 9 6. A Képviselé-testiilet tagjainak jegyzékét és fogadoorajat az 8.
melléklet tartalmazza.

2. A Képviseld-testiilet iilései
10. §
(1) A Képviseld-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi tilést tart.
(2) A Képvisel§-testiilet évente 11 {ilést tart.

(3) A képviseld-testiileti {ilés helye a Polgdrmesteri Hivatal hézassigktd terme, amelyt6! a
képviseld-testiilet eltérhet, ebben az esctben az {ilés helye a foldszinti kis tandeskozd.

(4) A képviseld-testiilet (iésérdl - a zart iilés kivételével - videofelvétel készill, mely a telepiiles
honlapjén kdzzétételre keriil. A rendkiviili {ilésré] vided felvétel nem késziil.

(5) A képviseld-testillet alakulo {ilésének a rendje:

a) A valasztasi bizottsag tajckoztatoja.

b}  Eskiitétel.

¢)  Apolgirmesteri program ismertetése.

d)  SZMSZ médositas, bizottsdgok megvdlasztasa.

e)  Apolgirmester illetményének meghatdrozasa.

pH  Alpolgarmester (ek) valasztdsa, eskiitétele.

g) Az alpolgarmester (ek) dfjazdsanak megallapitésa.
h)  Megbizas adas az SZMSZ felilvizsgdlatdra.

i)  Egyebek.




(6) A képvisels-testiilet {iléseit minden honap utolsé cstitdrtdki napjan 14 érai kezdettel 20-6raig
tartja az nkormanyzat hazassdgkots termében. Az tilés kozben 2 éranként sziinetet tart. A képviseld
testiilet jilius honapban nem tart dilést.

(7) Az ,,éves munkaterv”-ben meghatirozott szam tilést tekintjiik ,,rendes” ilésnek.

(8) Az M6tv-ben meghatirozott eseteken til a képviseld testiilet halaszthatatlannak tiing, el6re nem
lathatd esetekben rendkiviili tilést tart. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet
tekinteni az irasbeliségtol, a siirgdsség okat azonban mindenképpen kézdlni kell.

(9) A polgirmester, akadilyoztatdsa esetén az alpolgdrmester az e rendeletben meghatarozoft
személy az alabbi esetekben is koteles Gsszehivni a testiileti iilést:

a)  Aképviselok Y-nek kezdeményezésére

b)  APénzigyi és Ugyrendi bizottsdginak kezdeményezésére

¢)  Akorméanyhivatal vezetdjének kezdeményezésére

d)  aziilés 6sszehivasinak indokat tartalmazé inditvanyéra

(10) A képviselo-testitlet az eldre lathatd feladatok jobb elkészitése érdekében éves munkatervet
készit, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag munkatervet készithet. A munkatervet a polgrmester
terjeszti eld.

(11) Polgarmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javasiatot kér:

a)  aKépviseld —testiilet tagjaitol;

h)  aPénziigyi és Ugyrendi Bizottsagtol

¢)  Szent Janos Katolikus Bolesdde, Ovoda, Altalanos Iskola és AMI igazgat6jato]
d)  aPolgarmesteri Hivatal vezet6jétol.

e) Az Egyeki Szoghatar Nonprofit Kft. vezetdjétdl

(12) A munkaterv tartalmazza:
a)  aziilések tervezett idépontjat, napirendjét
b)  atervezett napirendi pont elterjesztdjének nevét, feleldsét
¢)  atervezett napirendi pontot véleményezd bizottsdg megnevezését,
d) A munkatervet, a tirgyévet megeldzé év december hé végéig dllapitja meg az Onkormanyzat
képviselo- testiilete. A valasztas évében kovetkezd év janudr 31.

(13) A munkatervet meg kell kiildeni:
a)  aképviseld testiilet tagjainak
b)  intézményvezetOknek

(14) A képvisel8-testillet tilései nyilvanosak, a képviselG-testiilet iilésére minden esetben meg kell
hivni a telepiilési képviseldket.

(15) Az tlésen kotelesek jelen lenni tanacskozasi joggal:

a)  apolgarmesteri hivatal jegyz6je,aljegyzdje, irodavezetd
b)  napirendek targya szerint illetékes el6ado

¢) intézmények képviseletére jogosult személy

(16) Az tilésekre - zart iilés kivételével - tandcskozasi joggal kell meghivni:
a)  a bizottsdgok nem képvisel tagjait
b)  Hajdi-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Térvényességi Felligyeleti Osztaly Vezetdjét



¢)  a telepiilésen miksdé. gazdasdgi, tarsadalmi és civil szervezetek vezetdit, tnszervezodd
kézosségek képviselsit, a mindenkori 20 legnagyobb iparlzési adofizetdket a telepiilés
honlapjan keresztiil (kérésre e-mailben)

d)  az Egyeki Szoghatar Nonprofit KFT. Vezet6jét, inkormanyzati intézmények vezetoit

e} azt a személyt, szervezetet vagy pazdilkodd egységet, akinek jelenléte a napirend
targyalasahoz szitkséges.

/) Egyeki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Eln6két az altala képviselt nemzetiséget érintd gy
napirendi targyalasakor

(17) Rendkiviili iilésre a képviseldket, a Pénzligyi €s Ugyrendi Bizottsag nem képviseld tagjait €s
azt a személyt, szervezetet, vagy gazdalkodéd egységet kell meghivni, akinek jelenléte a napirend
targyalasiahoz sziikséges.

(18) A telepiilésen mitksdd gazdalkodo, szolgdltatd, civil szervezetek jegyzeket a 13. melléklet
tartalmazza.

3. Az iilés dsszehivasa -
11. §

(1) A képviselé-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatésa esetén az alpolgdrmester hivja Gssze,
a polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisziség egyidejii betdlietlensége a tartos akadalyoztatasuk
esetén az iilés dsszehivasara jogosultak sorrendje: -

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke,

b)  legiddsebb képviseld

(2) A meghivét agy kell kézbesiteni, hogy azt az {ilés idépontjat megeldzden legalabb 5.
munkanappal a képviseltk kézhez kapjék. ‘

(3) A meghivot a polgarmester irja alé, és tartalmazza:

a)  aziilés helyét, idépontjat

b)  javasolt napirendi pontokat és elOterjesztoik nevét

c) irasbeli eldterjesztéseket vagy a szobeli elSterjesztésre val6 utalast

(4) A Képviselé-testiilet (ilésének helyérol, idépontjarél a Polgarmesteri Hivatal a lakossagot a
hivatal hirdetétiblajan kifilggesztett meghivé utjan értesiti. A kiklildéssel egy id6ben a meghivot és
a testiileti anyagokat honlapjan kizzéteszi, ¢s az intézményvezetéknek eljuttatja.

(5) A telepiilés érdekét, miikodését, fejlesztését szolgald esetekben, az élet és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd esetekben, palydzatokhoz, beruhdzasokhoz kapesolédo esetekben és minden olyan
esetben melynél a kezdeményezd a soron kiviili déntés okat indokolja Ggy rendkivili tlés hivhaté
ssze. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet tekinteni az frdsbeliségtél, a slirgdsség
okat azonban mindenképpen kézolni kell.

(6) A képviseld-testiilet {ilését hatdrozatképtelenség esetén, ugyanazon a napon ujra ossze kell hivni.
Ismételt hatdrozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili ilés Osszehivasinak szabalya
szerint intézkedik.




4, Az eloterjesztések
12, §

(1) A képvisel6-testiilet elé keriil6 eléterjesziések f6bb fajtai:
a)  beszamolé valamely feladat elvégzésérSl, valamely Onkormanyzati szerv, intézmény
tevékenységérol, és a ,,c” pont ald nem tartoz6 6nallo dontést igényld javaslat
b)  thjékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek
¢)  onkormanyzati / Snkormdnyzati hatosdgi figyben tett elGterjesztés, ha az adott kérdésben a
- képviseld-testitlet dontése sziikséges.

(2) A képvisel6 testiilethez cimzett beadvany nem jelenti az automatikus testiileti trgyalast, Err6l a
jogszabalyok és az SZMSYZ figyelembe vételével a polgdrmester és a jegyz$ dont.

(3) A beszémolonak tartalmaznia kell:

a)  atargyalando6 témakor targyilagos, tényszer(i bemutatisat
b)  elbzményelket, korabban hozott testiileti dontéseket

c)  jogszabalyi kereteket

d)  adodntések varhato kovetkezményeit

e)  hatarozati javaslatot

(4) Elbterjesztés a képvisels-testiilet elé irdsban és szdban is teheto.

(5) Amennyiben valamely napirend rendkiviili médon — a felmerillt szoros hatdridd, az
onkorményzat halasztast nem tiir érdeke, vagy mds indok miatt — nem terjeszthetd eld irasban, a
képviseld-testiilet egyszerli tsbbséget igénylé dontésével felvehetd a napirendek kozeé.

(6) Elbterjesztés benydjtasdra jogosult a polgarmester, az alpolgdrmester, a jegyz0, aljegyzd,
irodavezetd, az intézményvezetd, az Snkormanyzati képviselod és a képviseld-testiilet bizottsaga.

(7) Az elbterjesztés alaki és tartalmi szinvonaldért, hataridoben t0rténd elOkészitéscirt az
el6terjesztt felel.

(8) Az irasos elGterjesztés leadasanak hatarideje: az tilés elott 10 nappal.

(9) A jegyz$ vizsgalja a dontés tervezetek jogszerfiségét és gondoskodik a testiileti anyag
kézbesitésérol.

5. Az iilés vezetése
13. §

(1} A képviselS-testiilet ilése nyilvanos, amelyrdl hang- ¢s videofelvétel késziil. Az iilés irdsos
osszefoglaldja a helyl lapban megjelenik, az ilésrd] késziilt vided felvétel a telepiilés honlapjan
elérhetd.

(2) Az tilés nyilvanosséga az dllampolgaroknak a részvétel lehet6ségét jelenti. Arrdl, hogy az tilésen
megjelent allampolgar hozzaszdlasi jogot kapjon, esetenként a képviseld-testiilet egyszerll
szOtdbbséggel dont.

(3) A zért 1ilés tartdsara a Motv ~ben foglaltak az irdnyadok



(4) A képviselé—testiilet {ilését a polgdrmester vezeti, akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester. A
polgirmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége a tartds akadalyoztatisuk
esetén az iilés vezetésére a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke jogosult.

(5) A polgarmester az iilés vezetése soran

a)  megallapitja, hogy a képviseld-testiilet filését az SZMSZ. szerint hivtak Gssze.
b)  megéllapitja az ilés hatarozatképességet

c)  felkéri a jegyz8kdnyv hitelesitoket illetve a jegyzOkinyvvezetit

d)  elbterjeszti az iilés napirendjét.

(6) A képviseld-testiilet a napirendrdl vita nélkil dont.

(7) A polgarmester tijékoztatist ad az eldzd iilést kovetben tett fontosabb intézkedésekrl,
eseményekrol.

14.§

(1) A képviseld testillet a polgarmester eldterjesztése alapjan dont:

a)  azcldzd képviseld testileti tilés Ota eltelt idGszakban végzett munkardl sz616 beszamolo,

b) az elézd Ulést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekr6l adott tdjékoztatok
elfogadésarol. '

(2) Az iilés vezetése soran:

a)  Apolgirmester hatdrozza meg a hozziszélasok sorrendjét.

b) Az eléterjeszté a hatdrozathozatal el6tt barmikor felszélalhat. Az elbterjesztd a
hatarozathozatal el6tt a beérkezett mddositd inditvanyokrol véleményt mond.

¢)  Atargyalt napirendet érinté tigyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szot kérhet.

d)  Hozzészolaskor megadja, meghatdrozott esetben megtagadja, illetve megvonja a szot;
figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol.

(3) Ugyrendi kérdés:

a)  napirendi pont targyaldsdnak elhalasztiséra, elnapolésira vonatkozo javaslat,
b)  javaslat a hozzaszolok listajdnak lezérasara,

¢)  vita lezdrdsra vonatkoz6 javaslat,

d)  szavazés modjara vonatkozd javaslat.

(4) Az iigyrendi javaslatok felett a Képvisels- Testiilet vita nélkil, egyszer(t tobbséggel dont.
15. §

(1) A polgarmester az elfogadott napirendeknek megfeleléen az egyes eldterjesztések felett kiilon-
kiilon vitat nyit.

(2) A napirend eléaddja az frésos anyaghoz az eléterjesztés lényegére kiterjed szobeli dsszefoglalot
ismertet, maximum 5 percben, majd az illetékes bizottsag ismerteti alldsfoglalasat.

(3) A napirend eldaddjahoz a képviselS-testillet tagjai, a tandcskozdsi joggal meghivottak rdvid,
vilagos, lényegre t616 kérdéseket intézhetnek, melyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(4) A kérdésekre adott valasz utdn a polgdrmester megnyitja a vitat.



(5) A vita megnyitasa utdn a polgarmester eloszor a képviselSknek, majd a _tanécskozasi joggal
meghivottaknak ad sz6t a hozzdszdlasokra, melynek id6tartama maximum 2 perc lehet.

(6) A tandcskozasi joggal meghivottak ismételt hozzészolasdhoz a Képvisels-testiilet hozzajarulasa
sziikséges, melyrol egyszert tobbséggel szavaz. :

(7) A f6 napirend targyalasa 60 percre korlatozédik, az egyebek 30 percre.

(8) A vita 60. perce utin a képviseldtestiilet szavazassal dont arrdl, hogy folytatodik-e tovabb a vita.

hosszabbitasardl a képvisels-testiilet egyszerii tobbséggel dont.

(9) Amennyiben a képviseld-testiilet a vita folytatdsa mellett dont, a hozzaszdlasokat és az egyes
hozzészdlasokra adott valaszadasokat is 1-1 percben korlatozza.

(10) A vita lezarasat kovetGen az eléadd vélaszol a hozzdszolasokra.

(11) A hozzészolasokat kovetden a polgérmestér a vitat lezarja, 8sszefoglalja a vita Iényeget, kitér
az elbterjesztéstdl eltérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érintd valamennyl modositasra.
Intézkedik a tandcskozas soran clhangzott egyéh javaslatok, észrevételek érdemi megvélaszolasarol.

(12) A polgarmesteri dsszefoglalé maximum 10 perc lehet.

(13) A vita lezérésat kovetben, a szavazds elrendelésétd] annak befejezéséig sem érdemi, sem
tigyrendi hozzdszolasnak helye nincs, kivéve a személyes ¢rintettség bejelentésct.

(14) A jegyzének amennyiben barmely javaslat torvényességét érintben észrevételt kivan tenni szot
kell adni.

(15) A szavazs rendje:
@)  a polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vita sorén elhangzott hatdrozati javaslatokat

egyenként megszavaztatja,

b)  eldbb a mddositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni,

¢)  kézfelemeléssel torténd szavazdsndl szavazni elbszor igent, majd nemet végil tartézkodast
tartalmazé kérdésre adanddan kell,

d)  aszavazis eredményének megéllapitasa utdn a polgarmester kihirdeti a hatérozatot.

(16) Személyes megjegyzést tchet a vita lezdrdsa utén az, aki a vitaban ellene 52010, sérelmesnek
vélt megjegyzést kivanja elhdritani, vagy a hozzaszélasdval kapesolatban felmertlt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés ideje maximum 2 pere.

16. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata, ha nem a polgdrmester vezeti az
illést, akkor a levezetd elndk feladata.

(2) A polgarmester a képviseld testiileti tilés rendjének és méltosaganak fenntartisa érdekében a

kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell tennie:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem illo,
masokat sértd a fogalmazasa,

h)  rendreutasitja azt, aki az iléshez méltatlan magatartast tanusit;



¢) rendreutasitja azt a.felszolalét, aki a felszolalds sordn a Képviseld-testiilet tekintelyét, vagy
valamely tagot séut6 kifejezést hasznal,

d)  figyelmezteti azt az lésen jelenlévét, aki a tanacskozds rendjét magatartisaval zavarja,

e)  ismételt rendzavards esetén az iilésterem elhagyaséra kotelezi a nem képviselt rendzavarot.

(3) Ha a Képviseld testileti tilésén olyan rendzavards torténik, amely a tandcskozas folytatasat
Jehetetlenné teszi, a polgarmester az {ilést hatarozott id6re félbeszakithatja, vagy elhagyja az elndki
széket, az iilés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatodik, ha az elndk ismét clfoglalja a helyét,
vagy az {ilést tjbol dsszehivja.

(4) Az elndknek a rendfenntartés érdekében tett intézkedesei ellen felszolalni, azokat visszautasitani
nem lehet.

6. A dontéshozatali eljaras, a szavazis médja
17. §
(1) A képviselé-testillet hatdrozatait altaliban egyszeril szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza.

(2) A képviselb-testitlet dontéshozataldbol kizrhat6 az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az Uigy
személyesen érinti.

(3) A telepiilési képviseld koteles bejelenteni személyes Erintettségét. Ha a képviseld a szavazas
clétt elmulasztjia a személyes érintettségét bejelenteni, a polgarmester elsé alkalommal
figyelmezteti a jogszabdlyi kételezettsége megtartasara, masodik és minden tovéabbi alkalommal
t51téné mulasztas esetén a tiszteletdijat kitelezettség szegésenként 5-5%-kal csdkkenteni kell.

(4) A kizardsrol az érintett képviselé kezdeményezéscre, vagy barmely képviselé javaslatara a
képviseld-testitlet domt. A kizart képvisel6t a batarozatképesseg szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

(5) Minéstett tobbségil szavazat szitkséges a Motv.-en foglalt eseteken tal
b)  titkos szavazis elrendeléséhez,

¢)  6nkorményzati testiileti hatiskor atruhazasahoz,

d)  képviseld dontéshozatalbol kizardsahoz,

e) hitelfelvételhez,

/) onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitéséhez,

g)  kitiintet$ dij adoményozésahoz,

h)  kozfeladat dnkéntes felvéllaldsihoz, lemondasahoz.

(6) Minésitett t6bbséghez a megvalasztott képviselok tsbb mint felének szavazata sziikséges. /5
igen szavazat/

18.§

(1) A képviseld-testiilet dontéseit — foszabalyként — nyilt szavazassal hozza, amely kézfeltartassal
torténik.

(2) Lehetdség van névszerinti szavazésra, melyre a polgarmester, vagy béarmelyik képviseld
javaslatot tehet. Errdl a testiilet egyszerli sz6tbbséggel dont.




(3) A névszerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzd egyenként olvassa a képvisel6k nevét, akik
neviik olvasasakor igen, nem, tartdézkodom nyilatkozattal szavaznak. A névszerinti szavazas
eredményét a jegyzékinyvben rdgziti.

(4) A képviseld-testiilet altal elrendelt titkos szavazdst a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag bonyolitja
le.

(5) A titkos szavazasrdl jegyzokonyvet késziil.

(6) Barmilyen médon térténik a hatdrozathozatal, a szavazés eredményct iilésvezetesi jogositvanyai
keretében a polgarmester 4llapitja meg €s ismerteti a képviselo-testillet dontésct.

(7) A képviselé-testitlet szamozott hatarozat nélkiil, de jegyzékonyvi rogzitéssel dont a napirendek
meghatarozasardl, tovabba azon ligyrendi kérdésekrdl, amelyekrél a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerl tobbséggel dont és a dontés azonnal végrehajthatd.

(8) Amennyiben a képviselo-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két
egymést kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester — a Motv.42. §-
ban meghatérozott tigyek kivételével - valamennyi tigyben dontést hoz.

(9) A képviselo-testiilet nem hatdroz meg olyan iigyet, melyben a polgarmester két ilés kézott
déntést hoz.

(10) A képviseld hatdrozat meghozatalat széban és irasban is kezdeményezheti.
19. §

A képviseld-testiilet hataskorébe tartozd vélasztas, kinevezés, megbizas soran t6bb jelblt esetén, ha
egyik jelolt sem kapja meg a szikséges szavazatot illetve szavazategyenléség esetén elutasito
dontést hoz és Gjabb palyazatot ir ki.

20.§

(1) A képviseld-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabbé térvényi felhatalmazas alapjan annak végrehajtisira onkormanyzati rendeletet alkothat.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik irdsban vagy szoban:
a)  telepiilési képviseld

b)  aképviseld-testiilet bizottsiga

¢}  polgdrmester

d)  jegyzb,aljegyzd

(3) A képvisels-testiilet - kiilonsen a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek el6készitésénél -
irdnyelveket allapithat meg.

(4) A rendelet-tervezetet a képviseld-testiilet hivatala késziti el, de az eldkészitéssel az
snkorményzat megbizhatia valamelyik bizottsagat, vagy eldkészitésére kiilon bizottsagot hozhat
1étre.

(5) A tervezet elékészitéséhez az Snkorményzat mas szakértét is felkérhet.

| (6) A szakmai el6készités minden esetben a jegyzd feladata.




(7) Az allampolgdrok széles korét érintd rendeletek tervezetét a telepiilés honlapjan kozzé kell tenni.
(8) A rendeletalkotast megelézd kozmeghallgatasrol a képvisel6-testiilet esetenként doént.

(9) A tervezet képviseld-testiilet elé terjeszicse:

a) A rendelettervezetet és annak indoklasat a polgarmester, vagy a jegyzd, vagy pedig az
el8készitésével kizvetleniil megbizott személy terjeszti eld.

b) A képviseld-testilletet tajékoztatni kell az el8készitésnél felvetett, de a tervezetben nem
szerepld bizottsagi javaslatokrdl is.

(10) A rendelet elfogadasat kovetoen, annak hiteles szévegét a jegyzd szerkeszti.
(11) Az dnkorményzat rendeleteit a polgarmester és a jegyzo irja ala.
(12) Az 6nkormanyzati rendeletekrdl a jegyz6 irdnyitasaval nyilvantartast kell vezetni.

(13) Az oOnkorméanyzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan tOrténd
kifiiggesztéssel torténik,

7. A képviseli-testiilet iilésének jegyzokonyve
21.§

(1) A képviselo-testiilet (ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, a Képviseld-testillet tagjainak kerése
estén a hozzdszolast szé szerinti forméban kell a jegyzokdnyvben rogziteni.

(2) A jegyzdkonyv elkészitését hangfelvétel segitheti.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(4) A jegyzékonyvet a polgdrmester, a jegyz0 és a képviseld-testiilet jelenlévd két jegyzOkdnyv
hitelesitéje irja ala. A jegyzékonyvet, annak elkészillte utdn a hitelesitdk kételesek 3 napon belill
alafrni,

(5) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell az Glésre sz616 meghivét, jelenléti fvet, az eldterjesztések
egy-egy példanyt, a képviseld frasban benydjtott hozzaszOlasat.

(6) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a polgarmesteri hivatal 6rzi, melyet évente be kell kéttetni.
(7) A zért tilésr6l kiilon jegyzOkonyv késziil

(8) A jegyzékonyvet a jegyzd az iilést kovetden 15 napon beliil megkiildi a Hajdu-Bihar Varmegyel
Korméanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztalyanak torvényességi vizsgalat céljabol.

(9) A nyilvénos ttlések jegyzokonyvei a telepiilés honlapjan megtekinthetok.

(10) A hatdrozatokat, a testlileti ulést kovetden legkésébb 20 napon beliil kell megkiildeni
végrehajtasért felelosnek, és az érintettnek.

(11) Amennyiben a hatérozat kiaddsa az adott tigy érdekében sziikséges Ggy a jegyzo a jegyzOkonyv
elkésziiltét megeldzden a hatarozat kiadasat enged¢lyezheti.
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8. A kozmeghallgatas
22. 8

(1) A Xképviseld-testiilet szikség szerintde cvente legalabb ecgyszer elére meghirdetett
kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatds képviselo-testiileti iilés, melynek Osszehivasara és levezetésére - az ¢
paragrafusban meghatarozott eltérésekkel - az e rendeletben meghatarozott szabélyokat kell
alkalmazni.

(3) A kézmeghallgatdson megjelentek egyenként legfeliebb 5 percben szélalhatnak fel.
(4) A kozmeghallgatas helyérdl és idGpontjarol a lakossagot a helyi ujsdgban ¢s az 6nkormanyzat

honlapjan kozzétett, tovébbd a Polgirmesteri Hivatal hirdetétablajan, valamint a hirdetétdblakon
kifiggesztett meghivoval kell értesiteni

9. Lakossagi férum
23. 8

(1) A lakossag kozvetlen tajékoztatasa, fontosabb déntések el6készitésébe vald bevonas céljabol az

-5nkorményzat lakossagi forumot - falugytilést - tart.

(2) Falugytilést sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kell tartani.

(3) A képviselé-testillet a falugylilésen tajékoztatja a lakossagot a végzett munkéjardl,
célkitlizéseirsl, a lakossagot érintd fontosabb kérelmekrOL

(4) A lakossdgra vonatkozd dontések, informaciok, hirdetés Utjan keriilnek nyilvdnossigra
/hirdetétablak, Gjsag, honlap/

10. Kérdések, interpellacidk
24. §

(1) A telepiilési képviselk kérdéseiket, interpellacidikat, bejelentéseiket - ebben a sorrendben - a 6
napirendek megtargyalésat kovetden — az egyebek napirendek megkezdése elott - tehetik meg

(2) Az tilésen a képvisel$ felvildgositast kérhet, kérdést tehet fel. Erre egyszer(ibb esetben az tilésen
valaszolni kell, elfogadasardl esak a kérdez nyilatkozik. A vélasz a kérdezd altali el nem fogadasa
esetén a tovabbiakrol a képviselbtestiilet dont.

(3) Bonyolultabb esetben, - amely felkésziilést igényel — a kovetkezd rendes testlileti tilésen kell
valaszt adni.

(4) Interpellacionak mindstil, ha a felvetd gnkormanyzati hatdskorbe tartozé lgyben nemcsak
felvilagositast kér, hanem intézkedést is kezdemeényez.
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(5) Az 1ilés elétt legalabb. 3. munkanappal irdsban beadott interpellaciora az iilésen szoban, vagy
irasban, érdemben valaszolni kell. M4s esetben ennek irasban a kovetkezd iilésen, de legfeljebb az
azt kévetd 30 napon beliil kell megtdrténnie.

(6) A vélasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik. Ha a kapott valaszt nem fogadja el, akkor a
képviselGtestiilet hatdroz.

(7) A valasz képviseldtestiilet altali el nem fogadasa esetén a képviseldtestiilet az interpellacio
alapjan részletes vizsgdlatot - hatdridejét megjeldlve - is elrendelhet, amelybe az interpellald
képviseldt be kell vonni, vagy az tigyet bizottsag el¢ utalja, amely hatarid6ben a testiiletnek jelentést
ad.

11. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

25. § (1) A képviseld és a nem képviseld bizottsagi tag vagyonnyilatkozatanak vizsgalatat,

nyilvantartdsat, ellenSrzését a Pénzlgyi és Ugyrendi Bizottsag végzi.

(2) A vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke veszi at, melyrdl ket
példanyban igazoldst kell kidllitani, melynek egy példanyat az iratokhoz kell csatolni. Az igazolds
tartalmazza a nyilatkozatot adé személyét, hozzétartozdi vagyonnyilatkozatok szdmat, a
nyilatkozat(ok) dtvételének id8pontjat, valamint az 4tadé és atvevd alairasat.

26.§ A képvisel8i és a nem képviseldi bizottsagi tag vagyonnyilatkozatat valamint a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatot lezart, és a Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsdg elndke altal lepecsételt boritékban
kell leadni, tarolni.

27. § A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a vagyonnyilatkozatokrdl nyilvantartast vezet. A
nyilvéantartas tartalmazza:

a) a képviseld nevét,

b) a vagyonnyilatkozatot tett hozzatartozdja nevét,

c} a benyujtas idépontjat,

d) a vagyonnyilatkozatba betekintés idépontjat, jogalapjat, valamint
e) a betekinté nevét.

28.§ A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a vagyonnyilatkozatokat, valamint az erre vonatkozo
nyilvantartdst elkiilénitetten tarolja pancélszekrényben.

29.§ A nyilvanos képvisel6i vagyonnyilatkozat megtekintése irdnti igenyt a Pénzigyi és Ugyrendi

Bizottsdg elndkénél irdshan vagy széban kell bejelenteni, a megtekintést a bizottsag elndke
biztositja.
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12. Osszeférhetetlenségi, méitatlansagi eljaras

30. § {1) A képvisel§ 8sszeférhetetlenségével, méltatlansdgaval kapcsolatos eljarast a Pénzligyi és
Ugyrendi Bizottsdg végzi.

(2) Amennyiben a képvisel§ az sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozd
kételezettségének nem tett eleget, bdrki kezdeményezheti az 6sszeférhetetlenség megallapitasat.

{3) A képviseld az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére irdnyulo, a kepviseldi meghizdsarol sz616
irasbeli lemondé nyilatkozatat az Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak nyUjtja be.

(4) Az 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi eljardsra az Métv. 37. § (2)-(7) bekezdésében
foglaltakat kell megfelelen alkalmazni.

13. Az 6nkormanyzat bizottsiga
31. §

(1) A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatisa érdekében cgy Pénziigyi és Ugyrendi
bizottsagot hoz létre a bizottsag a képviseld-testiilet tevékenységéhez igazodoan mikddik.
a)  Mikodése feltételeit, tevékenysége adminisztralasat a polgarmesteri hivatal biztositja.
B)  Tevékenysége segiti a képvisclé-testillet meghatérozé szerepenek érvényesiilését
ba) a stratégiai kérdések megalapozasiban,
bb) az snkorményzati gazdalkodas alapelveinek meghatdrozésaban,
bc) az ellen6rzési folyamatokban.

(2) A képviselo-testiilet a létrehozott bizottsdg 1étszadmat a kovetkezok szerint dllapitja meg:
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 7 £

(3) A bizottsag tagjainak névsorat a 9. melléklet tartalmazza.

(4) A bizottsdg a belsé miksdési szabalyait — az Motv. ¢s az SZMSZ keretei kozétt - maga
allapithatja meg.

(5) Képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatérozott feladatok ellatasara, ideiglenes bizottsdgot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatainak elvégzéséig, illetbleg az errdl 52010
jelentésnck a képvisel6-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(6) A bizottsag feladatkdrének megfelelden végzi tevékenységet.
32.§

(1) A képviseld-testiilet bizottsaga elSkészitd, véleményezd, javaslattevo, szervezd ¢s ellendrzési
feladatokat ellato, a képviseld-testiilet altal dontési jogkorrel felruhdzhaté dnkormanyzati szerv.

(2) A bizottsagot dssze kell hivni, a polgdrmester kezdeményezése alapjan is.

(3) A bizottsag iiléseinek Osszehivasirél az elndk, akadélyoztatdsa esetén az clndkhelyettes
gondoskodik és vezeti az dlest.

(4) A bizottsdg hatérozatképes, ha tagjainak t8bb, mint a fele jelen van.
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(5) A bizottsag dontését a jelenlévd tagok t6bb, mint a felének egybehangzo szavazataval hozza.

(6) A bizottsig munkajéba - annak eredményes ellatdsa érdekeben - nem bizottsagi tagot, szakértot
is bevonhat.

33.§

(1) A bizottsag feladatkirébe, hataskorébe tartozd kérdésekben :
a)  aképvisels-testiilet feladat és hataskorébe tartozo téma el6készitésekor Allasfoglalast alakit ki,
h)  abizottsagra dtruhdzott hataskor gyakorlasanal dontést hoz.

(2) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testitlet hatdrozatdval, vagy séiti az Onkorményzat érdekeit. A Képviseld-testiilet fog
donteni a felfiiggesztett dontésrdl, a kovetkezd tGlesen.

(3) A bizottsagi iilésekr6l jegyzokényv késziil, melyet a bizottsig elndke, egy tagja €s a
jegyzbkonyvvezetd ir ala, elkészitésére, kezelésére, felterjesztésére a képviseld-testiileti iilésckre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(4) A bizottsag a tevékenységérdl ciklusonként legalabb egy alkalommal beszdmol a képviselo-
testiiletnel.

(5) A bizottsig miikddésére, bizottsagi tagok jogaira, kitelességeire vonatkozdan az Moty.
szabalyait is alkalmazni kell. :
34. §
(1) A képviselS-testiilet az aldbbi témakérokben késziilt eldterjesztéseket csak bizottsagi
allasfoglalds benydjtasaval tlizi napirendre :
a)  koltségvetés, kdltségvetési beszamold
b)  telepiilésfejlesztési koncepcid, dltalanos rendezési tery
¢)  tevékenységi koriket érintd Snkormanyzati rendelet
d)  kozszolgaltatasok fejlesztése

" (2) A bizottsag alldsfoglalasat benyujthatja frisban, de szoban a bizottsag elndke, elokhelyettese
vagy a bizottsag dltal megbizott tag elbterjesztheti.

(3) A bizottsdg alldsfoglalasdt minden esetben irdsban terjeszti a Képviselo-testiilet elé, melyet
targyalds elétt a bizottsag elndke terjeszt el6 és azt még szoban kiegészitheti.

35. §
A bizottsag részletes feladatait az 5. melléklet tartalmazza
14. Polgarmester, alpolgirmester, jegyzd, aljegyz
36. §
(1) A polgérmester a tisztségét fodllasban latja el.
(2) A polgirmester a képviseld-testiilet vezetﬁje; aki felelds az Onkorméanyzat egészének

mukodéséért.
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(3) A polgarmester hivatallal kapesolatos kételezettségeit a hivatal igyrendjében hatarozzuk meg.
(6. melléklet)

(4) A polgarmester:

a) dont a jogszabaly altal hatiskorébe utalt allamigazgatasi figyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskdreinek a gyakorldsat dtruhézhatja,

b)  eléterjesztést nythjthat be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels§ szervezeti tagozddasanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatirozasara,

(5) A polgarmester, ha a képviselo-testillet dontését az Snkormanyzat érdekeit sértbnek tartja,
ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.

(6) A kezdeményezést, az tilést koveté hdrom napon beliil nytjthatja be, a képviseld-testiilet a
benyljtds napjatél szémitott tizendt napon beliil dont. A polgdrmester inditvanydnak a dontés
végrehajtisara halasztd hatalya van.

(7) Ha a polgarmester inditvanyat nem térgyalja meg érdemben a testiilet a dontés nem hajthato
végre.

(8) Ha a polgarmester nem kezdeményezi idében az Gjratdrgyalast, a KépviselS-testiilet hatdrozatat
végre kell hajtani. ' ’

(9) A polgirmesteri hivatal koztisztviselsje, alkalmazotija kinevezéséhez, bérezéschez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez, és jutalmazdsdhoz - a polgdrmester 4ltal meghatarozott kdrben - a
polgirmester egyetértése szitkseges.

(10) A polgarmester feladata tovébba:

a)  az 6nkormanyzat vagyonanak megbrzése, gyarapitisa

b)  az dnkormanyzati gazdalkodas biztonsaganak a megteremtése

¢)  az onkormanyzat demokratikus mikodésének, a helyi kzakarat érvényesitésének biztositisa

d) a képviselo-testilet mukodési feltételeinek  biztositdsa, munkajanak eliendrzése,
Osszehangolasa

e)  képviseldk, bizottsdgok munkdjanak segitese

f egylttmiikddik a tarsadalmi, civil szervezetekkel az tnszervezddd kozosségek tamogatasa,
egyiittmiikddés kialakitasa

g}  Biztositja az dnkorményzat demokratikus miikodését, széles kort nyilvanossagat.

h)  nyilvénossag biztositésa, helyi forumok szervezese

i) nyilatkozik - az énkormanyzatot illetve a telepiilést érintd tigyekben - a sajtonak, hirkdzld
szerveknek

j)  gyakorolja a kozalkalmazottakra és koztisztviselokre vonatkozo térvényi szabalyozasbdl
eredé munkaltatéi, egyéb munkéltatéi és egyetértési jogot.

(11) A polgérmester torvényi felhatalmazas alapjan:
a)  pénzigyi kitelezettséget vallalhat,
b)  elrendelheti a koltségvetési kiadds teljesitésének elszamolasat

37. §

A képviselé-testiilet 1 £& tarsadalmi megbizatdsi alpolgdrmestert valaszt a képvisels-testiilet tagjai
kdziil
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38.§

(1) A jegyzd a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a hivatal mitkodéséért, az
ligyek operativ, konkrét megoldasaért.

(2) Tevékenysége sordn felelds a kdzérdeknek és a jogszabélyoknak megfeleld szakszerd, pértatlan
és igazsigos, a szinvonalas tigyintézés megfeleld ellatasaért.

(3) A jegyzd vezeti a képviselo-testiilet hivatalat.
(4) A polgarmesteri hivatal miikddését érint6 kotelezettségek a 6. mellékletben lettek felsorolva.
(5) A jegyz6 gondoskodik

(6) az dnkormanyzat miikdésével kapesolatos feladatok ellatasérél;

a)  dontésre elkésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozo llamigazgatasi igyeket;

b)  tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak iilésén;
¢)  tajékoztatja a képviseldtestiiletet a hivatal munkéjérél és az tigyintézésrol

d)  thjékoztatist ad az énkormanyzatot érinté fontosabb jogszabalyokrol

¢) thjckoztatast ad a képviselS-testiiletnek az Snkorményzat hatdskorét érintd uj jogszabalyokrél

(7) A jegyzd koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsignak ¢s a polgarmesternek, ha a
déntésiiknél jogszabalysértést észlel.

(8) A fentieken tul
a) gondoskodik az onkorményzat és szervei mikodésével kapesolatos tgyviteli feladatok
ellatasarol

p)  gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérol
(9) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldi esetében
(10) A jegyzbi és aljegyzdi munkakdr egyidejil betdltetlensége, illetve a jegyzd ¢s az aljegyzd
egyidejli tavolléte, illetve akadélyoztatasa esetén a jegyzGi feladatokat a kozgazdasdgi irodavezetd
latja el.

15. A polgarmesteri hivatal

39, §

" A hivatal bels6 szervezeti felépitését, munkaidejét, ligyfélfogadas rendjét 6. melléklet (SZMSZ

tartalmazza)
16. A koltségvetést megalapozd dontések és a koltségvetési rendelet véleményezése
40. §

(1) A polgirmester a jegyzé altal elkészitett koliségvetést megalapozo dontések tervezetét
véleményezésre a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti,

(2) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg a tervezetérdl kialakitott véleményét hatarozatba foglalja.
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(3) A polgarmester a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag véleményével egyiitt terjeszti a képvisel6-
testitlet elé a tervezetet.

41. §

(1) A képviseld-testitlet éves koltségvetését, annak évkdzi utomodositasait, valamint a koltségvetési
zérszamadast rendelettel dllapitja meg, hagyja jova.

(2) A koltségvetés targyalasara illetve az ezzel kapcsolatos rendelet megalkotasara - az elbzetes
egyeztetések, targyaldsok eredményességének fliggvényében - egyfordulds vagy kétfordulos
targyalasi médszerrel kertl sor.

(3) A polgérmester a jegyzd altal elkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet véleményezésre a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti.

(4) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a rendelettervezetrdl kialakitott véleményét hatarozatba
foglalja.

(5) A polgarmester a Pénziigyi ¢s Ugyrendi Bizottsdg véleményével egyiitt terjeszti a képviseld-
testiilet elé a koltségvetési rendelet-tervezetet.

42.§

(1) Az bnkorményzat vagyonit és a vagyonnal valo gazdalkodds szabalyait killén rendelet
szabalyozza.

(2) Az dnkorményzati intézmények felsoroldsdt a 10. melleklet tartalmazza.
43. §

(1) Az bnkormanyzat sajat intézményeinek ellendrzését a Balmazujvarosi Kistérség Tobbeélu
Térsuldsa Gtjdn latja el

(2) A képvisel6-testiilet gazdalkodasdnak belsé ellendrzését a Balmazjvarosi Kistérség Tobbeélt
Térsuldsa titjan latja el.

(3) Az énkormanyzat ellendrzési nyomvonalat a 11. melléklet, a szabalytalansdgok kezelésének
eljarasrendjét 12, melléklet tartalmazza.

17. Az énkormanyzat kapcsolata a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzattal
44. §

A Képviselo-testiilet és az Egyeki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat egylittmiikodését kiilon
megallapodés tartalmazza.

18. A képviselok tiszteletdija
45, §

(1) A képviseld-testilet a képviselok és bizottsagok tagjainak szdmara a tiszteletdijra ¢s
koltségtéritésre vonatkozd szabalyokat kiilon rendeletben allapitja meg.
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(2) A képviseld-testiileti tag kiteles a jogszabalyokban foglalt kotelezettségének eleget tonni.

a)  alképviselé-testiileti tag igazolassal valo hidnyzasat a testiileti tilés elétt minimum egy nappal,
rendkiviili tlés esetén pedig legkéstbb az Uilés megkezdéséig koteles bejelenteni a
polgarmesternél.

b}  bizottsdgi tag igazoldssal valé hidnyzdsit az a) pont szerint teheti meg a Pénziigyi es
Ugyrendi Bizottsag elndkénél.

¢) igazolt tavollétnek elfogadhatd: kiilfoldi tavollét, temetés, hazassigkotés, halaszthatatlan
csaladi esemény, halaszthatatlan munkahelyi elfoglaltsdg, betegség és maés rendkiviili
esemeny

(3) A kiilén rendeletben megaﬂapltott havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben illeti
meg, ha az adott honapban tartott rendes Képviselé-testilleti {ilésen, illetve a személy szerint
illetékes bizottsag rendes ilésén részt vettek.

(4) Amennyiben a rendes tilésen nem, vagy az Ulésr] eldzetes bejelentés nélkiil és indokolatlanul

eltdvozott a dijazasukat arAnyosan csokkenteni kell az aldbbiak szerint:

a) amnak a képviselének, aki félévente 3 alkalommal indokolatlanul hidnyzik a testiileti
{ilésekrdl, annak 50%-al csékkenteni kell a kovetkezd 1 havi alapdij 6sszegét

b}  annak a bizottsigi tagnak, aki félévente 3 alkalommal indokolatlanul hidnyzik a bizottsagi
{ilésekrd], annak 50%-al csokkenteni kell a kovetkezd 1 havi bizottsagi tagsdgért jar6 potdij
Osszeget.

(5) A hisnyzas tényét - a jelenléti iv és a jegyzOkonyv masolatival alatdimasztva - a
jegyz6konyvvezetd jelzi a polgirmesternek, illetve a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elndkének,
aki koteles intézkedni a havi tiszteletdij csdkkentése irant. A hidnyzas kdvetkezményei aldl a
képvisel6, illetve a bizottsagi tag a polgdrmesterhez vagy a bizottsagi elndkhdz eldzetesen meglett
bejelentése esetén mentesiil.

(6) A vitatott igazoldsok elbiralasarol a Pénziigyi ¢s Ugyrendi Bizottsag dont.

(7) Ha a képviseld vagy bizottsdgi tag az Motv.-ben meghatérozott kdtelezettségeinek nem tesz
eleget, Gigy a képviselG-testillet — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elSterjesztése alapjén —
hatarozattal rendelkezik a képviseld vagy bizottsagi tag tiszteletdijanak megvondsarol. A tiszteletdj
megvonds id6tartama a képviseld vagy bizottsagi tag kotelezettségének teljesitéséig, de legfeljebb
12 hénapig terjedhet. Ismételt kotelezettség szegés esetén a csdkkentés vagy a megvonas Ujra
megallapithato.

19. Tarsulasok
46. §
(1) Az énkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeribb megoldésdra tarsulasokban vehet részt.
(2) A tarsulds nem sértheti az abban résztvevok dnkorményzati jogait.

(3) A tarsulasok jegyzékét a 7. melléklet tartalmazza.
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20. Zaro rendelkezések
47. §
Hatalyat veszti az Egyek Nagykozség Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
1/2026. (1.29.) 6nkorméanyzati rendelet.
48. §

Ez a rendelet 2026. majus 8-an 1ép hatalyba.

Egyek, 2026. aprilis 30.

\/"
Cs r\egrmgé'sis Nora

jegyzd

&é o
C rms Nora

jegyzd
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Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagra:

a) Donthet 1 000 ezer Ft értékhatartél 5 000 ezer Ft értékhatarig a szerzédések
megkotésérdl, amennyiben van a feladatra elktilonitett 8sszeg
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1. mellékiet

Az 6nkorményzat cimere, zaszl6ja leirasa
A 26ld szin a tavaszi taj és a meguljulds, a remény szimbdluma. A z6ld a természet szine. Ez
szimbolizélja fejl6dést, harmdniat, a biztonséagot.

Az eziistfehér szin a fényre, a josagra, az dratlansagra, az egyszeriiségre utal. Ez fejezi ki szamunkra a
munka tiszteletét és becsiletét.

A sdrqga szin a napsiitést és az érett buzakaldsz szimbdluma. A cimertinkben a sérga a diszességet és
hiiséget, az dromet, a boldogsagot, az energidt jelenti.

A kék szin az ég kékje és a Tisza folyd szimbdluma. Ez jelenti szdmunkra a bolcsességet, a bizalmat, a
becsiiletet és az igazsdgot. A béke és a nyugalom, az dhitat és a nyiltsdg valamint az egység kifejezdje.

A cimer leirdsa:

A zéld szin(i pajzsban, élével cimertanilag balra forditott
eziistszinti ekevas lathatd, két oldaldn alul szaraval
6sszeérd arany buzakaldsszal kirilvéve.,

Az egész cimerpajzson arany szegély fut kdrbe.

Ardnyai: M/Sz = 1,179

A zGszlo leirdsa:

A kozség cimeréhez igazodva, zold — sarga
— kék szin(i vizszintes sdvozashan.
Méretarany: M/SZ = 1/2

A zaszi6 mértani kozéppontjaba keriil a
cimer, mely a kék sdv alsé egyharmadaba
és a z6ldsdv felsd egyharmadaba nydlik
tiil a sérga savon




2. melléklet

Az 6nkorminyzat hataskorének dtruhizisa

A Képvisels-testiilet hataskérének gyakorlasét a kdvetkez6 tigyekben atruhazza:
Polgarmesterre:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)
h)
i)
)
k)

)

Elrendeli a kdztemetést,

Engedélyezi a kdzteriilet hasznalatot,

Dont a rendkiviili telepiilési timogatas keretén beliil megéllapithatd krizis timogatas
oda itélésérol,

Gyakorolja az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalok fol5tt a munkéltatoi jogokat,
valamint az egyéb munkaltatéi jogokat a tanyagondnok vonatkozasaban,

Dént az nkormanyzati lakdsok és helyiségek bérbeadasardl,

Déonthet 1000 ezer Ft értékhatérig a szerzédések megkotésérol, amennyiben van a
feladatra elkiilonitett dsszeg,

Dint a tanyabusz hasznélatardl, hasznalatba adasarol

Dant az dnkormanyzati tulajdonban 1évé fak kivagasardl

Tulajdonosi hozzajaruldsok, nyilatkozatok megaddsa hat6sagi eljardsokhoz

Dont a 100.000.-Ft. alatti behajthatatlan kovetelésekrd] valé lemonddsrol
Onkorméanyzati delegacio kiilfoidi utazasarol valo dontés, utazés céljanak, delegacio
szamanak, résztvevo személyek, meghatarozasa.

Dént az snkormanyzat tulajdonaban 16v6 utak szegélyén talalhato fasorok, fas
teriiletek bérbeadasarol.

rendkiviili teleplilési timogatas, krizis tdmogatas, szennyviz tdmogatas, gyogyszer
tamogatas, szocialis 6szténdij, tartosan beteg gyermekek és szépkoruak tamogatasa)
Dént a nyéri gyermekétkeztetés és a kozfoglalkoztatdsra irdnyuld palyazatok
benyujtasarol amennyiben azok 100%-os timogatottsigot élveznek, illetve, ha 8nerd
sziikséges annak sszegét az aktualis éves koltségvetés tartalmazza

Dént a Bursa Hungarica dsztdndij kérelmekben

Elrendeli a jogtalanul felvett tamogatas visszafizetését

Dont az altalanos iskolai oktatast és évodai nevelést nem Egyeken igénybe vevok
bérlettdmogatasarol

Dént az 1.000.000 Ft egyedi nettd értékhatart el nem éré ingévagyon értékesitéserol
Dént az Snkormanyzat tulajdondban 1évd anyagok, eszkozok bérleti dijanak
mértékérdl és bérbe adasarol

Az dnkorményzat altal az ingatlan nyilvantartasba bejegyzett jelzdlogjog valamin el-
idegenitési s terhelési tilalom torlésére irdnyuld torlési engedély kiadasa, melyré] uto-
lag koteles a Képviseld-testiiletet tajékoztatni
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4, mellgklet

Egyek Nagykdzség Onkormanyzata alaptevékenysége Kormanyzati funkcioi

011130 Onkormdanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotéi és dltaldnos igazgatasi
tevékenysége

013320 Kéztemetd- fenntartas és- mikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
032020 T(iz — és katasztrofavédelmi tevékenységek

041233 Hosszabb idétartama kozfoglalkoztatés

041237 Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kdzutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

045220 Vizi iétesitmény épitése (kivéve: drvizvédelmi létesitmények)
047120 Piac Gzemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

052020 Szennyviz gy(ijtése, tisztitasa, ethelyezése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek éstdmogatasuk

064010 Kozvilagitas

066020 Varos -, kozséggazdalkoddasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072210 Jarébetegek gyogyitd szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjusdg — egészségligyi gondozas

074040 Fertéz6 megbetegedések megelézése, jarvanyiigyi ellatas
074051 Nem fert6z86 megbetegedések megeldzése

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység




082091 Kézmiiveldés —kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkézi kulturélis egylittmiikodés

086090 Egyéb szabadid8s szolgaltatas

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladdok életmindségét javito programok
106010 Lakoingatian szociélis céli bérbeadasa, izemeltetése

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107080 Esélyegyenidség el6segitését célz6 tevékenységek és programok
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5. melléklet

A bizottsag feladatai

(1) Tevékenységi kdrében (sajat, meghatérozott munkaterv alapjanjaz dnkormdnyzat koncepcidinak,
terveinek, programjainak elSkészitése és képviselGtestillet elé terjesztése, a végrehajtas
szervezése, ellendrzése, valamint a végrehajtdsrol torténd jelentésadds.

(2) Kozrem(ikodés az éves koltségvetések elbkészitésében, a teljesités szervezése, ellendrzése, az
idGszakos, valamint az éves zérszamadds véleményezése, javaslattétel a pénzmaradvany
felosztasara, poteliranyzatra vonatkozdan.

(3) Onkormanyzati rendelet alkotdsdnak, modositdsénak, kezdeményezése, rendelet tervezetének
véleményezése, a hatalyosulas ellendrzése a bizottsag tevékenységi kdrében.

(4) A Képvisel§-testiilet &ltal red bizott, illetve dtruhdzott hatéskdrben érdemi déntéshozatal, a
Képvisel§-testillet megbizasainak teljesitése, mindezekrdl beszamolas.

(5) Sajat feladatkdrében Képvisel6-testiileti elSterjesztések elkészitése, benydjtasa, a polgérmesteri,
valamint a hivatali elterjesztések véleményezése, a hatdrozatok végrehajtasa, illetve a
végrehajtas ellendrzése.

(6) Tevékenységi korében a jogszabdlyok érvényesiilésének, a polgdrmesteri hivatal munkajanak, a
hatésagi Ugyek kulturdlt intézésének figyelemmel kisérése, ellendrzése, szitkség szerint a jegyz6
intézkedésének kezdeményezése.

(7) A polgdrmester intézkedésének kezdeményezése Snkormanyzati érdeksérelem észlelése esetén.

(8) Kapcsolattartds a tevékenységi kérébe tartozé nem dnkormanyzati szervekkel, szikség szerint
eseti szakérték bevondsa a bizottsagi munkaba.

(9) A bizottsadg munkdjardl a polgarok téjékoztatdsa.

(10) Tevékenységi korében a munkaviszony illetve kozszolgdlati jogviszony létesitésére vonatkozéd
vezet8i palydzatok véleményezése.

{11) A bizottsg helyettesének megvalasztdsa, tigyrendjének (miikddési szabalyainak) meghatérozasa,
annak alapjan, a feladatok teljesitése érdekében torténd, szilkség szerinti mikodés.

(12) Tevékenységi kbrében dnkormanyzati elismerésekre, kitintetésekre javaslattétel, illetve az ilyen,
masok altal tett javasiatok elézetes véleményezése.

A bizottsag konkrét feladatai

Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag

(1) Javaslatot tesz a polgdrmester illetményének emelésére, jutalmazasara.

(2) Elkésziti és elSterjeszti a szervezeti, miikodési szabdlyzat tervezetét, folyamatosan vizsgélja
hatalyosuldsat, ciklusonként legaldbb egyszer fellilvizsgalja, javaslatot tesz médositaséra,
kiegészitésére, értelmezi az egyes rendelkezéseket vita esetén.

(3) Véleményezi az ©nkormdnyzati rendeletek tervezetét, kezdeményezi hatalyos rendelet
jogszabalysértd rendelkezésének maédositasat, hatalyon kiviil helyezését.




(4) Figyelemmel kiséri a képviselStestilet, a bizottsagok, valamint a polgdrmesteri hivatal
jogszeri miikodését, javaslatot tesz a jogsértd tevékenység (vagy mulasztas)
megsziintetésére.

(5) Javaslatot tesz a képviselStestiilet bizottsdgai létrehozdsara, megsziintetésére, miikddési
feltételeinek kialakitasara.

(6) Alldst foglal a bizottsagok kdzotti hatdskori Osszelitkdzés esetén.

(7) Ellitja a képviselStestiilet titkos szavazdsainak lebonyolitdsdval kapcsolatos teenddket.
Feladat az 6nkormaényzat hatdskorébe tartozd valasztasok, kinevezések el6készitése; a titkos
szavazdsok lebonyolitasa;

(8) El6késziti a tisztségviselk illetményére, ill. a tandcsnokok és a képviselSk, valamint a
bizottsagok nem képviseld tagjainak tiszteletdijira vonatkoz6 elSterjesztéseket. .

(9) Elldtja a képviselok, bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos teenddket,

(10)Kivizsgalia a képvisel§i osszeférhetetlenség és méltatlansag megallapitasara irdnyulo
kezdeményezést, elSterjesztést tesz a képviselStestiiletnek.

(11) Vizsgalja — az érdekelt bizottsdgok bevondsdval — a hatdlyos rendeletek végrehajtasat, és
arrél valasztasi ciklusonként beszamol a testiletnek. Sziikség szerint javasolja a rendeletek
médositasat.

(12) Folyamatosan figyelemmel kiséri az &nkormdnyzat mikddését érintd jogszabalyokat,
Snkormdnyzati ligyekben jogi véleményt nyilvanit.

(13) A polgarmesteri hivatal hatoséagi, igazgatasi tevékenységérdl beszamoltatja a jegyz8t, illetve a
szervezeti egységek vezetdit.

(18)Véleményezi a polgdrmesteri hivatalfejlesztési,  korszerdisitési tervét, ellendrzi
megval6sitasat, valamint az tigyvitel korszerisitésének menetét.

(15) Véleményezi az dnkorményzat altal mikodtetett tomegkommunikacids eszkdzok miikodését.

{16)0sszehangolja az éves koltségvetés elSkészitését.

(17) Véleményezi és ellendrzi:

a. az éves koltségvetés és a zarszédmadds, valamint a pénzmaradvany felosztasanak
tervezetét;

a jovre vonatkozd tervek koltségvetési eliranyzatalt;

az intézmények részére biztositott keretszamok elosztasat és felhaszndlasat;

d. az dnkormanyzat pénzalapjahoz a bevételi forrasok kirével, a részesedés mértékével
kapcsolatos eléterjesztéseket;

e. azonkormanyzatot érint§ addkkal kapcsolatos tevékenységeket;

f. akoltségvetést érinté beszamoldkat;

g. onkormanyzati intézmény alapitasdt, megsziintetését.

(18)Rendszeresen ellendrzi a koltségvetési elSirdnyzatok varhato teljesitését.

(19)Véleményezi tnkormanyzati kdzalapitvany létesitését, megsziinését.

(20)Javaslatot tesz hitel felvételére, illetve véleményezi az erre iranyuld javaslatokat.

(21)Véleményezi az Bnkormanyzat gazdasagi programjdt, figyelemmel kiséri és ellendrzi
teljesitését.

(22} Figyelemmel kiséri és ellendrzi az onkormanyzati vagyon nyilvéntartasat, a vagyonnal vald
gazdalkodast.

{23) Javaslatot tesz a vagyon kezelésének médjara, a vagyon hasznositasénak, a tulajdonosi jogok
gyakorlasanak formajdra és eszkdzeire.

(24) Javaslatot tesz a vagyongazdalkodassal kapcsolatos érdekeltségi szabalyok kialakitasara.

(25)Véleményt nyilvanit véllalkozds inditasérél, illetéleg az abban vald onkormanyzati
részvételrdl, a megallapodas (tarsasagi szerzédés, alapité okirat) tervezetérdl.

{26)Kozremiikddik a befektetési és vallalkozasi tevékenység Gsszefogasaban, koordinalasaban.

(27)Kdzremiikédik a vallalkozdsbarat kornyezet kialakitdsdban, javaslatot tesz az ezt elésegitd és
szlikséges intézkedések megtételére.

{28) Kezdeményezi, szetvezi, koordindlja a pénziigyi ellenfrzéseket az onkormanyzatnal és
intézmenyeinél.
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{29) Ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat, bizonylati fegyelem érvényesiilesét.

{30)A bizottség megdllapitdsairdl tajékoztatja a képviseld-testuletet.

(31) Kbzgazdasagi, pénziigyi, szempontbdl torténd mindsités utdn véleményezi, rangsorolja az
onkormanyzat dltal beadandé palyazatokat.

(32) A feladatkorébe tartoz6 forrasok felkutatdsa érdekeben figyelemmel kiséri a palyazati
lehetdségeket, a tmogatasi formak alakulasét, javaslatokat tesz igénybevételiikre.

(33) Figyelemmel kiséri az énkormanyzat sajat bevételét képezd kiilonbozo dijak alakulasat,
szitkség esetén véleményezi, javaslatot tesz azok feliilvizsgalatara.

(34) Figyelemmel kiséri a kizségben a foglalkoztataspolitikai feladatokat, és palyazati kiirdsokat.

(35)Vizsgalja a véllalkozéasok foglalkoztatasi gondok enyhitését eldsegitd modozatait, javaslatot
tesz ezek [étrehozésara.

(36}Javaslatot tesz dnkormanyzati érdekd véllalkozasok témogatasara.

(37)Javaslatot tesz tenderek kiirdsara, illetve véleményt nyilvanit ezekrdl.

(38) Véleményezi az dnkormanyzati vagyont érintéen mas gazdalkodd szervezetek, véilalkozdk
altal benydjtott kérelmeket, ajanlatokat.

(39) Onkormanyzati tulajdon hasznositdsa esetén javaslatot tesz az ar {dij) megéllapitisara, a
képviselstestiilet megbizdsa esetén meghatarozza az drat (dijat).

(40) Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, bérletét,
vallalkozasba vald bevitelét, koncessziéba adasat, illetve mas céld hasznositasat.

(41) Dont poteldirdnyzat biztositdsa irdnti kérelemrdl.

(42) Elfsegiti a kozségfejlesztés, rendezés - tervnek megfelel8 - 6 irdnyai érvényesiilését,
elékésziti, véleményezi a rendezési programot, terveket.

{43} Véleményt nyilvanit kézm(ifejlesztési kérdésekben, valamint a beruhazdsok terlletrendezési
és épitészeti kérdéseiben.

(44) Véleményt nyilvanit dnkorményzati tulajdonu telkek elidegenitésével kapcsolatos rendezési
tervi és kbrnyezetvédelmi kérdésekben.

(45) Véleményezi az dnkormanyzati teriilet-felhasznalasokat, beruhazdsokat.

(46) Segiti az Onkormanyzati épitSipari tevékenység (szocidlis célu lakédsépités és felljitds,
tnkormanyzati  koltségvetési intézmények épitése, felljitasa, karbantartdsa, épitési
véllalkozas) elvégzését.

{47} Szakmai ellendrzést, - szakérts bevondasaval - folytat az intézményekben.

(48) Az Onkorményzat altal biztositott keretbSl nydjtja a céltamogatasokat, ellendrzi
felhasznaldsat.

(49) Figyelemmel kiséri és ellendrzi a miivelSdési intézmenyek szakmai munkéjat, gazdélkodast,
szitkség esetén jeizéssel él, vagy javaslatot tesz a jogkdrok gyakorldjanak.

(50) Véleményezi a miivel8dési intézmények, illetve a kulturalis és sportegyesiiletek mitkodését,
javaslatot tesz  korszer(isitésiikre, fejlesztésiikre, tdmogatasukra, allast  foglal
névvaltoztatasukkal kapcsolatban.

{51)A mlivel6dési és sport terliletre vonatkozdan javaslatot tesz koltségvetési elGiranyzatra,
ellenérzi és véleményezi fethasznalasat.

(52) Javaslatot tehet kozteriilet elnevezésére, emléktablak, mialkotdsok elhelyezésére.

{53)Javaslatot tesz orszdgos és varosi Unnepek, évforduldk megiinneplésére, kulturdlis és sport
rendezvényekre, meghatdrozza ezek programjait, figyelemmel kiséri lebonyolitasukat.

(54)P4lyazatok alapjan dont a kulturdlis és sport alap évenkénti felosztasarol, ellenérzi a
tamogatdsok felhasznaldsét.

{55) Kbzrem(ikédik a kulturdlis programok, szabadidg-sport szervezésében, segiti és tdmogatja a
diak-, illetve versenysportot.

(56) Elgsegiti az idegenforgalmi véllalkozasokkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok elldtasat.

(57) Az idegenforgalomban m(ikid6 szervekkel egylittmiikddve elkésziti a kozségi idegenforgalmi
fejlesztési javaslatot, szervezi, koordindlja és segiti megvalGsitasat.

{58) Rendszeresen értékeli és elemzi a kbzségi idegenforgalom helyzetét, javaslatot tesz az
illetékes szerveknek.
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| (59) Kapcsolatot tart és egylittmiikddik az idegenforgalmi szervekkel, elsegiti tevékenységliket.

(60)Szervezi és koordindlja a kézség idegenforgalmi propagandajat, a bel- és kilfé!di piacokon,
férumokon, rendezvényeken vald megjelenést.

(61} Idegenforgalmi megkdzelitéssel is véleményezi a képviselStestiileti el6terjesztéseket, elemzi
és jelzi a dontések hatédsat.

(62) Kozremiikédik a kozség nemzetkdzi és testvérvarosi kapcsolatainak szervezésében,
fejlesztésében.

(63) Idegenforgalmi rendezvényeket szervez és bonyolit le a rendelkezésére allé eszkozok
célszer(i és takarékos fethasznalasaval.

(64) Segiti az épitett {mesterséges kornyezettel) kapcsolatos miemiékvédelem (miiemlék,
miiemlék jelleg(, telepiilésképi jelentdségli éplletek, épitmények és kbztéri targyak
védelme, fenntartédsa); tevékenységek végzését:

(65) Javaslatokat dolgoz ki az eljard tanuldk visszaszerzése Ugyében.

(66) Kozrem(ikodik a kozségi testnevelési és sport koncepcié kialakitasaban, végrehajtasaban,
ellendrzésében.

(67) Vizsgélja, figyelemmel kiséri a, kozmiivel6dési és sport feladatok gazdalkoddasdnak
hatékonységét, a kdvetkeztetések alapjan javaslatokat dolgoz ki.

(68) Kozrem(ikodik a kdzm(ivelddési intézmények vezetdi dllasara kifrt palyazatok elbirdldsanak
elBkészitésében.

(69) Eflatja az ifjisagvédelemmel kapcsolatos bizottsagi feladatokat.

(70)Egyiittmiikédik a kisebbségek szervezeteivel.

(71) Oktatds politikai programot dolgoz ki a roma gyermekek fejlesztésére, a megvaldsithatésag
szempontjait alapul véve, s rendszeresen beszamol a Képvisel6testilet el5tt eredményeirdl.

(72) Figyelemmel kiséri az 8nkorményzat teleplilésfejlesztési feladatainak megvalosulasat.

(73)Kezdeményezi a kdzségi kérnyezetvédelmi, kdztisztasagi feladatok megvaldsitasat,
kézrem{ikddik a végrehajtas megszervezésében, ellendrzésében.

(74) Elldtja a fogyasztéi érdekvédelemmel és min&ségvédelemmel, valamint a piacszervezéssel
kapcsolatos dnkormdnyzati feladatokat.

{75) Segiti az iparral, kereskedelemmel, vendéglatassal, a nem kommunalis szolgaltatdsokkal,
piacfenntartassal kapcsolatos dnkormdnyzati feladatok elldtasat.

(76) Szakmai szempontbé! térténd mindsités utdn véleményezi, rangsorolja az Gnkormanyzat altal
beadandd palyazatokat.

(77) A feladatkdrébe tartozd forrasok felkutatdsa érdekében figyelemmel kiséri a palyazati
lehetéségeket, a tamogatdsi formak alakuldsat, javaslatokat tesz igénybevételikre.

{78) Segiti a természeti kornyezettel (mez8gazddlkodas, dllategészségiigy, novényegészségiigy,
természetvédelem) kapcsolatos énkormanyzati feladatok ellatdsat.

(79) Ellatja a kdrnyezetvédelmi feladatokat

{80} Javaslatot tesz helyi jelentéség(i védett természeti értékek kijelGlésere.

(81)Javaslatot tesz, és véleményt nyilvanit az dllattartds vitatott kérdéseiben.

(82) Figyelemmel kiséri és ellendrzi és javaslatokat tesz a kovetkezd kommunalis szolgaltatésok
nyujtasaval kapcsolatban:

a. koztisztasdgi (szemétszallitds, szeméttelep fenntartds, hulladékdrtalmatlanitas,
lomtalanitas, kdzteriilet tiszténtartas, hé eltakaritas, csiszdsmentesités);

b. koérterilet-fenntartds {Gt-, hid-, jardakarbantartds és épités, parkfenntartds és
épités, kozteriileti tdrgyak karbantartdsa, kozvildgitas, kézhaszn( munkavégzés
szervezése},

c. temetéfenntartas, temetkezési szolgéltatasok;

d. ingatlankezelés (szocidlis lakdsok kezelése, fenntartdsa, nem lakas céld ingatlanok
kezelése, fenntartasa, egyéb kdzcéld ingatianok kezelése);




e. vizgazdilkodds (vizszolgaltatds, szennyvizelvezetés, szennyviztelep fenntartasa,
folyékany hulladékok gydjtése, vizkarelharitds, belvizmentesiteés,
f. helyi tomegkozlekedés.

(83) Segiti az épitett (mesterséges kirnyezettel) kapcsolatos aldbbi Snkormanyzati tevékenyseégek
végzését:

a. miemiékvédelem (miiemiék, miiemiék jellegl, telepiilésképi jelentSsegli épliletek,
épitmények és kdztéri targyak védelme, fenntartdsa);

b. telepiilésrendezés (telepilésfejlesztés, infrastrukturalis fejlesztések, koncesszidk,
szervezése és feliigyelete, telepiiléskép kialakitdsa, védelme, kozépuletek tervezése};

c. kérnyezetvédelem (zaj, rezgés, levegd- és viztisztasdg védelme, veszélyes hulladékok
kezelése, artalmatlanitdsa, egyéb kérnyezeti kérok figyelése és elhdritdsa);

d. kozterlleti rend kialakitasa, fenntartasa (kézlekedési rend, parkolds, kdzteriilet
hasznalata, kdzteriilet fellgyelete);

(84) Javaslatot tesz az dnkormanyzati tulajdonba keriilt kiiftertleti szilardburkolatu és foldutak,
vizelvezetd csatornak kialakitasara, karbantartdséra, ellendrzi azok aliapotat.

(85) Figyelemmel kiséri a terméfoldek rendeltetésszerl hasznositasat, el§segiti az dnkormanyzati
tulajdonban 1év8 terméfoldek hasznositasat.

(86) Az dllattartd lakosok érdekében figyelemmel kiséri és ellendrzi a legeltetési lehetdségeket, és
a legeltetés rendjét, az dllatvdsdrok megtartast és rendjét, az allati termékek
értékesitésének lehet8ségét és rendjét.

(87) Figyelemme! kiséri az dnkormdnyzat telepiilésfejlesztési céikitlizéseinek megvaldsitdsat.

(88)Kozremiikodik az ©nkormanyzati vagyongazdalkodas szabdlyainak kidolgozdsaban,
megvaldsitdsaban, ellendrzésében.

(89) Kozrem(ikddik a vagyon gyarapitasaval, hasznositdsaval kapcsolatos  palydzatok
elkészitésében, értékelésében, véleményezésében.

(90) Véleményezi az dnkormdnyzati ingatlanok eladasra, bérbeadaséara, beadott palydzatokat.

(91)Figyelemmel kiséri a kozségben a foglalkoztataspolitikai feladatokat, palydzati kiirdsokat,
egyuttm{ikodik az érintett szervekkel, dontésre el6késziti a palyazatokat.




6. melléklet

Egyek Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Ogyrendje

Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatal feladat és hatdskérét, szervezeti tagozodasat illetve az alapvetd
mikédési szabélyait foglalja magdba.

Altaldnos rendelkezések

(1) A kéltségvetési szerv neve: Egyek Nagykdzség Onkormanyzaténak Polgarmesteri Hivatala
{2) Székhelye: 4069 Egyek, F6 u. 3.

{3} Hivatalos weblapja: www.egyek.hu

(4} Létrehozdsdanak éve: 1990.

(5} Térzskényvi nyilvdntartasi szama: PIR 373193

(6) Miikédési teriilete: Egyek Nagykozség kbzigazgatasi teriilete

{7) Alapitdi és felilgyeleti szerve: Egyek Nagykozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

(8) Jogdlldsa: Onallé jogi személyként miikdds helyi Snkormanyzati szerv

(9) Alapité okirat szama, kelte: 33/2008. (1.31.) sz. dnkormanyzati hatarozat

(10} A hivatal dltalédnos feladata:

1. a képvisel§-testiilet, bizottsdgai, telepllésrészi dnkormanyzat, polgarmester miikodési
feltételeinek biztositasa, dontéseinek eldkészitése, végrehajtasa. A képvisel§-testiilet és
szervei miikbdésével kapcsolatos Ggyviteli feladatok ellatasa.

2. ajogszabélyban meghatérozott kozigazgatasi-hatdsagi feladatok ellatasa, kdzremdikddik
a polgdrmester kozigazgatasi feladatai ellatdsaban.

(11)A hivatal a képvisel6—testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendeletben megallapitott
kiiltségvetésbs! a hatalyos jogszabélyoknak megfelelGen 6nélléan gazdalkodik.

(12)A hivatalt a polgdrmester a képvisel6-testillet dontései szerint — sajat 6nkormanyzati
jogkorében — irdnyitja.

(13) A hivatal vezetSje a jegyzé.

(14) Az egységes hivatal nem 6nallé belsd szervezeti egységekre tagolodik.

(15) A hivatal képviselete: A hivatalt a jegyz6 képviseli, a szervezeti egységek vezet6i csak eseti
meghbizas alapjan jogosultak a hivatal képviseletére.

(16) A hivatal kdztisztviselSinek engedélyezett létszdma: 21 6.

il
A hivatal belsd tagozadasa

Az egységes hivatal a sziikséges munkamegosztas érdekében az alabbiak szerint tagolddik:
(1) legyz§
{2) Aljegyzf
{3) Kbézgazdasagilroda
(4} Onkormdnyzati Iroda
(5) Kozvetlen jegyz8i iranyitas alatt &ll: titkdrsagi tigykezeld
{6) Kbzvetlen polgdrmesteri irdnyitds alatt allé tanyagondnok, mez86rok .




(1)

A szervezeti egységek mellérendeltségi viszonyban vannak egymassal. A Kbézgazdasdgi Iroda élén
irodavezet6, az Onkormdanyzati lroda élén aljegyz0 all. Az irodavezetdi megbizas a kozszolgdlati
tisztvisel6krél szolo torvény szerint osztélyvezetdi megbizasnak felel meg.

1.
Fébb feladatok

A polgdrmester:

elitja a jogszabélyban, valamint a helyi 8nkormanyzat rendeletében meghatdrozott feladatokat
felel a gazdalkodas szabalyszeriiségéért

gyakorolja a munkdltatd jogokat az Mt. hatdlya ala tartozd munkavallaldk, valamint a
tanyagondnok tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az dnkormanyzati intézményvezetdk,

gyakorolja a munkéitatéi jogokat a jegyz0 €s aljegyzd tekintetében

kézigazgatasi feladatait, hataskéreit a hivatal kazremiikédésével latja el.

dnkormanyzati ligyekben a hivatal dolgozdinak kdzvetlen utasitdsokat adhat

A jegyz6:

dént a jogszabaly altal hataskorébe utalt kdzigazgatdsi— hatdsagi lgyekben

vezeti és képviseli a hivatalt, megszervezi a munkajat

a polgdrmester irdnyitdsaval gondoskodik az dnkormanyzat miikédésével kapesolatos feladatok
elldtasarol

dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe utalt kozigazgatasi — hatdsagi Ggyeket

az Onkormédnyzat altal meghatdsozott célok érdekében szilkséges konkrét feladatok
megszervezését biztositja

biztositja térvényes és kulturalt igyintézés feltételeit

kinevezi a hivatal dolgozdit, gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat

elkésziti az irodavezetSk és a jegyz6 kizvetlen irdnyitdsa alad tartozo kbztisztvisel8k munkakéri
leirasat

szabalyozza a kiadmanyozas rendjét a hatdskdrébe ta rtozé ligyekben

személyi és dologi feltételek biztositasa

a feladatok végrehajtasanak ellendrzése, a tapasztalatok alapjdn a sziikséges heavatkozasok
megtétele

engedélyezi a hivatal dolgozéinak kikiildetését, szabadsagat, tavollétét.

végzi, irdnyitja, szervezi és koordindlja az ankormanyzati rendeletek, tervek, koncepcick,
programok, palyazati projektek, a képviselStestiileti és bizottsagi elSterjesztések, az ilések
elékészitését;

felelgs a gazdalkodas rendjéért, szabdlyszer(i mikddtetéséért, a kbltségvetés végrehajtasaért, a
belsé ellendrzés miikodtetéséért,

kbzvetlendl irdnyftja és ellen8rzi a  belss ellendr tevékenységét, iranyitja, szervezi és
dsszehangolja a lakossagi kapcsolatot, illetve a nem dnkormanyzati  szervekkel torténd
egylttmikodést;

megszervezi &s biztositja a rendszeres Onkormanyzati és lakossagi tdjékoztatast a hivatali
munkérél, jogszabdlyokrdl, a hivatal tevékenységérd| es az tigyintézésrél;

sajat feladatai elldtdsérdl, illetve a hivatal munkajarél beszamol a képviselStestilletnek,
bizottsagainak, valamint a polgarmesternek;



(3)

(4)

(5)

Aljegyzé/Irodavezetd:

részt vesz a testiileti Uléseken

részt vesz a jegyz6 4ltal meghatdrozott munkakéréhez kapcsolodo dnkormanyzati bizottsagi
léseken.

felelfs a szervezeti egység munkéjdért, annak szakirdnyy, jogszer(i mikodéséért

felelds, a szervezeti egység feladatkérébe tartozé, illetve esetenként ra bizott feladatok
ellatasaért

gyakorolja a jegyz6 ltal meghatdrozott kérben a kiadmdnyozasi jogot

elékésziti a feladatkérébe és az iroda feladatkérébe tartozé testiileti elSterjesztéseket,
kozrem(kodik az  intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos déntések, intézkedések
elgkészitésében, végrehajtas megszervezésében

sziikség szerint beszdmol a szervezeti egység munkajarol

felelés a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatdsért, az egységes hivatal
munkdjat  eldsegits, az egyes szervezeti egységek egyuttm(kodését  biztosito
kapcsolattartasért

figyelik az iroda tevékenységi korébe tartoz6 palyazatokat, elgkészitik és lebonyolitjdk azokat;
egyUttmiikddnek a lakossag 6nszervez6dd kozosségeivel, érdekképviseleti szervekkel.

a jegyz megbizésa alapjan ellétja a hivatal jogi és egyéb képviseletét

az aljegyz6 felelés a tanyagondnok munkajanak szakmai irdnyitasaert

Kozgazdasagi iroda

kéltségvetési lgyintézdk

adéiigyi ligyintézdk

pénztaros

elldtja a koltségvetési iranyelvek, gazdasdgi program elldtasaval kapcsolatos pénziigyl
feladatokat

elldtja az dnkormdanyzat és intézményei pénzigyi gazdalkodasdval kapcsolatos feladatokat,
igy kiilbnosen a kbltségvetés, zarszdmadas-tervezet elkészitése, beszdmolék osszedllitdsa,
intézmények  finanszirozdsa, koltségvetéselk és beszamoldik  dsszehasonlitasdnak
koordinaldsa

elkdsziti a kozpontilag kezelt tdmogatdsok iranti palydzatok pénzigyi részét, egyéb
gazdalkodasi feladatokat iat el

ellétja a vagyonkezeléssel, hasznositassal kapcsolatos penziigyi feladatokat

ellitja az adéigazgatasi feladatokat, onkorményzati adougyi feladatokat

ellatja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.

tevékenységének elldtdsa sordn egyittmikddik a feladat elvégzéséhez kapcsol6dd
snkormanyzati bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

ipar-kereskedelmi, vallalkozasi Gigyintézd

Onkormanyzati Iroda

hatdsagi igazgatési ligyintézék

munkatligyi, személyzeti ligyintézé

anyakonyvi és népesség-nyilvantartdsi ligyintéz6k
szocialis és gyemekvédelmi ligyintéz6k

iktatd

kérnyezetvédelmi referens

informatikus

kézfoglalkoztatasi referens

ellatja az iktatas, irattarozds, ligyiratkezelési feladatokat
gydmiigyi és szocidlis feladatokat

4ltaldnos igazgatasi, Ptk—bol eredd feladatokat
hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos feladatokat




Allategészségigyi, mezGgazdasagi feladatokat

. gyermekvédelmi torvénybd! eredd feladatokat

anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat

csokkent munkaképességiiek rehabilitdciéjaval kapcsolatos faladatokat.

ellitja a polgdrmester hataskorébe utalt — de nem hat6sagi jogkérébe tartozd — feladatok
eldkészitését

dnkormanyzati intézmények és a polgdrmester kozotti koordinacid, elsésorban szakmai
kérdések vonatkozdsdban

helyi kisebbségi és etnikal kérdések vonatkozasaban egyeztet§, programelkészits
feladatok

palyazati lehetdségek felderitése, elkészitése

honlap, helyi Gjsag mikbdtetése, hirdet8tdbla feligyelete

teleplilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

kommunélis kézszolgaltatasok szervezése, kdzmiinyilvantartas

énkorményzati ingatianvagyon nyilvdntartasa, allagmegévasaval, feldjitdsdval mszaki
eldkészitésével, lebonyolitdsaval kapesolatos feladatok

épitési beruhdzasok palyaztatasdval, pénziigyi ¢s miiszaki lebonyolitasdval kapcsolatos
feladatok

teriilet felhasznalasi, viziigyi, épitésrendészeti feladatok

kdrnyezetvédelmi, és Utligyi helyi feladatok

a polgarmester honvédelmi, katasztréfavédelmi, tlizvédelmi, kdzbiztonsagi feladatainak
ellatasaban kozrem(ikodés

informatikai feladatok elfatdsa

kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hivatali adminisztracios feladatok ellatasa

KOZADAT rendszer kezelése

onkormanyzati déntések végrehajtasa

foglalkoztatas szervezdi feladatok

informacié—ellatasi, a nemzetkozi kapcsolatok és az idegenforgalom szervezésével valamint
az ifjisagpolitikai kérdésekkel kapcsolatos feladatok

tarsadalmi és civil szervezetekkel vald kapcsolattartas.

munkaiigyi, személyzeti feladatok (kdztisztviselSk, képviselok, bizottsagi tagok
vonatkozasaban)

képzési, tovabbképzési feladatok

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok

Tevékenységének ellatasa sordn egylittmiikddik a feladat elvégzéséhez kapesolédo
énkorményzati bizottsdggal, irodéval, intézménnyel.

(6) Valamennyi iroda végzi a tevékenységi korébe tartozé palyazatok figyelését, projektek
elgkészitését, palyazatok benyljtasat és a sikeres palydzatok lebonyolitasat.
Folyamatosan korszerdsitik mikddésuket, igyvitelilket, javitjak kozigazgatasi szolgaltatdsaik
mingségét. Kiemelten kezelik az AROP-1.A.2/A-2008-0184 szamu projekt fenntartasi
id@szakdra vonatkozo vallaldsok kiemelt kezelése.

(7) Titkarsdg
— Ugyvitelt ellaté ligykezeld
— ellatia a testilleti Ulések elSkészitésével, szervezésével, elfterjesztések elSkészitésével,

meghivé és testiileti anyag készitésével kapcsolatos feladatokat

— jegyz6konyvek, hatdrozatok megszdvegezése, leirdsa, postazasa
— rendeletek kifliggesztése



_ hatérozat nyilvantartds, rendelet nyilvantartds naprakész vezetése, egyéb adminisztraciés
feladatok

— kézrem(ikodik a bizottsag mikodésével kapcsolatos szervezeti, ugyvitelei feladatok
elldtasaban

— vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos adminisztracids feladatok a képviseldk,
bizottsagi tagok esetében

— tisztségvisel8k, jegyz6 munkdjanak segitese.

— a polgarmester munkdjénak kozvetlen segitése

{8) Tanyagondnok
a} A tanyagondnok alapfeladatdnak mindsiil

aa) kbzrem(ikddés az étkeztetésben,

ab) kozrem{ikodés a hazi segitségnydjtashan,

ac) kbzrem(ikodés a kozosségi és szocialis informéciok szolgaltatasaban,

ad) a haziorvosi rendelésre széllitas,

ae) az egyéb egészséguigyi intézménybe szallitas,

of) a gybgyszerkivaltas és a gydgyaszati segédeszkdzdkhdz vald hozzajutas biztositasa,
ag) az 6vodaskort, iskolaskort gyermekek 6vodaba, iskolaba szdllitasa,

ah) az egyéb gyermekszéllitas.

b) A tanyagondnok kiegészitd feladatként az aldbbi lakossagi szolgaltatasokat végzi:

ba) a kbzosségi, miivelBdési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése, segitése,

bb) az egyéni hivatalos tigyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitdasa,

be)az egyéb lakossagi szolgdltatasok, illetve egyéb szocialis és gyermekjéléti alapszolgaltatasok
biztositasaban valé kdzremiikddés.

¢) A tanyagondnok &nkormanyzati feladatok megoldasat segit8, kozvetett szolgaltatdsai:
ca) az ételszallitds dnkormdnyzati intézménybe,

ch) az 6nkormanyzati informacitk kozvetitése a lakossag részére,

cc} a falugondnoki szolgalat mikédtetésével kapcsolatos teenddk elldtasa

v,

A hivatal miikddési rendje

{1) A hivatal dolgozéi feladataikat munkakdri leiras szerint latjak el.

A munkakéri leiras osszeallitdsa, folyamatos karbantartdsa az irodavezetd, aljegyz8 illetve a
jegyz6 feladata.

(2} Amunkaltatéi jogok gvakorlasa:
a.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a tanyagondnok esetében
b.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6,az aljegyz( esetében
c.) a jegyzé gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal kéztisztviseldi tekintetében.
A kinevezéshez, vezet§i meghizashoz, felmentéshez, vezetdi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazdshoz - a polgdrmester altal meghatdrozott kérben - a polgdrmester egyetértése
sziikséges.

(3} A kiadmanyozas és helyettesités rendjét a jegyzd kiilon szabalyozza.

{4) A hivatalban egységes kdzponti iktatasi rendszer mkodik, melynek részletes szabalyait az
iratkezelési szabalyzat tartalmazza.




(5) Az "Egyek Nagykozség Polgédrmestere” bélyegz§ hasznalatdra a polgarmester, a "Polgarmesteri
Hivatal Jegyz8je Egyek” bélyegzs haszndlatéra a jegyzG jogosuit.
A kiadmanyozasra vonatkozd szabalyok szerint a bels§ szervezeti egységek a "Polgarmesteri
Hivatal Egyek” bélyegz4t hasznaljak.
A bélyegz8krl a pénztér bélyegzd nyilvantartast vezet.

(6) A hivatal dolgozéinak munkarendje:
- hétf6tsl — csutdridkig: 7,30 — 16,30 oraig
- pénteken: 7,30 - 13,30 drdig
/ Ebédidé: 12 - 13 6rdig, péntek kivételével /

A Jegyz6 a Kozgazdasagi Irodavezet§ esetében vatamint egyéb dltala indokoltnak tartott esethen
egyedi jelieggel valamint kérelemre home office-t engedélyezhet.

{7} A hivatal ligyfélfogaddsi rendje:

a.)
- Hétfé: 8-12 érdig
- Kedd: nincs lgyféifogadas
-Szerda: 8 —12 oréig
13 - 16 drdig
- Cstitortok: 8.00-12.00 draig
- Péntek: nincs ligyfélfogadas

b.)A telepiilési képviselSket és a nem képvisel8 bizottsdgi tagokat soron kiviil, munkaid8ben
barmikor fogadni kell.

c.) Halaszhatatlan tigyekben / pl.: haldleset, stb. /, amely esetekben az azonnali tgyintézés
elmaraddsa jelentds érdek- és jogsérelemmel jarna, az lgyféifogadas ideje egybeesik a
munkaidével.

Ennek elbiréldsara a jegyz6, szervezeti egység vezetbje, ligyintézé jogosult.

d.} Polgdrmester fogaddnapja: elre egyeztetett id6pontban minden hénap els6 hétféi napjan -
12 éréig. Az id6kozben a polgédrmesterhez cimzett irdsban beadott megkeresésre 15 napon belil
valaszt ad.

e.) Alpolgdrmester fogaddnapja: elSre egyeztetett idépontban minden honap harmadik hétféi
napjén 9-12 éréig Az idSkézben az alpolgdrmesterhez cimzett irasban beadott megkeresésre 15
napon beliil vélaszt ad.

A polgérmesteri Hivatal dolgozéi tigyfélfogaddsi id6ben hivatalon kiviili hivatali ligyet csak kivételesen
végezhetnek, ilyen esetben is biztositani kell a tavollévs dolgozé érdemi helyettesitését.

Az anyakényvvezeté munkaiddn kiviil - az Ugyfelek kivansagara - kGteles hézassagkotésnél és névadd
innepségnél kozremikodni.

(8) A hivatal tekintetében a kitelezettségvalialds, ellenjegyzés, utalvanyozds és érvényesites
szabdlyait kiilon rendelkezés szabalyozza.

(9) A hivatal munkajaval kapcsolatos testiileti elterjesztések el6addja a polgarmester, jegyzd,

aljegyz8, irodavezetd, ligyintézé is lehet.

(10) Igazgatdsi szinet: Hivatal minden évben julius elsé hetétdl augusztus utolsd hetével behatérolt
id6szakon beliil 10 egymast kévetd munkanapon valamint december harmadik hetétdl januar
elsé hetével behatarolt idészakon beliil maximum 10 egymast kovetd munkanapon igazgatdsi




sziinetet tart, mely alatt a szabadsagot ki kell adni, illetve ki kell venni. Az lgazgatdsi szlinet alatt
a hivatal zarva tart, az eldre nem ldthatd halaszthatatlan Ogyek /pld.: haldlozésok
anyakényvezése, katasztréfa- helyzet bekdvetkezése sth./ bejelentésére jegyz&i hatéskirben
megéllapitott médon tigyeletet kell biztositani. Felhatalmazast kap a Jegyz6, hogy az igazgatast
sziinet idészakdra vonatkozéan a Magyar Posta iiletékes szervével megéllapodast késson a
postal killdemények kezelése targyaban.

Az igazgatdsi sziinetnek a fent megjelolt iddszakon belili mindenkori kezdé és befejezd

idfipontjét a Képvisel§-testiilet a Kttv, 232. & (3) bekezdésében foglaltak szerint kitlon dantéssel
hatarozza meg. Az lgazgatdsi szlinet részletes szabalyait Jegyz6i utasftas tartalmazza.

Az igazgatdsi szlinet idétartamard! valamint a fakossigot ezzel kapcsolatban  érinté
informaciokedl a lakossagot helyben szokdsos médon tajékoztatnl kell.

Az lgazgatasi sziinetrdl tajékoztatni kell a tarshatéségokat is.

V.
Vagyonnyilatkozat

(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard munkakordle:
Jegyz6, Allegyz8, Irodavezetd, Kbzgazdasdgi iroda  valamennyl kiyztisztviseldje,
Onkormanyzati iroda valamennyi kbztisztviseldje (kivéve: informatikus)

vi.
Vegyes rendelkezések

A képviselé—testtilet biztositja a hivatal mikodésének dolog feltételeit.
Az SZMSZ. e mellékletében jogszabalyi rendelkezések alapjan bekdvetkez8 valtozdsok Atvezetéséérta

jegyz8 felel@s.
Tekintettel a hivatal egységére, a jegyz6 a hivatal dolgoz6jat megbizhatja a munkakori lefrdshan nem
szerepl8, de a hivatal tevékenységi Kkérébe tartozd egyéb feladattal s,

Vil

Zar6 rendelkezések

(1) A hlvatallal kapcsolatos tovabbi szabdlyokat a kbzszolgdttatasi szabalyzat tartalmazza,

(2) Az Ugyrendet a képviseld-testllet 10/2024.(IV.25.) sz. rendeletével hagyta jova, amely
2024, aprilis 26-4n |ép hatalyba egyidejlileg hatélyat vesztl a 21/2023.{X.27.) sz. rendeletével
jovahagyott Ugyrend.

Egyek, 2024, 4prilis 25.

Dr/Mvilluczky Attila Cl%mgi? Néra
polgdrmester jegyzb




Szervezeti abra

Egyeki Polgérmesteri Hivatal

Polgarmester

Jegyzd

———

\_

. Alpolgarmester

Kozgazdasagi Irodavezetd

Aljegyzd

Addiigyi ligyintézé 1

Pénziigyi ligyintézd 2

Adéiigyi Ggyintézd 2

Kdzfogl. szervezd

Pénziigyi igyintéz8 1

Hatdsagi ligyintéz§ 1

Pénziigyi ligyintézd 2

Hatdsagi ligyintézd 2

Pénziigyi ligyintéz6 3

Szocialis ligyintézd 1

Pénzilgyi Ugyintézé 4

Szocidlis (igyintézd 2

pénztaros

Anyakdnyvvezetd

Munkaiigyi ligyintézd

Tanyagondnok

Titkdrsagi Ugykezeld




Jegyzék a tarsulasi megallapodasokrol

(1) Balmazijvérosi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsanak Tarsuldsi megallapodasa
Tarsuldsi Tanacs tagjai:

a.) Balmazujvéros Varos Onkormanyzata
b.) Egyek Nagykdzség Onkormanyzata
¢.) Hortobagy Kézség Onkormanyzata
d.) Tiszacsege Varos Onkorményzata

(2) Tisza-tavi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
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7. melléklet



Képviseld-testitlet névjegyzéke

1.) Dr. Miluczky Attila

2.) Bédi Istvan Ferenc

3.) Dr. Fekete Péter Pal

4.) Kiriila Pl

5.) Kiss Imre

6.) Soltész Gébor

7.) Szalai Erika

8.) Tardi Kalman

9.) Vitéz Zsolt

polgarmester

képvisel

képviselo

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

8. melléklet

F6 u. 60.

F6 u. 67.

Lehel u. 13.

Széchenyi u. 28/A

Béke u. 26.

Tisza u. 45,

Tancsics u. 59,

Baross u. 23.

Tiszau. 17,




Helyi Onkorminyzafti képviselok fogadddrdjinak rendje

(1) A képviseldk fogadddrajanak megtartdsira az alabbi helyiségek alinak rendelkezésre az intézmény
hivatalos nyitvatartasi idején beliil:

- Polgarmesteri Hivatal fldszinti tandcskozo terme
- Tarkényi Béla Konyvtar és Milvelodési Haz emeleti irodahelyisége

(2 A Kképviseldk fogadodrajanak eléjegyzését, nyilvantartasat a Polgarmesteri Hivatal végzi.
Eléjegyzést irasban vagy a 378-028, 378-680-as telefonszamon lehet bejelenteni a helyiség és
idopont megjeldlésével.

(3) A képvisel8k fogadddrajanak kozzététele:
a. helyben szokésos médon a Polgarmesteri Hivatal hirdetStablijan

b. kényvtarban
c. Bgyeki Hirmondd helyi tijsagban




Képviselo-testitlet bizottsdga és tagjai

Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag: 7 6

Elnoke: Kiss Imre

Tagjai: Baodi Istvan Ferenc

Dr. Fekete Péter Pal

Kirilla Pal

Soltész Gabor

Szalal Frika

Vitéz Zsolt

Béke u. 26.

Fiu. 67.

Lehel u. 13.

Széchenyi u. 28/A

Tisza u, 45.

Téancsics u. 59,

Tiszau. 17.”

9, melléklet



Onkormanyzati intézmények

1. Ondlléan miiksds és gazddlkodo kbltségvetési szerv
Egyeki Polgdrmesteri Hivatal: Egyek, F§ u. 3.

i1, Ondliéan mkddé kbltségvetési szerv

Tarkanyi Béla Kdnyvtdr és M(velGdési Haz: Egyek, Hunyadi J. u. 48/f.

ill. Az énkormdnyzat bankszdmldjdt vezetd pénzintézet:

MBH Bank Nyrt.
Bankszamlaszam: 70100121-11093541-00000000

10. melléklet



11. melléklet

Polgarmesteri hivatal kéltségvetési szerv ellendrzési nyomvonala

AZ ELLENORZESI NYOMVONAL

Polgarmesteri Hivatal {kéitségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal) (a tovabbiakban: kiftségvetési
szerv} ellendrzési nyomvonalat a Nemzetgazdasagi Minisztérium dltal kiadott médszertani
dtmutatd, s a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) helyi sajdtossagainak figyelembevételével
a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

. AZ ELLENGRZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA, JELENTOSEGE A Polgarmesteri

Hivatal (KOLTSEGVETESI SZERV) MUKODESEBEN

1. Az ellendrzési nyomvonal fogalma

Az ellendrzési nyomvonal a Polgarmesteri Hivatal (kdltségvetési szerv) tervezési, pénziigyi
lebonyolitdsi, beszdmolasi és ellendrzési folyamatainak tabldzatba foglalt leirdsa. Az
ellendrzési nyomvenal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjait, feleléseit, azok ellendrzését, nyomon kdvetését és a kapcsolddo
dokumentumok megnevezését foglalja magaban.

2. Az ellendrzési nyomvonal célja, jelentdsége

Az ellendrzési nyomvonal eljdrasok, ellenérzések egyiittesét jelenti, ami a Polgarmesteri
Hivatal {koltségvetési szerv) teljes milkddését lefedi, a feladatellatds egészere kiterjed, a
miikédtetés jobbitasanak fontos eszkdze. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasaval és
felhaszndlasaval feltérképezhetd a Polgdrmesteri Hivatal (koftségvetési szerv} szakmai és
gazdasagi folyamataiban rejié dsszes mikodési kockazat.

Az ellendrzési nyomvonal célja és jelentdsége abban all, hogy:

e koordindlja, rendszerbe foglalja a Polgdrmesteri Hivatal (koliségvetési szerv)
miikodésének rendjét;

e tartalmazza - teljes kdriien - az egyes tevékenységek egymdsra épilé eljarasrendjét, s az
azokba beépitett ellendrzési pontokat;

e a feladatok végrehajtasdban résztvevSk szamdra frott és atldthaté formdban tegye
kotelez6vé a kovetendd eljarasok és modszerek betartdsdt; s mindezeken keresztil

e mutasson rd a Polgarmesteri Hivatal (kéftségvetési szerv) folyamatba épitett ellendrzési
rendszerének a hidnyosségaira, elfsegitve ezzel azok megsziintetését, s a miikddes
szinvonalanak a jobbitdsét.



il. A Polgarmesteri Hivatal (KOLTSEGVETESI SZERV) ELLENGRZESI NYOMVONALANAK RENDSZERE

1. Az ellenérzési nyomvonal formatuma

Az ellenérzési nyomvonal elkészithetd szbveges, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett, vagy
tablézatba foglalt formaban. A Polgdrmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv) ellenérzési
nyomvonala — a pénziigyminiszter altal kiadott modszertani Utmutaté alapjan — tablazatos
formdban késziilt.

Az e form&tumban dsszesllitott nyomvonal ugyanis a legalkalmasabb a szakmai és gazdasagi
feladatok elldtadsanak jobbitdsara, a kockdzati tényezdk minimalizéldsara. Az e formatumi
ellendrzési nyomvonal teljes kdriien tartalmazza a jogszabalyokra, a belsd szabalyzatokra, az
adatbazisra valé hivatkozast, vagyis egységes zart rendszert alkot.

2. Az ellendrzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellendrzési nyomvonal-rendszer a Polgdrmesteri Hivatal (koftségvetési szerv)
szakmai és gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a kiltségvetési
gazdalkodas alapvetd folyamataira és a szamviteli elszdmolas rendjére fokuszalva — az alabbi
négy f& részbdl ail:

o akdltségvetés tervezése, a koltségvetési elGiranyzatok megallapitasa és mddositasa;
» az operativ gazdalkodas;

s aszamviteli nyilvantartas és elszamolas;

o akoltségvetés végrehajtasirdl torténd beszdmolas.

Az operativ gazdalkodas, a szamviteli nyilvantartds és elszamolas, mint féfolyamatok
ellendrzési nyomvonalai — az 4ttekinthetdség biztositdsa érdekében — tovabb tagozddnak.

Az operativ gazddlkodasrél — mint az egyik meghatérozé féfolyamatrdl — késziilt egy vazlatos
ellenérzési nyomvonal, amely a Polgdrmesteri Hivatal (koftségvetési szerv) gazdalkodasanak
egymast kovetd folyamatait, s azok feleldseit mutatja be, melyek nevezetesen a kovetkezdk:

s 2 kitelezettségvallalds;

s a kotelezettségvdllalds ellenjegyzése;
a teljesitések szakmai igazolasa;

az eszkozdk nyilvantartdsba vétele;
az érvényesités;

az utalvanyozas;

az utalvényozas ellenjegyzése;

a pénziigyi teljesités.

* & & & o

A Polgdrmesteri Hivatal (kéftségvetési szerv) operativ gazdalkoddsanak egymas melletti
folyamatairél pedig a kovetkezd részletes ellenSrzési nyomvonalak alinak rendelkezésre

e 2 humanerdforrdsokkal vals gazdalkodas;
e akészletgazdalkodas;




a szolgaltatésok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas
a befektetett eszkdzokkel vald gazdalkodas;
a vagyontargyakkal valé egyéb gazddlkodasi feladatok.

e ahumaneréforrasokkal vald gazdalkodas;

¢ a készletgazddlkodas;

e aszolgéltatdsok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

o ahefektetett eszkdzokkel vald gazdéikodas;

s avagyontdrgyakkal valé egyéb gazdalkodasi feladatok.

Az operativ gazddlkodas vertikdlis és horizontalis folyamatair6l készilt

ellendrzési nyomvonalak egyiittesen, egymadst kiegészitve biztosithatjak a

kockazati tényezSk lehets legteljesebb kori feltdrasanak a lehetfségét. _

A szamviteli nyilvintartds és elszamolds — az operativ gazdalkodashoz

hasonléan — kiemelten fontos féfolyamatot képvisel a Polgarmesteri Hivatal

(koltségvetési szerv) gazdasagi feladatelldtasanak rendszerében. A maddositott

teljesités szemléletli kettds kdnywvitel sajatos elszdmoldsa miatt a f6konyvi

kényvelés és az analitikus nyilvdntartdsok csak egylittesen biztosithatjdk a

teljes koriiséget, a szdmvitel zart rendszerét. Mindezekre vald tekintettel a

Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv) fékonyvi kdnyvelését bemutato

ellendrzési nyomvonal a kovetkezdkkel egészil ki:

s az analitikus nyilvantartdsok ellenSrzési nyomvonala;

e a fokonyvi kbonyvelés és az analitikus nyilvdntartasok  adatai
egyeztetésének ellendrzési nyomvonala.

A Polgarmesteri Hivatal (kdftségvetési szerv) - el8z6ekben vézolt - ellendrzési

nyomvonal-rendszerét a csatolt ellendrzési nyomvonal alkotja.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyozds 2019.december 01-én 1ép hatélyba, az dnkormanyzat szervezeti €s
miikddési szabalyzatanak mellékletét kepezi.

A Polgdrmesteri Hivatal (koitségvetési szerv vezetdje) koteles gondoskodni e
szabalyozds folyamatos aktualizldsérdl, biztositani azt, hogy el6irdsai ésszhangban
legyenek az Uj kdzponti szabalyozdsokkal, kdvetelményekkel, mddszertani
Utmutatékkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakori leirasok elSirasaival. A
Polgdrmesteri Hivatal (koltségvetési szerv vezetdjének) felelfssége és feladata
tovdbba, hogy e szabdlyozas elSirdsai a gyakorlati munkavégzés soran
maradéktalanul betartdsra keriljenek.

A szabdlyozas elSirasai betartdsanak a szdmonkérése, ellendrzése a Polgarmesteri
Hivatal (koltségvetési szerv vezetGjének] felelésségi korébe tartozik.

Egyek, 2019.december 01.



Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) ellenérzési nyomvonalrendszerének a felépitése

L | A kbltségvetés tervezése, a kdltségvetési elSirdnyzatok megéllapitésa és médositasa

Gazdasagi Program készitése, jovahagyasa*

Koltségvetési koncepcid készitése, jdvahagydsa™

A koltségvetési elfirdnyzatok tervezése és az elemi kdltségvetés jovahagyasa

1
2
3. | Kéltségvetésirendelet tervezése, jévahagydsa™
4
5

A kéltségvetési elSiranyzatok médositasa

II.1 Az operativ gazdalkodés

1. | Az operativ gazdédlkodas egymdst kovetd folyamatai

2. | Az operativ gazddlkodas egymas melletti folyamatai

A. | A humén eréforrdsokkal vald gazdalkodas

a) | Rendszeres személyi juttatasok

b} | Nem rendszeres személyi juttatasok

¢) | Kiisé személyi juttatasok

A készletgazdalkodés

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

A befektetett eszkdzokkel vald gazdélkodas

a) | Felijitas

b) | Beruhdzas

c) | Befektetett eszkdzok beszerzése

E. | Avagyontirgyakkal valé egyéb gazddlkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) |A feleslegessé vélt vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

¢} | Aleltarozas folyamata

il | A szadmviteli nyilvantartds és elszdmolas

1. | Af6konyvi kényvelés (kincstari, pénztdri és egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvantartdsok

3. | A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvdntartasok adatainak egyeztetése

IV.| A kbltségvetés végrehajtasarol beszamolas

1. | A koltségvetés végrehajtdsdrd! torténd éves beszamolds

2. |zZarszémadasi rendelet készitése, jévahagydsa™

*Csak az onkormdnyzatokra vonatkozik

Jeldlések:

féfolyamatok = rdmai szédmok,
folyamatok = arab szamok,
alfolyamatok = nagybetuik,
részfolyamatok = kisbetdk.




A koltségvetési szerveket érintd legdltaldnosabb szabdlyzatok (nem teljes korii felsorolas, az
egyes intézményeknél kiilonboz8 efnevezéseket hasznalhatnak, ezért a felsorolas atfedéseket
is tartalmazhat):

Belsd ellendrzési kézilkbnyv
jratkezelési szabalyzat Kikiildetési
szabalyzat
Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és érvényesitési szabdlyzat
Kodzszolgélati adatvédelem szabdlyzata
Kozszolgélati szabalyzat Munkavéllal6i
juttatdsok szabdlyzata Munkavédelmi
szabalyzat
Riasztasi tetv szabalyzata
Felesleges készletek hasznositdsi és selejtezési szabalyzata Szamviteli
politika és kapcsolédo szabélyzatok
Pénzkezelési szahalyzat
Leltirozasi és leltarkészitési szabalyzat Eszkoz0k,
forrasok értékelési szabdlyzata Tevékenységek
onkoltség-szamitasi szabdlyzata
Bizonylati szabélyzat és bizonylati album Szémlarend
Szervezeti és miikddési szabdlyzat (ligyrendek) Szoftver
szabalyzat
TUK szabdlyzat Tiizvédelmi
szabalyzat
Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat Gazdasagi
szervezet ligyrendje
Munkaidé nyilvantartas, -elszamolas és tuléra Kézbeszerzési

szabalyzat




Egyes eljarasok

Biincselekmény az a széndékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkfvetést is blnteti -
gondatlansagbél elkévetett cselekmény, amely veszélyes a tdrsadalomra, és amelyre a torvény biintetes
kiszabdsat rendeli. A biintetSeljarasrol sz616 1998. évi XIX. torvény (a tovébbiakban Be.} 6. §

(1) bekezdése kimondja, hogy a birdsagnak, az lgyésznek és a nyomozé hatdsagnak kotelessége a
torvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetSeljarast meginditani. A hivatalos személy kételes a
hatiskérében tudomdsara jutott bincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az
igyészségnél vagy a nyomozati hatésdgnal kell megtenni.

A szabélysértésekrdl sz616 2012.évi.ll.tv.szerint szabélysértés az a jogelienes, tevékenységben vagy
mulasztdsban megnyilvénulé cselekmény, melyet térvény, kormdnyrendelet vagy dnkormdnyzati
rendelet szabalysértésnek nyilvénit, s amelynek elkdvetdit az e torvényben meghatdrozott joghatrany
fenyeget.

Aki masnak jogellenesen kart okoz, kdteles azt megtériteni. Mentesii a felelSsség aldl, ha bizonyitja,
hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben &italdban elvdrhat6. A kartéritési eljaras meginditasara a
polgéri perrendtartasrol széld 1952. évi lll. térvény rendelkezései az irdnyadok. Kdrtéritési feleldsség
tekintetében irdnyadodk tovabbéd a Munka Térvénykonyvérdl szold tv.(Mt.), a kdzszolgalati tisztviselGkrdl
sz616 torvény (Kttv)), a kozalkalmazottak jogalldsérdl szdlo tdrvény (Kjt), valamint a hivatalos
4llomanyuak jogviszonyérdl sz616 1996. évi XLIIl. térvény megfelel§ rendelkezései.

Fegyelmi eljards, illetve feleldsség tekintetében az Mt., a Kttv,, illetve a Kjt. megfeleld rendelkezései az
iranyadok.



Jogszabalyi hattér

Az llamhdaztartasrol szold 2011, CXCV. tv.

Az &llamhaztartds miikodési rendjérdl sz6ld 368 /2011, (XI1.31.) Korm. rendelet A
koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérsl és belsS ellenérzésérd! sz616
370/2011. (Xil.31.)Korm. rendelet

A biintetBeljarasrdl sz616 2017. évi XC. torvény; A

szabélysértésekrdl sz616 2012. 1L tv.

A polgari perrendtartdsrél 52616 2016. évi CXXX. torvény; A

Munka Torvénykonyvérdl szdlé 2012.8vi L. torvény

A Kozszolgdlati tisztviselSkrsl sz616 2011.évi CXCIX torvény

A kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény

A fegyveres szervek hivatdsos dllomanyu tagjainak szolgdlati viszonyardl sz616 1996. évi XLIlI. torveny




A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

A Szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendjében foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Megismerési nyilatkozat

Név

Beosztas

Kelt
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

A Polgarmesteri Hivatal kéitségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal (tovabbiakban: koltségvetési szerv)
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESt RENDJENEK CELJA, TARTALMA

1. A szabalytalansagok kezelésének célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljarasokat, modszereket,
amelyek biztositjdk a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) sajatossagainak, adottsagainak,
koriiményeinek leginkabb megfeleld szabdlytalansagok kezelésének rendjét, a szabalytalansagok
ajbdli eléforduldsdnak megel8zését.

A szabdlytalanségok kezelésének eljérds rendje része a folyamatba épitett, elGzetes és utdlagos
vezetdi ellenérzésnek (FEUVE). A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgdrmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) érvényesiti a feladatai
ellitasira szolgdld elSirdnyzatokkal, 1étszémmal és a vagyonnal vald szabalyszer(, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdélkodas kdvetelményeit.

2. A szabalytalansagok kezelésének tartalma

A szabalytalansagok kezelésének eljdrasrendje a kovetkezd témakhoz kapcsoléddan tartaimaz
eléirdsokat:

— a szabdlytalansagok fogaima,
— a szabdlytalansdgok észlelése {itvonal),
— az intézkedések, eljarasok meghatdrozasa,

— azintézkedések, eljardsok nyomon kovetése,

— a szabalytalansagfintézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség.




A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELGZESE

1. A szabélytalansagok fogalma

A szabalytalansag valamely létez8 szabalytol (térvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat) vald eltérést
jelent, az allamhdztartds mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi
eseményében, az allami feladatellitds barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben
eléfordulhat.

Alapesetei:

e a szandékosan okozott szabdlytalansagok  (félrevezetés, csalds, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés.)

» nem szandékosan okozott szabdlytalansagok (figyelmetlenséghbdl, hanyag magatartasbdl,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl, sth. szdrmazé szabélytalansag).

Csalds és hamisitds:
A ,csalds és hamisitds” olyan szandékos cselekményt jelent, amelyet egy vagy tobb személy kovet
el a vezetés, az alkalmazottak, vagy harmadik fél korébdl, és amelyek kovetkezménye a

kimutatdsok meghamisitasa.

A csalds vagy hamisitds az aldbbiakat foglathatjo magdban:

» adatok vagy dokumentumok manipuldlasa, meghamisitdsa vagy megvaltoztatdsa,
o eszkdzdk jogellenes eltulajdonitasa,

« agazdasagi események hatdsdnak eltitkoldsa vagy kihagyésa a nyilvantartdsokbol vagy
dokumentumokbdl,

s valotlan Ugyletek rogzitése,

e azérvényben lévs szabdlyzatok, eljaras rendek tudatos helytelen alkalmazasa.

Hiba
A hiba” a kimutatasokban eléfordulé nem szdndékos tévedésre utal.

A hiba az alébbiakat foglalhatja magdban:




s szémszaki vagy elfrasi hibdk a pénziigyi kimutatasokat aldtamasztd nyilvantartasokban és
szamviteli adatokban,

e tények figyelmen kiviil hagydsa vagy téves értelmezése,

A szabdlytalansagok megel8zésével kapcsolatosan a Polgdrmesteri Hivatal {koitségvetési szerv
vezetd) feleldssége, hogy:

s a jogszabalyoknak megfelel§ szabalyzatok alapjdn mdkddjon a Polgdrmester Hivatal
(kdltsegvetési szerv),

¢ a szabdlyozottsagot, illetve a szabdlyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a
Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv vezetéje),

e szabdlytalansdg esetén hatékony intézkedés szillessék, a szabdlytalansdg korrigalasra
keriiljon annak a mértéknek megfelelGen, amilyen mértéket képviselt a szabdlytalansag.

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altaldnos célja, hogy:

e hozzajaruljon a killonbdz8 jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatérozott elSirdsok
sérillésének, megszegésének, szabilytalansdg kialakuldsdnak meg-akadalyozasahoz,
(megel§zés)

e keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfelel§ allapot
helyredllitdsra kerilljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigdlasa, a felelGsség
megéllapitdsa, az intézkedések foganatositdsa megtdrténjen.

A szabélytalansigok kezelése (az eljdrdsi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a
kapcsolédé nyomon kivetés, a keletkezett iratanyagok elkilonitett nyilvantartdsa) a Polgdrmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjének) feladata, amely feladatot a Polgdrmesteri Hivatalnal
(koftségvetési szerv vezetdje) kialakitott munkakori, hatdskori, felelGsségi és elszémoltathatésagi
rendnek megfeleléen a Kbzgazdasagi roda Vezet§jére dtruhazhatja.

2. A szabalytalansdgok megel&zése

A szabalyozottsdg biztositdsa, a szabdlytalansdgok megakaddlyozasa elsGdlegesen a Polgérmesteri
Hivatal (koltségvetesi szerv vezet8jének) o felelGssége.

Az Allamhaztartasi torvényben meghatdrozott kételezettség, a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési
szerv vezetdjének) feladata, a Polgdrmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) struktGrajaban
meghatdrozott egységek vezet§inek hataskorének, felelfsségének es beszamoltathatdsaganak
szabdlyozottsdgan keresztiil valdsul meg. A Polgérmesteri Hivatal {koltségvetési  szerv)
munkavéllaléinak konkrét feladatat, hatdskorét, feleldsségét, beszdmoltathatésdgat a munkakéri
leirdsok  szabdlyozzdk, a kozszolgdlati jogviszonyhdl, illetve munkaviszonybdl  szarmazd
kotelezettségeiket a jogszabdlyoknak megfelelden kell teljesitenitk.

A Polgarmesteri Hivatal (kéftségvetési szerv) szabalyzatait az 1. szdmu melléklet tartalmazza.



A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabalvtalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansdgok észlelése a folyamatba épitett, elSzetes és utdlagos vezetSi ellenbrzés
rendszerében torténhet a munkaviallalé és munkaltatd részérd! egyarant.

»  APolgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabalytalansigot a Kozgazdasagi lroda (szervezeti egység) valamely
munkatarsa észleli, koteles értesiteni a Kbzgazdasdgi Iroda {szervezeti egység) vezetdjét.

» Amennyiben a Kézgazdasagi Iroda (szervezeti egység) vezetGje az adott ligyben érintett, a
munkatarsnak a Polgarmesteri Hivatal (kéliségvetési szerv vezetdjét), annak érintettsége
estén a feliigyeleti szervet kell értesitenie. (Irdsos értesitést a kiilon szabdlyzatokban
lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) Az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelSen értesitett személy megalapozottnak
talilja a szabdlytalanségot, Gigy err6l értesiti a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv)
vezetdfét.

¢} A Polgarmesteri Hivatal vezetSje (koltségvetési szerv vezetdje) kbtelessége gondoskodni a
megfelelé intézkedések meghozataldrdl, ilietve indokolt esetben a szilkséges eljarasok
meginditasardl.

o APolgdrmesteri Hivatal (koitségvetési szerv vezetdje) észleli a szabalytalansagot:

A Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv vezetdje) illetve a Kézgazdasdgi Iroda (szervezeti
egységek vezetdinek) észlelése alapjan a feladat, hataskor és felel8sségi rendnek megfelelGen
kell intézkedést hozni a szabdlytalansag korrigalasara, megszlintetésére.



« A Polgarmesteri Hivatal (kéftségvetési szerv) belsd ellendrzése észleli a szabalytalansagot

A Polgarmesteri Hivatal (vizsgdlt szervezeti egységnek) intézkedési tervet kell kidolgoznia a
bels§ ellendrzés megéllapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania, és errél a
Polgdrmesteri Hivatal vezet8jének (koltségvetési szerv vezetdjének] kell beszamolni.

o Kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansagot

A kitlsé ellendrzési szerv szabélytalansdgra vonatkozdé megdllapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A biintetS-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyanuja esetén az ellendrz6 szervezet
miikddését szabalyozd torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, NAV). A szabélytalanségra
vonatkozé megéllapitasok alapjan a Polgdrmesteri Hivatalnak {vizsgdlt szervezeti egységnek)
intézkedési tervet kell kidolgozni.

Az intézkedések, eljarasok meghatarozasa

1. A szabalytalansdg észlelését kbvetd sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A Kozgazdasagi lroda vezetSje (szervezeti egység vezetdje) felels a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért.

Bizonyos esetelben {pl. biintet- vagy szabdlysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag
esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa,

Mds esetekben fegyelmi ligyekben a Polgdrmesteri Hivatal vezetSje (koftségvetési szerv vezetdje)
vizsgalatot rendelhet el a ténydllds tisztdzdsdra. A vizsgalatban valé részvételre munkatérsakat,
indokolt esetben killsé szakért6t is felkérhet. A vizsgélat eredménye lehet tovabbi vizsgalat
elrendelése is. Erre tébbnyire akkor kerlil sor, ha a szabalytalansdg megéllapitasat kdvetden a
felel@sség elddntéséhez ésfvagy a hasonld esetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozasdhoz nem elég a rendelkezésre 3116 informacio.

A 2. szamit melléklet mutatja be az egyes eljarasokra irdnyadé jogszabalyok fébb rendelkezéseit.
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AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

1.A Polgdrmesteri Hivatal (kdftségvetési szerv vezet8jének) a feladata a szabdlytalansaggal
kapcsolatos eljards {intézkedés) sordn:

o nyomon koveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

e figyelemmel kiséri az 4ltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

e a feltart szabdlytalansag tipusa alapjdn a tovébbi ,szabdlytalanség-lehetdségeket”
beazonositja, (témak, kockdzatok meghatadrozasa) informaciot szolgdltat a belsé ellendrzés
szamara, elSsegitve annak folyamatban 16vé ellendrzéseit, az ellenSrzési kornyezetre és a
vezetési folyamatokat érinté eseményekre valé nagyobb ralatast.

e Ha az eljards nem az intézkedés szerint torténik, akkor a Koézgazdasdgi Iroda (szervezeti
egység vezetdije) javaslatot tesz a sziikséges intézkedések megtételére.

Vi

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

1. A Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv vezetSjének) feladata a szabalytalansaggal
kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa soran:

e aszabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasdnak napra-kész és
pontos vezetésérsl gondoskodik;

o egy elkilonitett, a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartdsban iktatni kell a
kapcsoléda irdsos dokumentumokat; '

» nyilvintartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolédd hataridSket;

A nyilvantartds mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.




Vil

JELENTESI KOTELEZETTSEG
1. Jelentési kitelezettségek

A belsé ellen8rzés altal végzett ellenSrzések ellenérzési jelentései alapjan az ellendrzottnek
intézkedési tervet kell készitenie.

A Polgarmesteri Hivatal (kéftségvetési szerv vezetdjének) az éves ellendrzési jelentésben kell szamot
adnia a belsé ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési tervek
megvaldsitésarél, az ellendrzési megéllapitasok és ajanlésok hasznosuldsénak tapasztalatairdl, az
ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrol.

A killsé ellenérzés altal végzett ellendrzések ellenérzési jelentései alapjdn az ellendrzittnek
intézkedési tervet kell készitenie és a Polgdrmesteri Hivatal (kdltségvetési szerv vezetdjét)
tajékoztatni kell.

Viil.

ZARO RENDELKEZESEK

A Kdzgazdasagi Iroda vezetSjének (kdltségvetési szervnél az adott szervezeti egység vezetdjének) kell
gondoskodni, hogy a Szabalytalansagok kezelésének eljardsrendjében foglait el§irasokat az erintett
munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton)
alairasukkal igazoljk.

Egyek, 2019.december 01.

kéltségvetési szerv vezetdje(jeqyz6)




13. melléklet

Gazdalkodo, szolgaltato, tarsadalmi és civil szervezetek jegyzéke

A Képviseld-testiilet iilésére tandcskozdsi joqgqgal részt vehetnek:

»  Onkormanyzati intézmények vezetéi
»  Lgyeki,Szoghatdr” Nonprofit Kft. gyvezetdje,
»  Egyeki RendGrérs vezetGie,
»  Szent Janos Katolikus Bolcséde, Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfoky Mivészeti Iskola
figazgatdja és vezetdi
s Gazdalkodd szervezetek: [www.egyek.hu honlapon keresztil)
Egyek Coop Kit.
Reménység Patika
2bldkereszt Bt.
MEDICOR Zrt.
Anaderm-med Kft.
Blanvilmed Kft.
Czimre Dental Kft.

Civil szervezetek: (www.egyek.hu honlapon keresztiil)
Egyek Fejlesztéséért Kdzalapitvany
Egyeki Sportbaratok Sportegyesiilete
Egyek Onkormanyzati Tlizoltdsag
Egyeki Polgarfrség
Egyek Termd&foldjéért Egyesiilet
Mozgaskorlatozottak HBM-i Egyesliletének Egyeki Csoportja
Latassériltek Eszak-alféldi Regionalis Egyesiiletének Egyeki Szervezete
Magyarorszagi Nemzeti- Etnikai Kisebbségek Erdekvédelmi Egyesiilete Egyeki Szervezete
Egyekért Egyestilet




