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Egyek Nagykozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

[1] Egyek Nagykozség Onkorményzatinak célja, hogy milkodése sordn a torvény Aaltal
meghatérozott és az 6nként véllalt feladatait a telepiilés kozosségének javéra és érdekében lassa el.
Mindezeket alapul véve és szem elbtt tartva a takarékos gazdalkodds irdnyelveit, Egyek
Nagykozség Onkorményzata 6nalléan, szabadon és széles korli nyilvanosségot biztositva intézi a
telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgiltatisokrél és a helyi kozhatalom demokratikus
gyakorlasarol.

[2] A fentiekben meghatarozott elvek betartisa és célok elérése érdekében Egyek Nagyk6zség
Onkormanyzata Képviseld-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotoi hataskdrében és az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott
feladatkérében eljarva, a Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
tdrvény 53. § (1) bekezdésében adott felhatalmazas alapjdn, Egyek Nagykdzség Snkormanyzata
szervezeti és miikodési szabalyairdl a kévetkezbket rendeli el:

1. Alapvet6 rendelkezések
L. §
(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése Egyek Nagykdzség Onkorméanyzata.
(2) Az dnkorményzat székhelye 4069 Egyek, F6 u. 3.
(3) Az dnkormanyzat miikodési teriilete: Egyek nagykozség kozigazgatasi terilete.
(4) Az 6nkorményzat hivatalos honlapjénak cime: www.egyek.hu
(5) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegzdjén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.
2.8
(1) Az 6nkorményzat jelképei a cimer és a z4szl6.
(2) A cimer és a z4sz16 mint4jat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.
3.8

(1) Az dnkorményzat hivatalos bélyegzbje kor alaki, kozepén az orszdg cimere, korlildtte ,,Egyek
Nagykozség Onkormanyzata” korfelirat talalhato.

(2) Az 6nkorményzat bélyegzdjét kell hasznalni

a)  aKépviselo-testiilet iilésén készitett jegyzokonyveken hitelesitésre;
b)  aKépviselo-testiilet altal adoményozott okleveleken;

¢)  az dnkorméanyzat nemzetkozi kapcsolatait tiikr6zé dokumentumokon;
d)  aKépviseld-testiilet 4ltal elfogadott rendeleteken.




4. §

A Képviselb-testiilet atruhazott hataskéreinek jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza.

5.8

Az 6nkormanyzat kételezd és dnként vallalt feladatainak jegyzékét az 3. melléklet tartalmazza.

6.§

A helyi 6nkormanyzat alaptevékenységéhez kapcsolddo szakfeladatok rendjét a 4. melléklet
tartalmazza.

7.8

A nkormanyzat polgarmesteri hivataldnak hivatalos megnevezése: Egyeki Polgérmesteri Hivatal

8.8
A telepiilés testvértelepiilése: Radzyn Podlaski (Lengyelorszag) ; Kispereg (Erdély)

9.§

A Képviseld-testiilet 1étszdma 9 6. A Képvisel6-testiilet tagjainak jegyzékét és fogadoorajat az 8.
melléklet tartalmazza

2. A Képviselo-testiilet iilései
10. §
(1) A Képviseld-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tart.
(2) A Képvisel6-testiilet évente 11 tilést tart.

(3) A képvisel8-testiileti iilés helye a Polgarmesteri Hivatal hézassagkotd terme, amelytol a
képvisel6-testiilet eltérhet, ebben az esetben az iilés helye a foldszinti kis tandcskozo.

(4) A képviseld-testiilet {ilésér8l - a zart iilés kivételével - videofelvétel késziil, mely a telepiilés
honlapjan kozzétételre keriil. A videofelvétel készitésétd] rendkiviili tilés esetén el lehet tekinteni.

(5) A képvisel6-testiilet alakulé iilésének a rendje:

a)  Avalasztasi bizottsag tajékoztatoja.

b)  Eskiitétel.

¢)  Apolgarmesteri program ismertetése.

d)  SZMSZ moédositas, bizottsdgok megvalasztasa.

e)  Apolgirmester illetményének meghatdrozasa.

f  Alpolgérmester (ek) vélasztasa, eskiitétele.

g) Az alpolgarmester (ek) dijazdsinak megallapitasa.
1)  Megbizés adds az SZMSZ feliilvizsgalatara.

i)  Egyebek.




(6) A képvisels-testiilet iiléseit minden hénap utolsé csiitdrtdki napjan 14 6rai kezdettel 20-6rdig
tartja az énkormanyzat hazassagkoté termében. Az tilés kozben 2 dranként sziinetet kell tartani. A
képviseld testiilet julius hénapban nem tart tilest.

(7) Az ,,éves munkaterv”’-ben meghatérozott szamu tilést tekintjiik ,yendes” iilésnek.

(8) Az Motv-ben meghatérozott eseteken til a képviseld testiilet halaszthatatlannak t{ind, elére nem
lathaté esetekben rendkiviili iilést tart. Erre bérmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet
tekinteni az {rasbeliségtol, a stirgdsség okat azonban mindenképpen koz1ni kell.

(9) A polgarmester, akadalyoztatisa esetén az e rendeletben meghatarozott személy az alabbi
esetekben is koteles 6sszehivni a testiileti tilést:

a)  Aképviselok Y-nek kezdeményezésere

b)  APénziigyi és Ugyrendi bizottsaganak kezdeményezésére

¢)  Akorméanyhivatal vezetdjének kezdeményezésére

d)  aziilés 6sszehivasanak indokét tartalmazo inditvanyara

(10) A képvisel6-testiilet az elére lathato feladatok jobb elékészitése érdekében éves munkatervet
készit, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottség munkatervet készithet. A munkatervet a polgérmester
terjeszti eld.

(11) Polgérmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a)  aKépviseld —testiilet tagjaitdl; ’

b)  aPénziigyi és Ugyrendi Bizottsagtol

" ¢)  Szent Janos Katolikus Ovoda, Altalénos Iskola és AMI igazgat6jatol

d)  aPolgarmesteri Hivatal vezetdjétol.

e) Az Egyeki Szdghatar Nonprofit Kft. vezetdjétdl

(12) A munkaterv tartalmazza:

a)  aziilések tervezett idSpontjat, napirendjét

b)  atervezett napirendi pont el6terjesztdjének nevét, felel6sét

¢)  atervezett napirendi pontot véleményezd bizottsag megnevezeését,

d) A munkatervet, a targyévet megel6z6 év december ho végéig allapitja meg az onkormanyzat
képvisels- testiilete. A vélasztas évében kovetkezd év januar 31.

(13) A munkatervet meg kell kiildeni:
a)  aképviseld testiilet tagjainak
b)  intézményvezet6knek

(14) A képviselS-testiilet tilései nyilvanosak, a képviselé-testiilet {ilésére minden esetben meg kell
hivni a telepiilési képviselOket.

(15) Az iilésen ktelesek jelen lenni tandcskozasi joggal:

a)  apolgarmesteri hivatal jegyzdje,aljegyz&je, irodavezetd
b)  napirendek targya szerint illetékes el6ado

¢)  intézmények képviseletére jogosult személy

(16) Az iilésekre - zért iilés kivételével - tandcskozési joggal kell meghivni:
a)  abizottsdgok nem képviselO tagjait
b)  Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztaly Vezet6jét



¢) a telepiilésen mikods gazdasagi, tarsadalmi és civil szervezetek vezet6it , onszervez6dod
kozosségek képviseldit, a mindenkori 20 legnagyobb iparfizési adofizetoket a telepiilés
honlapjan keresztiil(kérésre e-mailben)

d)  az Bgyeki Szdghatar Nonprofit KFT. Vezetdjét, onkormaényzati intézmények vezetdit

e) azt a személyt, szervezetet vagy gazdalkodo egységet, akinek jelenléte a napirend
targyalasahoz sziikséges.

/) Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormaényzat elndkét, tagjait amennyiben a napirendnél érintett

(17) Rendkiviili tilésre a képviseltket, a Pénziigyi ¢s Ugyrendi Bizottsag nem képviseld tagjait €s
azt a személyt, szervezetet, vagy gazddlkodo egységet kell meghivni akinek jelenléte a napirend
targyalasahoz sziikseges.

(18) A teleptilésen mikods gazdalkodo, szolgaltato, civil szervezetek jegyzékét a 13. melléklet
tartalmazza. :

3. Az iilés Osszehivasa
11. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadélyoztatasa esetén az alpolgdrmester hivja dssze,
egyiittes akadalyoztatdsa esetén az {ilés dsszehivaséra jo gosultak sorrendje:

a)  Pénzlgyi és Ugyrendi Bizottsag elndke,

b) legidésebb képviseld

(2) A meghivét ugy kell kézbesiteni, hogy azt az iilés idépontjat megelézben legaldbb 35
munkanappal a képvisel6k kézhez kapjak.

(3) A meghivét a polgarmester irja ala, és tartalmazza:

a)  azlilés helyét, idépontjat

b)  javasolt napirendi pontokat és eldterjesztdik nevet

¢) irasbeli eléterjesztéseket vagy a szobeli elbterjesztésre val6 utalast

(4) A Képviselo-testiilet iilésének helyérdl, idépontjardl a Polgarmesteri Hivatal a lakossdgot a
hivatal hirdetétabl4jan kifliggesztett meghivo Utjan értesiti. A kikildéssel egy id6ben a meghivot és
a testiileti anyagokat honlapjan kézzéteszi, és az intézményvezetSknek eljuttatja.

(5) A telepiilés érdekét,miikodését, fejlesztését szolgalo esetekben , az élet és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd esetekben, palyazatokhoz, beruhézasokhoz kapcsolédo esetekben és minden olyan
esetben melynél a kezdeményezé a soron kiviili déntés okat indokolja gy rendkiviili {ilés hivhat6
bssze. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet tekinteni az frasbeliségtol, a stirgdsség
okét azonban mindenképpen kozolni kell.

(6) A képviseld-testiilet tilését hatarozatképtelenseg esetén, ugyanazon a napon tjra ossze kell hivni.
Ismételt hatdrozatképtelenség esetén a polgdrmester a rendkivilli tlés Osszehivasanak szabalya
szerint intézkedik.

4. Az eléterjesztések
12. 8

(1) A képviseld-testiilet elé kertil6 eléterjesztések fobb fajtai:




a) beszamol6 valamely feladat elvégzésér6l, valamely Onkormdnyzati szerv, intézmény
tevékenységérdl, és a ,,c” pont ala nem tartozé 6nallé dontést igényl6 javaslat

b)  tajékoztaté anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek

¢)  onkorményzati /dnkormdnyzati hat6sagi tigyben tett elGterjesztés, ha az adott kérdésben a
képvisel-testiilet dontése sziikséges.

(2) A képviseld testiilethez cimzett beadvany nem jelenti az automatikus testiileti targyalést! Errdl a
jogszabalyok és az SZMSZ figyelembe vételével a polgarmester és a jegyz0 dont.

(3) A beszamoldnak tartalmaznia kell:

a)  atirgyaland6 témakor targyilagos, tényszerii bemutatasat
b)  elézményeket, korabban hozott testiileti dontéseket

c)  jogszabélyi kereteket

d)  adontések varhato kovetkezményeit

e)  hatarozati javaslatot

(4) ElSterjesztés a képviseld-testiilet elé frdsban és szoban is tehetd.

(5) Amennyiben valamely napirend rendkiviili mddon — a felmertilt szoros hatéridd, az
6nkorméanyzat halasztist nem t{ird érdeke, vagy mas indok miatt — nem terjesztheté eld irasban, a
képviseld-testiilet egyszeri tobbséget igényld dontésével felveheto a napirendek kozé.

(6) Eléterjesztés benytjtasara jogosult a polgirmester, az alpolgarmester, a jegyz6, aljegyzd,
irodavezet, az intézményvezetd, az énkormanyzati képviseld és a képviseld-testillet bizottsaga.

(7) Az eléterjesztés alaki és tartalmi szinvonaléért, hataridSben torténd el6készitéséért az
elbterjeszto felel.

(8) Az irasos elbterjesztés leadasanak hatdrideje: az iilés el6tt 10 nappal.
(9) A jegyzé vizsgilja a dontés tervezetek jogszerfiségét és gondoskodik a testiileti anyag
kézbesitésérol

5. Az iilés vezetése

13.§

(1) A képvisel-testiilet iilése nyilvanos, amelyrél hang- és videofelvétel késziil. Az iilés irdsos
osszefoglaloja a helyi lapban megjelenik, az iilésrol késziilt video felvétel a telepiilés honlapjan
elérheto.

(2) Az iilés nyilvanossaga az 4llampolgédroknak a részvétel lehetGségeét jelenti. Arrdl, hogy az lilésen
megjelent 4llampolgdr hozzdszolasi jogot kapjon, esctenkeént a képviseld-testiilet egyszerl
sz6tobbséggel dont.

(3) A zart {ilés tartasara a M6ty —ben foglaltak az irdnyadok

(4) A képvisel6—testiilet iilését a polgarmester vezeti, tavollététben az alpolgarmester. Egyiittes
akadalyoztatdsuk esetén a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnSke.

(5) A polgarmester az {ilés vezetése soran
a) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet {ilését az SZMSZ. szerint hivtak 6ssze.




b)  megéllapitja az iilés hatdrozatképességet ,
¢) felkéri a jegyz&konyv hitelesitoket illetve a jegyz8konyvvezetot
d)  elbterjeszti az iilés napirendjét.

(6) A képviseld-testiilet a napirendrdl vita nélkil dont.

(7) A polgarmester tdjékoztatdst ad az eldz0 tilést kovetben tett fontosabb intézkedésekrol,
eseményekrol.

14. §

(1) A képviseld testiilet a polgdrmester eldterjesztése alapjan dont:

a) azeldzd képviseld testiileti iilés Ota eltelt id8szakban végzett munkardl sz616 beszdmold,

b) az elézd iilést kovet§ fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl adott tajékoztatok
elfogadasardl.

(2) Az iilés vezetése sorén:

a)  Apolgarmester hatdrozza meg a hozzéaszo6lasok sorrendjét.

b) Az elbterjesztd a hatdrozathozatal elott barmikor felszolalhat. Az elGterjeszté a
hatarozathozatal elétt a beérkezett médosité inditvanyokrél véleményt mond.

¢)  Atargyalt napirendet érint8 tigyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor sz6t kérhet.

d)  Hozzészolaskor megadja, meghatirozott esetben megtagadja, illetve megvonja a szdt;
figyelmezteti a hozzasz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl; '

(3) Ugyrendi kérdés:

a)  napirendi pont targyaldsénak elhalasztdséra, elnapoldsara vonatkozo javaslat,
b)  javaslat a hozzaszolok listdjanak lezaraséra,

c)  vitalezérasdra vonatkozé javaslat,

d)  szavazas médjara vonatkozo javaslat.

(4) Az tigyrendi javaslatok felett a Képvisel6- Testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel dont.
15. §

(1) A polgérmester az elfogadott napirendeknek megfelelen az egyes elbterjesztések felett kiilon-
kiilon vitat nyit.

(2) A napirend el6adéja az irdsos anyaghoz az elbterjesztés lényegére kiterjed6 szobeli 6sszefoglalot
ismertet, maximum 5 percben, majd az illetékes bizottsdg ismerteti dllasfoglalasat.

(3) A napirend eléadéjéhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak rovid,
vilagos, lényegre tord kérdéseket intézhetnek, melyre a vita elétt kell vélaszt adni.

(4) A kérdésekre adott valasz utdn a polgarmester megnyitja a vitat.

(5) A vita megnyitasa utdn a polgdrmester el8szor a képviseléknek, majd a tandcskozasi joggal
meghivottaknak ad sz6t a hozzaszolasokra, melynek idStartama maximum 2 perc lehet.

(6) A napirendhez az érintettek egy alkalommal széljanak hozza!
A tanacskozasi joggal meghivottak ismételt hozzaszolasdhoz a Képviselo-testiilet hozzéjarulasa
sziikséges, melyrol egyszerti tobbséggel szavaz.




(7) A f6 napirend targyalésa 60 percre korlatozodjon, az egyebek 30 percre

(8) A vita 60. perce utin a képviselStestiilet szavazassal dont arrdl, hogy folytatédjon-e tovabb a
vita.

A vita egyszer max. 30 perccel meghosszabbithatd, majd berekesztésre kerill. A vita
hosszabbitasardl a képvisel6-testiilet egyszerii tobbséggel dont.

(9) Amennyiben a képvisel§-testiilet a vita folytatasa mellett dont, a hozzészolasokat €s az egyes
hozzaszélasokra adott vélaszaddsokat is 1-1 percben korlatozza. A sorozatos hozzészolasoktol
tartozkodni kell!

(10) A vita lezarasat kovetben az el6adé valaszol a hozzaszolasokra.

(11) A hozzészoélasokat kdvetSen a polgirmester a Vitét lezérja, 6sszefoglalja a vita Iényegét, kitér
az elSterjesztéstdl eltérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érinté valamennyi modositasra.
Intézkedik a tanicskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.

(12) A polgarmesteri 9sszefoglalo maximum 10 perc lehet.

(13) A vita lezrasat kovetden, a szavazés elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem
{igyrendi hozz4szélasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelenteset.

(14) A jegyzdének amennyiben barmely javaslat torvényességét érintden észrevételt kivan tenni sz6t
kell adni.

(15) A szavazas rendje:

a) a polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként megszavaztatja;

b)  el6bb a médositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni;

¢)  kézfelemeléssel torténd szavazasnal szavazni el6szor igent, majd nemet végiil tartozkodast
tartalmazé kérdésre adanddan kell;

d)  aszavazis eredményének megallapitasa utan a polgdrmester kihirdeti a hatarozatot.

(16) Személyes megjegyzést tehet a vita lez4rasa utdn az, aki a vitdban ellene sz610, sérelmesnek
vélt megjegyzést kivanja elhdritani, vagy a hozzészélasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés ideje maximum 2 perc!

16. §

(1) A tanécskozés rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata, ha nem a polgarmester vezeti az
iilést, akkor a levezet6 elndk feladata.

(2) A polgarmester a képviseld testiileti ilés rendjének és méltésaganak fenntartdsa érdekeben a

kovetkez6 intézkedéseket teheti, illetve kell tennie:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytél, vagy ha a tandcskozashoz nem ill6,
masokat sértd a fogalmazasa;

b)  rendreutasitja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit;

¢)  rendreutasitja azt a felszdlalot, aki a felszdlalas soran a Képviseld-testillet tekintélyét, vagy
valamely tagot sért6 kifejezést hasznal;

d)  figyelmezteti azt az tilésen jelenlévét, aki a tandcskozas rendjét magatartésaval zavatja;

¢)  ismételt rendzavards esetén az iilésterem elhagydséra kételezi a nem képviseld rendzavar6t.




(3) Ha a Képviseld testiileti iilésén olyan rendzavards torténik, amely a tanacskozas folytatasat
Jehetetlenné teszi, a polgérmester az {ilést hatérozott idére félbeszakithatja, vagy elhagyja az elnoki
széket, az iilés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatédik, ha az elndk ismét elfoglalja a helyét,
vagy az ilést ujbol dsszehivja.

(4) Az elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat visszautasitani
nem lehet.

6. A dontéshozatali eljaras, a szavazas médja
17. §
(1) A képviselé-testiilet hatérozatait altalaban egyszerli sz6t6bbséggel, nyilt szavazassal hozza.

(2) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjat az igy
személyesen érinti.

(3) A telepiilési képviseld koteles bejelenteni személyes érintettségeét. Ha a képvisel6 a szavazas
elétt elmulasztia a személyes érintettségét bejelenteni, a polgdrmester els6 alkalommal
figyelmezteti a jogszabalyi kételezettsége megtartdsira, masodik és minden tovéabbi alkalommal
torténd mulasztas esetén a tiszteletdijat kotelezettség szegésenként 5-5%-kal csokkenteni kell.

(4) A kizérasrél az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képvisel6 javaslatira a
képviseld-testiilet dont. A kizart képviselét a hatdrozatképesseg szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni. '

(5) MinGsitett t5bbségii szavazat szitkséges a Motv.-en foglalt eseteken tal
a)  zértilés elrendeléséhez

b) titkos szavazas elrendeléséhez,

¢)  onkorményzati testiileti hataskor atruhdzasdhoz,

d)  képviseld dontéshozatalbdl kizardsahoz,

e) hitelfelvételhez,

/) onkorményzati tulajdonban 1év6 vagyon értékesitéschez,

g) Kitlintet6 dij adoményozasihoz,

h)  kozfeladat onkéntes felvallaldsahoz, lemondéaséhoz.

(6) Minbsitett t5bbséghez a megvélasztott képviselok tobb mint felének szavazata sziikséges. /5
igen szavazat/

18. §

(1) A képvisels-testiilet dontéseit — foszabalyként — nyilt szavazéssal hozza, amely kézfeltartassal
torténik.
(2) Lehetdség van névszerinti szavazdsra, melyre a polgarmester, vagy barmelyik képviseld

javaslatot tehet. Errdl a testiilet egyszeril sz6tobbséggel dont.

(3) A névszerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 egyenkent olvassa a képviselok nevét, akik
nevitk olvasdsakor igen, nem, tartézkodom nyilatkozattal szavaznak. A névszerinti szavazds
eredményét a jegyzékonyvben rogziteni kell.




(4) A képvisels-testiilet altal elrendelt titkos szavazast a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag bonyolitja
le.

(5) A titkos szavazasrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.

(6) Barmilyen médon térténik a hatérozathozatal, a szavazas eredményét iilésvezetési jo gositvanyai
keretében a polgarmester allapitja meg és ismerteti a képviseld-testiilet dontését. '

(7) A képvisels-testiilet szamozott hatarozat nélkiil; de jegyzOkonyvi rogzitéssel dont a napirendek
meghatarozasarél, tovibba azon iigyrendi kérdésekrl, amelyekrol a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerii tobbséggel dont és a déntés azonnal végrehajthato.

(8) Amennyiben a képviselé-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt - két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester — a Motv.42. §-
ban meghatarozott tigyek kivételével - valamennyi {igyben ddntést hoz. ’

(9) A képviselé-testiilet nem hatéroz meg olyan iigyet, melyben a polgirmester két iilés kozott
dontést hoz. :

(10) A képviseld hatérozat meghozatalat széban és irasban is kezdeményezheti.
19. §

A képviselS-testiilet hatédskdrébe tartozé valasztas, kinevezés, megbizds sordn tobb jeldlt esetén, ha
egyik jelolt sem kapja meg a sziikséges szavazatot illetve szavazategyenléség esetén elutasito
déntést hoz és Gjabb palyazatot kell kifrni.

20. §

(1) A képvisel6-testiilet a tdrvény 4ltal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvényi felhatalmazés alapjan annak végrehajtasara 6nkormanyzati rendeletet alkothat.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik frasban vagy szoban:
a) telepiilési képviseld
b)  aképvisel6-testiilet bizottsaga

¢)  polgarmester
d) jegyzb,aljegyzd

(3) A képvisel6-testiilet - killondsen a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elékészitésénél -
iranyelveket allapithat meg.

(4) A rendelet-tervezetet a képviselé-testiilet hivatala késziti el, de az elékészitéssel az
dnkormanyzat megbizhatja valamelyik bizottsigat, vagy el6készitésére kiilon bizottsagot hozhat
létre.

(5) A tervezet el6készitéséhez az Snkorményzat mas szakértot is felkérhet.
(6) A szakmai el6készités minden esetben a jegyz0 feladata.
(7) Az allampolgérok széles koérét érintd rendeletek tervezetét a teleptilés honlapjén kozzé kell tenni.

(8) A rendeletalkotdst megel6z6 kozmeghallgatasrol a képviseld-testiilet esetenkent dont.




(9) A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése:

a) A rendelettervezetet és annak indoklasat a polgdrmester, vagy a jegyz0, vagy pedig az
elékészitésével kozvetleniil megbizott személy terjeszti eld.

b) A képviselé-testiiletet tdjékoztatni kell az elokészitésnél felvetett, de a tervezetben nem
szerepl6 bizottsagi javaslatokrol is.

(10) A rendelet elfogadasat kévetden, annak hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.
(11) Az énkormanyzat rendeleteit a polgarmester és a jegyz irja ala.
(12) Az 6nkorményzati rendeletekrdl a jegyzé iranyitdséval nyilvantartast kell vezetni.

(13) Az onkorményzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel torténik.

7. A képvisel6-testiilet iilésének jegyzokionyve
21. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, a Képviseld-testiilet tagj ainak kérése
estén a hozzaszolast sz6 szerinti formaban kell a jegyz6konyvben rogziteni.

(2) A jegyz8konyv elkészitését hangfelvétel segitheti.

(3) A jegyz6konyv elkészitésérél a jegyz gondoskodik.

(4) A jegyz6konyvet a polgirmester, a jegyzd és a képviselS-testiilet jelenlévd két jegyzOkonyv
hitelesitéje irja ala. A jegyz6konyvet, annak elkésziilte utén a hitelesitdk kotelesek 3 napon beliil
alairni.

(5) A jegyz6kényvhoz mellékelni kell az tilésre sz616 meghivot, jelenléti ivet, az el6terjesztések
egy-egy példényat, a képviseld irdsban benyujtott hozzaszolasat.

(6) A jegyz6konyv eredeti példanyét a polgarmesteri hivatal 6rzi, melyet évente be kell kottetni.
(7) A zért (ilésrd] kiilon jegyzokonyv késziil

(8) A jegyzdkonyvet a jegyz6 az iilést kovetden 15 napon beliil megkiildi a Haj du-Bihar Varmegyei
Korményhivatal Térvényességi Feliigyeleti Osztalyanak torvényességi vizsgalat céljabol.

(9) A nyilvénos iilések jegyzékonyvei a teleptilés honlapjan megtekinthetok.

(10) A hatérozatokat, a testiileti iilést kovetben legkésdbb 20 napon belil kell megkiildeni
végrehajtasért feleldsnek, és az érintettnek.

(11) Amennyiben a hatdrozat kiad4sa az adott iigy érdekében sziikséges igy a jegyz0 a jegyzOkonyv
elkésziiltét megel6zden a hatdrozat kiadasat engedélyezheti.
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8. A kozmeghallgatas
22.§

(1) A képviseld-testiilet szitkség szerint,de évente legalabb egyszer elbre meghirdétett
kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas képviseld-testiileti {ilés, melynek Osszehivasira és levezetésére - az €
paragrafusban meghatrozott eltérésekkel - az e rendeletben meghatarozott szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) A kozmeghallgatdson megjelentek egyenként legfeljebb 5 percben szolalhatnak fel.
(4) A kozmeghallgatas helyérdl és id6pontjarol a lakossagot a helyi Gjsagban és az dnkormanyzat

honlapjan kozzétett, tovabba a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a hirdet6tablakon
kifiiggesztett meghivoval kell értesiteni

9. Lakossagi forum
23. 8

(1) A lakossag kozvetlen téjékoztatsa, fontosabb dontések elékészitésébe vald bevonas céljabdl az
dnkormanyzat lakosségi forumot - falugy(ilést - tart.

(2) Falugylilést sziikség szerint, de ¢vente legalabb egy alkalommal kell tartani.

(3) A képvisel6-testillet a falugytilésen tajékoztatja a lakossagot a végzett munkéjardl,
célkitizéseirdl, a lakossagot érintd fontosabb kérelmekrol.

(4) A lakosségra vonatkozé dontesek, informéciok, hirdetés utjan Kkeriilnek nyilvanossdgra
/hirdetdtablak, ujsag,honlap/

10. Kérdések, interpellaciok
24. §

(1) A telepiilési képviselok kérdéseiket, interpellacibikat, bejelentéseiket - ebben a sorrendben - a o
napirendek megtargyalasat kovetben — az egyebek napirendek megkezdése eldtt - tehetik meg

(2) Az iilésen a képviseld felvilagositast kérhet, kérdést tehet fel. Erre egyszertbb esetben az iilésen
vélaszolni kell, elfogadasardl csak a kérdezd nyilatkozik. A vélasz a kérdezé altali el nem fogadasa
esetén a tovabbiakrol a képviseltestiilet dont.

(3) Bonyolultabb esetben, - amely felkésziilést igényel — a kovetkezd rendes testilleti tilésen kell
vélaszt adni.

(4) Interpellaciénak mindsiil, ha a felvetd snkormanyzati hataskorbe tartozé tgyben nemcsak
felvilagositast kér, hanem intézkedést is kezdeményez.

(5) Az iilés el6tt legaldbb 3 munkanappal irdsban beadott interpellaciéra az tlesen szdban, vagy
frasban, érdemben valaszolni kell. Més esetben ennek frasban a kovetkezd tilésen, de legfeljebb az
azt kovetd 30 napon belill kell megtorténnie.
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(6) A vélasz elfogadaséardl az interpellalé nyilatkozik. Ha a kapott vélaszt nem fogadja el, akkor a
képviseldtestiilet hataroz.

(7) A valasz képviselétestiilet altali el nem fogaddsa esetén a képviselbtestiilet az interpellacio
alapjan részletes vizsgalatot - hatéridejét megjeldlve - is elrendelhet, amelybe az interpellalo
képviseldt be kell vonni, vagy az iigyet bizottsag elé utalja, amely hataridében a testiiletnek jelentést
ad.

11. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi szabalyok
25. §

(1) A képviselo-testiilet a vagyonnyilatkozat 4tvételét nyilvantartdsat, vizsgalatat és ellenbrzését a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatkorébe utalja.

(2) A vagyon-, jovedelem- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozatot a helyi 6nkormanyzat képviselSje
(polgarmester, alpolgarmester, nem képviseld bizottsagi tag), valamint a vele kozos haztartdsban €16
hézas- vagy élettdrsa és gyermeke szdméra kell elkeésziteni. A vagyonnyilatkozatot mindig a kitoltés
idépontjdban meglévo teljes vagyonrdl kell megtenni.

(3) A vagyonnyilatkozat célja: a képvisel6k €s a polgarmester vagyoni allapotanak kévethetdsége.
26. §

(1) Az 6nkorméanyzati képviselé a megvalasztisatol, majd ezt kévetden minden év janudr 1-jétdl
szAmitott harminc napon belill vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Majd ezt kovetben — a
valasztasokat kivetd év kivételével — minden év januér 1-jét8l szamitott 30 napon belill kitdlti és
visszajuttatja azt a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsdgnak.

(2) A bizottség elndke a vagyonnyilatkozat atvételérdl igazolast allit ki. A bizottsag elndke a
valasztasi év kivételével értesiti a képvisel6t a soron kdvetkezd vagyonnyilatkozat-tétel datumardl,
minden év november 30. és december 20. napja kozt.

(3) A nyomtatvény 1-4. pontja az érintett személyi adatainak dokumentalasra szolgal. Ezt koveten
a nyilatkozat hirom részbdl all:

a)  vagyonnyilatkozat,

b)  jovedelemnyilatkozat,

c)  gazdasgi érdekeltségi nyilatkozat.

4 A 'nyomtatvényokat a (a nyomtatvinyok mellé) mellékelt kitoltési utmutaté alapjan 2
példanyban kell kitSlteni. Az atvétel igazoldsa utan a nyilatkozattevd a mésolati példanyt
visszakapja.

(5) A nyilatkozattevd a vagyonnyilatkozatokat legkésobb a képviseldi megbizdlevél atvétele utan,
illetve azt kovetden januar 1-jét8l szamitott 30 napon beliil a bizottsdgnak koteles leadni.

27. §
(1) A bizottsag iktatoszdmmal l4tja el és nyilvéantartja a vagyonnyilatkozatokat.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatban minden iratot elkiillonitve kell kezelni. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tovabbi iratokat ezekkel egyiittesen kell kezelni.
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(3) Az iratokat nyilatkozokkent — keletkezésiik sorrendjében — kiilon dossziéban kell tarolni.
(4) Ezekrd] nyilvantartst kell vezetni.
~ (5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatokényvben/programban iktatni kell.

(6) A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag elndke veszi 4t az érintettl. A
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot lezart és a bizottsag altal lepecsételt, az elndk és egy bizottsagi
tag altal alafrt vignettaval ellatott boritékban taroljak.

(7) A vagyonnyilatkozatokat lemezszekrényben kell drizni.
(8) A vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatok nyilvanosak, kivéve az azonosit6 adatokat.

(9) Az azonosité adatokba, valamint a hozzétartozoi nyilatkozatokba csak a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag tekinthet bele ellenérzés céljabol, melyrdl koteles frasban jegyzOkonyvet késziteni €s ezt
az iratok kozott ethelyezni.

(10) A bizottsag elndke felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabéalyoknak
megfeleléen 6rizzék.

(11) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a vagyonnyilatokkal kapcsolatos tevékenységérél minden év
februér 28-ignapjaig napjdig beszamolot készit a képvisel testiilet szadméra.

(12) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke koteles gondoskodni a vagyonnyilatkozat tételhez
sziikséges nyomtatvanyoknak a polgérmester, a képviselok nem képviseld bizottsagi tagok valamint
a hozzétartozok részére a leadasi hatéridét megel8z6 15 napon beliil torténd atadasarol, az érintettek
frasban igazoljak a nyomtatvanyok atvételét. A bizottsag elndke kézli a nyomtatvanyok leadésénak
hataridejét.

(13) A vagyonnyilatkozatok 4tvételére a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsdg Elndke - akadalyoztatdsa
esetén tagja - jogosult. A vagyonnyilatkozatok elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helyiségében 1évd lemezszekrényben a helyi adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen
kell gondoskodni.

(14) A nyilatkozattételre nyitva &ll6 hataridd eredménytelen eltelte utin - a vagyon-nyilatkozat
benyujtisdig - a nyilatkozattételre kotelezett jogait nem gyakorolhatja, Motv-ben foglalt
juttatdsokban nem részesiilhet

(15) A nyilvéanos vagyonnyilatkozatokhoz valé betekintést barki kezdeményezheti irdsban a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Elnokénél.

(16) A hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok nem nyilvénosak, igy azokba csak a Pénziigyi ¢s
Ugyrendi Bizottsag tekinthet be ellen6rzés céljabol.

(17) A betekintési jog a bizottsag elndkeének jelenlétében gyakorolhato.
28. §

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban adatvédelmet igényel valamennyi, a
nyilatkozattételi kotelezettséggel Gsszefliggésben keletkezett irat, igy t6bbek kozott a kovetkezok:
a)  ahozzatartozd vagyonnyilatkozat,
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b)  igazolas a vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részének atvételérol, -

¢) jegyzdkonyv a vagyonnyilatkozat 6sszevetésérdl,

d)  értesités a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasrol,

e) jegyzOkonyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasrol,

/) jegyzOkonyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljars kezdeményezésérol,

g)  irasbeli hozz4jérulas a vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrél harmadik személynek adhatd
tajékoztatashoz.

29. §

(1) A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag ellen6rzi. Az eljarast a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsdgnél irasban barki kezdeményezheti, melyre a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag 30
napon beliil frasban koteles vélaszolni. A bizottsag eljaraséra a Képviselo-testiilet zért iilésére
vonatkozé szabdalyokat kell alkalmazni.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsat a név, lakeim és a vagyonnyilatkozat
kifogésolt tartalménak megjelolésével lehet kémi a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagtol.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag érdemi
vizsgélat nélkil terjeszti a képviseld-testilet elé.

(4) A bizottsag valamennyi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras iranti kezdeményezést
iktatészammal ellatva nyilvantartasba vesz.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasara irAnyulé kérelmet a bizottsig elndke
haladéktalanul - 3 napon belill - a bizottsdg elé terjeszti, a bizottsag dént arrdl, hogy a
kezdeményezést érdemben vizsgilja-e.

(6) Az eljarast a bizottsag zért iilés keretében folytatja le, amelyrdl kiilén jegyz6konyvet készit.

(7) Az eljaras sordn a nyilatkozattételre kotelezett a bizottsag felhivisira a sajat illetve
hozzatartozéja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité adatokat a
felhivastél szdmitott 3 napon beliil irdsban kételes benyujtani.

(8) Az azonosité adatok csak a bizottsag tagjai szaméara hozzaférhetdek, az eljaras befejezését
kévetden meg kell semmisiteni.

(9) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasara iranyul6 kérelmet — az (2.) pontban
fennallé feltételek megléte esetén — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a benytjtastol szamitott 20
napon belill kivizsgalja.

(10) A képviselé-testiilet a soron kovetkezd tlésén, de legkéssbb a kezdeményezés benytjtésatol
szémitott 30 napon beliil dént a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatban a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsagnak a vizsgalat eredményét és a dontési javaslatat tartalmazo tajékoztatdja alapjan.

(11) A dontés el6készitést végz6 Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg hatérozati javaslatanak
meghozatala utén az eljaras sorén keletkezett iratokba a képvisel6testiilet tagjai a képvisel-testiileti
déntést megelézben betekinthetnek.

(12) Az eljarést a bizottsdg zért {ilés keretében folytatja le, amelyrél kiilon jegyzOkonyvet készit.
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(13) A képviseld-testiileti tagok részére az irat betekintési lehetdséget a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag elndke koteles biztositani.

(14) A nyilvanos vagyonnyilatkozatokhoz valé betekintést barki kezdeményezheti irasban a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Elnokénél. '

(15) A betekintési jog a bizottsag elndkének jelenlétében gyakorolhato.

12. Az dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos eljarasi szabalyok
30. §

ey Képviseld-testillet az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat atvételét, vizsgalatat a Pénziigyi €s
Ugyrendi Bizottsag feladatkdrébe utalja.

(2) Osszeférhetetlenségi bejelentést a név, lakeim és az ok megjeldlésével a polgar-mesterhez kell
frsban benytjtani, aki a beadvanyt, az iktatast kovetden haladéktalanul - 3 napon beliil - atadja
kivizsgélasra a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdgnak.

(3) Az sszeférhetetlenségi beadvanyt a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag a benytijtastél szamitott 20
napon beliil kivizsgilja.

(4) A képviselo-testillet a soron kovetkezd (ilésen, de legkéssbb az Osszeférhetetlenséggel
kapcsolatos kezdeményezés benyljtasatol szamitott 30 napon beliil dont a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdgnak a vizsgalat eredményét és a dontési javaslatat tartalmazo eléterjesztése alapjan.

(5) A dontés el8készitést végzé Pénziigyi &s Ugyrendi Bizottsig hatérozati javaslatinak
meghozatala utdn az eljards sordn keletkezett iratokba a képviselé-testiilet tagjai a képviseld-
testiileti dontést megel6zbden betekinthetnek.

©6) A képviselé-testiileti tagok részére az iratokba valo betekintési lehetdséget a Pénziigyi €s
Ugyrendi Bizottsag elndke biztositja. '

(7) A képvisel az osszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld lemondé nyilatkozatat a Pénziigyi
és Ugyrendi Bizottsaghoz nyujtja be.

13. Az 6nkormaényzat bizottsaga

31. §

(1) A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot hoz létre a
bizottsag a képviseld-testiilet tevékenységéhez igazoddan mitkddik.
a)  Miikodése feltételeit, tevékenysége adminisztralasat a polgarmesteri hivatal biztositja.
b)  Tevékenysége segiti a képvisels-testiilet meghatérozé szerepének érvényesiiléset
ba) a stratégiai kérdések megalapozéasaban,
bb) az Snkormanyzati gazdalkodas alapelveinek meghatirozaséban,
bc) az ellendrzési folyamatokban.

(2) A képviseld-testillet a létrehozott bizottsag létszamat a kovetkezdk szerint éllapitja meg:
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 7 £6

(3) A bizottsag tagjainak névsorat a 9. melleklet tartalmazza.
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(4) A bizottsag a belsd miikodési szabalyait — a Motv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapithatja meg.

(5) Képviselé-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara, ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsig megbizatasa feladatainak elvégzéséig, illetéleg az err6l szo6lo
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(6) A bizottsag feladatkorének megfeleléen végzi tevékenységét.
32. 8§

(1) A képviseld-testiilet bizottsiga el6készitd, véleményezé, javaslattevd, szervez$ és ellenbrzési
feladatokat ell4to, a képviseld-testiilet altal dontési jogkorrel felruhazhatd onkormanyzati szerv.

(2) A bizottsagot dssze kell hivni, a polgarmester kezdeményezése alapjan is.

(3) A bizottsdg iiléseinck Osszehivasarél az elndk, akadélyoztatésa esetén az elnGkhelyettes
gondoskodik és vezeti az iilest.

(4) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint a fele jelen van.
(5) A bizottsag dontését a jelenlévé tagok t6bb, mint a felének egybehangzé szavazatival hozza.

(6) A bizottsig munkéjaba - annak eredményes ellatasa érdekében - nem bizottsagi tagot, szakértot
is bevonhat.

33.§

(1) A bizottsag feladatkorébe, hatdskorébe tartozo kérdésekben
a)  aképviseld-testiilet feladat és hataskorébe tartozo téma elékészitésekor allasfoglalast alakit ki,
b)  abizottsagra dtruhazott hatdskor gyakorlasanal dontést hoz.

(2) A polgérmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtisat, ha az ellentétes a
képviseld-testillet hatdrozatival, vagy sérti az onkorményzat érdekeit. A Képvisel6-testiilet fog
donteni a felfiiggesztett dontésrdl, a kdvetkezé tileésen.

(3) A bizottsagi tlésekrél jegyzOkonyv készil, melyet a bizottsdg elnSke, egy tagja ¢s a
jegyzékonyvvezetd ir ala, elkészitésére, kezelésére, felterjesztésére a képvisel6-testiileti iilésekre
vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni.

(4) A bizottsag a tevékenységérél ciklusonként legalabb egy alkalommal beszdmol a képvisel6-
testiiletnek.

(5) A bizottsdg miikddésére, bizotisdgi tagok jogaira, kotelességeire vonatkozban az Motv.
szabalyait is alkalmazni kell.

34.§

(1) A képviselo-testillet az alabbi témakorokben késziilt eldterjesztéseket csak bizottsagi
4llasfoglalas benytjtasaval tlizi napirendre

a)  koltségvetés, koltségvetési beszamolo

b) telepiilésfejlesztési koncepcid, altalanos rendezési terv
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¢) tevékenységi koriiket érinté onkorméanyzati rendelet
d)  kozszolgaltatasok fejlesztése

(2) A bizottsag 4llasfoglalasat benytjthatja irdsban, de széban a bizottsag elndke, elndkhelyettese
vagy a bizottsag altal megbizott tag elGterjesztheti.

(3) A bizottsag allasfoglalasat minden esetben irdsban terjeszti a KépviselS-testiilet elé, melyet
targyalas el6tt a bizottsag elndke terjeszt el6 €s azt meg szdban kiegészitheti.

35. §

A bizottsag részletes feladatait az 5. melléklet tartalmazza
14. Polgarmester, alpolgdrmester, jegyzd, aljegyzd
36. §
(1) A polgérmester a tisztségét foallasban latja el.

(2) A polgarmester a képviseld-testiilet vezetdje, aki felelés az Onkorméanyzat egészének
mukodéséért.

(3) A polgdrmester hivatallal kapcsolatos kotelezettségeit a hivatal iigyrendjében hatérozzuk meg.
(6. melléklet)

(4) A polgdrmester:

a) dont a jogszabaly éltal hatiskdrébe utalt 4llamigazgatasi iigyekben, hatosagi jogkSrokben,
egyes hatdskdreinek a gyakorlasat dtruhdzhatja,

b) eldterjesztést nyujthat be a képviseld-testilletnek a hivatal bels6 szervezeti tagoz6dasanak,
munkarendjének, valamint igyfélfogadési rendjének meghatarozasara,

(5) A polgérmester, ha a képviselo-testiilet dontését az Snkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.

(6) A kezdeményezést, az {ilést kovets harom napon beliil nyujthatja be, a képviseld-testiilet a
benyujtas napjatél szémitott tizenSt napon belil dont. A polgarmester inditvanyanak a dontés
végrehajtisara halaszt6 hatdlya van.

(7) Ha a polgarmester inditvanyat nem targyalja meg érdemben a testiilet a dontés nem hajthato
végre.

(8) Ha a polgarmester nem kezdeményezi id6ben az Gjratargyaldst, a Képviselo-testiilet hatarozatat
végre kell hajtani.

(9) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez, és jutalmazasahoz - a polgérmester altal meghatdrozott korben - a
polgarmester egyetértése sziikseges.

(10) A polgérmester feladata tovabba:

a)  az énkorményzat vagyondnak megorzese, gyarapitasa

b)  az dnkorméanyzati gazdalkodas biztonsiganak a megteremtése

c)  az dnkorméanyzat demokratikus miikddésének, a helyi kdzakarat érvényesitésének biztositasa
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d) a képvisel-testillet mikodési feltételeinek biztositdsa, munkajanak ellendrzése,
dsszehangolasa

e)  képviseldk, bizottsdgok munkajénak segitése

f  egyiittmiikodik a tarsadalmi, civil szervezetekkel az onszervez6dd kozosségek tdmogatésa,
egylittm{ikddés kialakitasa

g)  Biztositja az dnkorményzat demokratikus miikddését, széles korli nyilvanossagat.

h)  nyilvanossag biztositdsa, helyi forumok szervezése

i)  nyilatkozik - az 6nkorményzatot illetve a teleptilést érintd tigyekben - a sajténak, hirk6z16
szerveknek

j)  gyakorolja a kozalkalmazottakra és koztisztvisel6kre vonatkozéd toérvényi szabélyozasbol
eredé munkaltatdi, egyéb munkaltatoi és egyetértési jogot.

(11) A polgérmester torvényi felhatalmazas alapjan:
a)  pénziigyi kotelezettséget vallalhat,
b)  elrendelheti a koltségvetési kiadés teljesitésének elszdmolasat

37. §

A képviselé-testiilet 1 6 tarsadalmi megbizatdsu alpolgarmestert valaszt a képviseld-testiilet tagjai
koziil

38.§

(1) A jegyzd a Polgérmesteri Hivatal vezet(je, aki szakmailag felel6s a hivatal miikodéséért, az
tigyek operativ, konkrét megoldasaert.

(2) Tevékenysége soran felel6s a kézérdeknek €s a jogszabalyoknak megfeleld szakszerti, partatlan
és igazsagos, a szinvonalas tigyintézés megfeleld ellatasaért.

(3) A jegyz6 vezeti a képviseld-testiilet hivatalat.
(4) A polgarmesteri hivatal miikodését érintd kotelezettségek a 6. mellékletben lettek felsorolva.
(5) A jegyz6 gondoskodik

(6) az énkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

a)  dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

b) tanAcskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testillet, a képvisel-testiilet bizottsdganak tilésén;
¢) tajékoztatja a képviselStestiiletet a hivatal munka4jardl és az tigyintézésrol

d)  tijékoztatast ad az 6Snkorméanyzatot érintd fontosabb jogszabélyokrol

e)  tijékoztatast ad a képviseld-testiiletnek az dnkormanyzat hatdskorét érinté j jogszabalyokrol

(7) A jegyz6 koteles jelezni a képvisels-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(8) A fentieken tul
a) gondoskodik az Onkormanyzat és szervei miikodésével kapcsolatos iigyviteli feladatok
ellatasarol

b)  gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérdl

(9) A gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i esetében
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(10) A jegyzéi és aljegyz6i munkakor egyidejl betsltetlensége, illetve a jegyzd és az aljegyzd
egyidejii tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetcn a jegyzbi feladatokat a kozgazdasagi irodavezetd
" latjael.

15. A polgarmesteri hivatal

39.§

A hivatal belsé szervezeti felépitését, munkaidejét, iigyfélfogadds rendjét 6. melléklet (SZMSZ
tartalmazza)

16. A kiltségvetést megalapozé dontések és a koltségvetési rendelet véleményezése
40. §

(1) A polgarmester a jegyz$ altal elkészitett koltségvetést megalapozd dontések tervezetét
véleményezésre a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti.

(2) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig a tervezetérol kialakitott véleményét hatirozatba foglalja.

(3) A polgarmester a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsig véleményével egylitt terjeszti a képviseld-
testiilet elé a tervezetet.

41. §

(1) A képviseld-testiilet éves koltségvetését, annak évkozi utémébdositasait, valamint a koltségvetési
zérszamadast rendelettel 4llapitja meg, hagyja jova.

(2) A koltségvetés targyaldséra illetve az ezzel kapcsolatos rendelet megalkotasara - az elbzetes
egyeztetések, targyalasok eredményességének fiiggvényében - egyfordulds vagy kétfordulds
targyalasi médszerrel kertil sor.

(3) A polgarmester a jegyzb Altal elkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet véleményezésre a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti.

(4) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsg a rendelettervezetré] kialakitott véleményét hatérozatba
foglalja.

(5) A polgarmester a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag véleményével egylitt terjeszti a képvisel6-
testiilet elé a koltségvetési rendelet-tervezetet.

42. §

(1) Az o6nkorméanyzat vagyondt és a vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kiilén rendelet
szabalyozza.

(2) Az Snkorményzati intézmények felsorolasat a 10. melléklet tartalmazza.
43. §
(1) Az 6nkorményzat sajét intézményeinek ellendrzését a Balmazijvarosi Kistérség Tobbeéld

Téarsulésa Gtjan latja el.
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(2) A képviseld-testillet gazdalkodasanak belsd ellendrzését a Balmazujvarosi Kistérség Tobbcéld
Térsulésa utjan latja el.

(3) Az énkorményzat ellendrzési nyomvonaldt a 11. melléklet, a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendjét 12. melléklet tartalmazza.

17. Az snkormanyzat kapesolata a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal
44. §

A Képviselé-testiilet és az Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmikddését kiilon
megallapodés tartalmazza.

18. A képviseldk tiszteletdija
45. §

(1) A képviseld-testillet a képviselék és bizottsagok tagjainak szamara a tiszteletdijra és
koltségtéritésre vonatkozd szabalyokat kiilon rendeletben allapitja meg.

(2) A képviseld-testiileti tag kdtelezettsége:

a)  koteles részt venni a képviseld-testiilet munkéjaban, illetve abban a bizottsagban, amelynek
tagja

b)  aképviseld-testiileti tagigazoldssal valé hidnyzasat a testiileti tilés el6tt minimum egy nappal,
rendkiviili ilés esetén pedig legkésdbb az iilés megkezdéséig koteles bejelenteni a
polgarmesternél.

¢)  bizottsagi tag igazolassal val6 hidnyzasat a b) pont szerint teheti meg a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsig elnckénél.

d) igazolt tavollétnek elfogadhatd: kiilfoldi tavollét, temetes, hézassagkotés, halaszthatatlan
csaladi esemény, halaszthatatlan munkahelyi elfoglaltsdg, betegség és maés rendkiviili
esemény.

(3) A kiilon rendeletben megallapitott havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben illeti
meg, ha az adott hénapban tartott rendes Képviselo-testiileti iilésen, illetve a személy szerint
illetékes bizottsag rendes {ilésén részt vettek.

(4) Amennyiben a rendes iilésen nem, vagy az iilésrdl elézetes bejelentes nélkiil és indokolatlanul

eltavozott a dijazasukat arényosan csSkkenteni kell az aldbbiak szerint:

a) amnak a képviselének, aki félévente 3 alkalommal indokolatlanul hidnyzik a testiileti
{ilésekrdl, annak 50%-al cstkkenteni kell a kdvetkez6 1 havi alapdij dsszegét

b)  annak a bizottsdgi tagnak, aki félévente 3 alkalommal indokolatlanul hidnyzik a bizottsagi
{ilésekrdl, annak 50%-al csokkenteni kell a kovetkez$ 1 havi bizottsdgi tagsigért jard potdij
Osszegét.

(5) A hidnyzas tényét - a jelenléti iv és a jegyzokdnyv masolataval aldtdmasztva - a
jegyz6konyvvezetd jelzi a polgdrmesternek, illetve a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndkének,
aki koteles intézkedni a havi tiszteletdij csokkentése irant. A hidnyzas kévetkezményei alol a
képviseld, illetve a bizottsagi tag a polgdrmesterhez vagy a bizottsagi eln6khoz eldzetesen megtett
bejelentése esetén mentesiil.

(6) A vitatott igazolasok elbiralasarol a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsdg dont.
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(7) Ha a képviseld vagy bizottsagi tag az M6tv.-ben meghatarozott kotelezettségeinek hataridében
nem tesz eleget, ugy a képviseld-testiilet — a Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsag el6terjesztése alapjan
_ hatérozattal rendelkezik a képviselé vagy bizottsagi tag tiszteletdfjanak megvonasarol. A
tiszteletdij megvonés idétartama a képviseld vagy bizottsagi tag kotelezettségének teljesitéséig, de
legfeljebb 12 hénapig terjedhet.

19. Tarsulasok
46. §
(1) Az 6nkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb megoldéséra tarsuldsokban vehet részt.
(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevok onkormanyzati jogait.
(3) A térsulasok jegyzekét a 7. melléklet tartalmazza.
20. Z4r6 rendelkezések
47. §

Hatalyét veszti a Képvisel6-testiilet Szervezeti €s Miikddési Szabélyzatarol szold 27/2019. (X1.28.)
dnkorményzati rendelet.

48. §

Ez a rendelet 2026. februar 1-jén 1ép hatélyba.

Egyek, 2026. janudr 29.

Ve
ngﬁreginé Kocsis Néra
jegyz6

polgérmester

A rendelet kihirdetve: 2026.01.29.

Cseh%gmc}@s Nora

jegyz0
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1. melléklet

Az énkormanyzat cimere, zdszl6ja leirasa
A 26ld szin a tavaszi taj és a megljulds, a remény szimbdluma. A z0ld a természet szine. Ez
szimbolizalja fejlédést, harmonidt, a biztonsagot.

Az ezilstfehér szin a fényre, a j6ségra, az ratlansagra, az egyszerlségre utal. Ez fejezi ki szamunkra a
munka tiszteletét és becsliletét.

A sdrga szin a napsiitést és az érett buzakaldsz szimbdluma. A cimeriinkben a sarga a diszességet és
hiiséget, az 6romet, a boldogsagot, az energiét jelenti.

A kék szin az ég kékje és a Tisza folyd szimbéluma. Ez jelenti szdmunkra a bélcsességet, a bizalmat, a
becsiiletet és az igazsagot. A béke és a nyugalom, az dhitat és a nyiltsag valamint az egység kifejezbje.

A cimer leirdsa:

A z61d szin(i pajzsban, élével cimertanilag balra forditott
eziistszin{ ekevas lathatd, két oldalan alul szérdval
tsszeérd arany blzakalasszal korilvéve.

Az egész cimerpajzson arany szegély fut kérbe.

Arényai: M/Sz = 1,179

A zdszl6 leirasa:

A kbzség cimeréhez igazodva, z6ld - sérga
— kék szin{i vizszintes sdvozéasban.
Méretardny: M/SZ=1/2

A z4szlé mértani kbzéppontjaba keriil a
cimer, mely a kék sév alsé egyharmadéba
és a z0ldsav felsd egyharmadaba nyulik
tul a sdrga savon




2. melléklet

Az 6nkormanyzat hatiskorének atruhazasa

A Képviseld-testiilet hataskérének gyakorldsat a kovetkezd tigyekben atruhéazza:
Polgarmesterre:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)
i)
3)
k)

D

Elrendeli a kdztemetést,

Engedélyezi a kozteriilet hasznalatot,

Dont a rendkiviili telepiilési timogatas keretén beliil megallapithatd krizis timogatas
oda itélésérol,

Gyakorolja az Mt. hatalya al4 tartoz6 munkavéllalok f616tt a munkaltatdi jogokat,
valamint az egyéb munkéltatéi jogokat a tanyagondnok vonatkozéaséban,

Dént az Snkorményzati lakdsok és helyiségek bérbeadasardl,

Dénthet 1000 ezer Ft értékhatarig a szerzédések megkotésérél, amennyiben van a
feladatra elkiilonitett 6sszeg,

Dént a tanyabusz hasznalatérél, hasznalatba addséardl

Dént az Snkormaényzati tulajdonban 1év6 fak kivdgasardl

Tulajdonosi hozzajarulasok, nyilatkozatok megadasa hatésagi eljarasokhoz

Dént a 100.000.-Ft. alatti behajthatatlan kévetelésekrdl valé lemondésrdl
Onkormanyzati delegécié kiilfsldi utazésarél valé dontés, utazas céljanak, delegaci6
szadmanak, résztvevd személyek, meghatérozasa.

Dént az dnkorményzat tulajdonaban 1év6 utak szegélyén talalhaté fasorok, fas
teriiletek bérbeadasarél.

m) Dént a Szocidlis Rendeletben szerepld témogatasok odaitélésérdl (temetési koleson,

n)

0)
p)
Q)

r)
s)

t)

rendkiviili telepiilési timogatés, krizis timogatds, szennyviz tdmogatés, gyogyszer
tdmogatés, szocilis 6sztdndij, tartésan beteg gyermekek és szépkortiak tAmogatésa)
Dént a nyéari gyermekétkeztetés és a kozfoglalkoztatésra iranyul6 palyazatok
benytijtasardl amennyiben azok 100%-os tdmogatottsagot élveznek, illetve, ha 6nerd
sziikséges annak Ssszegét az aktuélis éves koltségvetés tartalmazza

Dént a Bursa Hungarica 8sztondij kérelmekben

Elrendeli a jogtalanul felvett timogatds visszafizetését

Dént az altalanos iskolai oktatést és 6vodai nevelést nem Egyeken igénybe vevok
bérlettdmogatasardl

Dént az 1.000.000 Ft egyedi nett6 értékhatart el nem éré ingbvagyon értékesitésérol
Dént az snkorméanyzat tulajdonaban 1évé anyagok, eszkozok bérleti dijanak
mértékérdl és bérbe adasarél

Az nkorményzat altal az ingatlan nyilvantartdsba bejegyzett jelzalogjog valamin el-
idegenitési és terhelési tilalom torlésére irdnyuld torlési engedély kiadasa, melyrdl uto-
lag kételes a Képvisel6-testiiletet tdjékoztatni




Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagra:

a) Donthet 1 000 ezer Ft értékhatartl 5 000 ezer Ft értékhatarig a szerzbdések
megkotésérdl, amennyiben van a feladatra elkiilonitett 9sszeg
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4. melléklet

Egyek Nagykdzség Onkormdanyzata alaptevékenysége Kormanyzati funkcidi

011130 Onkormdanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkotéi és altalanos igazgatasi
tevékenysége |
013320 Kdztemetd- fenntartdas és- mikddtetés

013350 Az 8nkormanyzati vagyonnal val4 gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
032020 Tz - és katasztréfavédelmi tevékenységek

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

045220 Vizi létesitmény épitése (kivéve: drvizvédelmilétesitmények)

047120 Piac lizemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitdsa, elhelyezése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

064010 Kozvilagitas

066020 Varos -, kozséggazdalkodasi egyéb szolgdltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072210 Jardbetegek gy6gyitd szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjlisdg — egészségligyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések megel8zése, jarvanyligyi elldtas

074051 Nem fert6z6 megbetegedések megelGzése

082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység




082091 Kézm(ivel6dés — kozosségi és tarsadalmirészvétel fejlesztése
083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkdzi kulturalis egytttm{ikddés

086090 Egyéb szabadidds szolgéltatas

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

,,,,,,

t javitd programok
106010 Lakoingatlan szocidlis célt bérbeadasa, tzemeltetése

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

107080 Esélyegyenl8ség elsegitését célzé tevékenységek és programok

107090 Romék tarsadalmi integracidjat el8segits tevékenységek, programok




5. melléklet

A bizottsag feladatai

(1) Tevékenységi kdrében (sajat, meghatarozott munkaterv alapjan)az 6nkormanyzat koncepcidinak,
terveinek, programjainak el8készitése és képviselGtestilet elé terjesztése, a végrehajtas
szervezése, ellenérzése, valamint a végrehajtasrol torténé jelentésadas.

(2) Kézrem(ikodés az éves koltségvetések elbkészitésében, a teljesités szervezése, ellen8rzése, az
idészakos, valamint az éves zdrszamadas véleményezése, javaslattétel a pénzmaradvany
felosztasara, potel8iranyzatra vonatkozdan.

(3) Onkorméanyzati rendelet alkotdsanak, médositasanak, kezdeményezése, rendelet tervezetének
véleményezése, a hatalyosulas ellen8rzése a bizottsag tevékenysegi kérében.

(4) A Képvisel6-testiilet &ltal red bizott, illetve dtruhézott hatdskorben érdemi dontéshozatal, a
Képviselé-testiilet megbizasainak teljesitése, mindezekré! beszamolas.

(5) Sajat feladatkérében Képviseld-testileti el6terjesztések elkészitése, benyujtésa, a polgdrmesteri,
valamint a hivatali elSterjesztések véleményezése, a hatarozatok végrehajtasa, illetve a
végrehajtas ellenérzése.

(6) Tevékenységi kérében a jogszabalyok érvényesiilésének, a polgarmesteri hivatal munkajanak, a
hat6ségi tgyek kulturdlt intézésének figyelemmel kisérése, ellendrzése, sziikség szerint a jegyz6
intézkedésének kezdeményezése.

(7) A polgdrmester intézkedésének kezdeményezése dnkorméanyzati érdeksérelem észlelése esetén.

(8) Kapcsolattartés a tevékenységi korébe tartozé nem onkormanyzati szervekkel, sziikség szerint
eseti szakértdk bevondsa a bizottségi munkaba.

(9) A bizottsdg munkajéré! a polgérok tajékoztatasa.

(10) Tevékenységi kdrében a munkaviszony illetve kbzszolgalati jogviszony létesitésére vonatkozo
vezetdi palyazatok véleményezése.

(11) A bizottsag helyettesének megvélasztasa, iigyrendjének (miikddési szabalyainak) meghatdrozasa,
annak alapjan, a feladatok teljesitése érdekében térténd, szikség szerinti m(ikodés.

(12) Tevékenységi korében énkorményzati elismerésekre, kitlintetésekre javaslattétel, illetve az ilyen,
masok altal tett javaslatok el&zetes véleményezése.

A bizottsag konkrét feladatai

Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag

(1) Javaslatot tesz a polgérmester illetményének emelésére, jutalmazdséra.

(2) Elkésziti és elSterjeszti a szervezeti, mikédési szabalyzat tervezetét, folyamatosan vizsgdlja
hatalyosulasét, ciklusonként legaldbb egyszer feliilvizsgélja, javaslatot tesz moédositasara,
kiegészitésére, értelmezi az egyes rendelkezéseket vita esetén.

(3) Véleményezi az onkormanyzati rendeletek tervezetét, kezdeményezi hatdlyos rendelet
jogszabalysérts rendelkezésének médositasat, hatalyon kiviil helyezését.




(4) Figyelemmel kiséri a képviselStestiilet, a bizottsagok, valamint a polgdrmesteri hivatal
jogszerli miikodését, javaslatot tesz a jogsértd tevékenység (vagy mulasztas)
megszlintetésére.

(5) Javaslatot tesz a képviselStestiilet bizottségai létrehozasara, megsziintetésére, muikodési
feltételeinek kialakitasara.

(6) Allast foglal a bizottsdgok kozotti hatdskéri dsszelitkdzés esetén.

(7) Elldtja a képviselStestiilet titkos szavazdsainak lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket.
Feladat az &nkormanyzat hataskérébe tartozé valasztasok, kinevezések el8készitése; a titkos
szavazasok lebonyolitasa; .

(8) El6késziti a tisztségviselSk illetményére, ill. a tanacsnokok és a képvisel6k, valamint a
bizottsagok nem képviseld tagjainak tiszteletdijara vonatkoz6 el6terjesztéseket.

(9) Elldtja a képvisel6k, bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatédval kapcsolatos teendSket.

(10)Kivizsgélia a képviselSi Osszeférhetetlenség és méltatlansdg megallapitaséra irdnyuld
kezdeményezést, elSterjesztést tesz a képviselStestiiletnek.

(11) Vizsgdlja — az érdekelt bizottsdgok bevondséval — a hatalyos rendeletek végrehajtasat, és
arrél valasztasi ciklusonként beszamol a testiiletnek. Sziikség szerint javasolja a rendeletek
modositdsat.

(12) Folyamatosan figyelemmel kiséri az 8nkormanyzat miikodését érinté jogszabalyokat,
dnkormanyzati tigyekben jogi véleményt nyilvanit.

(13) A polgarmesteri hivatal hatéségi, igazgatasi tevékenységérél beszémoltatja a jegyz6t, illetve a
szervezeti egységek vezetdit.

(14)Véleményezi a polgdrmesteri hivatalfejlesztési, korszeriisitési  tervét, ellendrzi
megvalésitasat, valamint az tgyvitel korszer(isitésének menetét.

(15) Véleményezi az énkormanyzat altal mikodtetett tdmegkommunikaciods eszk6zok miikddését.

(16)Osszehangolja az éves koltségvetés el8készitését.

(17) Véleményezi és ellendrzi:

a. azéves kodltségvetés és a zérszamadas, valamint a pénzmaradvany felosztasanak
tervezetét;
b. ajov6re vonatkozd tervek koltségvetési elSiranyzatait;

az intézmények részére biztositott keretszdmok elosztésat és felhasznalasat;

d. az 6nkormanyzat pénzalapjéhoz a bevételi forrasok kérével, a részesedés mértékével
kapcsolatos el6terjesztéseket;

e. azdnkormanyzatot érint6 addkkal kapcsolatos tevékenységeket;

f.  akoliségvetést érint6 beszamoldkat;

g. 6nkormanyzati intézmény alapitéséat, megsziintetését.

(18)Rendszeresen ellendrzi a koltségvetési elGiranyzatok varhato teljesitését.

(19)Véleményezi dnkormanyzati kdzalapitvany létesitését, megsz(inését.

(20)Javaslatot tesz hitel felvételére, illetve véleményezi az erre irdnyuld javaslatokat.

(21)Véleményezi az onkormanyzat gazdasagi programjat, figyelemmel kisériés ellendrzi
teljesitését.

(22) Figyelemmel kiséri és ellendrzi az nkormanyzati vagyon nyilvantartését, a vagyonnal valé
gazdalkodast.

(23) Javaslatot tesz a vagyon kezelésének modjara, a vagyon hasznositasanak, a tulajdonosi jogok
gyakorlasdnak formajara és eszkdzeire.

(24)Javaslatot tesz a vagyongazdalkoddssal kapcsolatos érdekeltségi szabalyok kialakitasara.

(25)Véleményt nyilvanit véllalkozas inditdsardl, illetbleg az abban valé 6nkormanyzati
részvételrdl, a megallapodas (térsasagi szerz6dés, alapité okirat) tervezetérdl.

(26)Kézrem(ikddik a befektetési és véllalkozasi tevékenység 6sszefogasaban, koordindlasaban.

(27)Kézremiikodik a véllalkozasbarat kdrnyezet kialakitasaban, javaslatot tesz az ezt elsegitd és
sziikséges intézkedések megtételére.

(28) Kezdeményezi, szervezi, koordindlja a pénzligyi ellendrzéseket az dnkorményzatndl és
intézményeinél.

o




(29) Ellen8rizheti a pénzkezelési szabélyzat, bizonylati fegyelem érvényesiilését.

(30)A bizottsag megallapitésairdl tajékoztatja a képviselé-testiiletet.

(31) Kbzgazdasagi, pénziigyi, szempontbdl torténd mindsités utan véleményezi, rangsorolja az
6nkorményzat altal beadandé palydzatokat.

(32) A feladatkorébe tartozd forrasok felkutatdsa érdekében figyelemmel kiséri a pélyazati
lehet8ségeket, a tdmogatdsi formak alakuldsét, javaslatokat tesz igénybevételiikre.

(33) Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat sajat bevételét képez8 kiilonbdz6 dijak alakuldsat,
sziikség esetén véleményezi, javaslatot tesz azok feliilvizsgdlatara.

(34) Figyelemmel kiséri a kézségben a foglalkoztatdspolitikai feladatokat, és palyézati kifrasokat.

(35)Vizsgélja a véllalkozésok foglalkoztatdsi gondok enyhitését el8segit6 moédozatait, javaslatot
tesz ezek létrehozésara.

(36)Javaslatot tesz dnkormanyzati érdekii véllalkozasok témogatasara.

(37)Javaslatot tesz tenderek kiirasara, illetve véleményt nyilvanit ezekrél.

(38) Véleményezi az dnkormanyzati vagyont érintéen mas gazdalkodé szervezetek, véllalkozok
altal benydjtott kérelmeket, ajanlatokat.

(39) Onkormanyzati tulajdon hasznositdsa esetén javaslatot tesz az ar (dij) megallapitasara, a
képviselStestiilet megbizasa esetén meghatarozza az arat (dijat).

(40) Véleményezi az dnkorméanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, bérletet,
vallalkozasba vald bevitelét, koncessziéba adasat, illetve més céld hasznositasat.

(41) D6nt pételSiranyzat biztositasa iranti kérelemrdl. .

(42) ElGsegiti a kdzségfejlesztés, rendezés - tervnek megfeleld - f6 iranyai érvényesiilését,
elékésziti, véleményezi a rendezési programot, terveket.

(43) Véleményt nyilvéanit kdzmiifejlesztési kérdésekben, valamint a beruhazasok teriiletrendezési
és épitészeti kérdéseiben.

(44) Véleményt nyilvanit Bnkorményzati tulajdond telkek elidegenitésével kapcsolatos rendezési
tervi és kbrnyezetvédelmi kérdésekben.

(45) Véleményezi az 6nkormanyzati teriilet-felhasznélasokat, beruhazasokat.

(46) Segiti az ©Onkormanyzati épitSipari tevékenység (szocialis céli lakdsépités és felujitas,
dnkormanyzati koltségvetési intézmények épitése, felljitasa, karbantartdsa, épitési
vallalkozds) elvégzését.

(47) Szakmai ellen8rzést, - szakérté bevonésaval - folytat az intézményekben.

(48)Az ©nkormanyzat &ltal biztositott kereth8l nydjtia a céltdmogatidsokat, ellenbrzi
felhasznalasat.

(49) Figyelemmel kiséri és ellenGrzi a m{ivel8dési intézmények szakmai munkéjat, gazdalkodast,
sziikség esetén jelzéssel él, vagy javaslatot tesz a jogkorok gyakorléjanak.

(50) Véleményezi a miivel§dési intézmények, illetve a kulturdlis és sportegyesiiletek miikddését,
javaslatot tesz  korszer(isitésiikre,  fejlesztésiikre, tdmogatasukra, allast  foglal
névvaltoztatasukkal kapcsolatban.

(51)A mivel6dési és sport teriiletre vonatkozéan javaslatot tesz koltségvetési elbirdnyzatra,
ellendrzi és véleményezi felhasznalasét.

(52)Javaslatot tehet kozterllet elnevezésére, emléktablak, mualkotasok elhelyezésére.

(53)Javaslatot tesz orszagos és varosi tinnepek, évfordulok megiinneplésére, kulturalis és sport
rendezvényekre, meghatérozza ezek programjait, figyelemmel kiséri lebonyolitasukat.

(54)Palyazatok alapjan dént a kulturalis és sport alap évenkénti felosztasarél, ellenérzi a
tamogatasok felhasznalasdt.

(55) Kozrem(ikodik a kulturalis programok, szabadid6-sport szervezésében, segiti és tdmogatja a
didk-, illetve versenysportot. '

(56) Elsegiti az idegenforgalmi véllalkozasokkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasat.

(57) Az idegenforgalomban m(ikéd6 szervekkel egytttmikodve elkésziti a kdzségi idegenforgalmi
fejlesztési javaslatot, szervezi, koordindlja és segiti megvalositasat.

(58) Rendszeresen értékeli és elemzi a kdzségi idegenforgalom helyzetét, javaslatot tesz az
illetékes szerveknek.




(59) Kapcsolatot tart és egylittmikédik az idegenforgalmi szervekkel, elésegiti tevékenységiiket.

(60)Szervezi és koordinélja a kozség idegenforgalmi propagandajat, a bel- és kulfoldi piacokon,
férumokon, rendezvényeken valé megjelenést.

(61) Idegenforgalmi megkozelitéssel is véleményezi a képviselStestiileti elSterjesztéseket, elemazi
és jelzi a dontések hatédsat. '

(62) Kbzremiikddik a kozség nemzetkozi és testvérvarosi kapcsolatainak szervezésében,
fejlesztésében.

(63) Idegenforgalmi rendezvényeket szervez és bonyolit le a rendelkezésére allo eszkdzdk
célszer( és takarékos felhasznalasaval.

(64)Segiti az épitett (mesterséges kérnyezettel) kapcsolatos miemlékvédelem (méemlék,
miiemlék jellegd, telepiilésképi jelent8ségl épliletek, épftmények és koztéri targyak
védelme, fenntartasa); tevékenységek végzéset:

(65) Javaslatokat dolgoz ki az eljaré tanuldk visszaszerzése ligyében,

(66) Kézrem(ikodik a kozségi testnevelési és sport koncepcié kialakitisaban, végrehajtasaban,
ellen&rzésében.

(67) Vizsgélja, figyelemmel kiséri a, kézmivelédési és sport feladatok gazdélkoddsanak
hatékonysagat, a kbvetkeztetések alapjan javaslatokat dolgoz ki.

(68) Kdzrem(ikodik a kdzmiivelddési intézmények vezetdi allaséra kiirt palyazatok elbirélasanak
el8készitésében.

(69) Ellatja az ifjisagvédelemmel kapcsolatos bizottségi feladatokat.

(70)Egytittmikodik a kisebbségek szervezeteivel.

(71) Oktatas politikai programot dolgoz ki a roma gyermekek fejlesztésére, a megvalésithatdsag
szempontjait alapul véve, s rendszeresen beszamol a Képviseltestiilet elStt eredményeirdl.

(72) Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat telepiilésfejlesztési feladatainak megvaldsulasat.

(73)Kezdeményezi a kozségi kérnyezetvédelmi, koztisztasagi feladatok megvaldsitasat,
kdzremiikodik a végrehajtas megszervezésében, ellen&rzésében.

(74) Ellatja a fogyasztoi érdekvédelemmel és mingségvédelemmel, valamint a piacszervezéssel
kapcsolatos 6nkorményzati feladatokat.

~ (75)Segfti az iparral, kereskedelemmel, vendéglétassal, a nem kommunalis szolgaltatasokkal,
piacfenntartéssal kapcsolatos &nkormanyzati feladatok ellatasat.

(76) Szakmai szempontbol torténd mindsités utan véleményezi, rangsorolja az 5Snkorményzat altal
beadandé palyazatokat.

(77) A feladatkérébe tartozé forrasok felkutatasa érdekében figyelemmel kiséri a palyazati
lehet8ségeket, a tdmogatasi formék alakulasat, javaslatokat tesz igénybevételikre.

(78) Segiti a természeti kornyezettel (mez6gazdalkodas, allategészségigy, novényegészségiigy,
természetvédelem) kapcsolatos &nkormanyzati feladatok elldtasat.

(79) Ellatja a kdrnyezetvédelmi feladatokat

(80) Javaslatot tesz helyi jelent8ségli védett természeti értékek kijelolésére.

(81)Javaslatot tesz, és véleményt nyilvanit az allattartés vitatott kérdéseiben.

(82) Figyelemmel kiséri és ellendrzi és javaslatokat tesz a kovetkezd kommunalis szolgaltatasok
nyujtésaval kapcsolatban:

a. koztisztasagi (szemétszéllitds, szeméttelep fenntartds, hulladékartalmatlanitas,
lomtalanitas, kozteriilet tisztdntartas, ho eltakaritds, csiszdsmentesités);

b. kézterillet-fenntartas (Ut-, hid-, jardakarbantartds és épités, parkfenntartds és
épités, kozteriileti targyak karbantartasa, kozvilagitas, kozhaszni munkavégzés
szervezése);

c. temetéfenntartds, temetkezési szolgaltatésok;

d. ingatlankezelés (szocidlis lakdsok kezelése, fenntartasa, nem lakas célu ingatlanok
kezelése, fenntartasa, egyéb kozcéli ingatlanok kezelése);




e. vizgazdalkodds (vizszolgdltatds, szennyvizelvezetés, szennyviztelep fenntartdsa,
folyékony hulladékok gytijtése, vizkarelharitas, belvizmentesités,
f. helyi tomegkozlekedés.

(83) Segiti az épitett (mesterséges kérnyezettel) kapcsolatos alabbi dnkorményzati tevékenységek
végzését:

a. miemlékvédelem {miemlék, midemlék jellegdi, telepiiléskepi jelent8ségli épliletek,
épitmények és kbztéri targyak védelme, fenntartdsa);

b. telepiilésrendezés (telepiilésfejlesztes, infrastrukturélis fejlesztések, koncessziok,
szervezése és feliigyelete, telepiiléskép kialakitdsa, védelme, kozépiiletek tervezése);

c. kérnyezetvédelem (zaj, rezgés, levegd- és viztisztasag védelme, veszélyes hulladékok
kezelése, artalmatlanitasa, egyéb kérnyezeti karok figyelése és elharitdsa);

d. kozterileti rend kialakitsa, fenntartasa (kdzlekedési rend, parkolas, kozteriilet
hasznalata, kozterillet feliigyelete);

(84) Javaslatot tesz az 8nkorményzati tulajdonba keriilt kiilteriileti szilardburkolatd és foldutak,
vizelvezets csatornak kialakitaséara, karbantartasara, ellenérzi azok éllapotat.

(85) Figyelemmel kiséri a term&fdldek rendeltetésszert hasznositasat, elésegiti az dnkormanyzati
tulajdonban lév8 term&féldek hasznositasat.

(86) Az allattart6 lakosok érdekében figyelemmel kiséri és ellendrzi a legeltetési lehetSségeket, és
a legeltetés rendjét, az -allatvasarok megtartasét és rendjét, az dllati termékek
értékesitésének lehet8ségét és rendjét. ‘

(87) Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat telepiilésfejlesztési célkitlizéseinek megvalositasat.

(88)Kozremiiksdik az &nkormanyzati vagyongazdalkodds szabalyainak kidolgozasaban,
megval6sitasaban, ellenérzésében.

(89) Kdzremiikodik a vagyon gyarapitdséval, hasznositaséval kapcsolatos  palyazatok
elkészitésében, értékelésében, véleményezésében.

(90) Véleményezi az onkormdnyzati ingatlanok eladédsra, bérbeadasara, beadott palyazatokat.

(91)Figyelemmel kiséri a kdzségben a foglalkoztataspolitikai feladatokat, palyazati kiirdsokat,
egylittm(kddik az érintett szervekkel, déntésre el6késziti a palyazatokat.




6. melliéklet

Egyek Nagykézségi Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatalénak Ugyrendije

Az Ugyrend a Polgédrmesteri Hivatal feladat és hataskorét, szervezeti tagoz6désat illetve az alapvetd
mikédési szabalyait foglalja magéba.

Altalanos rendelkezések

(1) A kéltségvetési szerv neve: Egyek Nagykozség Onkormanyzaténak Polgarmesteri Hivatala
(2) Székhelye: 4069 Egyek, F6 u. 3.

(3) Hivatalos weblapja: www.egyek.hu

(4) Létrehozdsdnak éve: 1990.

(5) T6rzskdnyvi nyilvdntartdsi szdma: PIR 373193

(6) Miikédési teriilete: Egyek Nagykozség kdzigazgatasi teriilete

(7) Alapitéi és feliigyeleti szerve: Egyek Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete

(8) Jogdlldsa: Onallé jogi személyként mikddd helyi dnkormanyzati szerv

(9) Alapits okirat szdma, kelte: 33/2008. (1.31.) sz. dnkormanyzati hatdrozat

(10) A hivatal dltalanos feladata:

1. a képvisel-testiilet, bizottsdgai, telepilésrészi énkormanyzat, polgdrmester m(ikodési
feltételeinek biztositasa, dontéseinek el6készitése, végrehajtdsa. A képvisel§-testilet és
szervei miikodésével kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatasa.

2. ajogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi-hatdsagi feladatok ellatédsa, kézrem(ikodik
a polgdrmester kdzigazgatasi feladatai ellatasaban.

(11)A hivatal a képvisel6-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendeletben megdllapitott
kdltségvetésbl a hatalyos jogszabélyoknak megfeleiGen dnalldéan gazdalkodik.

(12)A hivatalt a polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint — sajat dnkormanyzati
jogkérében — irdnyitja.

(13) A hivatal vezetSje a jegyz6.

(14) Az egységes hivatal nem 6nallé belsd szervezeti egységekre tagolddik.

(15) A hivatal képviselete: A hivatalt a jegyz6 képviseli, a szervezeti egységek vezetdi csak eseti
meghbizas alapjan jogosultak a hivatal képviseletére.

(16) A hivatal kéztisztviselSinek engedélyezett létszama: 21 f6.

I
A hivatal belsé tagozédasa

Az egységes hivatal a sziikséges munkamegosztas érdekében az aldbbiak szerint tagolodik:
(1) Jegyzd
(2) Aljegyz6
(3) Kozgazdasagilroda
(4) Onkormaényzati Iroda
(5) Kozvetlen jegyz6iiranyitas alatt all: titkérsagi ligykezels
(6) Kdzvetlen polgdrmesteriirdnyitds alatt 416 tanyagondnok, mez86rok .




(1)

A szervezeti egységek mellérendeltségi viszonyban vannak egymassal. A Kozgazdasagi Iroda élén
irodavezets, az Onkormanyzati Iroda élén aljegyz6 &ll. Az irodavezetdi megbizds a kodzszolgalati
tisztviselSkr8l sz616 torvény szerint osztélyvezetSi megbizasnak felel meg.

11,
Fébb feladatok

A polgarmester:

ellatja a jogszabélyban, valamint a helyi nkormanyzat rendeletében meghatérozott feladatokat
felel a gazdalkodds szabalyszeriiségéért

gyakorolja a munkaltaté jogokat az Mt. hatalya ald tartozé munkavallaldk, valamint a
tanyagondnok tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az dnkorményzati intézményvezetdk,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz& és aljegyz6 tekintetében

kozigazgatasi feladatait, hataskoreit a hivatal kdzrem ikddésével latja el.

dnkormanyzati iigyekben a hivatal dolgozdinak kézvetlen utasitasokat adhat

A jegyz6:

dént a jogszabaly dltal hatéskérébe utalt kozigazgatdsi — hat6sagi {igyekben

vezeti és képviseli a hivatalt, megszervezi a munkéjat

a polgarmester irdnyitasaval gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol

dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe utalt kozigazgatasi—hatosagi ligyeket

az onkorméanyzat altal meghatdsozott célok érdekében sziikséges konkrét feladatok
megszervezését biztositja

biztositja torvényes és kulturalt ligyintézés feltételeit

kinevezi a hivatal dolgozéit, gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat

elkésziti az irodavezet8k és a jegyz6 kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd kéztisztviselSk munkakori
leirasat

szabalyozza a kiadményozas rendjét a hatéskérébe tartozd ligyekben

személyi és dologi feltételek biztositasa

a feladatok végrehajtésénak ellendrzése, a tapasztalatok alapjan a szitkséges beavatkozasok
megtétele

engedélyezi a hivatal dolgozéinak kikildetését, szabadsagat, tavollétét.

végzi, iranyitja, szervezi és koordinalja az énkormanyzati rendeletek, tervek, koncepcidk,
programok, palyazati projektek, a képviselStestileti és bizottsagi elterjesztések, az (lések
elBkészitését;

felelds a gazdalkodas rendjéért, szabélyszer(i miikddtetéséert, a koltségvetés végrehajtasaért, a
bels6 ellendrzés miikddtetéséért,

kozvetleniil irdnyitia és ellen8rzi a belsé ellendr tevékenységét, iranyitja, szervezi és
dsszehangolja a lakosségi kapcsolatot, illetve a nem onkormanyzati szervekkel t6rténd
egylttmikodést;

megszervezi és biztositja a rendszeres dnkormanyzati és lakossagi tajékoztatast a hivatali
munkardl, jogszabélyokrdl, a hivatal tevékenységérdl és az ligyintézésrol; -

sajat feladatai elldtasarol, illetve a hivatal munkajarél . beszamol a. _képviselStestiletnek,
bizottsagainak, valamint a polgarmesternek;




(3)

(4)

(5)

Aljegyz6/Irodavezets:

részt vesz a testiileti liléseken

részt vesz a jegyz6 altal meghatéarozott munkakoréhez kapcsolédd dnkorméanyzati bizottsagi
(iléseken.

felel8s a szervezeti egység munkajaért, annak szakirdnyu, jogszerd miikddéséért

felelss, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként ra bizott feladatok
elldtasaért

gyakorolja a jegyz8 ltal meghatérozott kdrben a kiadmanyozasi jogot

elkésziti a feladatkorébe és az iroda feladatkorébe tartoz testileti elterjesztéseket,
kdzremiikodik az intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, végrehajtds megszervezésében

szlikség szerint beszamol a szervezeti egység munkajarol

felelés a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatdsért, az egységes hivatal
munkajat elésegitd, az egyes szervezeti egységek egyuttmiikddését biztosito
kapcsolattartdsért

figyelik az iroda tevékenységi korébe tartozd palyazatokat, el8készitik és lebonyolitjak azokat;
egyuttm(ikddnek a lakossag 6nszervez8dd kdzosségeivel, érdekképviseleti szervekkel.

a jegyz8 megbizdsa alapjan ellétja a hivatal jogi és egyéb képviseletét

az aljegyz6 felelds a tanyagondnok munkajénak szakmai jranyitasaért

Kézgazdasagi iroda

koltségvetési ligyintéz6k

adéligyi ligyintéz6k

pénztaros .

elldtja a koltségvetési irdnyelvek, gazdasagi program elidtasdval kapcsolatos pénziigyi
feladatokat

elldtja az 6nkorményzat és intézményei pénzlgyi gazdalkodésdval kapcsolatos feladatokat,
igy kilondsen a koltségvetes, sarszamadas-tervezet elkészitése, beszamolok Osszedllitdsa,
intézmények finanszirozdsa, koltségvetéseik és beszamoldik  dsszehasonlitdsanak
koordinaldsa

elkésziti a kézpontilag kezelt témogatdsok irdnti palydzatok pénziigyi részét, egyéb
gazdalkodasi feladatokat lat el

ellatja a vagyonkezeléssel, hasznositéssal kapcsolatos pénziigyi feladatokat

elltja az adbigazgatasi feladatokat, Snkormanyzati addugyi feladatokat

ellatja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.

tevékenységének elldtésa sordn egyiittmikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolédd
énkormanyzati bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

ipar-kereskedelmi, véllalkozasi ligyintéz8

Onkormanyzati Iroda

hatésagi igazgatdsi ugyintézdk

munkatigyi, személyzeti tigyintéz6

anyakdnyvi és népesség-nyilvantartasi Ugyintézk
szocialis és gyemekvédelmi tigyintéz8k

iktaté

kérnyezetvédelmireferens

informatikus

kozfoglalkoztatasi referens

elldtja az iktatés, irattarozas, Ugyiratkezelési feladatokat
gyamiigyi és szocialis feladatokat

altalanos igazgatasi, Ptk-bol eredd feladatokat
hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos feladatokat




~  allategészségiigyi, mezégazdaségi feladatokat

—  gyermekvédelmitdrvénybdl eredd feladatokat

—  anyakényvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat

—~  csdkkent munkaképességliek rehabilitacidjaval kapcsolatos faladatokat.

—  elltja a polgdrmester hataskérébe utalt — de nem hatéségi jogkérébe tartoz6 — feladatok
el6készitését

—  Onkormanyzati intézmények és a polgdrmester kozotti koordinacid, elsGsorban szakmai
kérdések vonatkozdsaban

—  helyi kisebbségi és etnikai kérdések vonatkozésaban egyeztetS, programel8készité
feladatok

—  palyézatilehet8ségek felderitése, elkészitése

- honlap, helyi Gjsag mikddtetése, hirdetStabla feliigyelete

—  telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

—  kommundlis kdzszolgaltatasok szervezése, kdzmiinyilvantartas

—  dnkorményzati ingatlanvagyon nyilvantartasa, allagmegovasaval, felujltasaval miszaki
elgkészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

—  épitési beruhdzésok pélydztatasdval, pénzigyi és mszaki lebonyolitdséval kapcsolatos
feladatok

—  teriilet felhasznaldsi, viziigyi, épitésrendészeti feladatok

—  kérnyezetvédelmi, és utligyi helyi feladatok

—  a polgdrmester honvédelmi, katasztréfavédelmi, tlizvédelmi, kdzbiztonsagi feladatainak
ellatdsdban kozrem(ikddés

—~  informatikai feladatok ellatasa

—  kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hivatali adminisztraciés feladatok elldtasa

—~  KOZADAT rendszer kezelése

—~  &nkormanyzati dontések végrehajtasa

—~  foglalkoztatés szervez§i feladatok

—  informaci6-ellatasi, a nemzetkozi kapcsolatok és az idegenforgalom szervezésével valamint
az ifjuségpolitikai kérdésekkel kapcsolatos feladatok

—  tarsadalmi és civil szervezetekkel valé kapcsolattartas.

—~  munkaiigyi, személyzeti feladatok (koztisztviselSk, —képviselSk, bizottsagi tagok
vonatkozasaban)

—  képzési, tovabbképzési feladatok

—  vagyonnyilatkozat tételi kételezettséggel kapcsolatos feladatok

Tevékenységének ellatésa sorén egyiittmiikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolédé
énkormanyzati bizottsdggal, iroddval, intézménnyel.

(6) Valamennyi iroda végzi a tevékenységi korébe tartozd palyazatok figyelését, projektek
el6készitését, palyazatok benyljtasat és a sikeres pélyazatok lebonyolitasat.
Folyamatosan korszer(sitik mikodésiiket, tigyviteliiket, javitjdk kozigazgatési szolgdltatasaik
min&ségét. Kiemelten kezelik az AROP-1.A.2/A-2008-0184 szami projekt fenntartasi
id8szakéra vonatkozé vallaldsok kiemelt kezelése.

(7) Titkdrsag
— lgyvitelt ellato tigykezeld
— elldtja a testilleti Glések elSkészitésével, szervezésével, elSterjesztések elSkészitésével,
meghivé és testiileti anyag készitésével kapcsolatos feladatokat
— jegyz8konyvek, hatarozatok megszévegezése, leirdsa, postdzasa
— rendeletek kifiiggesztése




— hatarozat nyilvantartas, rendelet nyilvantartés naprakész vezetése, egyéb adminisztraciés
feladatok

— kézremilkddik a bizottsdg mikodésével kapcsolatos szervezeti, Ugyvitelei feladatok
ellatasaban

— vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel kapcsolatos adminisztraciés feladatok a képvisel6k,
bizottsagi tagok esetében

— tisztségvisel6k, jegyz8 munkajénak segitése.

— a polgarmester munkéjanak kozvetlen segitése

(8) Tanyagondnok
a) Atanyagondnok alapfeladatédnak min8sil

aa) kozrem(ikodés az étkeztetésben,

ab) kozrem(ikddés a hazi segitségnyujtasban,

ac) kdzrem(ikodés a kdzdsségi és szocidlis informaciok szolgaltatasdban,

ad) a haziorvosi rendelésre szallitas,

ae) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitas,

af) a gyogyszerkivaltas és a gyogyaszati segédeszkozokhdz val6 hozzdjutés biztositasa,
ag) az dvodaskord, iskolaskord gyermekek 6vodaba, iskoldba széllitasa,

ah) az egyéb gyermekszallitas.

b) A tanyagondnok kiegészité feladatként az alabbi lakossagi szolgéltatasokat végzi:

ba) a kozdsségi, miivel6dési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése, segitése,

bb) az egyéni hivatalos igyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

bc)az egyéb lakosségi szolgaltatdsok, illetve egyéb szocidlis és gyermekjoléti alapszolgéltatasok
biztositasaban valé kézremiikodés.

¢) Atanyagondnok énkormanyzati feladatok megoldasét segit8, kozvetett szolgaltatasai:
ca) az ételszallités Gnkormanyzati intézménybe,

cb) az 6nkorményzati informécidk kdzvetitése a Jakossag részére,

cc) a falugondnoki szolgélat mikoddtetésével kapesolatos teendSk elldtasa

v,

A hivatal miikodési rendje

(1) A hivatal dolgozdi feladataikat munkakdri leirds szerint latjak el.

A munkakéri leirds 6sszedllitdsa, folyamatos karbantartdsa az irodavezetd, aljegyz6 illetve a
jegyz6 feladata.

(2) A munkaltatoijogok gyakorlasa:
a.) a polgdrmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a tanyagondnok esetében
b.) a polgdrmester gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyz6,az aljegyz6 esetében
¢.) a jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal kdztisztviselGi tekintetében.
A kinevezéshez, vezetSi megbizashoz, felmentéshez, vezetSi megbizas visszavondsdhoz,
jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a polgdrmester egyetértése
szitkséges.

(3) A kiadmdanyozas és helyettesités rendjét a jegyz6 kulon szabalyozza.

(4) A hivatalban egységes kozponti iktatasi rendszer miikodik, melynek részletes szabalyait az
iratkezelési szabdlyzat tartalmazza.




(5) Az "Egyek Nagykdzség Polgarmestere” bélyegz8 hasznalatara a polgérmester, a "Polgdrmesteri
Hivatal Jegyz6je Egyek" bélyegz6 hasznélatédra a jegyz6 jogosult.
A kiadmdnyozésra vonatkozd szabalyok szerint a bels8 szervezeti egységek a "Polgdrmesteri
Hivatal Egyek” bélyegz6t hasznaljak.
A bélyegz6krél a pénztdr bélyegz§ nyilvéntartast vezet.

(6) A hivatal dolgozéinak munkarendje:
- hétfétsl — csuitdriokig: 7,30 - 16,30 draig
- pénteken: 7,30 - 13,30 drédig
/ Ebédidé: 12 - 13 6réig, péntek kivételével /

A Jegyz8 a Kbzgazdasagi Irodavezet§ esetében valamint egyéb &ltala indokoltnak tartott esetben
egyedi jelleggel valamint kérelemre home office-t engedélyezhet.

(7) A hivatal igyfélfogaddsi rendje:

a.)
- Hétf6: 8 - 12 éraig
- Kedd: nincs lgyfélfogadas
- Szerda: 8 —12 ordig
' 13 - 16 braig
- Csuitortok: 8.00-12.00 oréig
- Péntek: nincs ligyfélfogadas

b.)A telepiilési képviselGket és a nem képviseld bizottsagi tagokat soron kiviil, munkaid6ben
barmikor fogadni kell.

c.) Halaszhatatlan Ggyekben / pl.: haldleset, stb. /, amely esetekben az azonnali lgyintézés
elmaradasa jelentds érdek- és jogsérelemmel jarna, az ligyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaidével.

Ennek elbiralésara a jegyz6, szervezeti egység vezetdje, ligyintéz6 jogosult.

d.) Polgdrmester fogaddnapja: elére egyeztetett id6pontban minden hénap els8 hétf8i napjan 9-
12 6raig. Az id6kozben a polgdrmesterhez cimzett irasban beadott megkeresésre 15 napon belil
valaszt ad.

e.) Alpolgarmester fogadénapja: el6re egyeztetett id6pontban minden hénap harmadik hétféi
napjan 9-12 6raig Az id6kézben az alpolgarmesterhez cimzett rdsban beadott megkeresésre 15
napon beliil valaszt ad.

A polgérmesteri Hivatal dolgozdi ligyfélfogaddsi id8ben hivatalon kiviili hivatali tgyet csak kivételesen
végezhetnek, ilyen esetben is biztositani kell a tavollévs dolgozé érdemi helyettesitését.

Az anyakényvvezet8 munkaidén kivil - az tigyfelek kivansagéra - koteles hazassagkotésnél és névadod
tinnepségnél kozremkadni.

(8) A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités
szabalyait kiilén rendelkezés szabdlyozza.

(9) A hivatal munkéjaval kapcsolatos testiileti eléterjesztések eladdja a polgdrmester, jegyz6,
aljegyz6, irodavezet§, Ugyintézd is lehet.

(10) Igazgatési sziinet: Hivatal minden évben julius elsé hetétd| augusztus utolsé hetével behatarolt
idgszakon beliil 10 egymast kévetd munkanapon valamint december harmadik hetét§l januar
elsé hetével behatérolt idGszakon beliil maximum 10 egymést kévet6 munkanapon igazgatasi




sziinetet tart, mely alatt a szabadsdagot ki kell adni, illetve ki kell venni. Az igazgatasi szlinet alatt
a hivatal zarva tart, az eldre nem lathaté halaszthatatlan tgyek /pld.: halalozasok
anyakonyvezése, katasztréfa— helyzet bekévetkezése stb./ bejelentésére jegyz6i hataskorben
megallapitott médon igyeletet kell biztositani. Felhatalmazast kap a jegyz6, hogy az igazgatési
sziinet id6szakara vonatkozéan a Magyar Posta illetékes szervével megéllapodast kdsson a
postai kiildemények kezelése targyaban.

Az igazgatasi sziinetnek a fent megjelolt idészakon belili mindenkori kezd8 és befejez6

id(’ﬁpontjét a Képvisel6-testiilet a Kttv. 232. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kiilén dontéssel
hatarozza meg. Az igazgatdsi sziinet részletes szabalyait jegyz&i utasitas tartalmazza.

Az igazgatasi sziinet id6tartamardl valamint a lakossagot ezzel kapcsolatban érintd
informaciokrél a lakossagot helyben szokdsos médon tajékoztatni kell.

Az igazgatasi sziinetrd| tajékoztatni kell a tarshat6sagokat is.

V.
Vagyonnyilatkozat

(1) Avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok:
Jegyz8, Aljegyz8, Irodavezets, Kozgazdasagi iroda valamennyi koztisztviselje,
Onkorményzati iroda valamennyi kdztisztvisel8je (kivéve: informatikus)

VI.
Vegyes rendelkezések

A képvisel6-testiilet biztositja a hivatal m(ikédésének dologi feltételeit.

Az SZMSZ. e mellékletében jogszabalyi rendelkezések alapjén bekévetkez8 véltozésok atvezetéséért a
jegyz& felel6s.

Tekintettel a hivatal egységére, a jegyz6 a hivatal dolgozdjat megbizhatja a munkakéri leirasban nem
szerepld, de a hivatal tevékenységi korébe tartozd egyéb feladattal is.

Vil.

Zar6 rendelkezések

(1) A hivatallal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kézszolgdltatasi szabalyzat tartalmazza.

(2) Az Ugyrendet a képvisel6-testilet 10/2024.(IV.25.) sz. rendeletével hagyta jova, amely
2024. aprilis 26-4n Iép hatélyba egyidej(ileg hatélyat vesztia 21/2023.(X.27.) sz. rendeletével
jévahagyott Ugyrend.

Egyek, 2024. 4prilis 25.

J%MNéra

jegyz8

Dr4Miluczky Attila
polgarmester




Szervezeti dbra

Egyeki Polgdrmesteri Hivatal

Polgdrmester

Jegyz6

\

~ Alpolgarmester
\

Tanyagondnok

Kozgazdaségi Irodavezetd

Aljegyz8

Adéligyi tigyintézé 1

Pénziigyi ligyintézs 2

Titkarsagi lgykezels

Adbiigyi tigyintéz6 2

Kozfogl. szervezd

Pénziigyi tigyintézé 1

Hatésagi lgyintézd 1

Pénziigyi igyintéz8 2

Hatosagi (igyintézd 2

Pénziigyi Uigyintézd 3

Szocialis ligyintéz6 1

Pénziigyi Ugyintéz6 4

Szocialis ligyintéz6 2

Pénztaros

Anyakdnyvvezetd

Munkalgyi Ugyintézé




7. melléklet

Jegyzék a tarsuldsi megéllapodasokrél

(1) BalmazujvérosiKistérség Tobbcéld Térsulasanak Tarsuldsi megallapodasa
Tarsuldsi Tanacs tagjai:

a.) Balmaztjvaros Varos Onkorményzata
b.) Egyek Nagykézség Onkorményzata

c.) Hortobégy Kézség Onkorményzata
d.) Tiszacsege Varos Onkorményzata

(2) Tisza-tavi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds
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Képviseld-testiilet névjegyzéke

1.) Dr. Miluczky Attila
2;) B4di Istvan Ferenc
3.) Dr. Fekete Péter Pél
4.) Kirilla Pél

5.) Kiss Imre

6.) Soltész Gabor

7.) Szalai Erika

8.) Tardi Kélman

9.) Vitéz Zsolt

polgarmester

képviselo

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

8. melléklet

F6 u. 60.

Foéu. 67.

Lehel u. 13.

Széchenyi u. 28/A

Béke u. 26.

Tisza u. 45.

Téancsics u. 59,

Baross u. 23.

Tiszau. 17.




Helyi Onkormdnyzati képviseldk fogaddordjdnak rendje

(1)

(2)

(3)

A képvisel8k fogadddrajanak megtartasara az alabbi helyiségek &llnak rendelkezésre az intézmeny
hivatalos nyitvatartasi idején beliil:

- Polgarmesteri Hivatal fldszinti tandcskozo terme
- Térkényi Béla Konyvtar és Miivel6dési Haz emeleti irodahelyisége

A képviselék fogaddordjanak eldjegyzésct, nyilvantartasdt a Polgdrmesteri Hivatal végzi.
El6jegyzést irasban vagy a 378-028, 378-680-as telefonszémon lehet bejelenteni a helyiség és
idépont megjelolésével.

A képviseldk fogadoordjanak kozzététele:
a. helyben szokdsos médon a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan

b. konyvtérban
c. Egyeki Hirmondo helyi ijsigban




Képviseld-testiilet bizottsdga és tagjai

Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag: 7 8
Elnoke: Kiss Imre
Tagjai: Badi Istvan Ferenc
Dr. Fekete Péter Pal
Kirilla P4l
Soltész Gabor
Szalai Erika

Vitéz Zsolt

Béke u. 26.

Féu. 67.

Lehel u. 13.

Széchenyi u. 28/A

Tisza u. 45.

Téncsics u. 59.

Tiszau. 17.”

9. melléklet




Onkormanyzati intézmények

1. Ondliéan miikdé és gazddlkodd kéltségvetési szerv
Egyeki Polgdrmesteri Hivatal: Egyek, F6 u. 3.

11. Gndlidan miikédé koltségvetési szerv

Tarkanyi Béla Konyvtar és Miivel6dési Haz: Egyek, Hunyadi . u. 48/f.

IIl. Az 8nkormdnyzat bankszdmldjdt vezetd pénzintézet:

MBH Bank Nyrt.
Bankszamlaszam: 70100121-11093541-00000000

10. melléklet




11. melléklet

Polgarmesteri hivatal kdltségvetési szerv ellendrzési nyomvonala

AZ ELLENORZESI NYOMVONAL

Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal) (a tovabbiakban: kéltségvetési
szerv) ellenSrzési nyomvonalat a Nemzetgazdaségi Minisztérium altal kiadott mddszertani
Gtmutaté, s a Polgdrmesteri Hivatal (kdltségvetési szerv) helyi sajétossagainak figyelembevételével
a kovetkez8k szerint hatarozom meg.

. AZ ELLENGRZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA, JELENTOSEGE A Polgérmesteri
Hivatal (KOLTSEGVETESI SZERV) MUKODESEBEN

1. Azellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellenérzési nyomvonal a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) tervezési, pénziigyi
lebonyolitdsi, beszémoléasi és ellendrzési folyamatainak tabldzatba foglalt leirdsa. Az
ellenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjait, felelSseit, azok ellenSrzését, nyomon kovetését és a kapcsolédo
dokumentumok megnevezését foglalja magaban.

2. Az ellen6rzési nyomvonal célja, jelentdsége

Az ellendrzési nyomvonal eljarasok, ellendrzések egyiittesét jelenti, ami a Polgdrmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv) telies miikodését lefedi, a feladatellatas egészére kiterjed, a
miikédtetés jobbitasanak fontos eszkdze. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasaval és
felhasznalaséval feltérképezhet6 a Polgarmesteri Hivatal (kdltségvetési szerv) szakmai és
gazdaségi folyamataiban rejl§ osszes miikddési kockazat.

Az ellen8rzési nyomvonal célja és jelentdsége abban all, hogy:

koordinalja, rendszerbe foglalia a Polgdrmesteri Hivatal (koltségvetési  szerv)

mifkddésének rendjét;

o+ tartalmazza - teljes kar(ien - az egyes tevékenységek egymdsra épiil6 eljdrasrendjét, s az
azokba beépitett ellendrzési pontokat;

o a feladatok végrehajtasaban résztvevsk szamdra irott és atlathato formaban tegye
kbtelezvé a kovetendd eljdrasok és médszerek betartdsat; s mindezeken keresztil

e mutasson ra a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) folyamatba épitett ellenbrzési

rendszerének a hidnyossagaira, elésegitve ezzel azok megsziintetését, s a m(ikodés

szinvonalénak a jobbitasat.




Il. APolgérmesteri Hivatal (KOLTSEGVETESI SZERV) ELLENGRZESI NYOMVONALANAK RENDSZERE

Az elien8rzési nyomvonal formatuma

Az ellen8rzési nyomvonal elkészithetd szbveges, vagy folyamatabrakkal szemléltetett, vagy
tablazatba foglalt formaban. A Polgdrmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) ellenBrzési
nyomvonala — a pénziigyminiszter 4ltal kiadott médszertani Gtmutatd alapjan — tabldzatos
formaban késziilt.

Az e formatumban Gsszeéllitott nyomvonal ugyanis a legalkalmasabb a szakmai és gazdasagi
feladatok elldtasanak jobbitaséra, a kockédzati tényez6k minimalizélasara. Az e formatumd
ellenérzési nyomvonal teljes kérlien tartalmazza a jogszabdlyokra, a belsd szabélyzatokra, az
adatbazisra val6 hivatkozast, vagyis egységes zdrt rendszert alkot.

Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellenérzési nyomvonal-rendszer a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv)
szakmai és gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a kditségvetési
gazdalkodas alapvetd folyamataira és a szamviteli elszamolas rendjére fékuszalva — az aldbbi
négy f& részbdl all:

¢ akéltségvetés tervezése, a koltségvetési eliranyzatok megallapitdsa és médositdsa;
o az operativ gazdalkodas;
o aszamviteli nyilvantartas és elszdmolas;

T

e akoltségvetés végrehajtasarol torténd beszamolas.

Az operativ gazdédlkodds, a szamviteli nyilvantartds és elszdmolds, mint féfolyamatok
ellenérzési nyomvonalai — az attekinthet8ség biztositasa érdekében — tovabb tagozédnak.

Az operativ gazdalkodasrél — mint az egyik meghatéarozo féfolyamatrél — késziilt egy vazlatos
ellenérzési nyomvonal, amely a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) gazdalkodésénak
egymast kévetd folyamatait, s azok felel8seit mutatja be, melyek nevezetesen a kévetkez6k:

s 2 kotelezettségvallalas;

e a kotelezettségvallalas ellenjegyzése;
o ateljesitések szakmai igazolasa;

e azeszkozok nyilvantartdsba vétele;

o az érvényesités;

o az utalvanyozds;

o az utalvdnyozas ellenjegyzése;

e apénziigyiteljesités.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) operativ gazdalkoddsdnak egymds melletti
folyamatairdl pedig a kovetkez8 részletes ellendrzési nyomvonalak alinak rendelkezésre

e ahumaners&forrasokkal valo gazdédlkodas;
o a készletgazdalkodas;




a szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas
a befektetett eszkdzdkkel valé gazdalkodas;
avagyontargyakkal val6 egyéb gazdélkodasi feladatok.

o ahuméneréforrasokkal vald gazdalkodas;

o a készletgazdalkodas;

e aszolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

e abefektetett eszkdzokkel vald gazdalkodas;

o avagyontargyakkal valé egyéb gazdalkodési feladatok.

Az operativ gazdalkodas vertikélis és horizontalis folyamatairdl késziilt

ellendrzési nyomvonalak egyiittesen, egymaést kiegészitve biztosithatjdk a

kockézati tényez&k lehetd legteljesebb kor(i feltarasanak a lehet8ségét.

A szamviteli nyilvantartds és elszémolds — az operativ gazdalkodashoz

hasonléan — kiemelten fontos féfolyamatot képvisel a Polgdrmesteri Hivatal

(kéltségvetési szerv) gazdasagi feladatellatasénak rendszerében. A médositott

teljesités szemléletd kettSs kényvvitel sajétos elszamoldsa miatt a fékonyvi

kényvelés és az analitikus nyilvdntartdsok csak egylttesen biztosithatjdk a

teljes koriiséget, a szdmvitel zart rendszerét. Mindezekre valé tekintettel a

Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) f8kdnyvi kényvelését bemutato

ellendrzési nyomvonal a kdvetkezdkkel egésziil ki:

e az analitikus nyilvantartésok ellenSrzési nyomvonala;

e a f8konyvi koényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai
egyeztetésének ellendrzési nyomvonala.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) - el6z6ekben vazolt - ellenBrzési

nyomvonal-rendszerét a csatolt ellendrzési nyomvonal alkotja.

. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyozas 2019.december 01-én Iép hatdlyba, az onkormanyzat szervezeti és
miikédési szabélyzatanak mellékletét képezi.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdje) koteles gondoskodni e
szabalyozas folyamatos aktualizéldsdrol, biztositani azt, hogy el8irasai dsszhangban
legyenek az Uj kozponti szabélyozdsokkal, kovetelményekkel, modszertani
dtmutatékkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakdri leirasok el&irdsaival. A
Polgarmesteri Hivatal (kdltségvetési szerv vezetSjének) feleldssége és feladata
tovabba, hogy e szabélyozds elBirasai a gyakorlati munkavégzés soran
maradéktalanul betartdsra kertiljenek.

A szabalyozas elSirésai betartésdnak a szamonkérése, ellen8rzése a Polgarmesteri
Hivatal (kdltségvetési szerv vezetdjének) felel6sségi korébe tartozik.

Egyek, 2019.december O1.




Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) ellen8rzési nyomvonalrendszerének a felépitése

.| A kdltségvetés tervezése, a koltségvetési elGirdnyzatok megallapitdsa és modositasa

Gazdasagi Program készitése, jovahagyasa*

Koltségvetési koncepcid készitése, jovahagydsa™

A kbltségvetési elfiranyzatok tervezése és az elemi koltségvetés jovéhagydsa

1
2
3. | K8ltségvetési rendelet tervezése, j6vahagydsa™
4
5

A koltségvetési elSiranyzatok modositasa

11 | Az operativ gazddlkodas

1. | Az operativ gazdélkodas egymast kovetd folyamatai

2. | Az operativ gazdalkodas egymas melletti folyamatai

A. | Ahuman eréforrasokkal valé gazdélkodas

a) | Rendszeres személyi juttatésok

b) | Nem rendszeres személyi juttatasok

c) |Kiilsé személyi juttatdsok

A készletgazdalkodds

A szolgéltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

D. | A befektetett eszkdzdkkel vald gazdalkodas

a) |Feldjitas

b) |Beruhdzas

c) |Befektetett eszkozok beszerzése

E. |Avagyontargyakkal val6 egyéb gazdalkodasi feladatok

a) |Bérbeadas

b) |Afeleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

c) | Aleltédrozas folyamata

ill. | A szamviteli nyilvantartas és elszdmolds

1. | Af8konyvi konyvelés (kincstari, pénztéri és egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvéntartasok

3. | Af6kanyvi kényvelés és az analitikus nyilvéntartasok adatainak egyeztetése

IV. | A koltségvetés végrehajtasarol beszdmolas

1. | Akoltségvetés végrehajtdsarol torténd éves beszamolas

2. | Zarszamadasi rendelet készitése, jovahagyasa™

*Csak az 6nkormdnyzatokra vonatkozik

Jelolések:

f6folyamatok = rémai szamok,
folyamatok = arab szdmok,
alfolyamatok = nagybet(k,
részfolyamatok = kisbet(k.




A koltségvetési szerveket érintd legaltaldnosabb szabélyzatok (nem teljes kérd felsorolds, az
egyes intézményeknél kiilonboz6 elnevezéseket hasznalhatnak, ezért a felsorolds atfedéseket
is tartalmazhat):

Belsd ellen&rzési kézikdnyv
Iratkezelési szabalyzat Kikiildetési
szabalyzat
Kotelezettségvallaldsi, utalvényozdsi és érvényesitési szabalyzat
Kozszolgélati adatvédelem szabalyzata
Kozszolgélati szabalyzat Munkavallaloi
juttatdsok szabalyzata Munkavédelmi
szabalyzat
Riasztési terv szabalyzata
Felesleges készletek hasznositasi és selejtezési szabdlyzata Szémviteli
politika és kapcsol6dé szabélyzatok
Pénzkezelési szabalyzat
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat Eszkdzok,
forrasok értékelési szabalyzata Tevékenységek
onkoltség-szamitasi szabalyzata
Bizonylati szabélyzat és bizonylati album Szamlarend
Szervezeti és miikddési szabalyzat (ligyrendek) Szoftver
szabalyzat
TUK szabélyzat Tiizvédelmi
szabalyzat
Informatikai rendszer biztonségi szabalyzat Gazdasagi
szervezet ligyrendje
Munkaid@ nyilvantartés, -elszémolds és tiilora Kézbeszerzési

szabdlyzat




Egyes eljarasok

Blincselekmény az a szandékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is blinteti -
gondatlansaghdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a térvény bilintetés
kiszabasat rendeli. A biintet8eljarasrol sz616 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. §

(1) bekezdése kimondja, hogy a biréségnak, az ligyésznek és a nyomozé hatdésagnak kételessége a
térvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetdeljarast meginditani. A hivatalos személy kételes a
hatiskdrében tudomdasdra jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint  az
ligyészségnél vagy a nyomozati hatésagnal kell megtenni.

A szabdlysértésekr8l sz616 2012.évill.tv.szerint szabdlysértés az a jogellenes, tevékenységhen vagy
mulasztasban megnyilvanulé cselekmény, melyet torvény, korményrendelet vagy oOnkormanyzati
rendelet szabalysértésnek nyilvénit, s amelynek elkdvetGit az e torvényben meghatarozott joghéatrany
fenyeget.

Aki masnak jogellenesen kart okoz, kételes azt megtériteni. Mentesiil a felelGsség aldl, ha bizonyitja,
hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben ltalaban elvarhatd. A kértéritési eljdrds meginditasara a
polgari perrendtartdsrél sz6l6 1952. évi lll. térvény rendelkezései az irdnyadok. Kértéritési felel8sség
tekintetében iranyadék tovabba a Munka Torvénykonyveérél s2616 tv.(Mt.), a kézszolgalati tisztviselSkrdl
sz616 térvény (Kttv.), a kbzalkalmazottak jogalldsarol szol6 torvény (Kjt.), valamint a hivatalos
4llomanyuak jogviszonyarél sz616 1996. évi XLIII. trvény megfelel§ rendelkezései.

Fegyelmi eljérés, illetve felel§sség tekintetében az Mt., a Kitv,, illetve a Kjt. megfelel§ rendelkezései az
iranyaddék.




Jogszabdlyi hattér

Az allamhaztartasrol szé16 2011, CXCV, tv.

Az allamhéztartas mikddési rendjérdl sz616 368 /2011, (XI1.31.) Korm. rendelet A
koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl &s belsé ellenérzésérdl sz616
370/2011. (XIl.31.)Korm. rendelet

A biintet&eljarasroél sz616 2017. évi XC. térvény; A

szabalysértésekrdl sz616 2012, II. tv.

A polgari perrendtartasrél sz616 2016. évi CXXX. torvény; A

Munka Térvénykonyvérdl sz616 2012.évi |. tdrvény

A Kozszolgalati tisztvisel8kr6l sz616 2011.évi CXCIX torvény

A kézalkalmazottak jogallsardl sz616 1992. évi XXXIll. torvény

Afegyveres szervek hivatasos éllomanyu tagjainak szolgalati viszonyérél sz616 1996. éviXLIL. térvény




A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Megismerési nyilatkozat

A Szabélytalansagok kezelésének eljdrasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztds Kelt Alairas




SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDIE

TARTALOMIJEGYZEK

. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELIA, TARTALMA

1. A szabalytalansagok kezelésének célja
2. A szabalytalansagok kezelésének tartalma

Il A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1, A szabdlytalansagok fogalma
2. A szabalytalansdgok megel6zése

Il A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabdlytalanségok észielése a FEUVE rendszerben

IV. AZ INTEKEDESEK, ELIARASOK MEGHATAROZASA

1. A szabalytalansagok észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljardsok

meginditasa
V. AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE
VI. A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
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VII. JELENTESI KOTELEZETTSEG
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDIE

A Polgérmesteri Hivatal kéltségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal (tovdbbiakban: kéltségvetési szerv)
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELIA, TARTALMA

1. A szabalytalansagok kezelésének célja

Az eljgrasrend célja; hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljdrasokat, moédszereket,
amelyek biztositjdk a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) sajatosségainak, adottsagainak,
kériilményeinek leginkdbb megfeleld szabélytalansagok kezelésének rendjét, a szabdlytalansagok
Gjboli eléforduldsanak megel8zését.

A szabalytalanségok kezelésének eljaras rendje része a folyamatba épitett, elézetes és utolagos
vezetdi ellenérzésnek (FEUVE). A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) érvényesiti a feladatai
ellstasara szolgald el@iranyzatokkal, létszémmal és a vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

2. A szabdlytalanségok kezelésének tartalma

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezé témakhoz kapcsoléddan tartalmaz
el6irasokat:

— a szabalytalansagok fogalma,
— a szabalytalansagok észlelése (Gtvonal),
— az intézkedések, eljarasok meghatérozasa,

— az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,

— a szabélytalansag/intézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség.

.




A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1. A szabdlytalansagok fogalma

A szabdlytalansag valamely létezd szabalytol (térvény, rendelet, utasitas, szabalyzat) vald eltérést
jelent, az allamhéztartads miikodési rendjében, a koltségvetesi gazddlkodds bérmely gazdasagi
eseményében, az éllami feladatelldtds barmely tevékenységében, az egyes miveletekben
el6fordulhat.

Alapesetei:

o a sz&ndékosan okozott szabalytalansagok  (félrevezetés, csalds, sikkasztds,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés.) ) '

e nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenséghdl, hanyag magatartdsbol,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbél, sth. szérmazo szabalytalansdg).

Csalds és hamisitds:

A ,csalds és hamisitds” olyan szandékos cselekményt jelent, amelyet egy vagy t6bb személy kévet
el a vezetés, az alkalmazottak, vagy harmadik fél korébdl, és amelyek koévetkezménye a
kimutatasok meghamisitasa.

A csalds vagy hamisitds az aldbbiakat foglalhatja magdban:

o+ adatok vagy dokumentumok manipulalésa, meghamisitasa vagy megvaltoztatasa,
o eszkozok jogellenes eltulajdonitdsa,

o agazdasagi események hatdsénak eltitkoldsa vagy kihagydsa a nyilvdntartasokbél vagy
dokumentumokbdl,

o valétlan tgyletek rogzitése,

o azérvényben lév6 szabélyzatok, eljaras rendek tudatos helytelen alkalmazasa.

Hiba
A ,hiba” a kimutatdsokban el6fordulé nem szandékos tévedésre utal.

A hiba az alébbiakat foglalhatja magdban:




o szamszaki vagy elirasi hibak a pénziigyi kimutatésokat aldtdmaszto nyilvédntartasokban és
szamviteli adatokban,

+ tények figyelmen kiviil hagyéasa vagy téves értelmezése,

A szabalytalansagok megelzésével kapcsolatosan a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv
vezetd) felel8ssége, hogy:

o a jogszabalyoknak megfelel§ szabalyzatok alapjan m(ikodjon a Polgarmesteri Hivatal
(kéltségvetési szerv),

e a szabélyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a
Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv vezetdje),

e szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigéalasra
keriiljn annak a mértéknek megfelelSen, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabélytalansagokkal kapcsolatos intézkedések dltalanos célja, hogy:

o hozzdjaruljon a killénbdz8 jogszabélyokban és szabalyzatokban meghatéarozott el6irdsok
sériilésének, megszegésének, szabélytalansag kialakuldsdnak meg-akadalyozdsahoz,
(megel§zés)

o keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld éllapot
helyreéllitdsra keriilion; a hibak, hidnyosségok, tévedések korrigdlasa, a felel@sség
megéllapitasa, az intézkedések foganatositdsa megtdrténjen.

A szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a
kapcsolédd nyomon kévetés, a keletkezett iratanyagok elkildnitett nyilvdntartasa) a Polgédrmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjének) feladata, amely feladatot a Polgdrmesteri Hivatalnadl
(koltségvetési szerv vezetdje) kialakitott munkakori, hataskori, felel8sségi és elszamoltathatosagi
rendnek megfelelden a Kézgazdasagi Iroda Vezetjére atruhazhatja.

2. A szabalytalansdgok megelGzése

A szabalyozottsdg biztositasa, a szabdlytalansagok megakadalyozasa elsGdlegesen a Polgarmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjének) a felel6ssége.

Az Allamhéztartési térvényben meghatérozott kételezettség, a Polgdrmesteri Hivatal (kdltségvetési
szerv vezetSjének) feladata, a Polgérmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) struktrajdban
meghatarozott egységek vezetSinek hataskorének, feleldsségének és beszdmoltathatdsaganak
szabalyozottsagan keresztiil valésul meg. A Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési  szerv)
munkavallaléinak konkrét feladatat, hataskorét, felelgsségét, beszamoltathatésdgat a munkakéri
leirdsok szabalyozzdk, a kozszolgalati jogviszonybdl, illetve munkaviszonybél  szdrmazé
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfelel6en kell teljesitenitik.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) szabalyzatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1.A szabélvtalanségok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansdgok észlelése a folyamatba épitett, elSzetes és utdlagos vezetSi ellendrzés
rendszerében torténhet a munkavallalé és munkaltaté részérél egyarant.

* APolgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) valamely munkatérsa észlel szabélytalansagot

a) Amennyiben a szabdlytalansdgot a K6zgazdasdgi Iroda (szervezeti egység) valamely
munkatérsa észleli, koteles értesiteni a Kozgazdaségi Iroda (szervezeti egység) vezetdjét.

¢ Amennyiben a Kdzgazdasdgi Iroda (szervezeti egység) vezetBje az adott ligyben érintett, a
munkatdrsnak a Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv vezetdjét), annak érintettsége
estén a felligyeleti szervet kell értesitenie. (irdsos értesitést a kiilon szabalyzatokban
lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) Az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak
taldlja a szabdlytalanségot, tgy errdl értesiti a Polgdrmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv)
vezetdjét,

c) A Polgdrmesteri Hivatal vezet§je (kéltségvetési szerv vezetdje) kbtelessége gondoskodni a
megfeleld intézkedések meghozataldrdl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok
meginditasarol.

¢ APolgédrmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv vezetdje) észleli a szabdlytalansagot:

A Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdje) illetve a Kézgazdasagi Iroda (szervezeti
egységek vezetdinek} észlelése alapjan a feladat, hataskér és felel§sségi rendnek megfelelen
kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigdldsara, megsziintetésére.




o  APolgarmesteri Hivatal (k6/tségvetési szerv) bels ellenbrzése észlelia szabalytalansagot

A Polgérmesteri Hivatal (vizsgdlt szervezeti egységnek) intézkedési tervet kell kidolgoznia a
bels§ ellenérzés megéllapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania, és errél a
Polgdrmesteri Hivatal vezetSjének (kéltségvetési szerv vezetdjének) kell beszamolni.

o Kiils6 ellen8rzési szerv észleli a szabdlytalansagot

A kiils§ ellen8rzési szerv szabélytalansagra vonatkozé megéllapitésait az ellenérzési jelentes
tartalmazza. A biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija esetén az ellendrz8 szervezet
miikédését szabdlyozod tdrvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASz, NAV). A szabélytalanségra
vonatkozé megéllapitdsok alapjan a Polgdrmesteri Hivatalnak (vizsgdlt szervezeti egységnek)
intézkedési tervet kell kidolgozni. i »

Az intézkedések, eljarasok meghatdrozdsa

1. A szabdlytalansag észlelését kévetd sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditasa

A Kozgazdasagi Iroda vezetSje (szervezeti egység vezetbje) felelgs a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. biintets- vagy szabalysértési lgyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag
esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben fegyelmi {igyekben a Polgarmesteri Hivatal vezet{je (kéltségvetési szerv vezetdje)
vizsgalatot rendelhet el a tényéllas tisztdzdsdra. A vizsgélatban vald részvételre munkatarsakat,
indokolt esetben kiilsé szakértét is felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat
elrendelése is. Erre tébbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansdg megéllapitasat kdvetSen a
felelBsség eldéntéséhez és/vagy a hasonlé esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre ll6 informacio.

A 2. szémii melléklet mutatja be az egyes eljarasokra iranyad6 jogszabélyok f6bb rendelkezéseit.
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AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

1.A Polgérmesteri Hivatal (koltségvetési szerv vezetdjének) a feladata a szabdlytalanséggal
kapcsolatos eljéras (intézkedés) soran:

e nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott déntések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

e figyelemmel kiséri az 4ltala és a vizsgélatok sorén készitett javaslatok végrehajtasat;

o a feltart szabélytalansdg tipusa alapjdn a tovébbi ,szabélytalanség-lehetSségeket”
beazonositja, (témak, kockazatok meghatédrozasa) informéciét szolgaltat a belsS ellenBrzés
széméra, elésegitve annak folyamatban 1év6 ellendrzéseit, az ellendrzési kérnyezetre és a
vezetési folyamatokat érint8 eseményekre valé nagyobb ralatést.

e Ha az eljards nem az intézkedés szerint torténik, akkor a Kdzgazdasagi Iroda (szervezeti
egység vezetdje) javaslatot tesz a szitkséges intézkedések megtételére.

VL.

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

1. A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetSjének) feladata a szabalytalanséggal
kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartdsa sorén:

o a szabélytalansédgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak napra-kész és
pontos vezetésérsl gondoskodik;

e egy elkildnitett, a szabdlytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a
kapcsolédé irdsos dokumentumokat;

e nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolédé hataridSket;

A nyilvéntartds mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.




Vil

JELENTESI KOTELEZETTSEG
1. Jelentési kotelezettségek

A belsé ellen8rzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzdttnek
intézkedési tervet kell készitenie.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjének) az éves ellendrzési jelentésben kell szamot
adnia a bels§ ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasarél, az intézkedési tervek
megvaldsitasarél, az ellendrzési megallapitasok és ajanldsok hasznosuldsénak tapasztalatairdl, az
ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol.

A kiils6 ellenbrzés &ltal végzett ellenbrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzéttnek
intézkedési tervet kell készitenie és a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjét)
tajékoztatni kell.

Vil

ZARO RENDELKEZESEK

A Kdzgazdasagi Iroda vezetSjének (koltségvetési szervnél az adott szervezeti egység vezetSjének) kell
gondoskodni, hogy a Szabalytalansdgok kezelésének eljérasrendjében foglalt el§irasokat az érintett
munkatérsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton)
aldirasukkal igazoljak.

Egyek, 2019.december 01.

kéltségvetési szerv vezetdje(jegyzd)




13. melléklet

Gazdalkodo, szolgéltafé,'térsadalrhi és civil szervezetek jegyzéke

A Képvisel§-testiilet iilésére tandcskozdsi joggal részt vehetnek:

= Gnkormé'_r{yzati bizottsdg nem képviseld tagjai

» Onkormdanyzati intézmények vezetdi

*  Egyeki ,Széghatar” Nonprofit Kft. tigyvezetdje,

. = Egyeki Rend6rérs vezetdje,
»  Szent Janos Katolikus Bdlcsde, Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfokd Muveszet| Iskola
 fligazgatdja és vezetdi

»  Gazdalkodé szervezetek: (www.egyek.hu honlapon keresztul)
Egyek Coop Kift.
Reménység Patika
Zéldkereszt Bt,
MEDICOR Zrt.

i Anaderm-med Kft.

Blanvilmed Kft.
Czimre Dental Kft.

@ Civil szervezetek: (www.egyek.hu honlapon keresztiil)
Egyek Fejlesztéséért Kozalapitvany
Egyeki Sportbaratok Sportegyesiilete
Egyek Onkorményzati T(izoltéség
Egyeki Polgérbrség
- . Egyek Termé&foldjéért Egyesiilet
“ Mozgaskorlatozottak HBM-i Egyesiiletének Egyeki Csoportja
Latassériltek Eszak-alfoldi Regionélis Egyesiiletének Egyeki Szervezete
Magyarorszagi Nemzeti- Etnikai Kisebbségek Erdekvédelmi Egyestilete Egyeki Szervezete
Egyekért Egyesiilet




