EGYEK NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK JEGYZOKONYVE
A 2023. APRILIS 12. NAPJAN TARTOTT RENDKIVULI NYILVANOS ULESEROL

Egyek Nagykozség Onkormanyzat KépviselG-testiilete

6/2023. sz.

Jegyzékonyv

Késziilt: 2023. aprilis 12. napjan 14:00 orai kezdettel tartott rendkiviili nyilvanos Képviseld-
testiileti tlésrél.

Testiileti iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tanacsterme

Jelen vannak: a csatolt jelenléti iv szerint

NAPIREND:

1. Versenytargyaldsi eljdrds lezardsa, dontés a Csalogdny u. 1. sz. alatti ingatlan
értékesitésérdl
81/2023.(IV.12.) sz. hatédrozat

2. Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzat mddositdsa (Home office megsziintetése)
10/2023.(1V.12.) sz. rendelet
82/2023.(IV.12.) sz. hatdrozat

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:

Koszonti a testlleti Glésen megjelenteket, és az (ilést megnyitja. Az (ilés 6sszehivasardl a
KeépviselG-testiilet dontott, és alapvetéen a Csalogany u. 1. szam alatti ingatlan értékesitése
indokolja, hogy 0sszeiiltek. Megdllapitja, hogy az iilés szabdlyszerlien lett 0Osszehivva,
hatarozatképes, mivel a 9 fés Képvisel6-testiiletb6l 5 képviselé jelen van. Bencsik Daniel
képvisels, Dudits Pal képviseld, Kiss Imre képvisel6 és Soltész Gabor képvisel6 munkahelyi
elfoglaltsdg miatt nem tud az iilés jelen lenni.

Javasolja, hogy a jegyzékonyv hitelesitésével Dr. Fekete Péter Pal és Kirilla Pal képviselGket,
a jegyz6konyvvezetésével Fekete Laszlonét bizza meg a KépviselG-testiilet.

Kéri, hogy aki a jegyz6koényv hitelesiték és a jegyz6konyvvezeté személyét elfogadja,
kézfelemeléssel jelezze.

A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta a jegyz6konyv hitelesiték és a
Jjegyzbkényvvezets személyét.
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Dr. Miluczky Attila polgdarmester:

A napirendek vonatkozdsaban probdltdk kihasznalni a rendkivili Glést a Bocskai utca
aszfaltozdsaval kapcsolatban, de nem érkezett meg hozzd az anyag, és igy gyakorlatilag csak
két napirendi pontjuk van:

1. Versenytargyaldsi eljaras lezdarasa, dontés a Csalogany u. 1. sz. alatti ingatlan
értékesitésérol
2. Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat modositdsa (Home office megsziintetése)

Mivel mds javaslat nincs, kéri, hogy aki egyetért az ismertetett két napirendi pont
targyalasaval, kézfelemeléssel jelezze.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta a napirendet.

Napirendek targyaldsa:

1. Versenytargyaldsi eljards lezdardasa, déntés a Csalogdny u. 1. sz. alatti ingatlan
értékesitésérol

Dr. Miluczky Attila polgarmester:
Megkéri a Jegyz6t, hogy ismertesse a napirendet.

Csepreqiné Kocsis Nora jeqyzé:

A testiileti dontésnek megfelel6en meghirdetésre keriilt az ingatlan. A hataridé ma déli 12
6ra volt, és 1 ajanlat érkezett Farkas Zoltdn és Juhdsz Nikolett részérdél. A minimum drat
10 000 000 Ft-ban hatdrozta meg a Képvisel§-testiilet. Ok tartottdk a korahbi ajanlatukat, és
10 100 000 Ft-ot ajanlottak az ingatlanért. A beadvanyukban jelezték, hogy ketten a vasarlok
és most tudnak 6 000000 millié forintot fizetni, a maradék 4 100 000 Ft-ot pedig egy
késébbi idépontban. A boritékbontdskor abban maradt veliik, hogy az idén be kell folynia a
maradék Osszegnek, és december 15-6t jelolték meg véghataridonek ugyantgy, mint a
Darabant-Toth Krisztindék esetében.

A masik idésebb paros, akire szamitottak mindannyian, egy héttel azt mondtdk, hogy
valészin(ileg Polgar felé fognak orientalodni, és nem biztos, hogy tesznek ajdnlatot, mert ott
egy kedvez6 lakast taldltak, és végll nem is tettek ajanlatot, Farkas Zoltanék az egyediili
ajanlattevok.

Dr. Miluczky Attila polgdarmester:
Az idGsebb par is tett ajanlatot irashan, ami a Képvisel6-testiilet elé is keriil.

Csepreginé Kocsis Nora jeqyzo:
Az nem érvényes, mert akkor az ingatlan nem volt meghirdetve.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Ok mennyit ajanlottak akkor az ingatlanért?
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Csepreqginé Kocsis Nora jeqyzé:
10 000 000 Ft-ot.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Szerinte az is érvényes ajanlat, de a Farkas Zoltanék 10 100 000 Ft-os ajdnlata a magasabb.
Azt gondolja, hogy a masik ajanlattevék a kordbbi vételi ajanlatukat nem vontak vissza.

Csepreqginé Kocsis Nora jeqyzé:
Neki ugy nyilatkoztak, nem valodszin(i, hogy ajanlatot tesznek, tehat Polgarra fognak menni.
Egyébként irashan nem vontak vissza az ajanlatukat.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:

Ugy gondolja, hogy teljesen egyértelm(i a helyzet, mert ha tettek ajénlatot, ha érvényes, ha
nem érvényes, az 6 ajanlatuk 10 000 000 Ft-rél szél, ez pedig 10 100 000 Ft-rél. A 6 000 000
Ft-ot kifizetik most, és a maradékot december 15-ig. Megkérdezi, hogy ez véllalhaté-e
szamukra?

Farkas Zoltdn:
lgen.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Dr. Fekete Péter Pal képvisel6t kérdezi, hogy az ingatlan pedig akkor keriil a neviikre, ha a
teljes osszeg ki van fizetve?

Dr. Fekete Péter Pal képviseld:
Abszollt, de birtokbaaddasrél is megallapodhatnak.

Csepreginé Kocsis Nora jeqyza:

Ugy szoktdk csindlni, hogy az elsé részlet kifizetéskor, ha egyéb akaddlya nincs, akkor
birtokba adjdk, de a neviikre csak akkor keriil a tulajdonjog bejegyzezve, amikor a teljes
vételar ki van fizetve.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Bérleti dijat mikortol nem kell fizetnitik?

Csepreqiné Kocsis Néra jeqyz6:
Ha a birtokba adds megtorténik, onnantdél kezdve mar nem kell fizetnitik.

Tardi Kdlmdn alpolgdrmester:

Kell birtokba adni, 6k a bérl6k? Csak oraolvasast kell végezni, és atiratni a neviikre a
kézmiicsatlakozdkat. Ok a bérl6k, és mar tgy is hasznéljak az ingatlant. Még az sem biztos,
hogy orat kell olvasni.

Dr. Fekete Péter Pal képviseld:
Olvassanak orat és vegyék birtokba egy eljards keretében, irjanak réla jegyz6konyvet, ha
lehet ilyen kérni. Ugy is lesz foglald, és szerinte akkor mér ne fizessenek bérleti dijat.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:

O ugy gondolna, hogy ha a 60%-ot kifizetik utdna a bérleti dij 40%-at fizessék meg, mig a
vételdr nincs kifizetve teljesen. Ez 6sztondzné Gket arra, hogy minél hamarabb kifizessék a
vételarat.
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Csepreqiné Kocsis Nora jeqyzo:
Ez dontés kérdése.

Béta Barbara aljeqyzé:
Szerinte mas ingatlanokat is adtak el Ggy, hogy csak részben volt kifizetve, birtokba is adtak,
és nem kértek utdna bérleti dijat.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Melyik ingatlan volt az?

Béta Barbara aljeqyzé:
Ugy emlékszik, hogy a Vig utcaban 1évé ingatlan is igy volt, vagy legutobb a F6 utcan.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Tudvén, hogy ez a gyakorlat akkor, ha kifizetik a 6 000 000 Ft-ot, mar nem kell bérleti dijat
fizetni.

Kéri, hogy aki 10 100 000 Ft-ért tdmogatja az értékesitést, kézfelemeléssel jelezze.
A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

Egyvek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
81/2023.(IV.12.) szam hatdrozata:

Egyek Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete megdllapitotta,
hogy a 4069 Egyek, Csalogany utca. 1. szam alatti ingatlan eladasara
meghirdetett versenytdrgyaldsi felhivasra 1 érvényes ajanlat érkezett.

Egyek Nagykozség Onkormanyzata a 4069 Egyek, Csalogany utca 1. szém
(hrsz: 1709) alatti ingatlant 10 100 000 Ft-ért értékesiti a versenytargyalasi
felhivasra vételi ajanlatot ado Farkas Zoltan és Juhdsz Nikolett (4069 Egyek,
Csalogany u. 1.) részére.

Képvisel§-testiilet felhatalmazza a Polgdrmestert az adasvételi szerzédés
részleteinek kidolgozdsdra torekedve arra, hogy a vevék a teljes vételarat
2023. december 15-ig fizessék meg. Az addsvételi szerz6dés biztositékaként a
vevok fizessenek foglalot.

Keriiljon egyeztetésre, hogy % - % ardnyban lesznek tulajdonosok a vevék
vagy az egyik ajanlattevé lesz 1/1 ardnyban a tulajdonos és a szerz6dé fél.

Hatarid6: 2023. 12. 15.
FelelGs: Dr. Miluczky Attila polgarmester
2. Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat médositdsa (Home office megsziintetése)

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Itt gyakorlatilag arrol dontenek, hogy a home officet aprilis 15-t6] megsziintetik.
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Csepreqginé Kocsis Nora jeqyzd:

lgen ez volt az SZMSZ-ben leszabadlyozva, és ha mdr jott a rendkivilli tlés, akkor mar
behoztak, Mar késziti is a hirdetést a lakossag részére, hogy a jové héttdl visszadll a régi
rend. Errél kérne egy szavazast. ElGszor az onkormanyzat SZMSZ-ér6l, utdna a Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-érél.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Kéri, hogy aki tdmogatja, hogy megsz(injon a homfe office, és elfogadja az Gnkormanyzat
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak modositasat, kézfelemeléssel jelezze.

A Képvisels-testiilet 5 igen szavazattal az aldbbi rendeletet alkotta:

Egyek Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 10/2023. (1V. 12.)
onkormanyzati rendelete

a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 27/2019.(X1.28.)
onkormanyzati rendeletének médositasardl

Egyek Nagykozség Onkorményzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdéi hataskérében, az Alaptérvény 32. § (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorben eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.8

A Képvisel-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 27/2019. (X1.28.)
onkormanyzati rendelet 2. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |ép:

,(6) A képvisel6-testiilet Uléseit minden hdénap utolsé cslitortoki napjan 14 drai
kezdettel 20-6raig tartja az 6nkormanyzat hazassagkoté termében. Az Ulés kozben 2
oranként sziinetet kell tartani. A képvisel6 testiilet julius hénapban nem tart tlést.”

2. §

A Képvisel6-testiilet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolé 27/2019. (X1.28.)
onkormanyzati rendelet 6. melléklete helyébe az 1. melléklet |1ép.

3.§

Ez a rendelet 2023. aprilis 16-an lép hatalyba.

Egyek, 2023, aprilis 12,

Dr. Miluczky Attila Csepreginé Kocsis Nora
polgdrmester jegyz6
A rendelet kihirdetve: 2023. 04. 12.

Csepreginé Kocsis Nora
jegyzo
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1. MELLEKLET

Egyek Nagykozségi Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatalanak Ugyrendje

Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatal feladat és hataskérét, szervezeti tagozodasat illetve
az alapvetd miikodési szabalyait foglalja magaba.
.
Altaldnos rendelkezések

(1) A kéltségvetési szerv neve: Egyek Nagykozség Onkormanyzatanak Polgdrmesteri Hivatala

(2) Székhelye: 4069 Egyek, F6 u. 3.

(3) Hivatalos weblapja: www.egyek.hu

(4) Létrehozdsdnak éve: 1990.

(5) Térzskanyvi nyilvantartdsi szama: PIR 373193

(6) Miikédési teriilete: Egyek Nagykozség kozigazgatasi teriilete

(7) Alapitdi és feliigyeleti szerve: Egyek Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete

(8) Jogdlldsa: Onall6 jogi személyként m{ikéds helyi 6nkormanyzati szerv

(9) Alapité okirat szama, kelte: 33/2008. (1.31.) sz. onkormanyzati hatdrozat

(10) A hivatal altalanos feladata:

1. a képvisel6-testiilet, bizottsagai, telepiilésrészi énkormdnyzat, polgarmester
mikodeési feltételeinek biztositdsa, dontéseinek elGkészitése, végrehajtasa. A
képviselG-testiilet és szervei mikodésével kapcsolatos lgyviteli feladatok
ellatésa.

2. ajogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi-hatosagi feladatok ellatasa,
kozrem(ikodik a polgarmester kozigazgatdsi feladatai ellatasaban.

(11) A hivatal a képvisel6-testiilet 4altal jovahagyott koltségvetési rendeletben
megallapitott koltségvetéshdl a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen onalldan
gazdalkodik.

(12) A hivatalt a polgarmester a képvisel§-testiilet dontései szerint — sajat
onkormanyzati jogkorében — irdnyitja.

(13) A hivatal vezetdje a jegyz6.

(14) Az egységes hivatal nem 6nallo belsé szervezeti egységekre tagolodik.

(15) A hivatal képviselete: A hivatalt a jegyz4 képviseli, a szervezeti egységek vezetdi
csak eseti megbhizds alapjan jogosultak a hivatal képviseletére.

(16) A hivatal koztisztvisel6inek engedélyezett létszama: 21 f6.

I
A hivatal bels6 tagozdodasa

Az egységes hivatal a sziikséges munkamegosztas érdekében az alabbiak szerint tagolodik:
(1) Jegyzd
(2) Aljegyz6
(3) Kozgazdasagi Iroda
(4) Onkormanyzati Iroda
(5) Kozvetlen jegyz6i irdnyitds alatt all: titkarsagi tigykezel6
(6) Kozvetlen polgarmesteri iranyitas alatt allé tanyagondnok, mez66rok.
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A szervezeti egységek mellérendeltségi viszonyban vannak egymdssal. A Kdzgazdasagi
Iroda élén irodavezetd, az Onkormanyzati Iroda élén aljegyz6 all. Az irodavezetdi
megbizas a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo torvény szerint osztdlyvezetdi megbizasnak
felel meg.

.
Fébb feladatok

(1) A polgarmester:

- elldtja a jogszabalyban, valamint a helyi dnkormanyzat rendeletében meghatarozott
feladatokat

- felel a gazddlkodds szabalyszer(iségéért

- gyakorolja a munkadltaté jogokat az Mt. hatdlya ald tartozé munkavallalok, valamint a
tanyagondnok tekintetében

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az dnkormanyzati intézményvezetok,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 és aljegyz6 tekintetében

- kozigazgatasi feladatait, hatdaskoreit a hivatal kozrem(ikodésével latja el.

- 6nkormanyzati tigyekben a hivatal dolgozéinak kézvetlen utasitdasokat adhat

(2) Ajegyz6:

- dont a jogszabdly dltal hatdskorébe utalt kdzigazgatdsi — hatosagi tigyekben

- vezeti és képviseli a hivatalt, megszervezi a munkajat

- a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az ©nkormanyzat mikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol

- dontésre el6keésziti a polgarmester hataskorébe utalt kozigazgatdsi — hatosagi tigyeket

-az Onkormanyzat dltal meghatdsozott célok érdekében sziikséges konkrét feladatok
megszervezeését biztositja

- biztositja torvényes és kulturalt Gigyintézés feltételeit

- kinevezi a hivatal dolgozéit, gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat

- elkésziti az irodavezeték és a jegyzG6 kozvetlen irdnyitdasa ala tartozo koztisztviselGk
munkakori lefrasat

- szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét a hataskorébe tartozo tigyekben

- személyi és dologi feltételek biztositasa

-a feladatok végrehajtasdnak ellenérzése, a tapasztalatok alapjan a szlkséges
beavatkozasok megtétele

- engedélyezi a hivatal dolgozoinak kikiildetését, szabadsagat, tavollétét.

- végzi, iranyitja, szervezi és koordindlja az 6nkormanyzati rendeletek, tervek, koncepciok,
programok, pdlydzati projektek, a képvisel6testiileti és bizottsagi eléterjesztések, az tilések
elGkészitését;

- felelés a gazddlkodas rendjéért, szabalyszerlii miikodtetéséért, a koltségvetés
végrehajtasdért, a bels6 ellenérzés miikodtetéséeért,

- kozvetlendil iranyitja és ellenérzi a belsé ellen6r tevékenységét, irdnyitja, szervezi és
osszehangolja a lakossagi kapcsolatot, illetve a nem Onkormanyzati szervekkel torténé
egylittmuikodest;

- megszervezi és biztositja a rendszeres dnkormanyzati és lakossagi tajékoztatast a hivatali
munkarol, jogszabalyokrdl, a hivatal tevékenységérdl és az ligyintézésrdl;
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- sajat feladatai ellatasardl, illetve a hivatal munkajarél beszamol a képvisel6testiletnek,
bizottsagainak, valamint a polgarmesternek;

(3) Aljegyzé/Irodavezetd:

részt vesz a testileti tiléseken

részt vesz a jegyzG dltal meghatarozott munkakoréhez kapcsolddd dnkormanyzati
bizottsagi Giléseken.

felelgs a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszeri miikodeéséért
felelés, a szervezeti egység feladatkérébe tartozo, illetve esetenként ré bizott
feladatok ellatdasaért

gyakorolja a jegyzé altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot

el6késziti a feladatkorébe és az iroda feladatkorébe tartozd testileti
el6terjesztéseket,

kozremiikodik az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, végrehajtds megszervezésében

sziikség szerint beszdmol a szervezeti egység munkajarol

felels a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, az egységes hivatal
munkdjat el&segité, az egyes szervezeti egységek egylttmiikodését biztositd
kapcsolattartaseért

figyelik az iroda tevékenységi korébe tartozo pdlydzatokat, el6készitik és
lebonyolitjak azokat;

egylittmikédnek a lakossdg onszervez6d6 kozosségeivel, érdekképviseleti
szervekkel.

a jegyz6 meghizasa alapjan elldtja a hivatal jogi és egyéh képviseletét

az aljegyz6 felelds a tanyagondnok munkdjanak szakmai irdnyitasaért

(4) Kozgazdasagi iroda

kéltségvetési tigyintézok

adolgyi tigyintézok

pénztdros

elldtja a koltségvetési irdnyelvek, gazdasagi program ellatasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatokat

ellitia az oOnkormanyzat és intézményei pénziigyi gazddlkodasdval kapcsolatos
feladatokat, igy killonosen a kéltségvetés, zdrszamadds-tervezet elkészitése,
beszamoldk  dsszedllitasa, intézmények finanszirozdsa, koltségvetéseik és
beszamoldik 6sszehasonlitasanak koordinaldsa

elkésziti a kozpontilag kezelt tamogatasok iranti palyazatok pénzligyi részét, egyéb
gazdélkodasi feladatokat lat el

ellatja a vagyonkezeléssel, hasznositdssal kapcsolatos pénziigyi feladatokat

ellatja az adoigazgatasi feladatokat, 6nkormanyzati adoligyi feladatokat

elldtja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.

tevékenységének ellatdsa soran egyiittm(ikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolodo
dnkormanyzati bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

ipar-kereskedelmi, véllalkozasi tigyintéz6

(5) Onkormanyzati Iroda

hatdsagi igazgatasi ligyintézok

munkatigyi, személyzeti igyintézo

anyakonyvi és népesség-nyilvantartdsi tigyintéz6k
szocialis és gyemekvédelmi tgyintézok
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- iktato

—  kornyezetvédelmi referens

— informatikus

—  kozfoglalkoztatdsi referens

— ellatja az iktatas, irattarozas, ligyiratkezelési feladatokat

—  gyamlgyi és szocidlis feladatokat

—  altalanos igazgatasi, Ptk-bol eredé feladatokat

— hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos feladatokat

—  dllategészségligyi, mezégazdasagi feladatokat

~  gyermekvédelmi torvénybdl eredd feladatokat

— anyakényvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat

—  csokkent munkaképességliek rehabilitacidjaval kapcsolatos faladatokat.

— elldtja a polgarmester hataskorébe utalt — de nem hatdsagi jogkérébe tartozo —
feladatok el6készitését

—  dnkorményzati intézmények és a polgarmester kozotti koordinacid, elsésorban
szakmai kérdések vonatkozasaban

—  helyi kisebbségi és etnikai kérdések vonatkozasaban egyeztetd, programel6készité
feladatok

—  palydzati lehetGségek felderitése, elkészitése

— honlap, helyi tjsag miikodtetése, hirdetétabla feliigyelete

— telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

-~ kommundlis kézszolgdltatdasok szervezése, kozmiinyilvantartds

— onkormdanyzati ingatlanvagyon nyilvdntartdsa, allagmegdvasaval, felujitasaval
m(iszaki el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

—  épitési beruhdzasok pdlydztatdsaval, pénziigyi és miszaki lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok

— teriilet felhasznalasi, vizligyi, épitésrendészeti feladatok

—  kornyezetvédelmi, és Gtligyi helyi feladatok

—~ a polgarmester honvédelmi, katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, kozbiztonsagi
feladatainak ellatdsaban kozremiikodés

— informatikai feladatok ellatasa

—  kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hivatali adminisztracids feladatok ellatasa

—  KOZADAT rendszer kezelése

—  dnkormanyzati dontések végrehajtasa

—  foglalkoztatas szervezdi feladatok

— informacid-ellatdsi, a nemzetkozi kapcsolatok és az idegenforgalom szervezésével
valamint az ifjusagpolitikai kérdésekkel kapcsolatos feladatok

—  tarsadalmi és civil szervezetekkel valod kapcsolattartas.

— munkaligyi, személyzeti feladatok (koztisztviselok, képvisel6k, bizottsdgi tagok
vonatkozasaban)

—  képzési, tovabbképzési feladatok

— vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok

Tevékenységének elldtasa sordn egytittmiikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolodo
onkormanyzati bizottsaggal, iroddval, intézménnyel.

(6) Valamennyi iroda végzi a tevékenységi korébe tartozd palyazatok figyelését, projektek
el6készitését, palydzatok benyljtasat és a sikeres pdlyazatok lebonyolitasat.
Folyamatosan korszer(isitik muikodésiiket, Ugyviteliiket, javitjak kozigazgatdsi
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szolgdltatasaik minGségét. Kiemelten kezelik az ~ AROP-1.A.2/A-2008-0184 szamu
projekt fenntartasi id6szakdra vonatkozé vallaldsok kiemelt kezelése.

(7) Titkarsag

ligyvitelt ellato lgykezel6

elldtia a testileti (lések elGkészitésével, szervezésével, elGterjesztések

elGkészitésével, meghivo és testiileti anyag készitésével kapcsolatos feladatokat

jegyz6konyvek, hatarozatok megszovegezése, leirdsa, postazasa

rendeletek kifliggesztése

— hatarozat nyilvantartds, rendelet nyilvantartds naprakész vezetése, egyéb
adminisztracios feladatok

— kozremiikodik a bizottsdg miikodésével kapcsolatos szervezeti, ligyvitelei feladatok
ellatasaban

— vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos adminisztraciés feladatok a
képviselSk, bizottsdgi tagok esetében

— tisztségvisel6k, jegyz6 munkdjanak segitése.

— a polgarmester munkdjanak kézvetlen segitése

|

(8) Tanyagondnok
a) A tanyagondnok alapfeladatanak mindsiil

aa) kézrem(ikodés az étkeztetésben,

ab) kézrem(ikodés a hazi segitségnyujtasban,

ac) kozremiikodés a kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban,

ad) a haziorvosi rendelésre szallitas,

ae) az egyéb egészségligyi intézménybe szallitas,

af) a gyogyszerkivaltds és a gyogyaszati segédeszkozokhoz vald hozzajutas biztositasa,
ag) az 6vodaskord, iskoldskort gyermekek évodaba, iskoldba szallitasa,

ah) az egyéb gyermekszallitas.

b) A tanyagondnok kiegészits feladatként az alabbi lakossagi szolgéltatdsokat végzi:

ba) a kozosségi, miivel6dési, sport- és szabadidés tevékenységek szervezése, segitése,

bb) az egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossdgi igények tovabbitasa,

bc)az egyéb lakossagi szolgdltatdsok, illetve egyéb szocidlis és gyermekjoléti
alapszolgéltatdsok biztositdsaban val6 kozremiikodés.

c) A tanyagondnok onkormadnyzati feladatok megolddsat segit6, kozvetett szolgaltatasai:
ca) az ételszallitas onkormanyzati intézménybe,

ch) az 6nkormdanyzati informaciok kozvetitése a lakossag részére,

cc) a falugondnoki szolgédlat miikodtetésével kapcsolatos teenddk ellatdsa

V.
A hivatal miikodési rendje

(1) A hivatal dolgozoi feladataikat munkakori leirds szerint latjék el.
A munkakori leirds osszeallitasa, folyamatos karbantartdsa az irodavezetd, aljegyzd
illetve a jegyz0 feladata.
(2) A munkaltatéi jogok gyakorldsa:
a.) a polgdrmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a tanyagondnok esetében

10/25



EGYEK NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTULETENEK IEGYZOKONYVE
A 2023. APRILIS 12. NAPJAN TARTOTT RENDKIVULI NYILVANOS ULESERGL

b.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6,az aljegyz6 esetében
c.) a jegyz6 gyakorolja a munkdltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i tekintetében.
A kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, vezet8i megbizas visszavondsahoz,
jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatdrozott kdrben - a polgarmester egyetértése
szlikséges.

(3) A kiadmdnyozas és helyettesités rendjét a jegyz6 killon szabélyozza.

(4) A hivatalban egységes kozponti iktatasi rendszer m(ikodik, melynek részletes szabalyait
az iratkezelési szabalyzat tartalmazza,

(5) Az "Egyek Nagykozség Polgarmestere” bélyegz6 haszndlatara a polgarmester, a
"Polgarmesteri Hivatal JegyzGje Egyek" bélyegzG hasznalatara a jegyz6 jogosult.
A kiadmanyozasra vonatkozo szabdlyok szerint a belsé szervezeti egységek a
"Polgarmesteri Hivatal Egyek” bélyegz6t hasznaljak.
A bélyegzékrdl a pénztar bélyegzé nyilvantartdst vezet.

(6) A hivatal dolgozdinak munkarendje:

- hétf6tél — csiitortokig: 7,30 - 16,30 oraig
- pénteken: 7,30 - 13,30 oraig
/Ebédidé: 12 - 13 6rdig, péntek kivételével/

(7) A hivatal tgyfélfogadasi rendje:

a.)
- Hétfé: 8 - 12 ordig
- Kedd: nincs lgyfélfogadas
- Szerda: 8 — 12 6riig
13 - 16 oraig
- Cstitortok: 8 - 12 ordig
- Péntek: nincs ugyfélfogadas

b.) A telepiilési képviseléket és a nem képvisel6 bizottsagi tagokat soron kiviil,
munkaidében
barmikor fogadni kell.

c.) Halaszhatatlan tigyekben / pl.: haldleset, sth. /, amely esetekben az azonnali
Ugyintézés elmaraddsa jelent6s érdek- és jogsérelemmel jarna, az ugyfélfogadas
ideje egybeesik a munkaidével.

Ennek elbirdldsara a jegyz0, szervezeti egység vezetGje, ligyintézo jogosult.

d.) Polgdarmester fogadonapja: elére egyeztetett id6pontban minden hénap elsé hétféi
napjan 9-12 oraig. Az idékozben a polgarmesterhez cimzett irdshan beadott megkeresésre
15 napon bellil valaszt ad.

e.) Alpolgdrmester fogaddnapja: elére egyeztetett id6pontban minden hénap harmadik
hétféi napjan 9-12 ordig Az id6kozben az alpolgarmesterhez cimzett irasban beadott
megkeresésre 15 napon belil valaszt ad.

A polgarmesteri Hivatal dolgozéi ligyfélfogadasi id6ben hivatalon kiviili hivatali ligyet csak
kivételesen végezhetnek, ilyen esetben is biztositani kell a tdvollévé dolgozd érdemi
helyettesitését.

Az anyakonyvvezeté munkaidén kiviil - az Ggyfelek kivansagara - koteles hazassagkotésnél és
névadé tinnepségnél kbzrem(ikodni.

(8) A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvdnyozds és érvényesités
szabalyait kiilon rendelkezés szabdlyozza.
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(9) A hivatal munkajaval kapcsolatos testiileti el6terjesztések el6adoja a polgarmester,
jegyz0, aljegyz6, irodavezetd, ligyintézé is lehet.

(10) Igazgatasi sziinet: Hivatal minden évben jllius elsé hetétél augusztus utolsé hetével
behatérolt idészakon beliil 10 egymast koveté munkanapon valamint december
harmadik hetétél janudr elsé hetével behatarolt idészakon beliil maximum 10 egymast
koveté munkanapon igazgatdsi sziinetet tart, mely alatt a szabadsdgot ki kell adni,
illetve ki kell venni. Az igazgatasi sziinet alatt a hivatal zdrva tart, az el6re nem lathato
halaszthatatlan (gyek /pld.: haldlozasok anyakonyvezése, katasztrofa- helyzet
bekovetkezése sth./ bejelentésére jegyz6i hatdskorben megallapitott modon ligyeletet
kell biztositani. Felhatalmazast kap a jegyz6, hogy az igazgatdsi sziinet iddszakara
vonatkozdéan a Magyar Posta illetékes szervével megdllapodast kosson a postai
killdemények kezelése targyaban.

Az igazgatdsi sziinetnek a fent megjelolt idészakon beliili mindenkori kezd6 és befejez6
idépontjat a Képvisel-testiilet a Kttv. 232. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kiilén
dontéssel hatdrozza meg. Az igazgatdsi szlinet részletes szabalyait jegyz6i utasitas
tartalmazza.

Az igazgatdsi sziinet idGtartamardl valamint a lakossagot ezzel kapcsolatban érinté
informaciokrol a lakossagot helyben szokdsos modon tajékoztatni kell.

Az igazgatasi sziinetrdl tajékoztatni kell a tarshatdsagokat is.

V.
Vagyonnyilatkozat

(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséggel jaro munkakorok:
Jegyz6, Aljegyz6, IrodavezetS, Kozgazdasagi iroda valamennyi koztisztviselGje,
Onkormanyzati iroda valamennyi koztisztviselGje (kivéve: informatikus)

VI.
Vegyes rendelkezések

A képviselG-testilet biztositja a hivatal mi{ikodésének dologi feltételeit.

Az SZMSZ. e mellékletében jogszabalyi rendelkezések alapjan bekovetkezé valtozasok
dtvezetéséért a jegyzé felelGs.

Tekintettel a hivatal egységére, a jegyzé a hivatal dolgozdjat megbizhatja a munkakéri
leirdsban nem szerepld, de a hivatal tevékenységi korébe tartozo egyéb feladattal is.

VII,
Zaro rendelkezések

(1) A hivatallal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kozszolgaltatasi szabalyzat
tartalmazza.
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(2) Az Ugyrendet a képviselé-testiilet 10/2023.(IV.12.) sz. rendeletével hagyta jova,
amely 2023. aprilis 16-dan lép hatdlyba egyidejlleg hatalyat veszti a
22/2022.(X.13.) sz. rendeletével jovahagyott Ugyrend.

Egyek, 2023. aprilis 12.

Dr. Miluczky Attila Csepreginé Kocsis Nora
polgarmester jegyz6
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2. mellekler

Egyeki Polgarmesteri Hivatal
létszama és munkakorei

- koztisztviselok 19 fo

- 1 16 jegyzo.

- 1 16 aljegyzo

-1 16 kozgazdasagi irodavezelo
- 1 10 titkarsagi tigykezelo

- 5 16 pénziigyi tigyintézo

- | 6 iktato és munkatigyi
tigyintézo

- 2 16 adoligyi tigyintézo,

- 1 f6 miszaki tigyintézo,

- 2 16 szocialis tigyintézo,

- 2 16 koztoglalkoztatasi tigyintézo
- 1 16 iktato és anyakényvvezetod
- 1 16 informatikus

Osszesen: 19 f6
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Csepreqiné Kocsis Nora jeqyz:
A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ében is ugyanez a lényeg.

Dr. Miluczky Attila polgdrmester:
Kéri, hogy aki tdmogatja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdanak
modositasat, kézfelemeléssel jelezze.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Egyek Nagykozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének
82/2023.(IV.12.) szamu hatdrozata:

Egyek Nagykozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a.) pontja alapjan az Egyeki Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikodési szabdlyzatat az alabbi tartalommal hagyja jova:

,EGYEKI POLGARMETERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Egyek Nagykdzség  Onkormanyzatdnak  Képvisel6-testiilete — Magyarorszdg  helyi
onkormdnyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében és az
allamhaztartasrol szélé 2011, évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az dllamhdztartds m(ikodési rendjérél szo6lo tobbszor
modositott 368/2011. (XIIl. 31.) Kormdnyrendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — az
Egyeki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdt (tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint hagyja jova.

I. A HIVATAL JOGALLASA ES IRANYITASA

1.) A Hivatal
a) elnevezése: Egyeki Polgarmesteri Hivatal
b) székhelye: 4069 Egyek, F6 u.3.
c) levelezési cime: 4069 Egyek, F6 u.3,

d) e-mail cime: egyek.polghiv@bicomix.hu
2.) A Hivatal illetékességi teriilete: Egyek Nagykozség kozigazgatasi teriilete.
3.) A Hivatal jogallasa:

A Hivatal jogi személy, Egyek Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének szerve,
melyet a KépviselG-testiilet az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester és a
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jegyz6 feladat- és hatdaskorébe tartozd Ugyek dontésre valo  el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozott létre. A Hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténé egyiittmiikodésének
osszehangolasaban.

4,) A Hivatal irdnyito6 szerve: Egyek Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.
5.) A Hivatal képviselete: A Hivatalt a jegyz6 képviseli.

6.) A Hivatal szamlavezetd pénzintézete: Takarékbank Zrt.
7.) A Hivatal
a) koltségvetésének végrehajtasara szolgalo szamlaszam:
70100121-11072834
b) addszama: 15373199-2-09
c) KSH-szama: 15373199-8411-325-09

d) Torzskonyvi azonosité: 373193

8.) A Hivatal - hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt - alapit6 okiratanak
a) kelte: 2015.12.17.
b) szdma: 409/2015.(X11.17.) KT hatarozat

9.) A Hivatal alapitasdnak éve: 1990.

10.) A Hivatal altal elldtandé és a kormadnyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd
és altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeéki igazgatas
016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti

képviselGvalasztasokhoz kapcsolado tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

Allampolgarsagi igyek
016030
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11.) A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

12.) Az irdnyité szerv dltal az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.31.) Korm. rend. 7. § (2) bekezdése és a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a
Hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek :

a.) Tarkanyi Béla Konyvtar és M(ivelGdési Haz ( 4069 Egyek, Hunyadi u.48/F)
13.) A Hivatal koztisztvisel6i létszama: 19 f6

14.) A Hivatalban kialakitott munkakoroket a 2. melléklet tartalmazza.

II. A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

15.) A Hivatalt a polgarmester a KépviselG-testiilet dontései szerint és sajat Gnkormanyzati
jogkorében iranyitja, ezen beldl

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal
feladatait az ©nkorméanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban,

b) ajegyzd javaslatdra el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a Hivatal
belsé szervezeti tagozédasdnak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara,

¢) a hataskdrébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

16.) A jegyz6 vezeti a Hivatalt, e feladatkoérében:
a) a hatdskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét,

b) dontésre el6késziti a polgdrmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi
tigyeket,

c) dont a polgdrmester altal részére atadott hatdsdgi tigyekben,
d) tandcskozasi joggal részt vesz a képviselG-testiilet, valamint a bizottsagok
tlésén,

e) dont a hataskorébe utalt tigyekben,
f) képviseli a Hivatalt mas kiilsé szervekkel val6 kapcsolatokban,
g) oOsszehangolja és értékeli a hivatal szervezeti egységeinek munkdjat,

h) évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviselG-testiiletnek a Hivatal
tevékenységérol,
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i) gondoskodik a képvisel6-testiilet onkormanyzati dontéseinek a Hivatal
munkajaban vald érvényesitésérdl,

j) pénziigyiirdnyitdsi és ellendrzési rendszert mikodtet,
k) gondoskodik a Hivatal belsé miikodésére vonatkozo szabdlyzatok
kiadasarol.
17.) A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

a) Ajegyzd és az aljegyz6 esetében a munkaltatoi jogokat a polgarmester
gyakorolja.

b) A Hivatal valamennyi koztisztviselGje és kozszolgalati UgykezelGje felett a
jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

1. A HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA ES MUKODESE

18.) A Hivatal munkaszervezési, munkamegosztdsi szempontbdl az alédbbi belsé szervezeti
egységekre tagozodik:

a) Titkarsag
b) Kozgazdasagi Iroda,
¢) Onkormanyzati Iroda

19) A Titkarsag vezetését a jegyz6 végzi., az Onkormdnyzati irodat az aljegyzd vezeti,a
Kdzgazdasdgi iroda vezetését irodavezetd latja el.

20.) Az irodavezetd/aljegyzd dltalanos feladatai:

a) felelés az iroda egészének munkdjaért, annak szakszerl, jogszer
miikodéséert,

b) felel6s az iroda feladatkorébe tartozo, illetve esetenként kapott/jelentkezé
feladatok/utasitdsok szakszer(i dontés-el6készitéséért, s hatdridGben
torténd végrehajtasaért,

¢) gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 daltal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi jogot,

d) elbkésziti a feladatkorébe tartozo testiileti eléterjesztéseket,

e) koteles részt venni a képvisel§-testiilet Ulésén, a bizottsagi Uléseken,
akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésrél gondoskodni,

f) kapcsolatot tart az iroda miikodését elGsegitd kiilsé szervekkel,
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g) kozremiikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések,
intézkedések el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében,

h) gondoskodik a vezetése alatt m(ikod6 egység, a hivatal tigyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozd szabalyok hatdlyosuldsarol, a munkafegyelem
betartasarol,

i) felelés az iroddk kozotti folyamatos  tdjékoztatdsért, illetve
informacioaramlasért, az egységes polgarmesteri hivatal munkdjat
elGsegitd, az egyes irodak egylittm(ikodését biztosito kapcsolattartasért.

21.) Az ligyintézo és az ligykezeld altalanos feladatai:

a) a feladatkorébe utalt és szamdra a munkakéri leirdshan megfogalmazott
tigyek intézéséért, a munkakori leirasban rogzitett feladatok maradéktalan
és hatéridGre torténd végrehajtasaért felelds,

b) gondoskodik a polgdrmester, az alpolgarmester, a jegyz6, aljegyz6 tovabba
az irodavezetd dltal meghatarozott eseti feladatok végrehajtasarol,

c) felel6s a dontések el6készitéséért, a szakmai utasitasok végrehajtdsaért,

d) koteles betartani a Hivatal szabdlyzatait.

22.) A helyettesités rendje

a) A jegyz6t akadélyoztatdasa és tavolléte esetén az aljegyzé helyettesiti,
egyiittes akadalyoztatdas esetén a kozgazdasdgi irodavezetd ldtja el a
helyettesitési feladatokat.

b) A jegyzGi tisztség betoltetlensége, a jegyz6 tdvolléte, illetve akaddlyoztatdsa
esetén - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyzGi feladatokat a polgarmesteri
hivatal az aljegyzé utjan latja el.

c) A Hivatal koztisztviselGi és munkavaéllaléi a munkakéri leirasukban foglaltak
szerint helyettesitik egymast.

IV. A HIVATAL FELADATAI

23.) A Hivatal feladata els6sorban, hogy

a) el6késziti az onkormdnyzati testiileti szervek (képviseld-testiilet,
bizottsagok) dontéseit, és végrehajtja azokat a polgdrmester irdnyitdsa és a
jegyzl vezetése mellett,

b) ellatja az onkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolédd adminisztrdcios
feladatokat, a bels6 munkaszervezési, igazgatasi teenddket,
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c¢) az onkormanyzat szamdra hataskort megallapito  jogszabalyok
végrehajtasaként dllamigazgatasi feladatokat lat el, dontésre el6késziti az
dllamigazgatasi tigyeket és gondoskodik azok végrehajtdsarol,

d) ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos
feladatokat.

24.) A Hivatal feladatai a képviselé-testiilet mlikodésével kapcsolatban:
a) a képvisel6-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtdsa,
b) a képvisel6-testiileti elGterjesztések elkészitése,

¢) az onkormdnyzati képvisel6k kérdései kivizsgdldsa és azokra a vonatkozo
hatdlyos jogszabalyok szerint vdlaszadds,

d) az onkormdnyzati képviselonek a munkdjdhoz sziikséges tdjékoztatdas és
tigyviteli k6zremiikodés biztositdsa,

e) a képvisel6-testiilet miikdodésének adminisztrativ el6készitése, technikai
biztositdsa.

25.) A Hivatal feladatai a képviselG-testiilet hizottsagai és a nemzetiségi o6nkormanyzat
miikodésével kapcsolatban:

a) a bizottsagok és a nemzetiségi onkormdnyzat m(ikodéséhez szlikséges
tdjékoztatds megaddsa,

b) a képvisel6-testiilet bizottsagai és a nemzetiségi Onkormanyzat
miikodésének eldsegitése, s e miikodéshez kapcsolodé lgyviteli
(adminisztrativ) igények kielégitése,

¢) a bizottsagi és a nemzetiségi 6nkormanyzati elGterjesztések elkészitése.

26.) A Hivatal dallamigazgatasi feladatai korében koteles a képvisel6-testiilet, a
polgdrmester és a jegyz6 allamigazgatasi (hatdsagi) hatdskoreit az dltalanos kozigazgatasi

rendtartasrdl szolo, valamint a vonatkozo anyagi jogszabalyok eldirdsainak megfelelGen
el6késziteni, gyakorolni, illetve kiadmanyozni.

27.) Belsé ellendrzés

A Hivatal nem rendelkezik belsé ellendrzési egységgel, ezt a feladatot a Balmazijvarosi
Kistérség Tobbcélt Tarsulds latja el kiilon megallapodas alapjan.

28.) A Hivatal napi munkaid6 beosztasa és ligyfélfogadasi rendje
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a) A koztisztvisel6k munkaideje heti 40 éra, amely hétfétél-csitortokig 7.30 -
12.00; 13.00 - 16.30 6raig, pénteken 7.30 oératol 13.30 oraig tart.

b) Az ebédidét 12.00 és 13.00 6ra kozott lehet igénybe venni 60 perc
id6tartamban.

c) A munkaviéllalok és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a
jegyz6 és a polgdrmester a kinevezéshen, illetve a jogviszonyt létesitd
okiratban hatarozzak meg.

29.) A hivatal koztisztviselGire vonatkozé altalanos tigyfélfogadasi rend:

a) Hétfo 8.00- 12.00 oraig

b) Kedd nincs tgyfélfogadas

c) Szerda 8.00-12.00, 13.00-16.00 o6rdig
d) Csitortok 8.00- 12.00 éraig

e) Péntek nincs lgyfélfogadas

30.) Bélyegz6hasznalat
a) A Hivatal dital hasznalt bélyegz6k :

a.a.) a Hivatal korbélyegz6i: kozépen tartalmazzak Magyarorszag
cimerét, korben a , Egyeki Polgarmesteri Hivatal” feliratot.

a.h.) a polgarmester korbélyegzoje: kozépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, kiils6 korben a ,Egyek Nagykozség Onkormdnyzata” és a
LPolgarmestere” feliratot.

a.c.) a jegyzé korbélyegzdje: kozépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, kiilsé korben a ,Egyeki Polgdrmesteri Hivatal” , és a ,Jegyz6je”
feliratot.

a.d.) a jegyz6, mint helyi vdlasztasi iroda vezetdje dltal hasznalt
korbélyegz6: kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
,Helyi Vélasztasi Iroda vezetdje ” és az ,Egyek” feliratot,

a.e.) az anyakonyvvezeté korbélyegzéje: kozépen tartalmazza
Magyarorszag cimerét, kilsé korben az ,Anyakonyvvezeté” és az
,Egyek” feliratot.

a.f.) a Hivatal fejbélyegz6i: téglalap alaktak, rajta a ,Egyeki
Polgarmesteri Hivatal” és a ,4069 Egyek, F6 u. 3.  felirattal.
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a.g.) a Kozgazdasagi Iroda altal hasznalt fejbélyegzék: téglalap alakiak,
rajta a ,Egyeki Polgarmesteri Hivatal” és ,4069 Egyek, F6 u. 3" felirattal,
tovabba tartalmazzak az adoszamot, ,3A Takarékszovetkezet Egyeki
Kir.” feliratot és a bankszamlaszamot.

a.h.) A jegyz6 altal a madsolatok hitelesitésére hasznalt bélyegzé
téglalap alakd, rajta , A fénymasolat az eredetivel mindenben egyez6”
felirattal és alul kipontozva az aldirds helye, mely alatt , Jegyz6” felirat.

a..) Az Aljegyz6 altal a madsolatok hitelesitésére hasznalt bélyegz6
téglalap alak(, rajta ,A fénymdsolat az eredetivel mindenben
megegyez6” felirattal és alul kipontozva az aldiras helye, mely alatt
» aljegyzd” felirat.

a.j) A Kkifliggesztésekhez hasznalt bélyegzé téglalap alaku a
,Polgdrmesteri Hivatal hirdetGtablajara kifliggesztve kdzszemlére téve”
felirattal és a ,Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajardl levéve” felirattal,
valamint ,, A hirdetmény kifliggesztésének/kézszemlére tétele ideje
alatt észrevétel nem érkezett” felirattal.

a.k.) A Helyi Valasztasi Iroda dltal hasznalt korbélyegzé kozépen
tartalmazza Magyarorszag cimerét, kiilsé korben ,Egyek Nagykozség
Vélasztasi Bizottsaga” felirattal.

a.l.) A posta érkeztetéséhez és iktatdshoz hasznalt bélyegz6 téglalap
alakii ,Egyeki Polgdrmesteri Hivatal” felirattal, kézépen ,Erkezett”
felirat, alul ,szam” és ,El6add” feliratokkal.

bh) A polgdrmester korbélyegz6jének haszndlatara csak a polgdrmester, a
jegyz6 korbélyegzOjének és az a.d.) pontban leirt bélyegzének a
hasznalatdra csak a jegyz6 jogosult.

c) Az a.a.) pontban meghatdrozott korbélyegzé haszndlatdra minden
koztisztvisel6 jogosult a munkakére ellatasahoz.

d) Egyéb bélyegz6 haszndlatara az azon megjeldlt szervezeti egység
koztisztviselGje jogosult a munkakore elldtasa sordn.

e) A bélyegz6krél a pénztaros nyilvdntartdst vezet, amely a bélyegzé
lenyomata mellett az azt hasznald koztisztviselG aldirasat is tartalmazza.

f) A bélyegzé hasznalatdra feljogositott személy koteles annak biztonsdgos
6rzésérdl gondoskodni és megdvni az illetéktelen hasznalat lehetGségétdl.

31.) A kiadmanyozas rendje
A kiadmanyozasi rendet kilon utasitas hatdrozza meg.
32.) Ugyiratkezelés

A Hivatali Gigyiratkezelés rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.
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V. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

33.) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolo 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a) a Vnytv. 3.§ (1) bekezdése a) pontja és az 5. § (1) bekezdése cc) pontja
alapjan otvénte- hatdsagi ligyintézdk

b) a Vnytv. 3. § (1) bekezdése c) és e) pontjai és az 5. § (1) bekezdése cb)
pontja alapjan kétévente

= a pénziigyi ligyintézok,

c) a Vnytv. 3. § (2) bekezdése d) pontja és az 5. § (1) bekezdése ca) pontja
alapjan évente

- ajegyz6, aljegyz6, kozgazdasagi irodavezeto

VI. ZARO RENDFELKEZESEK

34.) A szervezeti és m(ikodési szabalyzat az alabbi mellékletekkel rendelkezik:
a) 1.szamu melléklet: A Hivatal szervezeti dbrdja

b) 2.szamu melléklet: A Hivatalban kialakitott munkakorok

Egyek, 2023. 04. 12.
Csepreginé Kocsis Nora
jegyzd

VIl JOVAHAGYO ZARADEK

35.) Az Egyeki Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat Egyek Nagykodzség
Onkormdnyzatanak Képvisel-testiilete a 82/2023. (IV.12.) KT. szdmu hatdrozataval
jovahagyta.

Egyek, 2023. 04. 12.

Dr. Miluczky Attila
polgarmester
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Mivel tobb napirend és hozzaszolas nem volt, a Polgarmester megkdszonte a Képvisel6-
testiilet munkajat, a meghivott vendégek megjelenését és az tlést 14:20 érakor bezarta.

K. m. f.
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ésepreginé Kocsis Nora . Dr. Miluczky Attila

jegyz6 /\/ag\_\-'.i::‘ Es ;‘ polgdrmester
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Dr. Fekete Péter Pal B Kirilla Pal

Jegyz6konyv hitelesitd Jegyz6konyv hitelesit6é

—

Fekete Laszloné
Jegyz6konyvvezetd
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