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A Kizérdekii adatok megismerésére irdnyulod kérelmek intézésének és a kitelezden kézzéteends adatok
nyilvanossigra hozatalinak szabalyzata

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMIEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Egyeki Polgdrmesteri Hivatal, Egyclk Nagykozség (")11I<0|'|l:zi||)'zatn és az Kgyeki
Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat a kozérdeki adatok megismerdsére iranyuld kérelmek
intézésének €s a kételezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyait az
informdcios énrendelkezési jogrodl és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXII, torvény
(a tovibbiakban: Info. torvény), a kizérdekii adatok elektronikus kozzéidtelére. az egyséucs
kizadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyz¢k adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabdlyokrol sz616 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet, a kézérdekd adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd  kéltségtéritds mériékérdl szold 30172016, (1X. 30.) Korm,
rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kizzétételéher sziikséges kizzétételi mintakrol
szol6 18/2005. (XI11. 27.) IHM rendelet (a tovibbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg,

I,
ALTALANOS RESZ

L. A szabalyzat célj:

A szabilyzat célja, hogy az Egyeki Polgirmesteri Hivatal, Egyek Nagykozség
Onkormdnyzata és az Egyeki Roma Nemzetiségi (")nkorlm'lnymt meghatarozza és
elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényestilését, a kozérdekii
adatok igénylésének és (eljesitésének rendjét. az lgyintézésben részivevd személyeket.
rdgzitse az adatokat megismemi kivand személy jogait és kotelezettsegeit, valamint
meghatdrozza az adatszolgdltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon
kzzétételre kertilé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
feleldsoknek  korét, az adatkozld elektronikus  kézzététellel, a folyamatos  hitelesség
biztositdsaval kapesolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos kotelezettségeit,
valamint a kézzétételi cljardst. Ennck érdekében a szabalyzat a www.coyek, hu honlapon
kozzétételre kertil,

L1, A szabdlyzat hatdlya

A szabilyzat hatilya kiterjed az Egyeki Polgarmesteri Hivatal, Egyelc Nagykozség
Onkormdnyzata  tovibbd a  telepiilésen  miikids Egyeki Roma Nemzetiségi
Onkormianyzatra,




A kizdrdekdl adatok megismerdsére ivduyald kérelmel intdzésénel & a kitelezden készzdteendd adatok
nyilvdnossigra hozataldnal scabdalyzuta

2. Ertelmezo rendelkezéselk

o | ’ o s ug vy ’ ’ ‘ . .
Erintett:' barmely informécio alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes szemely,

?

Azonosithaté természetes személy: = az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
madon, kiilondsen valamely azonositd, példdaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes szemdély fizikai, fizioldgiai, genetikai, szcllemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

’ 3 s . . ) Ry
Személyes adat: ~ az érintettre vonatkozo birmely informdcio.

Kiilinleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z0désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyck cgyedi azonositisit célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok ¢€s a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat:’ egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjdra vagy cgészségi
allapotara vonatkozd egyedi informéciot hordoz, és amely elsésorban az adoll természetes
személybol vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikns adat:' egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajdtos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdve teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasdt, mint példaul az arckep vagy a
daktiloszkaopiai adat,

Egésaségligpi adat:’ epy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nytjtott egészségligyi
szolgdltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes személy
egpészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a bintetGeljaras sordn vagy azt megeldzden a biineselekménnyel
vagy a DbiintetSeljardassal  dsszeftigeésben, a  biintetdeljards  lefolytatasara. illetve a
biineselekmények  felderitésére  jogosult  szerveknél.  toviabba a  biintetés-végrehajtas
szervezelénél keletkezell, az érintettel Kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.,

Kozérdekit adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdarozolt  egyéb  kozfeladatot ellatd  szerv  vagy személy Kezelésében léve  és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellitdsaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd. barmilyen modon vagy formdban régzitett informacio
vagy ismerel. flggetleniil kezelésének maodjatol, onallé vagy gylijleményes jellegdtil. igy
kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

: Mevdallapitotta: 2018, évi XXXVIL iGvény 20 8 (1), Hakdlvos: 2008, 1L 26-161.
5
= Beiktatta: 20018, ovi XXXV drvéine 20 8 (35). Hadivos: 2008, I 26-t0l.
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A Rizérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kzzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalinak szabdlvzata

credményességdre is Kiterjedd ériékelésére. a birtokolt adatlajtakra és a miiksdést szabalyozo
Jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkototl szerzodésekre vonatkozo adat,

Kazérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetéséeét vagy hozzaférhetévé ételét tdrvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjaralis:' az érintett akaratanak onkéntes. hatdrozott ¢s megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmd Kinyilvanitdsa. amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérihetetleniil
Kifejez8 mds magatartds atjan jelzi. hogy belecgyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez,

Adatkezeld:' az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkerd
szervezet, aki vagy amely - (orvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusiban
meghatarozott keretek kézott - dnalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének ecljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo  déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kézis adatkezeld?  az az adatkezeld. aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozotl - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy 0bb masik adatkezeldvel kézésen hatdrozza meg. az adatkezelésre (beledrive a
fethaszndlt eszkozt) vonatkozo déntésekel egy vagy tobb masik adatkezelével kizosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adathezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett biarmely mivelet vagy a
miiveletek dsszessége. igy killdndsen gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése. taroldsa,
megvaltoztatisa,  felhasznaldsa,  lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanossigra  hozatala,
dsszchangoldsa vagy dsszekapesoldsa, zdroldsa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adat
tovibbi felhasznaldsdnak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képtelvétel készitése,
valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenycrnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Bifnitlddzési cdli adathezelds:” a Jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
Kozrendet vagy a kozbiztonsdgol fenyegeld veszélyek megelozésére vagy elhdritasira, a
blinmegelézésre, a blinfelderitésre. a biintetéeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban valo
Kozrem{koddsre, a szabdlysériések megeldzésére és felderitésére. valamint a szabalysértési
eljdras lefolytatdsira vagy ezen eljarisban vald kdzremikddésre, tovabbd a biintetdeljarasban
vagy szabdlysértési eljarasban  megallapitott Jogkovetkezmények végrehajtasira irdnyuld
tevékenyséael folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bintildézési adatkezeldst
folytatod szerv) ezen tevékenyséy keretei kdzott és céljabol - ideérive az ezen tevekenységhez
kapesolado személyes adatok levéltari, tudomanyos. statisztikai vagy 6rténelmi eélbol (6riénd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biintilddzési cél) végzett adatkezelése.

Nemzethiztonsdgi  célit  adatkezelés:’  a nemzetbiztonsdgi  szolgdlatok  jogszabdlyban
meghatarozott feladat- ¢és hatdskorében  véuzett adatkezelése. valamint a renddrség

J\I(’qm’:’up!mm.' 2018, i XXXV tirvény 2.8 (1), Haddvos: 20108, V1L 26-101,
A[mlmm:!m 208 i NXXTHL tdievény 33, 811) 3
* Beiktata: 2018, évi XXX, tarveny 2, §(35). Hfm.'hux 2008, 1T 26-10l.




A kizlérdekit adatok megismerdsére ivdnyntd kérelmek intdzdsének ds a kivtelezion kizzéteendi adatol
nyilvdanossdagra hozataldnak scabalyzata

terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorcben végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl szolo torvény hatilya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés:® a honvédségi adatkezeléstél szold torvény. tovabbd a
honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol. valamint a kiillonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésckrol 2016 (Brvény, ¢s a Magyar Koztdrsasag tertiletén szolgalati eéllal tartdzkodo
kitlfoldi fegyveres erdk. valamint a Magyar Koztarsasdg teriiletén feldllitott nemzetkézi
katonai parancsnoksdgok ¢s dllomanyuk nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapesolado
cgyes rendelkezésekrdl szolo torvény hatdlya ald tartozo adatkezelés,

Adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamdra t6rténd hozzaférhetdvé
tétele,

Kézvetett adattovdbbitis:’ személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezel keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
itjan valamely mds harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

I D] T T . I r r .
Nemzetkézi szervezet: ” a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervel, tovibbi olyan egyéb szery, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott [étre.

Nyilvdanossdagra hozatal: az adat barki szamdra 16rénd hozzatérhetdve tétele,

Adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly madon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges.

’ v ’ b v ' ; » . r ’ i
Adatkezelés korldtozdsa:” a tarolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

, s8N 1 Y T . . I
Adatfeldolgozis:”  az  adatkezeld  megbizasdbol  vagy  rendelkezése alapjan  eljard
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezeldsi miveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozs:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - (drvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasibol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozicladatot ellato  szerv. amely az elektronikus Gton  Kdtelezden
kizzéteendd kozérdeki adatot elédllitotta, illetve amelynek a mikadése sordn ez az adat
keletkezett,

Adatkzld: az a kizleladatot ellito szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kizze az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzcteszi,

¢ Megdllapiiona: 2018, évi CXidrvénmy . 8. Hatdlvos: 200191 =14,
T Boiltatta: 2018, évi XXXV, tarveny 2. 8 (7). Hardlvos: 2008, 1L 26-t0l.
8 Madositotta: 2018, évi XXXV tdrvény 33, § (1) 4.




A Kozérdekii adatok megismerdésére irinyuld kérelmek intézésének és a kiltelezden kizzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalinak szabalyzata

Adatdllomdny: az cgy nyilvantartisban kezelt adatok dsszességpe.

Harmadil személy: ” olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel. az adatkezeldvel. az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel. akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Burdpai Unié tagallama és az Lurdpai Gazdasdgi Térséerdl szolo
megallapoddsban részes mis allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgdra az Eurdpai
Unid és tagallamai. valamint az Europai Gazdasdgi Térségrdl szolo megallapoddsban nem
reszes dllam kézou létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjn az Eurdpai Gazdasdgi Térséardl
sz0l6 megdllapoddsban részes allam dllampolgdraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: " az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
madosulisdt, jogosulatlan tovabbitdsdl vagy nyilvinossdgra hozatalat, vagy az azokhoz valo
Jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: " személyes adat birmely olyan - automatizalt modon 16r1éné - kezelése, amely
az ¢rintett személyes jellemzdinek. kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez. gazdasgi
helyzetéhez,  egészségi  dllapotahoz, személyes preferencidihoz  vagy  érdeklGdéséher,
megbizhatdsdgahoz, viselkedéschez, tartozkoddsi helyéhez vagy mozgasdhoz kapesolddd
Jcllemzéinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul,

; 3 . . . . . . . ey "
Cimzett:" az a természeles vagy joui személy, illetve jogi személyiségeel nem rendelkezd
szervezel. aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld. illetve az adatleldolgozd
hozzalérhetove tesz.

Alnevesités:" szemdélyes adat olyan médon t6riénd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiildnitve tirolt - tovabbi informacio felhaszndldsa nélkiil megdllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki ¢s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapesolni,

Y Modositona: 2008, ¢vi NXNUHL tdevéne 33, 8 (1) 4.
" Negdllapitona: 2008, évi XXXVHL t6rvény 2, § (10), Hatdlvos: 2018, V11, 26-161,
" Beiktatta: 2018, évi XXNVHIL térveny 2. 8 (10). Hatdlvos: 2018, V1L 26-16,




A kiizdrdekil adatok megisierdsére ivdnyald kérelmek intdzdsénel oy a kitelezden kizzdteendi adutok
milvdnossiagra hozataldnalk szabalysata
I,
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdelii adat megismerésénel szabdlyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie. hogy a kezelésében léve kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok. mindsitett adat, vagy a kiozérdek
adatok nyilvanossagahoz vald jogot tdrvény korldtozza. A kizérdekii adatok megismerésével
és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kézérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvinossiguk
korldtozhatd az Info. térvény 27, §-anak rendelkezésci szerint, Kézérdekbol nyilvanos adat a
kdzteladatot ellatd szerv  feladat- és  hatdskdrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore. vezetdi megbizisa, a kézfeladat clldtisival dsszefiiged egyéb személyes adata.

valamint azok a személyes adatai. amelyek megismerhetéségét térvény eléirja.

Az Onkorményzat és végrehajtd szerve feladat- ¢s hataskérébe tartozd dontés meghozataldra
irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a ddntés megalapozdsit szolgdlo adat a
keletkezésétdl szamitolt iz évig nem nyilvanos, Jogszabaly ennél rovidebb idot is
meghatarozhat.

o
=)

A hivatkozotl adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez ¢s a megismerhetdsé
kizdrasahoz Miz6dé kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitolt tiz
éven beliil) akkor utasithatja cl, ha az adat megismerése a szerv (drvényes miikadesi rendjét.
vagy feladat- ¢s hatdskirének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsdt (igy kiildndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad Kifejiését)
veszeélyeztetne,

A kozérdekil adat ¢s a kozérdekbd] nyilvanos adat (a tovabbiakban cgytitt: kozérdekii adat)

megismerésére igényt kell benyajtani az Egyeki Polgdrmesteri Hivatalhoz (4069 Egyek, I°6
wd) Az igény benydjtasaval cgyidejlileg kezdetét veszi az cljdrds. A kozdérdekit adat

megismerdése iranti igényt ivdsban barki t¢ritésmentesen benyujthatja figgetlendl attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mds személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas celjabol igenyli.

luénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helyen €s iddben:

Személyesen tigy ¢ fogaddsi idoben: HéS :8.00-12.00
Szerda 8.00-12.00:13.00-16.00
Csiitortok:8.00-12.00
Telefonon tigytélfogaddsi iddben :

52/378-028 52/378-680)
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Irdsbeli igénybejelentést a kivetkezd madokon lehet tenni:
Személyesen @ Lgveki Polgdrmesteri Hivatal 4069 Egyek, F6 . 3.
Postai Gton : Ligyeki Polgdrmesteri Hivatal 4069 Egyek, F& . 3.

Elektronikus titon: cgyck.polghiv@@bicomix.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekil adatokkal kapesolatos kérdéseinck megvalaszoldsat.
- kGzérdek i adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését,

’

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt. felelds szervezeli egységek és személyek
listdjat az 1. szdmr melléklet tartalmazza,

Az Info. torvény altal meghatdrozott dltaldnos kdzzétételi listit, az adatkdzIé megnevezésével
a 20 sadmii, melléklet tartalmazza harom pontban (I, szervezeti, szemdélyzeli adatok, II.
tevékenységre. miikddésre vonatkozo adatok, 111, gazdalkodasi adatok).

2. A szbbeli tajékoztatis szabilyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitent,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igénycelt adat a www. egyek.hu honlapon vagy irdsos forméaban az dnkorményzat
hirdetdtablajan. vagy helyi Gjsagjaban, (sth.) mar nyilvinossagra keriilt, igy az az

igénylonek irasos formaban is clérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt.

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat cljdrdsdra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo dltalanos tdjékoztatassal teljesithetd:

d.) szoban azomnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo. telefonon vagy személyesen leltett kérdéseket az
érintett Gigy tgyintézdje — a megkeresés formajatal figeden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvilaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irdsbeli
tijckoztatdst és a kérelmezd nem kéri a vilaszt irasban vagy informatikai dton (cd. dvd)
(reend rdgzitését. A személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az tigyintézé
kdteles az lgy szimdl, tirgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés maodjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni ¢s azt az Ggyiratban clhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmdrol az Egycki Polgdrmesteri Hivatal /Egyek Nagykozség (")nImrmr’myzntﬂ/
Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat veze(djét 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell.
A tajckoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell,

Amennyiben a személyesen vagy telefonon cléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
@jékoztatdssal nem teljesithetd az figyintézd kézli az igénylével. tovibba tdjékoztatja az
irdsos megkeresés madjairol ¢s formajarol. Az leyintézd feljegyzést készit a megkeresésrél,
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melyrél az Egyeki Polgarmesteri Hivatal /Egyek Nagykozség Onkormdnyzata/ Egyeki

Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat vezetdjét 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A
tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell,

2. Az frdasheli tijékoztatis szabdlyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az dltala it tetszéleges formaban nydjthatja be a [L1. pontban meghatdrozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mds c-mail cimre érkezett
igényt ezen c-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérclmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabdlyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd a bedrkezett igényldlap alapjan frasban kijeloli az adatszolgdltatasra kotelezett

személyt/szervezeti egységet.

£t

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.
valamint a www,egyek.hu honlaprol is letdlthetd.

A benyqjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviseld 10 napon beliil
teljesiti, ¢s dladja a jegyzd/szervezeli egyséy vezetdje észére, aki az adatok feliilvizsgilatat
kovetden a legrdvidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tajékoztatja a kérehmezot.

Ha az adatigénylds jelentds terjedelmi, az adatszolgdltatasra kételezett kozlisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatdridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tajckoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés ¢s annal teljesitésének dltalinos szabilyai

gyértelmiien

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekii adatot (adatokat) e
s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd. vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyajténak pontositis céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasacrt a

jegyzo a lelelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni. az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nydjtani, Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni ¢s
a jegyzot tijékoztatni, Amennyiben az igényld a lelhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kézérdekii adat megismerdse ivanti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén. vagy az
altala ¢rtett mas nyelven, az adatszolgdltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az

adatszolgdltatas (eljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényét anyanyclvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto

adatot is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot [elismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, athtzassal).
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Az adatigénylésnek kozérthetd formidban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld dltal Kivant technikai eszkizzel, illetve madon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet clutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd lormaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld dltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgdltatas, az igénylot fel kell kémi —
kapesolatfelvételt kivetden — a hidnyzo adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazo adatbazisrdl (6réné mdsolat készitésédrt -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmertilt koltség ménékéiy terjedden - kdltséptéritcst allapit
meg, amely megdllapitasdanak szabdlyait a & szdmi melléklet tartalmazza,

Az, Adatkezel§ a koltségtérites mértékének megallapitisa sordn az alabbi koltségelemekel
veszi figyelembe:

a) az igenyelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az ieényld részére (Orténd kézbesitésének
kdltsege, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdasahor sziikscges
munkaerblorrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés  (eljesitésével
dsszelliggd munkaerd-riforditas koltsége.,

Az, igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy madositja-c az igényét, Amennyiben az igényld a koltségek meptéritését nem
vallalja, kdzolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat
tajckoztatdst, ami nem okoz meg nem térild kiltségeket. Amennyiben az igényld villalja a
koltsépek megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok
dtaddsaval egyidejlleg dtadja.

Az adatszolgiltatasi igényt ¢l kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info, tdrvény 27, §-a alapidn nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot,
A kdzérdekii adat megismerdse iranti igény teljesitésének meglagaddsa esetén a vilasznak a
birdsdgi jogorvoslatra vonatkozéd tdjékoztatist — beleértve az cljdro birosdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgdrmesteri hivatalban kezelik. akkor erdl a jegyzd 8 naptéri napon beliil tajékoztatja az
igénylot,

Az elutasitott kérelmekrol. illetve azok indokairol nyilvantartast kel vezetni. amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatdsdgot minden év januar 31,
napjdig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvintartds vezetéséért és az adatok megkiildéscért a
Jegyed a felelés.

4 A jogorvoslat szabidlyai a kiszérdekii adatolk teljesitésével kapesolathan

Az igénylo a kézérdekii adat megismerésére vonatkozd igény clutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo. illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén. valamint - ha a
kdltscgtéritést nem fizette meg - a masolat készitdséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torveny 31, §-dban foglalt eljardsi
rendnek meglelelden.
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A meglagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat  készitéséért

megdllapitott koltséglérités dsszepének megalapozottsagit az adatkezeld koteles bizonyitani.

I,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossiga
Az dnkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal feladatkdrébe tartozé iigyckben — kiilondsen  az
allami ¢s dnkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az Allami ¢s dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasdra és az crre koot szerzoddsekre. a piaci
szereplék. a maganszervezetek és -személyck részére kiilonleges vagy kizdrdlagos jogok
biztositasdra vonatkozdan — a kodzvélemény pontos és gyors tijékoztatdsanak biztositisa ¢s
kitelezettséuének teljesitése a jegyzd feladata. Ennck érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatassal  hozzalérhetové  teszi az  Onkormanyzat és a  polgdrmesteri  hivatal
tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.
A thjékoztatdsi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:
- hatdskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitéscre,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1évo adatfajtakra,
- pazdalkodasiara vonatkozo adatokra,
Ezen adatokat a szerv honlapjanak tolyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol ¢s hatariddre  (6rténd
megkiildésérol,
b) a kézzétételre keriild adatok pontossigarol, szakszerliségérdl és aktualitdsirdl
kozzEtétel elott ¢s utan.
¢) a helyesbitett vagy trissitett adatok tovabbitasarol,
A szervezeti cayséeck vezeldi a feleldsséei koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek utjin is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Egyek Nagykdzség — Onkormdnyzata honlapjan a www.epyek.hu
honlapon kell kzzétenni. A kdzzétételrdl a jegyzo a kijelolt Herbdk Erika informatikus  tjan
gondoskadik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozdst kdvetd 15 napon beliil
cl kell végezni.
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A polgdrmesteri hivatal honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkézld leladatainak
elldtisaért Herbak Erika informatikus a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kdzzétételére alkalmassa tételérol. adatstruktardjanak.
formajanak  kialakitasarol. folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges tizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon térténd kdzzétételérsl, folyamatos
elérhetOségérdl, Irissitésérdl ¢s amrdl. hogy egyértelmi legyen. az egves kézzétett

kézérdeki adat melyik hivatali egységtél szarmazik. illetve melyikre vonatkozik.

c) a kozzételt adatok hitelesséeérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezisépdéril),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztcs, illetéktelen hozzatérés, torlés,
madositas elleni) védelmérol. biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésénck vagy cltivolitasinak
naplozdsarol, a naploadatok mentésérol,

D az adatlelelosok  clérhetéségi adatainak és a kizzétleli egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres Ivissitésérél.

A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kézzéleendd adatkor
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jeeyzd a kdzzéiételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjin ¢vente feliilvizsgalja az dltala a kiadott egyedi kizzétételi listdt. ¢s a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjdn azt kicgésziti.

2, A kdzzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelts a kizzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetelve elektronikus Gton vagy
clektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doce), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formdtumban. cljuttatja az adatkézIohéz vagy kézveteniil az adatbdzisba régziti. A
felhaszndld  altal  kitolendd  nyomtatvinyokat.  Grlapokat  az  adatfelelds  letlihetd.
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlonek. illetve ilyen formatumban teszi kizze.

Az adatlelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlohoz eljuttatott ¢s a kizzétett adatok
egyeziségdt.

Az adatkzld ellendrzi az dtadott adatok formatum. Kiilalak. megjelends szerinti alkalmassagit
a kozlésre, Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszobdléséig, nem tesz eleget a
kozzeétételnek,

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitesével, frissitésével vagy eltavolitdsival kapesolatos eseménynek. iddpontnak.
valamint az adatlelelds ¢s az adatkozlé személy nevének naplozisirdl.,

Az adatkozld gondoskodik a naplozott adatillomany megsemmisités, illetékielen személy
dltali - modositis, az  cgyes  bejegyzések  tirlése  vagy a  bejegyzések  sorrendjénck
megvalloztatisa clleni védelmérdl. biztositja. hogy a napléd tartalmahoz csak arra teljogositott
személyck ferhessenek hozzd, a naplordl biztonsagi masolatot készit.
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3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekil adatok helyesbitéséért, fissitéséért az
adatszolgdltatasért Herbdk Erika informatikus a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd. tévessé vagy iddszerttlenné vildsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdekit adatokat
tartalmazo, kiillén jogszabdlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kdzzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatkdzlot
aki az eltavolitds irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik,

A honlapon szerepld kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véltozasra,

valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekl ddatok  kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltivolitasaval
kapesolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idSpon(jat, valamint az azt
kezdeményezd felhaszndlo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szdmitott egy evig a
honlaprél nem  tavolithatok el. A kézzdtételi egység honlaprol toréné  eltdvolitdsinak
idépontjdra, illetve elézd dllapota archivaldsinak (honlapon fartésinak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szdmut melléhletében eléivtak az ivdnyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zé dllapotanak archivumban tartdsat itja
elé. az adat fvissitése esetén annak elérhetévé étele a megdrzési idd elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozds (fiissités) tényét. idejét. az 0j allapot
fellelhetéséeét, az archivumban elérhetd adat elavulasat cgyértelmiien fel kell

tiintetni,
— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdveé a honlapon,

— a frissitett adat G allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat cldz6 dllapotanak archiv allomdnyban valo elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellendrzi a szabilyzatban foglaltak teljesitésél. a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrol ¢s az Info. torvény végrehajtisival Osszefliged
kotelezettsépek teljesitésérd] évente a Képviseld-testiilet felé (6rtiénd Hivatali beszamolon
keresztiil beszamol. A beszamold alatdmasztasdt szolgald informdeiokat a szervezeti egyscgek
veretdi o jeayzd  rendelkezdsére boesatak. A beszdmold adattartalma Kiterjed  az
adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatds formdja ¢s az igénylok altal megtéritett

kiltség Gsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2021.februdr 1. napjan 1€p hatélyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tenyét a szabalyzat 5. szdmui mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatélybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

felelésségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a szervezeti egységek vezetbi a
felelések.

Egyek, 2021, 02.01.

Bavarsssnarananas |

...........

o D

H oy Pl
Csejﬁfﬁagi'né Kocsis:Nora jegyzd
Egyeki Polgarmesteri Hivatal. -

.....................................

Nagy Sandor elnsk ‘ 'I/
Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
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Ahadsérdekit adautok megismerdsére ivdnyuld kérelmek intézévdnels oy a kitelezden kiizzéteendd adatok
4 A
nyitvdnossigra hozataldnalk szabdlyzatu

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szama mellélilet

| Adat Frissités Moeudrzés

1. | A kozleladatot ellito szery hivatalos neve, A viltozdasokat kovetoen | Az eldzd dliapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telelaxszdama, | azonnal
elekironikus levéleime, honlapja,
ligytélszolgdlatanak elérhetdséuei

2 A kdzleladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokal kdvetden Az eldzo allapot trlendd
szervezeli egyséugek megjelélésével, az cayes azonnal
szervezeti cpységek feladatai

30| A kozteladatot ellatd szery vezetdinek és az A viltozasokat kovetden | Az elozd allapot torlendd
euyes szervezeti ceységek vezeloinek neve, azonnal
beoszlasa, elérhetdséee (teleton- és telefaxszama,
elektronikus levéleime)

.| A szervezeten beliil illetékes Gigyfélkapesolati A viltozasokat kivvetden A7 elézo allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (lelefon- és azonnal
telefaxszama, elekironikus levéleime) és az
tgylellogadisi rend

S, | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A viltozdsokal kivetden Az elozd dllapot torlendd
Osszetétele, agjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetoséue

6. | A kozfeladatot ellatd szery irdnyitisa, A villtozisokal kivvelden Az elizd dllapot | évig
feltigyelete vagy ellenorzdse alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasdval
alarendeltségében mikadd mas kozteladatot
ellatd szervek megnevezése, és [, pontban
meghatirozott adatai

7.} A kidzfeladatot ellitd szery 1bbségi A villtozisokat kidvetden Az elozd dllapot | évig
tulajdonaban &6, iletve részvételével mikada azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetosdee (postai cime. telefon- és
teletaxsziama. elektronikus levéleime),
tevékenységi kire, képviseldjének neve. a
kézleladatot ellatd szery részesedésének mértéke

8. | A kdzleladatot ellitd szerv dltal alapitotl A villtozasokat kivetéen Az elozd dllapot 1 dvig
kizalapitvanvok neve, székhelye, elérhetisége azonmal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telelaxszima,
elektronikus levéleime). alapito okirata, kezelo
szervének tagjai

9. | A kozleladatot ellind szery dltal alapitott A villozisokat kiivetoen | Az elézd dllapot [ évig
koltségvetdsi szerv neve, székhelye. a azonnal archivumban tartasaval
kéltségvetési szervet alapitd jogszabily
megjeldlése. illetve az azt alapité hatdrozal. a
Kiliséuvetési szery alapitd okirata. vezetdje,
honlapiinak elérhetoséee, milkadési engedélyve

10, | A kdzleladatot ellitd szery dltal alapitott lapok | A villozisokat kivelien Az elizd dllapot | évig

neve, a szerkesztoséy és Kindo neve és cime.

valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozleladatot ellitd szery lelettes, illetve
leliigyeleti szervének, hatdsagi déntései
tekintetében a tetlebbezés elbivdlasira jogosult
szervinek, ennek hidnydban a kozteladatot ellato
szery felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szerviek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kivelden
azonnal

Az elozd dllapot | évig |
archivumban tartasdval

I1. Tevékenységre, miikddéstre vonatkozé adatok

Adat

Frissites

Megdrzés

A kézfeladatot ellito szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenysépét meghatdrozo, a szervre
vonatkozo alapyetd jogszabilyok, kzjogi
szervezelszabdlyozd eszkozdk, valamint a
szervezeti és milkaddési szabalyzat vagy ttgyrend,
az adawvédelmi és adatbizionsdgi szabalyzat
hatilyos és teljes szdvege

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az eldzé dllapot | dvig
archivumban tarkisaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
favarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézteladatot ellatd szerv feladatdrdl,
tevékenységérdl szald tickoztatd magyar és
angol nyelven

A viltozdsokat kiivetden
azonnal

Az eldzi dllapot térlendd

A helyi énkorméanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozd dllapot | évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatdsi, Snkormdnyzati, és egyéb
hatosagi figyckben dgytajianként ¢s
eljardstipusonként a hatdaskorrel rendelkezd szerv
meunevezése, hatiaskar gyakorkisinak druhizisa
exctén a ténylegesen eljird szerv megnevezese,
illetékessépi teriilete. az duyintézeshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatisi szolgaltatisi dijak) meghatarozisa,
alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljdrist megindito
irat benyjtasanak madja (helye, ideje),
ligyféllogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek
intézését segitd Mmutatok, az tigymenetre
vonatkozd tajékoztatis és az ligyintézéshez
hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idoponttoglalis. az tigytipusokhoz Kapesolddo
jouszabilyok jegyzéke. tajékoztatds az ligytelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kistelezeltségekrol

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozé dllapot torlendd

A kézteladatot ellitd szery dltal nywjtott vagy
kilisegvelésébol finanszirozott kiszszolgdltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételénck rendje. a kdzszolgiltatisérl
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozo dllapot | évig
archivumban tartasdaval
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szerzddések listdja, amelyekben a kozteladatot

ellitd szerv az euvik szerzidi (6]

6. | A kozfeladatot ellatd szerv dlial fenntartott A viltozisokat kisvetden Az elozd dllapot | évig
adatbizisok, illetve nyilvantartisok leivd adatai | azonnal archivumban artasaval
(név, formitum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama. az érintettek kire, az adatok forrisa,

Kérddives adatfelvétel esetén a kitéltendé
Kérddiv). az adatvédelmi nyilvintartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kdzleladatot ellid
szerv dltal - alaptevékenyséue keretében -
eviijton és feidolgozott adatok ajtai, «
hozzdalérés madja, a masolatkészités kéliségei

7. | A kézleladator ellaté szery nyilvinos Negyedévente Az elizd dllapot | évig
kiadvinyainak cime, témija, a hozzaférés madja, archivumban tartasaval
a kiadviny ingyenessége, illetve a kiltséutérités
mériéke e

8. | Atestiileti szerv dontései elikészitésének rendje, | A valtozasokat kivetden Az elézd dllapot | évig
az allampolgdri kdzremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
madja, eljirasi szabdlyai, a testiileti szerv
{iléseinek helye. ideje, tovibba nyilvinossaga,
dontései, tlésének jegyzokonyvei, illetve
Gsszetoglaloi: a testiileti szery szavazisinak

B adatal, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

9. 1 Awrvény alapjdan kozzéteendd Taérvény eltérd Az elozo dllapot 1 évig
Jogszabalytervezetek és kapesolado rendelkezése hidnyiban o [archivumban tartdsaval
dokumentumok: a helyi dnkormanyzat képviseld- | benydjtds idépontjat
testiiletének nyilvinos iilésére benytjton kisvetden azonnal
eléterjesziések a benyajtds iddpontjdtol )

10, | A kézleladatol eliatd szerv dltal kézzéten Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények. kdzlemények archivumban tartisdval

F | A kézfeladatot ellatd szerv dltal kiint pilydzatok | Folyamatosan Az eldzd dllapot | évig
szakmai leirdsa. azok eredményei és indokolisuk [archivumban tartasival

1201 A kdzleladatot eflitd szervng] végzet A vizsgdlatrdl szolo Az eldzé dllapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
cllendrzések nyilvinos megdllapitisai megismerdsot

kivetden
) haladéktalanul
13,7 A kézérdekii adatok megismerdsére irdnyuld Negyedévente Az elozo dllapot trlendd
iuények intézésének rendje, az illetékes
szervezeli egység neve, elérhetéséue, nz
informicids jogokkal foglalkozo személy neve B

LA KGzfeladatot ellatd szery tevékenysépére Negyedévente Az eldzd dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivamban tartasiaval
adatgyiijtés eredményei. idibeli vialtozasuk -

I5. | A Kozérdekil adatokkal kapesolatos Kitelezd Negyedévente Az eldzo dllapat | évig
statisztikai adatszoledlais adott szervre archivomban tartdsaval

[ vomatkozo adatai 7 - B
16| Azon kizérdeki adatok hasznositasira irdnyulo | Negyedévente Az elozd dlapot | évig

Y Midositotta: 2018, évi XXXVHIL érvény 34§ (1) 4.

archivumban tartasaval
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A kozleladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kézérdekii adatok Felhaszndlisdra, hasznositisara
vonatkozé dltalinos szerzodési feltételek

A viltozdasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot | ¢vig
archivumban tartisaval

A kozteladatot ellatd szervie vonatkozo kiilénos
és egyedi kozzdtételi lista

A viltozdsokat kovetden
azonnal

Az eldzd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kizadatok djrahasznositasardl sz6lo torvény
szerint Gjrahasznositds céljira elérhetd kulturdlis
kézadatok listdja a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével. valamint a
kozteladatot elldto szery kezelésében levd,

a kdzadatok tjrahasznositdsirdl sz010 térvény
szerint tjrahasznosithatd kézadat tipusokral valé
tdjckoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjellésével

A viltozasokat kovetd 135
napon beliil

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartisaval

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturdlis
kozadatok tjrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzadési feltételek elektronikusan szerkesztheld
valtozala

A viltozdsokat kisvetd |3
napon beliil

Az elézd dllapot torlendd

A 19, sor szerinti kozadatok és kulturdlis
kizadatok tjrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre boesatasaért fizetendd dijak
Altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezikkel egytittesen

A viltozdsokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldzd dllapot térlendd

A kézadatok jrahasznositasardl szolo 0rvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatds

A valtozasokat kKovetd 15
napon beliil

Az elézo allapot térlendd

(B

(N1

A kézfeladatot elldto szery dltal megkdtsn, a
kézadatok tjrahasznositisardl sz4ald t6rvény
szerint kétéu kizardlagos jogot biztosilo
megillapodisok szerzodo feleinek megjeloldse, a
kizarolagossdy idotartaminak, tdreyanak,
valamint a megallapodas egyéb [ényeges
clemeinek megjelslése

A viltozdsokat kivetd 15
napon beliil

Az elozd dllapat torlendd

A kidzleladatot ellatd szerv altal Kottt a
kizadatok djrahasznositasarol szolo 16rvény
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizaldsara
kizirdlagos jogot biztositd megdllapodisok
szdveye

A viltoziasokat kovetd 135

napon belil

Az eldzd dllapot térlendd

o
-

A kézadatok ujrahasznositisardl szolo térvény
szerinti azon jogszabaly. kézjogi
szervezelszabalyozo eszkiz, kizszolgiltatasi
szerzidds vagy mids kotelezd erdvel bivd
dokumentum (vagy az annak elérhetdséuére
mutatd hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre boesathatd kdzadat
uviijtésével, eldallitasaval. feldolgozisival és
terjesziésével Gsszelilged koltséeek jelentds
részének sajat bevételbol valod fedezését ivja eld a
kozteladatot ellitd szerv részére

A viltozdasokat kKiveld 135
napon beliil

Az el6zd dllapot torlendd

A legddlapitorta: 2015, 6vi XCUL tdrvény 20§ (1), Hatdlvos: 2016, 1 1-161.
Y Megdllapitona: 2013, vi XCUL iérvény 2.8 (1), Hatdlvos: 2016, 1. 1-1,
B Megdllapitotta: 2013, évi NXCUL térvény 2.8 (1), Hatdlvos: 2006, 1. [-1dl.
" Boiktatta: 2013, &vi XCUVL tiirvény 2. 8 (2). Hatdlvos: 2016, 1. 1-1df.
U Beiktatra: 2013, 6vi XCUL térvény 2. ¥ (2). Hatdlvos: 2016, 1. 1-1l.
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111, Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozteladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszimoldja vagy éves
kéltségvetés beszimoldja

Frissités

Meudrzds

A villtozisokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kveto 10
Svig

=

A kozleladatot ellitd szervnél foglalkoziatottak
[étszimara és személyi jutlatisaira vonatkozd
dsszesilett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztséuviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai. valamint kéltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyijtott juttatésok Lajtaja
s mérteke dsszesitve

Negyedévente

A kézfeladatot elliaté szery dltal nydjtott. az
dlambaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvelési timogatisok
kedvezmdényezettjeinek nevére, a timogatis
céljira, Osszegére, tovabbi a tdmogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, Kivéve,
ha a kozzététel elott a kdliségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt kivetd 5
évig

Az dllambhiztartds pénzeszkizei
felhaszndlasival, az dllambdztartdshoz tartozd
vagyonnal (drténd gazdidlkoddssal 8sszefliggo,
Gtmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatds
megrendelésre, vagyonérickesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog dtadisdarn, valamint koncesszidba
addsra vonatkozd szerzodések megnevezdse
(tipusa), lrgya, a szerzddést Koo Felek neve, a
szerzadés értéke. hatdrozoll idére koo
szerzddds esetében annak idGtartama. valamint az
emlitett adatok valtozisai, a védelmi és
biztonsdgi c¢li beszerzések adatai és a mindsitet(
adatok, tovabba a kdzbeszerzdsekridl sz016 2013,
¢vi CXLITL torvény 9. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
Lkttt szerzGdések adatai kivételével

A szerzodds dridke alatt a szerzadés targyvadet
Kikatau - dlalanos forgalmi add nélkill szamitott
- cllenszolgdltatast kell évteni, ingyenes igylet
eselén a vagyon piaci vagy kanyy szevinti ériéke
kozil a magasabb dsszeget kell gyelembe
venni. Az idészakonként visszalérd - egy évndd
hosszabb idétartamra ktott - szerzidéseknél az
érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaliatds egy évie
szamitotl Ssszegét kell alapul venni. Az cuy
kiiltségvetdsi évben ugyanazon szerzodo téllel
kitott azonos ey szerzddések ériékét egybe

A dontés meghozatalat
kavetd hatvanadik napig

A kizzdtételt Kiveto 5
évig

Kkell szamitani

|-‘i',|

fadositotia: 2007, ¢&vi L émdme 367, § ).
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A kdizdrdeldl adatok megismerdsdre ivdnyuld kdrelmel intézéséuek &s a Kitelezien kizzéteendd adatoh

N

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozotl
nyilvinos adatok (palyazati kifrdsok, palydzok
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetdk,
pilyazat eredménye)

Negyedévente

A kitlon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalibb | évig

archivumban tartdsaval

6. | A kozteladatot ellito szerv dltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapteladatai ellatasara (fey kiildndsen egyesiilet meghatarozolt ideig, de
thmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavillalai érdek-képviseleti szervei szamdra, archivamban tartasaval
loglalkoztatottjai, ellatotijai oktatdsi. kulwralis,
szocidlis és sporttevékenységet segilo szervezel
tamogatdsara, alapitvanyok altal elldtott
feladatokkal 8sszelieed Kitizetésre) forditott,
dtmillio forintot meghalade kifizetéselk

7. | Az Eurdpai Unid tamogatasival megvalosuld Negyedévente Legalabb | évig
lejlesztések leirdsa. az azokra vonatkozd archivamban tartasdval
szerzddések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévenle Legaldbb 1 évig

az ajanfatok elbirdlisdrol, a megkotott

| szerzddésekrol)

archivambantartasidval
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3. sz mellélilet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja ..o,

Az adatkérés teljesitésénelc madja (a megfelelé szovegrész alihtzando): '
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre boesdtani .

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott o.ooine, SO (nev) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmerdild koltségeket az Onkormdanyzat részére (a megfeleld szévegrdsz alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem. hogy amennyiben a felmeriils kéltségeket nem
villalom az dltalam  kért informaciokedl esak  olyan  formdban és modon  kaphatok
tajckoztatast, ami nem okoz kéltséget a vovvvvvvinnnnnnn, Onkormanyzatnak, Tudomdsul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsival dsszefiigeésben visszavonasig
felmeriilt kdltségeket kételes vagyok megfizetni,

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhlizando)
szemelyesen,

postai tton,

c-mail cimen keresztil veszem at,

[Kérem biztositani, a kovelkezd cimen. illetéleg személyes dtvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telelonszam: ............ e e
CHING s avn 693 500,00 e i e i A SRR A AL
Begmaf]l GO 5um oo 05 i 0505 s
Kelt, ...... 01 | S —— T Ty o

il aldirdsa




v
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d. sadamar melléllet

A kiszérdeldi adatolk eloallitasi koltségeinelc mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithatd  kéltségtérités mértiékérdl szolo 30172016, (IX. 30.) Korm,
rendeletben foglaltak — a szabdlyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvinossagra hoztik, és az igény az
adatot tartalmazd nyilvinos forrds megjelolésével keriil teljesitésre, a tajékoztatisért -
amennyiben a 4. § alapjan mds kdltség nem meriil fel - 5000 Ft koltségtéritést sziikscéges
megdllapitani.'

A kizérdelai adat irdnei fgdny teljesitésédrt megallapithato kisleségtdritds méreékéral szala 301 2016, ([\. 30.)
Korm. rendelet 44, $-a. Beilitatta: 3602009, (NTL 30.) Korm. rendelet 134, 8. Hawddvos: 2020, [ =101, .1
Jolvamatban 16va hatosdgi iigvekben iy alkalmazni kell,
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Megismerési nyilatkozat

3. sadamu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavegzésem soran koteles vagyok betartani.
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Megismerési nyilat

kozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,
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Fiiggeldéhk

30172016, (IX. 30.) Korm, rendelet
a kézérdekd adat ivinti igény teljesitéséért megillapithato kiltségtérités mértélérol

A Kormidny az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsigrol szalo 2011, évi CXIL
trvény 72, § (1) bekezdés b) pontjiaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15, cikk (1)
bekezdésében meghatdarozott feladatkérében eljarva a kivetkezéket vendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koliségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

«) papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozd kizvetlen dnkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 FiY/mdsolt A/d-es oldal,

abh) 260 Ft/misolt A/3-as oldal,

h) papir alapon nydjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kdzvetlen dukéltsége, de
legteljebb

ba) 12 Pi/mdsolt A/d-es oldal,

hb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozdn nyijtott masolat esetén az adathordozd kézvetlen dnkéltsége, de legfeljebb
580 Fr/adathordozo,

) elektronikus Glon haszndlhatoé egyéb adathordozén nydjlott masolat esetén az adathordozo
kézvetlen dnkdltsége.

(2) A misolatkészitéshez sziikséges eszkézok rendelkezésre dllasinak dtmeneti vagy tartds hidnya
csetén - az (1) bekezdésben meghatiarozott mértékisl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazd
adathordozo koltségeként a kézvetlendil a masolatkészites érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt Kkéltség vehetd figvelembe. Az adatkezeléonek az e bekezdésben
meghatirozott  ménck  alkalmazhatosigit — az  informdcios  dnrendelkezési  jogrdl  és  az
informacidszabadsdgrol szold 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31, § (2)
bekezdésében meghatirozott bizonyitdsi kotelezettséy keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nydjtott masolat kéltsége esak az adatigénylés teljesitéschez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt oldalak szima a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai (ton, Magyarorszig teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoza belfoldi postai szolgaltatas dija,

h) az adatigényld réseére postai Gton, KiilfGldve tdrténd kézbesités esetén az cgyetemes postai
szolgdlalds keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal (eladott, kinyvelt kiildeményre vonatkozo
postat szolgaltatas dija.

3§ (D) Az adatigénylés teljesitésével dsszeliiged munkacrd-raforditas kéltsége - az Infotv. 29, § (3)
bekezdés ¢) pontjaban loglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditds iddtartama meghaladja a -
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével  Ssszeliiged  munkaerd-rdlorditasként  az  igényelt  adal
felkutatdsihoz, Gsszesitéscher és rendszerczéschez, az igényelt adat adathordozajardl masolat
készitéséhez €s a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
iddtartam vehetd figyvelembe,
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehetd fgvelembe. ha elektronikus formaban rendelkezésre nem alld adat
igénylésére Keriilt sor. vagy a masolat készitéséhez sziikséges iddtartam rividebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre boesatisahoz sziikséges iddtartamnal,

4, § (1) A munkaerd-raforditas dsszes kéltségét a munkacré-raforditas személyenkénti koltségeinek
Gsszegekeént kell megdllapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden cpész
ordra kell kerekiteni,

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti kiltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében Kkozremdkadd személy altal az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkadrara esd tényleges munkaerokaltségével,
ahol tényleges munkaerdkiliséenek az e személyt megilletd, rendszeres személyi juttatisok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével dsszelliggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legleljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd ligyelembe.

5. § A kdzérdekii adat ivdnti igény teljesitéséért fizetendd kdltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szdmithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - dsszeg, amellyel az Infotv. 29, § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzoen megfizetett kiltséptérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges kiltségét meghaladta.

6. § A kdltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatdrozott mértéke tekintetében az Infotv, 29, § (4)
bekeudése szerint figyelembe veendd dsszeghatir mértéke 5000 It

7. § Lz a rendelet a Kihirdetését kovetd 15, napon Iép hatalyba.
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