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Ellendrzési nyomvonal

ELLENORZESI NYOMVONAL

Egyvek Nagykozség Onkorményzata /Egyeki Polgarmesteri Hivatall Tarkanyi Béla
Konyvtar és Miivelodési Hiaz/Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
szerv (6nkormanyzati hivatal', a helyi énkormanyzat, a helyi nemzetiségi énkormanyzat, a
helyi 6nkormdnyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tarsuldsa dltal alapitott koltségvetési
szerve) ellendrzési nyomvonalat az allamhaztartasrol szolo 2011. evi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aiu.), a koltségvetési  szervek belséd  kontrollrendszerérdl és  belséd
ellendrzésérol szolo 370/2011, (XIL 31.) Korm. rendelet, valamint a minisztériumok dltal
kiadott iranyelvek, itmutatdk alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja
Az ellendrzési nyomvonal célja, hogy egy adott folyamatra vonatkozéan attekintést adjon a
vezeloknek, a belso és a kiilso ellendriknek és a folyamatban résztvevé munkatarsaknak arrol,
hogy:

— mi az adott tevékenységek tartalma,

— mi a feladatellatas jogszabalyi vagy egyeb alapja,

— milyen dokumentumok szolgalnak alapul a nyomvonal kialakitdsahoz,

— kik felelosek a feladatellatasért,

— hol kell kontrollokat beépiteni a folyamatba,

— ki jogosult a feladatellatas ellendrzésére,

— milyen modon kell az ellendrzést végrehajtani,

— hogyan kell a konyvekben valo nyilvantartast elvégezni.

A Jogszabalyok kitelezdvé teszik, hogy a koltségvetési szervek belsd szabdlyzataikal
Jogszabalyvaltozdasoknak  vagy « feladatvaltozasnak  megfelelden  korszeriisitsék.  Ennek
keretében a  kontrollrendszer  feliilvizsgdlataval  dssze  kell  kapesolni az  ellendrzési
myomvonalaknak « szabdlyzatok, jogszabalyi eldirasok, illetve a feladatvidltozasok dltal
indokolt mériékii és tartalnni modositasal.

Az ellendr=ési nyomvonal kialakitasdanak egyik fontos kévetelménye, hogy abban egyértelmiten
legyen meghatdrozva a feladatellatasért felelos személy, a feladatellatas ellendrzése és az
azért felelds személy. Ezért az ellendrzési nyomvonalban meghatarozott ellendrzési pontokon
elvégzendd  kontrolltevékenységeket gy kell megfogalmazni, hogy abbol az  ellendrzés
vegrehajtasanak madszere &y technikdja is kitiinjon, és alkalmas legyen az elvégzett feladatok
kelld mélységii dokumentdlasdra.
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2. A ellendrzési nyomvonal hatilya

Az ellendrzési nyomvonal hatilya kiterjed a Egyek Nagykozség Onkormdnyzatira/ az
Egyeki Polgdrmesteri Hivatalra/ Egyeki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra tovabba a
telepiilésen gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Tarkdnyi Béla Konyvtir és Miivelodési
Hizra koltségvetési szerv(ek)re.

3. Szervezeti irdnyitas

A kialakitott kontrollkérnyezet részeként a kiliségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és
rendszeresen feliilvizsgalni, aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat. Az
ellenérzési nyomvonal a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak tablazatba foglalt
leirasa. amely tartalmazza kiiléndsen a felelosségi és informacios szinteket és kapesolatokat,
tovabba irdnyitdsi és ellenérzési folyamatokat, lehetové téve azok nyomon kovelését €s
utélagos ellenorzését. Szervezetiinknél az ellenérzési nyomvonal tablazatos formaban keriilt
elkészitésre, aminek a rendszerét az 1.-2. szanni melléklet tartalmazza,

Az ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjat, felelosét, ellendrzését, nyomon kovetését, a kapcsolodd dokumentumokat
feldlelve:

— egyseges folyamatként bemutatja a koltségvetési szerv miikddésének, egyes
tevékenységeinek egymadsra éplilé  eljarasrendjeit, teljes egészében
tartalmazva az ellendrzési pontok (tipusok) Osszességét;

— rogziti a koltségvetési szervre jellemzd valamennyi tevékenységet,
valamennyi ,.szerepl6™, funkcio egylittes koordinalasaval,

— valamennyi részivevd szamara irott és atlathato formaban meghataroz
feladatokat (kovetendd eljarasokat) megmutatja a szervezet folyamatba
épitett, eldzetes, utolagos ¢és vezetdi ellendrzési rendszerének
hidnyossagait, igy felgyorsitja az iranyitas felelosségi szintjeinek megfeleld
folyamatok sziikséges mértékli atalakitasat, eldsegiti a miikddtetés
szinvonalanak, valamint a nytjtott szolgaltatasok érteknovekedeéset.

4. Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése’

A szervezetiinknél  kialakitott ellendrzési nyomvonal-rendszer a Egyek Nagykozség
Onkorminyzata /Egyeki Polgdrmesteri Hivatal/ Tarkinyi Béla IConyvtir és Miivelodési
Hiz/ Egyeki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat szakmai és gazdasagi tevékenységének
egeszeét lefedi. A rendszer — a koltségvetési gazdalkodas alapvetd folyamataira és a szamviteli
elszamolas rendjére fokuszalva — az alabbi négy 1o részbol all:

— a koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldiranyzatok megallapitasa és

madositasa,
— az operativ gazddlkodas,

— aszamviteli nyilvantartas és elszamolas,
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— a kaltségvetés végrehajtasarol torténo beszamolas.
Az operativ gazdalkodas, a szamviteli nyilvantartis ¢s elszamolds, mint fofolyamatok
ellendrzési nyomvonalai — az attekinthetoség biztositasa érdekében — tovabb tagozddnak, Az
operativ  gazdalkoddsrol  készilt  ellendrzési  nyomvonal a  Egyek Nagykozség
Onkorminyzata /Egyeki Polgdrmesteri Hivatal/ Tarkdnyi Béla Kényvtir és Miivelédési
Hiz/Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodasinak egymdst kovetd
folyamatait, s azok feleléseit mutatja be, melyek nevezetesen a kdvetkezok:

— a kotelezettségvillalds,

— a pénziigyi ellenjegyzes,

—  a teljesités igazolas,

— az eszkozok nyilvantartasba vétele,

— az érvényesités,

— az utalvanyozas,

— a pénziigyi teljesités.
A koltségvetési szerv operativ gazdalkodasanak egymas melletti folyamatairol pedig a
kovetkezo részletes ellenérzési nyomvonalak allnak rendelkezésre:

— a humaneroforrasokkal valo gazdalkodas,

— a készletgazdalkodas,

— a szolgaltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas,
— a befektetett eszkdzokkel vald gazdalkodas,

— a vagyontargyakkal vald egyeb gazdalkodasi feladatok.

Az operativ gazdalkodas vertikdlis ¢és horizontdlis folyamatairdl késziilt ellendrzési
nyomvonalak egyiittesen, egymast kiegészitve biztosithatjak a kockdzati tényezok lehetd
legteljesebb korii feltarasanak a lehetdségét.

A szamviteli nyilvantartas és elszamolas — az operativ gazdalkoddshoz hasonléan — kiemelten
fontos fofolyamatot képvisel a koltségvetési szerv gazdasagi feladatellatasanak rendszerében.

A modositott teljesités szemléletii kettds kdnyvvitel sajitos elszamolasa miatt a fokonyvi
konyvelés ¢s az analitikus nyilvantartiasok csak egyiittesen biztosithatjak a teljes koriiséget. a
szamvitel zart rendszerét. Mindezekre vald tekintettel a koltségvetési szerv fokonyvi
kényvelését bemutatd ellenorzési nyomvonal a kvetkezokkel egésziil ki:
— az analitikus nyilvantartasok ellendrzési nyomvonala,
— a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai egyeztetésének
ellendrzési nyomvonala.

A Egyek Nagykozség Onkormanyzata /Egyeki Polgdrmesteri Hivatal/ Tarkdnyi Béla
Konyvtir és Miivelodési Hiz/Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat - elézdekben
vizolt - ellenérzési nyomvonal-rendszerét a 4 darab csatolt ellenérzési nyomvonal alkotja. Az
ellendrzési nyomvonal kialakitisandl a folyamatok és a folyamatgazdik azonositasra kertiltek.

A Egyek Nagykizség Onkorminyzata /Egyeki Polgarmesteri Hivatal/ Tarkdnyi Béla
Konyvtir és Miivelodési Hiz/Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje koteles
gondoskodni az ellendrzési nyomvonal folyamatos aktualizalasarol, biztositani azt, hogy
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cloirasai  dsszhangban legyenek az j kozponti szabalyozasokkal, kovetelményekkel,
modszertani Gtmutatokkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakori leirasok eloirasaival.

A Egyek Nagykozség Onkormanyzata /Egyeki Polgarmesteri Hivatal/ Tarkanyi Béla
Konyvtir és Miivelodési Hiz /Egyeki Roma Nemzetiségi Onkorminyzat vezetdje
felelossége és feladata tovabba, hogy e szabdlyozis eldirasai a gyakorlati munkavégzés soran
maradéktalanul betartasra keriiljenek.

Az N.I. jelelolés = nem relevins (nem értelmezhetd)

1.
ZARO RENDELKEZESEK

Az ellenorzési nyomvonal 2021.december 16-an lép hatalyba.

A Egyek Nagykozség Onkormdnyzata /Egyeki Polgdrmesteri Hivatal/ Tarkdnyi Béla
Kinyvtir és Miivelddési Hiz / Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat vezetéjének
kell gondoskodni, hogy az Ellendrzési nyomvonalban foglalt elbirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Egyek,2021.december 15.

.l..ll i Ilf"', l/” ¥ iy
_ e SN po (5 -
ﬂ] ; I{ i P L ¢ \'f{'?w'.' 1% (1 J{'I .II} tLege €

Csepreginé Kocsis Nora jegyzé - " Gabor Istvanné

Egyeki Polgarmesteri Hivatal a{.f.ezcﬂo R Tarkanyi Bela Konyvtir és
o ona 7 i Y - et
1 e Mivelddesi Haz vezeto

Dr. Mi]uc;k/y Attila po
Egyek Nagykozség Onk

A A R\
\ | | f \

ioad L e
LM v

Nagy Sandor elndk F
Egyeki Roma Nemzetisé'gi_'.Onkorn'n_{m;fiat



Ellenrzési nyomvonal

Egyck Nagykozség Onkormanyzata /Egyeki Polgs’u'mestclll'i Hivatal/ Tarkinyi Béla
Kényvtir és Mivelodési Hiz/ Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat cllenérzési

nyomvonalrendszerének a felépitése I.szami melléklet

Ak

Gltségvetés lervezese, a kiltségvetesi eldiranyzatok megallapitisa és modositasa

.

Gazdasagi program készitése, jovahagydsa*®

**K Glisegvetési koncepeio készitése, jovahagydsa*(Koltségvetést megalapozd dontések )

Kaéltségvetési rendelet tervezése, jovahagyasa™

-

A koltségvetési eloiranyzatok tervezése és az elemi kiltségvetés jovahagyasa

S

A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

I1.

Az operativ gazdalkodas

Az operativ gazdalkodas egymast kiveto folyamatai

Az operativ gazdalkodas egymés melletti folyamatai

A. | A humén eréforrasokkal valo gazdalkodds

a) | Rendszeres személyi juttatasok

b) | Nem rendszeres személyi juttatasok

¢) | Kiilsé személyi juttatasok

A készletgazdalkodas

A szolgaltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas

=l

A befektetett eszkézikkel vald gazdalkodas

a) | Felijitds

b) | Beruhdzas

¢) | Befektetett eszkozok beszerzése

E. | A vagyontargyakkal valo egyéb gazdalkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositisa, selejtezése

¢) | A leltarozas folyamata

1.

zamviteli nyilvantartas és elszimoldis

A fokanyvi kinyvelés (Kinestari, pénztari és egyéb bizonylatok)

Az analitikus nyilvantartasok

A fokdnyvi kinyvelés €s az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése

V.

A koltségveteés végrehajtasardl beszamolds

1. | A kéltségvetés végrehajtasardl torténd éves beszamolds
2. | Zarszamadasi rendelet készitése, jovahagydsa®

Cxak az inkormdanyzatokra vonatkozik

Wk - caves tirinveknek a kiliségvetési tervezéssel. valamint a pénzpiaci és a kiziizemi szolgaliaisok hatékomvabb

nvtijrdsaval dsszefilged modosiidasdarol szolid 2014, évi YXXIN. .f:'in‘éu,r" 6. § (1) bekezdése hatddvon kiviil hetvesie az At 24, §

{1 hekezdését. Ennck értelmihen 2004-16] e kiitelezd kiliségvetds? kaneepeiit késziteni. de a képviseld-testiled dinhet tigy.,

lragy tavdabbra is igénvli ennck elkészitésér. Amennyiben az dnkormdnyzat nem készit, abkor ezt a vészt tivalni kell az ellendr=ési

nvonvonalbiol.

Jelilések:
fofolyamatok = romai szamok,
folyamatok = arab szimok,
alfolyamatok = nagybetik,
részfolyamatok = kisbetdik,
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2. szamu melléklet

L.

A koltségvetés tervezése,
a koltségvetési eloiranyzatok
megallapitasa és modositasa
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Ellendrzési nvomvonal

3. szdmr melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az ellendrzési nyomvonalban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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Ellendrzési nyomvonal

3. szdmui melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az ellenérzési nyomvonalban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.
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Ellendrzési nyomvonal

3. szdamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az ellendrzési nyomvonalban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
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