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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabdlyzata

BELEGLDI '|1:s KULFOLDI KIKULDETESEK
ELRENDELESENEK ES LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Egyeki Polgirmesteri Hivatal (intézmeny) kikiildetési rendjét, a kdzszolgalati tisztviseldkrol
szolo 2011, évi CXCIX. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol 1992, évi XXXIIL térvény,
a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL torvény, a tartos kiilszolgalatrol és az
ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolo 172/2012. (VIL26.) Korm. rendelet, a kiilféldi
kikiildetéshez kapcsolodo elismert kéltségekrol szold 285/201 1. (XII. 22.) Korm. rendelet, a
belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavillalod kéltségtéritésérdl szolo 437/2015. (XIL
28.) Korm. rendelet figyelembe vételével a kévetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata
A szabdlyzat hatalya kiterjed: Egyeki Polgarmesteri Hivatal,

A Bel-¢s kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzat (tovibbiakban: szabalyzat) célja,
hogy biztositsa az énkormanyzat belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos
feladatok szabalyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezo feladatokhoz tartalmaz kételezé
eldirdsokat:

— a kikiildetés elrendelése,
— a napi dijak megallapitasa,
— a kikiildetessel kapesolatos ellatmany elszamolasa,

— a kiilfoldi utakrol szolo ati jelentések elkészitése,

[

— a kikiildetéssel kapesolatos nyilvantartiasok clkészitése,
— a szallasdij elszamolasa.

A bel-¢s killloldi kikiildetésekhez atieloleg igényelheto. mely a kikiildetést megel6z6 napon
veheto fel a hazipénztarbol /vagy/ atutalassal keriil folyositasara, Eldleg folyositasa esetén a
kikiildetés betejezését kivetoen a kikilldetést igazolo alairasaval ellatott. és a mellékletekkel
felszerelt kikiildetési utasitis és koltségelszamolast 8 munkanapon beliil kell tovabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiildéttnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett utieléleghez képest.
annak téritésére dtutalassal/hazipénztarbol (6riénd kilizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg
folyositasa esetén tovabbi Utieldleg csak abban az esetben igényelhetd. ha a felvett eloleggel a
kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetéssel osszefiiggésben nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgalo kiadasok pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhazat, stb.
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I
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje és elszamolisi szabailyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamolasdanak modja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez kapesolédoan — a
szabalyzat alapjan — csak az dnkormanyzattal jogviszonyban allo dolgozo lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiilden.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés); a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzddésben
rogzitett munkahelytdl eltéré helyen térténé munkavégzés.

A belféldi kikiildetést a munkaltatéi jog gyakorldsira jogosult vezeté rendeli el, és
meghatarozza az utazas céljat, idotartamat, utvonalat, koltségtéritését ¢és az ahhoz
szlikséges adatokat,

Belféldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A | kikiildetési
rendelvény™ nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfdldi kikiildetés elrendelésére a jegyzo jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az intézménynek kell kiallitania két példanyban. A rendelvény
eredeti példanyat az intézmény, masolatat pedig a maganszemély koteles megorizni az
eléviilési ido lejartaig.

Megjegvzés: A kikiildetési  rendelvény  minden  olvan  esetben  helyettesiti - az
tinyilvantartast, amikor a maganszemély kizarélag esak a munkaltatojatol kap hivatali,
iizleti wtazas cimén bevételnek nem szdamilo kéliségiéritést és az adott jarmiiver mas
tevékenységevel dsszefiiggesben nem haszndalja.

A magdnszemélynek amyilvantartast kell vezetnie, ha a munkaltatojatol hivatali, iizleti
utazas cimén kapott koltségtérités dsszege a jogszabdalyban meghatarozott (igazolds
nétkiil elszamolthato) mértéket meghaladja és a maganszemély a kéltségeit tételesen
kivanja elszamolni.

Um_v!h’:i.l.'.'cu'!d'.ﬂ kell vezetnie a maganszemélhynek akkor is, ha az adott jarmiivet a
hivatali, iizleti wtazason kiviil mas tevékenységével asszefiiggeésben is hasznalja, Iyen
esethben a maganszemély nem érvényesithet kéltséget azokra az tunyilvantartasokban
feltiintetett  wtakra, amelvekre a nmnumkditatojatol  bevételnek nem  szamito  utazdasi
koltségtéritést kapott.

Az intézmeényilink a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmii
hasznalatat engedélyezi.

b) A napidif elszamoldsa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kjt. hatilya ald tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levd munkavillalonak az élelmezéssel kapesolatos tébbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési kiltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhato el.

—  Atalanyként a munkavillalot legaldbb napi 500 forint napidij illeti meg.
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fa belfoldi  hivatalos kikiildetést teljesité dolgozé  kiliségiéritésérdl szilo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés ]
— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavillalénak az (intézmény) havi
atalanyt allapit meg.
(Ennek  Gsszegét az egy napra megallapitott  napidij-atalany és a  havi dtlaghan
kikiildetésben toltétt naptari napok figvelembevételével kell meghatdrozni.,)
Nem szamolhato el napidij
. ha a tavollét idotartama a 6 6rat nem éri el,

2. haaz 6nkormanyzat a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

rre

b/b) A kézszolgdlati tisziviseldi térvény hatdlya ald tartozd dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapesolatos tébbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségitalanyként a kdltségvetési torvényben meghatérozott illetményalap egy
munkanapra esé oOsszegének 25%-a. (Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell
figvelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatdarozni,)

— Atalanyként a munkavallalot a kéltségvetési tdrvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra es6 dsszegének 25%-a illeti meg.

— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavillalonak az intézményiink havi
atalanyt allapit meg.

(Ennek  dsszegét az egy napra megdllapitont napidij-ataldany és a havi atlaghan
kikiildetésben tilton naptari napok figyvelembevételével kell meghatearozni,)

Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben toltott ido a 8 orat nem éri el.

¢) Szallasdij elszamolisa

A szillasdij elszamoldsa a szolgiltatast tartalmazo szamla alapjan torténhet. Amennyiben
a szillodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidi] Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

d) Utazasi kiltségtérités
A vasuton t6rténd utazas esetében a 11, osztalyd teljes dru menetjegy térithetd.
Autobuszon t6rténd utazaskor a teljes aru menetjegy megtéritésre keriil.

A személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszamolas alapja az Gtnyilvantartds.
A fizetett kdltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatd
kilométerek utan gépjarmii  fogyasztasi normdja alapjan, a NAV altal koézzétett
tizemanyagarral szamitott {izemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakéltséget.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdondban lévd személygépkocsi
haszndlhato. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezd biztositas befizetését igazolo szelvény misolata.
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e) Egyéb kiltségtérités

Egyéb koltségként szamolhato el:
— a helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedes).
— szallas koltség,
— indokolt esetben a taxikéltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba titkozik).
D Az ellitmdanyra vonatkozo szabalyok

Az elszamolasra kiadott ellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltscget.

A sajat tulajdont gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Gsszege az eseti belfdldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsdg szerint az lizemanyag fogyasztasi
norma és a NAV altal kbézzétett lizemanyagdr — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint fenntartasi  koltségtéritésbol  all.  Ennek elszamoldasa a munkavallalo
nyilatkozataban valasztott forma. (1. szdamua melléklet)

Az ellatmanyelbleg mértékének meghatirozasara, engedélyezésére a jegyzo jogosult.

Az ellatmanyeloleggel a visszaérkezést kdvetd 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a
munkavallal6.

111.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldasdanak madja

Kiilfsldi kikiildetés: a beltdldi illetoségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkoddasa, tovabba az
elozdekkel kapesolatos kiilfoldre térténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal Gsszefliggd utazast,

Kiilfoldi kikiildetés alanya munkakori kitelezettségének teljesitéséhez kapesolodoan — a
szabalyzat alapjan - csak az 6nkormanyzattal jogviszonyban allo dolgozo lehet.

Megbizdsi jogviszonvban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Az ideiglenes kiiltoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ nyomtatvinya a 2. sz
melléklet szerinti formaban alkalmazando, Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
idotartama a 3 honapot nem haladja meg.

Kiilfoldi kikiildetés elrendelésére a jegyzo jogosult.
Hivatalos kikiildetés az onkormanyzat képviseletében megvalosulo, a képviselo-testiilete
altal elfogadott és jovahagyott program szerint lehetséges a kivetkezo esetekben:

— testvér telepiilés (felsorolds) meglitogatasa (meghivas alapjan),

— a tars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,

— tandcskozason, konferencian valo részvétel, illetve intézmény meglatogatasa.
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—  (sth,)

Az egyéni kezdemeényezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikilldetést a
képviselo-testiilet engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkezo iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:
— a kikiildetés idejét. idotartamat, helyét:
— a kikiildott altal ellatando feladatot;
— akikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjel6lését;
— az ulazassal kapesolatos kiaddasok tipusa(i)t, a forras(ok) megjelélését;

— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszdmoldas rendjét (pl. szobeli
tajekoztatas, irasbeli Gtjelentés) és hataridejét.

A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamoldsarol a belfoldi kikiildetés elszamolasanak
vonatkozo részei érvényesiilnek.,

b) Devizaellatmdny

A kikiildott a kiilfoldi tartézkodas idejére elszamolasra kotelezett devizaellatmanyban
részesiil, melyet valutiaban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz sziikséges valutat a
kiutazo vasarolja, illetve a kiilfoldén felmeriilé koltségeket bankkartyaval s
kiegyenlitheti. A valutavaltasrél szolo bizonylatot, valamint a bankkdrtya kiiltoldi
haszndlatdt igazold bizonylat masolatat a kikiildetési utasitis és koltségelszamolashoz
kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kik{ildott maga el6legezi meg a koltségeit,
utieloleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell dtszamitani. Ha kiilfoldon ettdél eltérd
arfolyamon valtjak at helyi valutira, ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az uti
elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazolasat.

Az elszamoldsra kiadott devizaellatmany magdban foglalja a napidijat és az elszdamolhatd
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével osszefiiggésében napidij, szallas és utazasi
koltség, beteg-, ¢és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségterites illeti meg, amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kikiildottet megilleto koltségtéritések:

e Napidij: a megszerzés napjat megelézé6 homap 15, napjan  érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra atszamitani. A napidij Gsszege a kiutazo
étkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak igénybevétele esetén a
kikitldetésben résztvevo étkezésérdl szolo szamla nem szamolhato el.

A kikiildetés tényleges idétartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozétt
eltelt ido. A tényleges idépont megallapitisa szempontjiabol az orszaghatar atlépését, légi
¢s vizi Of esetén az indulas szevinti idopontot egy oraval megeldzden. illetéleg az érkezést
kivetd egy orat hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradék orak szama eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék 6rik szama 8 oranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.
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o Utazasi koltségtérités:
— vastiton t6rténo utazas esetében I1. osztalyd menetjegy térithetd meg,
— autobusz menetjegy teljes dsszegének megtéritése,
— repiilon térténd utazas esetében a turista osztalyti menetjegy téritheto,

— személygépkoesival torténé utazas esetén a koltségelszamolds alapja az
Utnyilvantartas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszamolhaté kilométerek utin gépjarmii fogyasztasi
normdaja alapjan, a NAV altal kozzétett (izemanyagarral szamitott
lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltseget. A
kikiildetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdonaban lévo
szemelygépkocsi  hasznalhato, A felmeriilt koltségek elszamoldsihoz
szilkséges a forgalmi engedély és a kitelezd biztositds befizetését igazolo
szelvény masolata,

o Egyéb koltségtérités:

— helyi kozlekedési koltség,

— részvételi, regisztracios koltség,

—  vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— szallas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapesolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolds dija),

— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkoziekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba iitkozik).

A felmeriilt koltségek igazoldsira az onkormanyzat nevére és cimére kiallitott szamla
fogadhato el.

A kiilfsldi napidij 6sszegét napi 15 euréban allapitjuk meg.'
A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskoltség,
— utazasi koltség,
— jarmihasznalati koltség,
— egyeb sziikséges ¢s igazolt koltségek.

A kilfoldon  felmeriilt és valutaban kifizetett kdltségeket a felhaszndlt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atviéltasi arfolyamot a
kikiildétt nem igazolja, akkor a Kiadas felmeriilését megel6zo honap 15. napjan érvényes
MNB devizadrfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és tikoltség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténo utazas esetén a jegyzo egyedi, elozetes engedélye alapjan:
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a) a magyarorszigl szakaszra a mindenkor eérvényben lévo. a sajat gépkocsi
haszndlatara vonatkozo belsé szabdlyzatban foglaltak szerinti kiltségtérités
szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a Il. osztalyd, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at forintban.

Ha a kikiildott ugyanazon a napon tébb orszagban jirt, részére azon orszdgra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

Az allami vezetdk - az autonom allamigazgatisi szervek és a rendvédelmi szervek
kivételével — a kozponti allamigazgatasi szervek, azok teriileti és helyi szervei, valamint a
Kormany altalanos hataskorii teriileti szerve allomanyaba tartozo személyek esetében az
ideiglenes kiilfoldi napidij dsszegét és annak kifizetését az Ahsz. alapjan allapitjuk meg.”

c) A tartos kikiildetés elszdamoldsdnak modja

A kihelyezett a tartos killszolgdlatrdl ¢és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szolo
172/2012, (VIL.26.) Korm. rendeletben meghatarozott személyek utin jogosult
ellatmanypotiékra. Az ellatmanypotlék a kihelyezett kiilszolgdlatanak idejére, az arra
Jjogositd személy tényleges kiutazasatol végleges hazautazisdinak napjdig - az utazasi
napokat is beleértve - jar. A téredékhavi ellatmanypdtlék kiszamitasanal a targyhd naptari
napjainak szamat kell alapul venni.

Az ellatmanypotlék Gsszege:
a) ellatmanypotlékra jogositd hazastirs esetén
aa) amennyiben nem rendelkezik jovedelemmel, a kihelyezett ellitmanyinak 25%-a,

ab) ha a kihelyezd szerv altal fizetett munkabéren (illetményen) kiviil a belfsldi
munkajovedelme és a kihelyezo szerv altal fizetett ellatmanya. illetve a kiilfsldén
szerzett munkajovedelme (megbizasi dija, munkabére) 6sszességében nem éri el az
allomashely szerinti alapellatmany Gsszegét, a kihelyezett ellatmanyanak 12,5%-a;

b) ellaitmanypotlékra jogosito gyermek esetén a 2,5 szorzdszammal szamitott ellatméany
ba) 12. életév betdltéséig 10%-a,

bb) 12. életév betdltését kivetden 15%-a, ameddig iskolarendszerii oktatas keretében
kozepfoka (érettségit ado), vagy szakképzésben (szakképesitést ado) képzésben
vesz részt, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig;
¢) ellatmanypotlékra jogositd fogyatékos gyermek esetén a 2,5 szorzészammal szamitott
ellatmany

ca) 12, életév betdltéséig 1 5%-a,

ch) 12, életév betdltését kovetden 20%-a, ameddig iskolarendszer(i oktatds keretében
tanulmanyokat folytat, de legfeljebb a gyermek 23, életévének betoltéséig,

Az ellatmanypotlék nem jar:

a) ha az ellatmanypétlékra jogosité személy - a kihelyezo szerv 4ltal fizetett munkabéren
(illetmeényen) kiviili - belféldi munkajovedelme és a kihelyezd szerv dltal fizetett
ellatmanya, illetve a kiilféldon szerzett munkajovedelme (megbizasi dija, munkabére)
Gsszességében targyhonapban meghaladja az dllomashely szerinti, 1,0 szorzoszammal

T A donéstol Riggoen kell a kilfoldi napidij mértékét szerepeltetni a szabélyzatban.
8



Belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabdlyzata
szamitott ellitmény Osszegét. A jovedelem megszerzését a kihelyezett irasban kételes
bejelenteni;

b) az ellatmanypoétlékra jogositod személynek a fogado allamtél valo tavollétének idétartama
alatt, az elutazas és a visszaérkezés napjét is beleértve, amennyiben nem a kihelyezettel
egyiitt van tavol,

¢) ha a kihelyezett hizastdrsa unids intézménynél vagy nemzetkdzi szervezetnél dolgozik és
a vele kozos haztartasban €16, gyermeke, gyermekei utan potlékot, koltségtéritést kap.
Ennek tényét a kihelyezett irasban kételes bejelenteni munkaltatéjanak.

Ellatmanypotlékra jogosito személynek kell tekinteni:

A kihelyezb okiratban szerepld, a kihelyezett irdsbeli nyilatkozata alapjan a kihelyezettel
kizds haztartasban, életvitelszerlien a kiilszolgalat helyén tartozkodé hdzastirsa vagy
élettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hdzastars), valamint gyermeke, orokbe fogadott
gyermeke, a hazastirsa gyermeke, illetve annak &rokbe fogadott gyermeke (a

tovabbiakban egyiitt: gyermeke).

d) Elldtasi formik

A kikiildott részére a napidijon feliil a napidij alapdsszegének 50 %-os mértékéig adhaté
elldtmdany.

Ennek engedélyezésére a jegyzd jogosult.

Ebben az esethen az elldatmdny teljes ésszege a hatilyos SZJA térvény szerint adézik, mint
asszevont jovedelem,

Hivatalos telefonhivast — a kikildetést elrendelével (delegacio vezetdjével) torténd
igazolds utan — koltségként el lehet szamolni.

A kikiildott kiilfoldi tartézkoddsa sordn feladatdnak elvégzésével kapesolatban felmeriilt
sziikséges — e szabdlyzatban nem nevesitett — kiaddsok bizonylattal igazolt elszamolasdt a

Jegyzo engedélyezheti.
e) Az eldlegre és az elsziamoldsra vonatkozo szabdlyok

Az elbleg megillapitisakor tekintettel kell lenni az ellatasi formdra és a felmeriilhetd
egycb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

Az elszamolashoz csatolni kell a kdltségeket igazolé szamldkat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiils-, illetve vonatjegyet.

Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitéltése a kikiildott feladata.

Ha az elolegkent felvett Gsszeg meghaladja a jogosan felhaszndlt Gsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

) Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrol hazatérd kikiilddttnek maximum 2 héten beliil Gti jelentést kell

készitenie és azt az irodavezeto részére at kell adnia.
Az uti-jelentésnek a vezetok és egycb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.
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&) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvintartisi Sfeladatok

A kiilfoldi kiktildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3. sz
melléklet):

— akikiildetés céljat,

— idotartamat,

— elrendel6jét,

— a kikiildetést teljesitot,

— ¢s a kikiildetés helyét.

1v.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021.november 1. napjin lép hatilyba, A jegyzének kell gondoskodni, hogy a
szabdlyzatban foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabélyzat 6. szdnui mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldfrasukkal igazoljak.

Egyek,2021. oktdber 29, oMES T
/ > £ - N
Cs pils}giué KocsiJ N'{’u\j i 2
jegyzé - 't \
1\- } {



Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabalyzata

1, szdmar melléllet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

ANIRSIE  onmananm sneimaia oo, I i SRR . (lakcim). a
cerrrisrrasreererenenennenenass IN€zMény  dolgozdja  kijelentem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonaban) lévé személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépkocsi
= PUSAL crteveterseee et e e e
— forgalmi rendszama: ............

— forgalmi engedélyének szama: ............coovcviinnns

= milezalcl SrvENYeSSeEe: (e s iririviniv i
— hengeriirtartalom: ..................... kiibcentiméter
— hasznalandé lizemanyag oktanszama: ................
— tulajdonosdnak neve: ...

Az lizemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - médositott -
6071992, (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma dtaldnnyal térténo elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakdéltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ..... Ft/km mértek figyelembevételével kérem szamfejteni, onadozokeént tételes
koltségelszamolassal kivanok elni.

Kijelentem, hogy a sajit tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) () lévé személygépkocsi
hivatalos céli haszndlataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem Iépek
- 7 RO PSPPI (munkdltato megnevezése) szemben,

.................. I

aldiras

© A nem kivant részt torélni kell!
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2. szdamui melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikilldé szervezet:

Sorszam:

1. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

Neve: d
= Az utazis i
E Beosztasa: madja o
=4 vissza
—ry

Munkiltatdja:
5 ’ " - orszig

kikiildetes
Milyen osztalyu Dologi kiadds: helye és
napidij jar Vo idGtartama e
A kikiildetés célja: Helykdzi utazisra
Jjogosult

A kikiildetést elrendeld aldirasa;

Utolagosan engedélyezett eltérések:

. 20 . hé -1 20 ha -1l
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat g5, A valuta .
- \ L — A lelvét madja — Forint
SOrsZink kele kidllitdsianak helye neme {isszepe arfolyama
Személyi jovedelemadoé eldlegre visszatartva, vagy belizetve
A kalkepuselerekiol ammilven ciman felvett asseepehet, salimint ubieisd jessek it it felsetkent Kell felionmtetn 'ijSZESEIl
3. Visszalizetések:
Személyi jovedelemado eldlegre elszamolva (11/6-161)
Osszesen

B Sz v, THHE2RD rose.




Belfdldi és kiiltsldi kikiildetések elrendelésénck és lebonyolitisinak szabdlyzata

8. A dologi kiadasok elszamolisa valutiban:

A bizonylu

A felmeriilés

A valuta

SOrsZAN

helye

ideje

Jogeime

neme

sszepe

arfolyama

Forint

Athozat:

A klilképuiseletehial kapott utazisi jepvek duit kaliségkent kell feliimetni,

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Athozat a 4. oldalrél

Osszesen

A bizonylat
SOTSAINGL

A felmeriilés jogeime

Forint

Ossecsen (Atvitel a L1 tibliza 6soriba)

Egyéb feljegyzdsck:
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11. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszdmolis I'l. Valutaelszamolas

A Elssi- Elsza- : S b
Hicikbach varluta i landio malt v"‘“'z‘:l::" ’T"!"M‘:'_
atkoeis = i wetendo elseamolis
tételesen OSSACECN neme Valuta

Sor- Seives Tiblizat Forint
s#m i

Elszimaolisra lelvetl
Dsseey

Elifleg-vissznlizeids I3

2)

Napidij s

|
2
3 Elsaiimolandd elilez (1-
P
5

Szilliskiltsdy 17

6 Dulogi kinddsok Waésy

]

Kiiliségek issz.(4-6)

8 | Kiilanbizet (7-3) A kikiildetésben eltdltatt idd szilkségességét és a

feladat elvégzését igazolom:
Mellekletek:

Kelt: 20 5 hiy -

20 . hih nap

T T T
a kikalditt alainisa akiind

11. Ervényesités

Megvizsgaltuk és Ft  azaz

forinttal érvényesitiik.

Elszamolando Gsszeg: Fi

Adoelolegként, elszamolando:
Kifizetendo: Ft

F1

Visszafizetendd: Ft

Saimifjid; Ellenir: Utalviinyosd:

Kelt: 20 % e -1




o1-103 -
alopr sazapnyry

e[92 sppopmyry

sloppuaip
SRPII] V

Sezsi0 ‘P 1N

A9y ne[ES[0ZS
AU POPIINIY

WEZs
-10§

1apya]1aut nupzs ¢

TOUNISTLAATONIN IATQATON V SYLIVINVATIAN
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dfa, sziama melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitas .............ccoeevennn. T S
neve: beosztisa:
szolgalati helye:
R ]
nH ra ’
S |4llandé lakhelye:
E
'z | kikiildetésének
« helye:
cgylitt szolgalati beosztdsa:..........oviviuvn.
L | e RN OO
Utazzék el  20.............. o« SRS na fent megjelolt  helységébe
BCIRIORRE BETIAY woivuicoins it e T i oA TR b e m v s e B R R S AT SR RS RS s
Az utasitasban foglaltaknak legkésobb ..........co.vvivuiiviniiin i ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetovel)
Hivatali gépkocsi (kulcsos)
Sajat gépkocsi

Egyéb kozlekedési €szkdz vvvvvnrirainnnns
R sty rendszami gépidrmil .............oiiiiieiiinnnn, tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmi sajat tulajdonban lévé gépjarmi igénybevételét a  mellékelt
gazdasagossigi szamitds ¢s az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan engedélyezem,

az engeddélyezd a kikiildo szerv '
aldirdsa bélyegzbije

l6
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4/b. szamu melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorszam:
a hivatali, iizleti utazas koltsegtéritéséhez
. | R EAY ho
A munkiltata A munkavillalo
BVE conwsumessinsmsnsnsny v asuspanes per s F s WA VST ) (-1 R — SR R A — AR
RS s B O B e sitidestidele vvmaaninnnninisinssn R
B B R v AR a A e B AT N e VA B R S
AOSZENNE (v iee e e e aaae addazonositojele [ [ [ [ 1T [ 1T 1T 1T 1]
A gépidrmi rendsadma: L HPUSHE (oo ieiiiineessness oo oo [ORNASZERST nOMMAA .. ..oone L 100 ki
A kikiildetés, killszolgil : v gt - 3
iaTidetis, Kntpeotgiot Futiis- . il Utazisi Elelmezdsi
S clrendelajének| teljesitmény FIINNITR kdltségtérités] kiliségtérites|
szam | kezdete vége utvonala és célja alairasa (km) egf;f,)gur (F (napidij) (Ft)
Athozat
Atvite|
Osszesen
lgaeola Utalviinyozta:
Kelet: Kelet: o

Pénztirbizonylat sorszima;

B Seony, I8T33V rose
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S.sadama melléklet
ADATLAP
a ldilfoldi kikiildetést teljesito részére biztositando ellitmanyrol

BOISEAMNY i

ARG ASE 3z casussssasannmimsasaeis s e s
Személyi szama: A A S A N N S Bt
Utlevél szama: G A R S A A AT A B

Munkahely pontos neve, cime:

BEDRIEAREE. = =000 e R e s e e M e

Lakcime: S N, W N R A B R R i i i

Engedélyezett napok szama: ................. ho ...... naptdl ....... napig

................. nap ........ éjszaka

A kikiildetés helye (C€lorszag): ........ooveviniriiieiiiiiiiiiiiirie e

a.) Napidij dsszege: devizaneme .............. BEBTEREN i iisi

b.) Szallaskoltség: deviza neme .............. T

¢.) Utazasi koltség: devizaneme ..., ..o OSSZRSENT (oiviiiiaiis

d.) Jarmihasznalati koltség: deviza neme .............. OREZEEENY v vaiwis snnvin

e.) Bpyeb szlikseges kOISR  iiiiaiviiniviinmenvannsson GSSZESEN: 1vverearersnae
Kiutazas dsszes valuta kerete: ciimaiaan ORI s i

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellaitmany felvételének idépontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... deVIZA NEME o ovviiiiiieiiireeiiireereanns
AeVIZA NCINE vt eisvireeneeeens
.................... s OV s a v s s ess AN o EHAD

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjin a kiiltoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

R BB EEE R E SR EE B R RE R AR R R E e

utazé aliirdsa
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6.szdmui melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok

betartani.

Névy

Beosztas

Kelt

Alairas
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6.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- ¢és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
VASY Cikh Ko LD6LALK Lanal]
L)ovv SMenue L but. fo-15, (/g’cﬂ‘ T
I ) ELritcy
LD e e Kpdd AP b B Py
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FUGGELEK

A személyi jovedelemadordl szolé 1995, évi CXVIL tirvény

1.§

(1) Magyarorszagon a magdnszemélyek a jovedelmiikbol a kozterhekhez valo hozzédjarulas
alkotmanyos kotelezettségének e térvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az adozis
rendjérol szolo térveényben foglaltakra is.

(2) E térvény célja az aranyossdg és a méltanyossag elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellatisihoz sziikséges addobevétel biztositdasa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdasagi célok
megvalosulasanak elosegitése.

(3) A maganszemély minden jovedelme adokoteles. Ettdl eltérd szabalyt, az adébol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e térvény alapelveinek figyelembevételével - csak torvény allapithat meg.
Az add alapja az adokoteles bevételbdl megdllapitott, e torvény rendelkezései szerinti levoniasokkal
csokkentett jovedelem ¢és az adoalap-névelo tételek Gsszege.

(4) Az adokotelezettséget, az add mértékét befolyasold, a maginszemély addjanak csékkenését
eredményezd eltérd szabaly, adokedvezmény annyiban alkalmazhato, illetdleg érvényesitheto,
amennyiben az annak alapjaul szolgdld szerzédés, jogiligylet, mas hasonld cselekmény tartalma
megvalositia az eltérd szabaly, az addkedvezmény céljat. Az alkalmazhatésagot, illetéleg
érvényesithetdséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a felek akar a szokasos piaci
értékektol, araktol valo eltéritésekkel, akar szinlelt jogiigyletekkel kivanjak érvényesiteni, novelni az
adoszabdlyok alkalmazasanak elényeit, akkor azokat az adokételezettség megdllapitasa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maginszemély vagy annak adoézasiaban kézremiikodo, azt befolyisold mdas személy egyarant
kételes a vonatkozd rendelkezések alkalmaziasa sordn az addkotelezetiségel, az add mértékét
befolyisold tényezik esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket,

(6) Az adot - egyes kivételekkel - naptari évenként, az dsszes jovedelem alapjan kell megallapitani ¢s
megfizetni, azonban az adobevételek folyamatossaga érdekében adéeléleget kell fizetni,

(7) Az érvénytelen szerzodés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiil megszerzett bevétel utin
megfizetett ado (addelbleg) az eredeti allapot helyredllitasat kivetden, az dnellendrzésre iranyado
rendelkezések megfelelé alkalmazasival igényelhetd vissza. Ha az eredeti dllapot helyredllitisa mar
az adokotelezettség teljesitési hataridejének lejarta elott megtdrtént, akkor az emlitett bevétellel
dsszelliggésben adokotelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzodés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjan érvényesitett kbltséggel,
levondssal megdallapitott jovedelmet és addt (addelbleget), vagy az adét (adoeldleget) esokkentd
Jogosultsdgot az eredeti dllapot helyredllitasit kéivetden az Onellendrzésre iranyadd rendelkezések
megfeleld alkalmazasaval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hianya mar a
jovedelem és az add (adoeldleg) megallapitasa elott fenndll, akkor a kiadas alapjan koltség, levonas,
az addt (adoeldleget) csikkentd jogosultsag nem érvényesithetd.

(9) Az adokotelezellség jogeimél, valamint az addkotelezettségeket (ideérive a  jovedelem
megdllapitasat is)
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a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kéartérités, kartalanitas, kérpdtlas cimén
megszerzell bevétel esetén az elmaradt jévedelemre iranyadoé rendelkezések szerint kell meghatarozni;
b) késedelmi kamat wvagy kotbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre iranyadd
rendelkezések szerint kell meghatirozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzédésszerii
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatasa tortént.

VA. §

(1) Ha a Magyarorszagon - a kettds adoztatas elkeriilésérdl szold egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belfdldi adoiigyi illetéségli maganszemély az addéévben masik allamban is
adokoteles jovedelmet szerez, az e (Grvény altal biztositott addalap-kedvezményt, addkedvezményt,
ado feletti rendelkezési jogosultsigot (e § alkalmazdsdban a tovéabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonlé kedvezmény ugyanarra az iddszakra azon misik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatirozott jévedelme szintén addziathato, nem illeti meg.

(2) Az e 16rvény szerinti korlatozott adokotelezettség ala esd jovedelmet nem terheli magasabb
dsszegli ado annal, mint amelynek fzetésére a maganszemély akkor lenne kételes, ha 6, hazastarsa ¢s
gyermeke(i) belfsldi adotigyi illetdségii maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettds adoztatis elkerlilésérdl szold egyezmények rendelkezéseit is figyelembe véve - kiilfsldi
adotigyi illetoségli maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetkdzi szerzodés lehetoveé teszi.

(3) A Kkettos adoztatas elkeriilésérél szolo egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével
kiillfoldi adotigyi illetéségiinek mindsiild magianszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatarozott jogeimen megszerzett, e térvény szerinti adokételezettség ala eso
tsszes jovedelme eléri az adéévben megszerzett Gsszes jovedelmének - ideértve a Magyarorsziagon
nem adoztathato jovedelmet is - 75 szazalekat, feltéve, hogy az emlitett maganszemeély azonos vagy
hasonlé kedvezmeényre azon masik allamban, amelyben az addévben megszerzett (3) bekezdés szerinti
Jovedelme szintén adoztathat, ugyanazon idészakra nem jogosult,

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jovedelem a nem 6nallo tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az onallo tevékenyséebdl szarmazo jovedelem (ideértve kiilondsen a vallalkozoi jovedelmet ¢s a
vallalkozéi osztalékalapot vagy az atalanyado alapjat), valamint a nyugdij és mds hasonlé, a korabbi
foglalkoztatdsra tekintettel megszerzetl jovedelem,

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatirozott esetben a kifizelé a maginszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozd szabalyokat, ideértve kiilondsen az ado, addeldleg
megallapitasat. Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a maganszemély kedvezményre vald
jogosultsaganak hatosagi  eljards soran torténd igazolasira a masik allamban érvényesitett
kedvezmeényt is tartalmazd, az emlitett allam joga szerint az adokdtelezettség megallapitisira szolgald
okirat (igy kiilénosen bevallas, hatarozat) szolgal.

2.§

(1) A torvény hatalya a maganszemélyre, annak jovedelmére, és az e jovedelemmel dsszefliggd
adokdtelezettségre terjed ki.

(2) Az adokételezettség a torvényben meghatarozott egyes esetekben a maganszemély
adokitelezettsépevel Gsszefligoésben a kifizetore is kiterjed. Az allamhaztartasrdl szold 16rvény
szerint a Kinestari korbe, illetéleg a helyi dnkormanyzat finanszirozasi kérébe tartozd kifizetonek
(munkaltatonak) ezeket a kolelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
ado vagy az adéeldleg levonasat vagy befizetését irja elo. olt az add vagy az adoeldleg megidllapitasat
kell érteni.
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(3) A maganszemély az adé megidllapitisa szempontjabol e térvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a koltségeit akkor is, ha a kdnyvvezetési kotelezettségének mds térvény
rendelkezései szerint is eleget tesz.

(4) A belfldi illetoségii maganszemély adokotelezettsége Gsszes bevételére kiterjed (teljes korii
adokotelezettség). A Kiilfoldi  illetdségit  maginszemély  adokotelezettsége  kizardlag a
jovedelemszerzés helye alapjan  belfoldrdl szirmazo, vagy egyébként nemzetkizi szerzddés,
viszonossag alapjan Magyarorszagon addztathatod bevételére terjed ki (korldtozott adokételezeltség).
(5) A nemzetkozi szerzddés eldirasat kell alkalmazni, amennyiben térvénnyel vagy
kormanyrendelettel kihirdetett nemzetkozi szerzodés e (orvénytol eltérd eloirast tartalmaz. E
torvénytol viszonossag alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossag alkalmazaisa az adozo
szamdra nem eredményezhet a torvényben meghatarozottakhoz képest Kiterjeszto
adokotelezettséget. A viszonossig kérdésében az adopolitikdért  felelés  miniszter
allasfoglalasa az iranyado.

(6) A Magyarorszagon adoztathatd bevétel adokotelezettségének jogeimét e torvény szerint
kell megallapitani, és az adokitelezettségeket (ideértve a jovedelem megallapitisit is) ennek
megfeleléen kell teljesiteni. A jogcim meghatirozisanal a felek (a maganszemély és a bevételt
Jjuttatd szemely, valamint az emlitett személyek és mas személy) kozott egyébként fennallo
jogviszonyt €s a szerzés koriilményeit kell figyelembe venni. Az eldzdek szerint
meghatarozott jogeimen a bevétel kifizetGjeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy,
amelyikkel a magianszemély a szerzés koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogeimét
meghatarozo jogviszonyban dll, ha ez a kifizeté az e bevétellel kapcsolatos, jogszabdlyban
eldirt kotelezetiségeinek teljesitése érdekében sziikséges adatokkal rendelkezik. akkor is, ha a
bevételt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folyositja (folydsitotta). Ha az ad6é megfizetésére
e torvény eldirdsai szerint a kifizetd kotelezetl, e kotelezettsége fliggetlen a maginszemély
illetdségétol.

(8) Kiilféldi jog alapjan tarsadalombiziositasi ellatdsnak, csalddtamogatasi ellatasnak, szocidlis
segélynek megfeleld jogeimen folydsitott juttatas adokételezettségét (e toérvény kiilén rendelkezésének
hidgnydban is) a belfoldi jog szerint, a juttatas jellemzoi. feltételei alapjan hasonld juttatis
adokitelezettsézének megteleloen kell meghatarozni,

3.§

[ térvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kivetkezo:

10. Hivatali, iizleti ntazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefiiggo feladat elldtasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrdl térténd bejaras kivételével -, ideértve kiilénésen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast: tovabbi az orszageyiilési képviseld, a
polgarmester, az onkormanyzati képviseld e tisztségével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas (a lakohelytdl valo tavollét),

11, Kikiildetés (kirendelés): a munkaltato altal elrendelt. a munkaszerzodésben rogzitett
munkahelytél eltérd helyen torténd munkavégzés. ideértve a fegyveres szervek hivatasos
allomanyd tagjanak, valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzddéses dllomanyi
Katondjanak szolgdlati érdekbol torténd athelyezését, atvezénylését is.

12, Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatasa érdekében Magyarorszig
teriiletén Kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa. tovibba az eléziekkel kapesolatos
kiilfsldre térténd utazas, ideérive kiilondsen a kiilszolgdlatot és az azzal 8sszefiiggd utazist.

13, Kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, Kilf6ldon torténd munkavégzés,

e |



Belfoldi és killoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsinak szabdlyzata

14, Munkdltaté:*
a) az, akivel (amellyel) a maginszemély munkaviszonyban all,

b) munkaeré-kélesénzés esetén a koélesonzott munkavallald részére kdzvetleniil
Juttatott bevétel tekintetében a munkavallalo kélesénvevdje a munkavallalo
kolesonbeadojaval kotott megallapodas alapjan,

¢) az iskolaszévetkezet altal nytjtott szolgaltatis keretében a szolgdltatas
juttatonak ~ minésiilé fogaddja  érdekében  tevékenységet  végzd
iskolaszdvetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgéltatas fogaddja,
azzal, hogy munkaerd-kilesdnzés, illetve egy munkakdrre tobb munkaltatoval kotott
munkaszerzodeés esetén a bevételnek nem szamito juttatasra, valamint a béren kiviili
Juttatasra (71. §) az e torvényben megallapitott rendelkezéseket a kdlesonbeado ¢€s a
kolcsdnvevo, illetve a tébb munkaltato ilyen juttatasanak egylittes Osszegére
vonatkozoan kell irdnyadonak tekinteni.

16. Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerz0 teveékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, Gizleti utazassal (ideérive a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgdlatot) Osszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitdé dolog, szolgaltatas megszerzését szolgalod
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan kdéltségtéritest allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott kéltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadédst nem kell igazolni.

83. Kikiildetési rendelvény:® a kifizets altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a magdnszemély nevél, addazonositd jelét, a gépjarmi gydartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamdt, a hivatali, iizleti utazas(ok) céljat,
id6tartamat, atvonaldt, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités  kiszamitasdhoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztdsi  norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalas szabdlyairol sz0l6 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt €s tarolt, elektronikus hton eldallitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, masolatit a
maganszemély a bizonylatmegorzésre vonatkozo rendelkezések betartisaval megorzi.

3. szamu melléklet 11, 7.

7. kiiltoldi kikiildetés esetén

a) a kiilfdldi kikiildetéshez kapesolodo elismert koltségekrdl szold kormanyrendelet szerint
naponta elszamolhaté dsszeg a nemzetkdzi kéziti drufuvarozdsban és személyszillitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott (a koziti kozlekedési szolgaltatasokrol és
kozati jarmlivek fizemben tartasardl szolo kiilon jogszabaly, illetdleg mas, errdl szolo jogszabalyok
rendelkezései szerint engedélyhez kotott nemzetkozi kozati kozlekedési szolgaltatist végzd,
illetdleg abban drukiséroként kézremiikods), kiilfaldi kikiildetés (kiilszolgdlat) cimén bevételt
szerz0 maginszemélynél - kizardlag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
kormanyrendeletben foglaltak alapjan kizardlag a gépjarmi kiillfoldén t6riénd iizemeltetéséhez

Y Megdllapitotta: 2014, &vi LXXIV, tiirvény 2. § (1), Hatdlvos: 2015, 1. 1-101.
* Megdllapitotta: 2014, évi LXXIV, térvény 2, § (6), Hatdlvos: 2015. 1. 1-16.

23



Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabdlyzata

kdzvetleniil kapesolodd és szamlaval, mas bizonylattal igazolt koltségek elszamolaséra jogosult, és
ezt az elszamolasi modszert alkalmazza,

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka. de legfeljebb a kiilfoldi kikiildetéshez kapesolodo elismert koliségekrdl szl
kormanyrendelet szerint naponta elszamolhato Gsszeg.

437/2015. (XIL. 28.) Korm. rendelet

a belféldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavillalo kiltségtéritésérol

A Kormany a személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL torvény 80. § h) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15, cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § A rendelet hatalya kiterjed a munkaltatokra és velilk az ad6zas rendjérdl szold 2003, évi
XCIL torvény 178, § 22. pontja szerinti munkaviszonyban allé munkavallaléra, kivéve, ha
torvény, kormanyrendelet vagy torvény felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendelet a
belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallald koltségtéritésére eltérd szabalyt allapit
meg.

2. §(1) A Dbelfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) lévid
munkavallalonak tébbletkéltségei fedezetére a  kikiildetés tartamira koltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar,

(2) A napidij szamldval, egyszeriisitett szamlaval igazolt Gsszegként vagy kéltségatalanyként
szamolhato el.

3. § (1) Atalanyként a munkavallalot legaldbb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(2) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavillalonak a munkéltatd havi dtalanyt
allapithat meg. Ennek Gsszegét az egy napra megdllapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

4. § Nem szamolhato el napidij

«t) ha a tavollét idotartama a hat orat nem éri el,

h) ha a munkiltato a munkavallalo élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

5. § A hat orat meghaladé kikiildetés esetén a belfoldi kozati drufuvarozasban és
szemelyszallitasban  gépkocsivezetoként és  drukiséroként foglalkoztatott magdnszemély
részére adhato napidij-atalany haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltato a kikiildetésre nem
alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, és a kikiildetés tobbletkdltségeire tekintettel mas juttatdst
nem ad.

6. § Ez a rendelet 2016, janudr 1. napjan lép hatalyba.

7. § Hatdlyat veszti a belfoldi hivatalos kikildetést teljesitd munkavallalo élelmezési
koltségtéritésérol szolo 278/2005. (XI11. 20.) Korm. rendelet,
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285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapesolodé elismert kiltségekral

A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL térvény 80. $-dnak b) pontjaban kapott
felhatalmazds alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatdrozott
feladatkdrében eljiarva. a Kormany a kivetkezoket rendeli el:

1. § A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL térvény (a tovibbiakban: Szja tv.) 3.
szami melléklet 11. Igazolds nélkiil elszamolhatd koltségek fejezet 7. pont a) alpontja szerinti
koltség a nemzetkozi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetoként és
arukiséroként foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem vélasztja a 2. §
szerinti elszamolast - napi 40 euronak megfeleld forintisszey,

2. § Az Szja tv. 3. szami melléklet II. Tgazolas nélkiil elszamolhatd kéltségek fejezet 7. pont
b) alpontja szerinti kéltség napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg.

3. § (1) A kikiildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges idGpontja kozott eltelt ido.
Az idotartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, légi és vizi Ot esetén az
indulds szerinti idopontot egy éraval megel6zden. illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tért napokon kikiildetésben toltott orak szamdnak 24-gyel vald osztdsdval
kiszamitott napokat Ogy, hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész
napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben téltétt ido 24 orandl rdvidebb, de a 8 orat eléri,
az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a (2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthatd
szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdasa szempontjabol, az ugyanazon a naptari napon kezdodo,
ismétlodo, 24 oranal rdvidebb, egymast kovetdé kikiildetések esetén az idbtartam
meghatarozasdara valaszthatd az (1) bekezdés szerinti idétartamok egybeszamitdsa azzal, hogy
a) légi €s vizi Ut esetén az egyiittesen szamitott utak kizott az érkezés utani és az Gjabb
indulas eldtti egy-egy ora csak akkor vehetd figyelembe. ha az érkezés szerinti id6pont
¢s az ujabb indulas szerinti idopont kizott legalabb két ora eltelik:
b) ha az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés és az Gjabb indulds kozott eltelt
idd nem t&bb mint két ora, akkor ez az idétartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes adoévek kozott athizodo kikiildetés cimén kifizetett dsszeg [ideértve a (2)
bekezdés rendelkezése alapjan vélasztott egybeszamitas esetét is] adokotelezettsége abban az
adoévben keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszamolasa megtortént.

4. § Ez a rendelet 2012. janudr 1-jén lép hatalyba.

S. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012, janudr 1-je
utan kezdodo kilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012, janudr 1-jén folyamatban lévé killfldi kikildetés esetében e rendelet
rendelkezéseit a kiilfoldi kikiildetésnek a 201 1. december 31-ét kivetd idotartamara, illetve a
magdnszemélyt erre az idotartamra tekintettel megilletd bevételre kell alkalmazni.
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