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BELFOLDI ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ELRENDELESENEK ES LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Egyek Nagykozség Onkormanyzata kéltségvetési szerv (intézmény) kikiildetési rendjét, a
kbzszolgdlati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény, a kdzalkalmazottak jogallasarol
1992. ¢évi XXXIIL térveény, a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL térvény, a
tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szold 172/2012. (VIL26.) Korm.
rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szold 285/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet, a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo kéltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet figyelembe vételével a kovetkezok szerint hatarozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata
A szabélyzat hatélya kiterjed : Egyek Nagykozség Onkorményzata

A Bel-¢s kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzat (tovdbbiakban: szabalyzat) célja,
hogy biztositsa az 6nkormanyzat belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos
feladatok szabalyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabdlyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkez6 feladatokhoz tartalmaz kotelezo
eldirdsokat:

— akikiildetés elrendelése,

— a napi dijak megallapitasa,

— akikiildetéssel kapesolatos ellatmany elszamolasa,

— akiltoldi utakrol szolo ati jelentések elkészitése,

— akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
— a szallasdij elszamolasa.

A bel-¢s kiilfoldi kikiildetésekhez utieléleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6zé napon
veheto fel a hazipénztarbol /vagy/ atutalassal keriil folyositasara. Eldleg folydsitasa esetén a
kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést igazolo alairasaval ellatott, és a mellékletekkel
felszerelt kikiildetési utasitas és koltségelszamolast 8 munkanapon beliil kell tovabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiildéttinek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett utieldleghez képest,
annak téritésére atutalassal/hazipénztarbol torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eléleg
folyositasa esetén tovabbi ttieldleg csak abban az esetben igényelhet6, ha a felvett eldleggel a
kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetéssel Osszefliggésben nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgald kiadasok pl. gydgyszer, ital, hotel minibar, ruhazat, stb.
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1.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A Kkikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsanak modja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségenek teljesitéséhez kapesolddoan — a
szabdlyzat alapjan — csak az dnkorményzattal jogviszonyban allo dolgozd lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzodésben
régzitett munkahelytol eltérd helyen torténd munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el, és
meghatarozza az utazis céljat, idotartamat, utvonalat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a jegyzo jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az intézménynek kell kiallitania két példanyban. A rendelvény
eredeti példanyat az intézmény, masolatat pedig a maganszemély koteles megérizni az
eléviilési ido lejartaig.

Megjegyzés: A kikiildetési  rendelvény minden olyan esetben helyettesiti  az
utnyilvantartast, amikor a maganszemély kizarolag csak a munkdltatojatol kap hivatali,
iizleti utazas cimén bevételnek nem szamilo koltségiéritést és az adott jarmiivel nics

tevékenységével dsszefiiggésben nem haszndlja.

A maganszemélynek wnyilvantartast kell vezetnie, ha a munkaltatojatol hivatali, lizleti
utazas cimén kapott kiltségtérités dsszege a jogszabalvban meghatarozott (igazolas
nélkiil elszamolhato) mértéket meghaladja és a maganszemély a kéltségeit tételesen
kivanja elszamolni.

Umyf/\’(}nturtd.w kell vezetnie a maganszemélynek akkor is, ha az adoti jarmiivet a
hivatali, iizleti utazason kiviil mas tevékenységével osszefiiggésben is haszndlja. llyen
esetben a maganszemély nem érvényesithet kéltséget azokra az umyilvantartasokban
Sfeltiintetett  utakra, amelyekre a  munkaltatojatol  bevételnek nem  szamito  utazasi
koltségteritést kapott,

Az intézménylink a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznalatat engedélyezi.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A munka tirvénykinyve és a Kjt. hatalya ald tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapesolatos tobbletkéltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara €lelmezési kdltségterites jar.
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Napidij koéltségatalanyként 500 Ft szamolhato el.

—  Atalanyként a munkavallalét legalabb napi 500 forint napidij illeti meg.
[a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité  dolgozo  koltségtéritéséral szolo
437/2015. (XI1. 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés ]
— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak az (intézmény) havi
atalanyt allapit meg.
(Enncek  dsszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikdildetésben toltott naptari napok figvelembevételével kell meghatdarozni.)
Nem szamolhaté el napidij
. haa tavollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,

2. ha az dnkormanyzat a munkavallalo élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

b/b) A kézszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levd munkavallalonak az élelmezéssel kapcesolatos tébbletkéltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra esd 0Osszegének 25%-a. (Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell
Sfigvelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.)

— Atalanyként a munkavallalot a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra es6 0sszegének 25%-a illeti meg,

— A rendszeresen kikiildetést teljesitdé munkavallalonak az intézménylink havi
atalanyt allapit meg.
(Ennek dsszeget az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figvelembevételével kell meghatarozni.)

Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét idotartama a 4 orat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben toltott ido a 8 orat nem éri el.

c¢) Szallasdij elszamoldasa

A szallasdij elszdmoldsa a szolgaltatast tartalmazo szdmla alapjan térténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidi) Osszegét 20%-kal
csOkkenteni kell.

d) Utazasi koltségtérités
A vasiton torténd utazas esetében a 11, osztalyu teljes aru menetjegy téritheto.
Autobuszon térténd utazaskor a teljes aru menetjegy megtéritésre kertil.

A személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolds alapja az Gtnyilvantartas.
A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhato
kilométerek utan gépjarmii fogyasztasi normaja alapjan, a NAV altal kozzétett
lizemanyagarral szamitott lizemanyag-koltséget €s kilométerenként 15 Ft normakdoltséget.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdonaban 1évd személygépkoesi
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hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikscéges a forgalmi engedély ¢s a
kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

e) Egyéh kiltségtérités
Egyéb kodltségként szamolhato el:
— ahelyi kozlekedesi koltseég (kivéve a magancelu kozlekedés),

— szallas koltség,

— indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba titkozik).

) Az ellatmanyra vonatkozo szabalyok

Az elszamolasra kiadott ellatmany magdban foglalja a napidijat ¢s az elszamolhato
koltséget.

A sajat tulajdonu gépjarm( hasznalatakor a koltségtérités Gsszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi
norma ¢és a NAV dltal koézzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint fenntartasi  koltségtéritésbol  all.  Ennek  elszamoldsa a  munkavallalo
nyilatkozataban valasztott forma. (1. szdmu melléklet)

Az ellatmanyeldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a jegyzd jogosult.

Az ellatmanyeloleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a
munkavallalo.

I11.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldasanak maodja

Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetoségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekeében, a kifizetd tevékenységével Osszetiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az
elozdekkel kapesolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal Osszelliged utazast.

Kiilfoldi kiktildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapesoloddan — a
szabalyzat alapjan - csak az 6nkormanyzattal jogviszonyban allé dolgozé Ichet.
Megbizasi jogviszonvban foglalkoziatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Az ideiglenes kiiltoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A Lkilféldi kiktildetési utasitas €s koltségelszamolas™ nyomtatvanya a 2, sz
melléklet szerinti formaban alkalmazando. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
idétartama a 3 hénapot nem haladja meg.

Kilfoldi kikiildetés elrendelésére a jegyzo jogosult.

Hivatalos kikiildetés az onkormdanyzat képviseletében megvaldsulo, a képviseld-testiilete
altal elfogadott és jovahagyott program szerint lehetséges a kovetkezo esetekben:
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— testveér telepiilés (felsoroldas) meglatogatasa (meghivas alapjan),

— atars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,

— tandcskozdson, konferencian vald részvétel, illetve intézmény meglatogatasa.

— (sth.)
Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésli hivatalos kikiildetést a
képviselo-testiilet engedélyezi.
A kikiildetés engedélyezésérol rendelkezo iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:

— akikiildetés idejét, idotartamat, helyét;

— a kikiildott altal ellatando feladatot;

— a kikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjelolését;

— az utazassal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forras(ok) megjeldlését;

— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszamolas rendjét (pl. szdbeli

tajékoztatas, irdsbeli utjelentés) és hataridejét.

A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamolasardl a belfoldi kikiildetés elszamoldsanak
vonatkozo részei €rveényesiilnek.

b) Devizaelldtmdny

A kikiildott a kiilfoldi tartézkodas idejére elszamoldsra kotelezett devizaellatmanyban
részesiil, melyet valutdban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz sziikséges valutat a
kiutazd vasarolja, illetve a kiilfoldon felmeriild koltségeket bankkartyaval is
kiegyenlitheti. A valutavaltasrol szolé bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi
haszndlatat igazold bizonylat masolatat a kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz
kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildétt maga el6legezi meg a kéltségeit,
atieldleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint curo-ra kell atszamitani. Ha kiilféldon ettél eltérd
arfolyamon valtjak at helyi valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az Wti
elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazolasat.

Az elszamolasra kiadott devizaellaitmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat6
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Gsszefliggésében napidij, szallas és utazisi
koltség, beteg-, és poggydszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

o Napidij: a megszerzés napjat megelézé honap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra dtszdmitani. A napidij 6sszege a kiutazd
ctkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztvevo étkezésérdl szolo szamla nem szamolhato el.

A kikiildetés tényleges idotartama az indulds és az érkezés tényleges id6pontja kdzott
eltelt idd. A tényleges idépont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését, légi
€s vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést



Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabalyzata

kovetd egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradék orak szama eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék o6rdk szama 8 6ranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.
o Utazasi koltségtérités:

— vasuton torténd utazas esetében 11. osztalyt menetjegy térithetd meg,

— autobusz menetjegy teljes dsszegének megtéritése,

— replilén torténd utazas esetében a turista osztalyi menetjegy térithetd,

— személygépkoesival torténé utazas esetén a koltségelszamolas alapja az
Utnyilvantartas, A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszamolhato kilométerek utan gépjarmi fogyasztasi
normaja alapjan, a NAV altal kozzétett {izemanyagdrral szamitott
lizemanyag-koltséget és  kilométerenként 15 Ft normakoltséget. A
kikiildetések sordn csak a sajat vagy hazastars tulajdondban [évo ‘
személygépkocsi  hasznalhatdé. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz
sziikséges a forgalmi engedély és a kotelez0 biztositas befizetését igazolo
szelvény masolata.

o Egyéb koltségtérités:

— helyi kozlekedési koltseg,

— részvételi, regisztracios koltség,

— vizum dij,

— szemelyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositads dija,

— szallas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmerilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkozlekedesi eszkoz
igénybevétele akadalyba titkozik).

A felmeriilt koltségek igazolasara az Onkormanyzat nevére ¢s cimére kiallitott szamla
fogadhato el.

A kiilfsldi napidij dsszegét napi 15 eurdban allapitjuk meg.'
A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskéltség,
— utazasi kdltség,
— jarmuhasznalati koltség,
— egyeb szitkseges és igazolt koltsegek.

A kilfoldon  felmeriilt és valutaban kitizetett koltségeket a felhasznalt  valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
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kikiildott nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megelézd hénap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
beltoldi napidij és utikoltség is megilleti.
Sajat gépkocsival t6rténd utazds esetén a jegyzo egyedi, eldzetes engedélye alapjan:
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évé, a sajat gépkocsi
haszndlatira vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,

b) akiilfoldi szakaszra a 1. osztalyu, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-4t forintban.

Ha a kikiild6tt ugyanazon a napon tbb orszagban jart, részére azon orszagra megéllapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartozkodott.

Az dllami vezetok - az autondm allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
kivételevel — a kdzponti allamigazgatasi szervek, azok teriileti és helyi szervei, valamint a
Kormany dltaldnos hataskor( teriileti szerve allomanyaba tartozé személyek esetében az
ideiglenes kiilfoldi napidij 6sszegét és annak kifizetését az Ahsz. alapjan allapitjuk meg.’

c) A tartés kikiildetés elszamoldsdanak modja

A kihelyezett a tartés kiilszolgdlatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szold
172/2012. (VIL.26.) Korm. rendeletben meghatirozott személyek utan jogosult
cllatmanypotickra. Az cllatmanypotlék a kihelyezett kiilszolgalatinak idejére, az arra
Jogositd személy tényleges kiutazasatol végleges hazautazasanak napjaig - az utazasi
napokat is beleértve - jdr. A toredékhavi ellatmanypotlék kiszamitasanal a targyho naptari
napjainak szamat kell alapul venni.

Az ellatmanypotlék dsszege:
a) ellatmanypotlékra jogositd hazastars esetén
aa) amennyiben nem rendelkezik jovedelemmel, a kihelyezett ellatmanyanak 25%-a,

ab) ha a kihelyezd szerv dltal fizetett munkabéren (illetményen) kiviil a belfsldi
munkajévedelme €s a kihelyezé szerv altal fizetett ellatmanya, illetve a kiilfsldon
szerzett munkajovedelme (megbizasi dija, munkabére) dsszességében nem éri el az
dllomashely szerinti alapellatmany dsszegét, a kihelyezett ellatmanyénak 12,5%-a;

b) ellatmanypotlékra jogosité gyermek esetén a 2,5 szorzoszdmmal szamitott ellatmany
ba) 12, €letév betoltéséig 10%-a,
bb) 12. €életév betoltését kovetden 15%-a, ameddig iskolarendszer(i oktatas keretében
kozeptoku (érettségit add), vagy szakképzésben (szakképesitést ado) képzésben
vesz reszt, de legfeljebb a gyermek 23. életévénck betdltéséig;

¢) ellatmanypotlékra jogosito fogyatékos gyermek esetén a 2,5 szorzészammal szdmitott
ellatmany

ca) 12, életév betoltéséig 15%-a,

* A dontéstsl fiiggden kell a kiilfoldi napidij mértékét szerepeltetni a szabalyzatban.
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cb) 12. életév betoltését kdvetben 20%-a, ameddig iskolarendszer(i oktatas keretében
tanulményokat folytat, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig,

Az ellatmanypotlék nem jar:

a) ha az ellitmanypdtickra jogositd személy - a kihelyezd szerv dltal fizetett munkabéren
(illetményen) kiviili - belfoldi munkajévedelme és a kihelyezd szerv altal fizetett
cllatmanya, illetve a kiilféldon szerzett munkajovedelme (megbizési dija, munkabére)
Osszességeben targyhonapban meghaladja az 4llomashely szerinti, 1,0 szorzészdmmal
szamitott cllatmany &sszegét. A jovedelem megszerzését a kihelyezett irasban kételes

bejelenteni;
b) az ellatménypdtiékra jogositd személynek a fogadé allamtél valé tavollétének idétartama

alatt, az elutazas és a visszaérkezés napjat is beleértve, amennyiben nem a kihelyezettel

egylitt van tavol;
¢) ha a kihelyezett hdzastarsa unios intézménynél vagy nemzetkodzi szervezetnél dolgozik és

a vele kozds haztartasban €16, gyermeke, gyermekei utdn potlékot, kiltségtéritést kap.
Ennek tényét a kihelyezett irasban koteles bejelenteni munkaltatéjanak.

Ellatmanypotlékra jogosito személynek kell tekinteni:

A kihelyezd okiratban szerepld, a kihelyezett irdsbeli nyilatkozata alapjén a kihelyezettel
kozds haztartdsban, életvitelszerlien a kiilszolgalat helyén tartozkodd héazastarsa vagy
élettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hazastars), valamint gyermeke, orokbe fogadott
gyermeke, a hazastirsa gyermeke, illetve annak &rokbe fogadott gyermeke (a

tovabbiakban egyiitt: gyermeke).

d) Ellatdsi formdak

A kikiildott részére a napidijon feliil a napidij alapdsszegének 50 %-os mértékéig adhato
ellatmdny.
Ennek engedélyezésére a jegyzd jogosult.

Ebben az esetben az ellatmany teljes dsszege a hatdlyos SZJA torvény szerint adozik, mint
osszevont jovedelem.

Hivatalos telefonhivast — a kikiildetést elrendelével (delegacio vezetdjével) torténd
igazolas utan — koltségként el lehet szamolni.

A kikiildétt kiilfoldi tartozkodasa soran feladatanak elvégzésével kapesolatban felmeriilt
sziikséges — e szabélyzatban nem nevesitett — kiaddsok bizonylattal igazolt elszdmol4sat a

jegyzo engedélyezheti.
e) Az eldlegre és az elszdamolisra vonatkozd szabdlyok

Az eldleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi forméra és a felmeriilhets
egy¢b, indokolt koltségekre. (5. sz. meliéklet)

Az elszamolashoz csatolni kell a kdltségeket igazolé szamldkat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

Az elszamolashoz sziikséges okmaényok kitéltése a kikildott feladata.
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Ha az elolegként felvett 6sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt dsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

) Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazésrél hazatérd kikiildsttnek maximum 2 héten beliil ti jelentést kell
készitenie és azt az irodavezetd részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetSk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

8) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcesolatos nyilvintartasi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3. sz
melléklet).

— a kikiildetés céljat,

— id6tartamat,

— elrendelgjét,

— a kikiildetést teljesitot,

— ¢&s a kikiildetés helyét.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021.november 1. napjdn Iép hatalyba. A jegyzének kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt elOirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 6. szdmii mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aléirasukkal igazoljak.

Egyek, 2021.oktober 29.
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1. szamut melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

ALULITOtt o (NEV)eiii i (lakeim), a
.................................. intézmény dolgozodja kijelentem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban) lévd személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygeépkocsi
— I PUSAL cr e
—  Yorpaln TeNASEANET vouive i siime.a e e i
= Torgalmi engedélyének szdma ..c. covsecvninsvsvavosis

—  miszaki érvényessége: ...ooiiiiiiiiiiiii,

= hengeriivtartalom: ... ...osvisuiss kdbeentiméter
— hasznalando6 lizemanyag oktanszama: .............
— tulajdonosanak neve: .................. SR § w5 uTe

Az lizemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténé elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltség figyelembeveételével kérem
elszamolni.
BY s Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, dnadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) () 1évd személygépkocsi

hivatalos c¢ltt hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapulo kartéritési feleléssége korébe tartozd eseteket - nem Iépek
< I (munkaltato megnevezése) szemben,

alairas

* A nem kivant részt tdrélni kell!
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A Kikiildo szervezet:

' S ' , 2 szamit melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Sorszam:

i KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
Neve:
- , oda
2 Az utazas
=2 | Beosztasa: modja "
o vissza
:_:2 r r v
< | Munkaltatdja: A .
s ) orszag
kikiildetés
Milyen osztalyn Dologi kiadas: helye és
napidij jar % idétartama nap
A klkﬂldetés Cél_iﬂ.' Hel)rkdz[ utazésra
jogosult

A kikiildetést elrendel6 aldirdsa:

Utolagosan engedélyezett eltérések:

, 20 , hé -n 20 ho -1l
aldiras aldiras
2. Felvett el6legek:
A bizonylat R A valuta .
- A e A felvét modja — e Forint
SOrszimi kelte kiallitasanak helye neme {sszege drfolyama
Személyi jovedelemado elélegre visszatartva, vagy befizetve
A kulképriseletektol bimilyen cimen felvett osszegeket, valamint utazisi jegyek arat il felvétkent kell feltintetm GSSZSSEH
3. Visszatizetések:
Személyi jovedelemadd elélegre elszamolva (11/6-t41)
Osszesen

B, Sz.ny. 7300-261. 1, sz
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8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:

A hizonylat

A telmeriilés

A valuta

sorsziama

helye

[

ideje

jogeime

neme

dsszege

arfolyama

Forint

Athozat:

A kulkepyviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltsegkeént kell feltuntetni.

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Athozat a 4. oldalrél
Osszesen

A bizonylat
sorszima

A felmeriilés jogeime

Forint

Osszesen (atvitel a 10. (ablazat 6.sordba)

Egyéb teljegyzések:




Belfoldi és kiilféldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabalyzata

—

I

10. Forintelszamolds

. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

I 1. Valutaelszamolas

o Forint A Elsza- Elszi- B i
Sljl- - "l'zlblam'l - malands mislt V 1.~.>z.111- [ﬂl—ﬂﬂtl‘:
RVATI = hivatkozis . = zetendd | elszimolis
tételesen dsszesen neme Valuta
1 Elszamolism felvett 12
dsszeg -
2 Eloleg-visszalizetés '3
Elszdmolando eloleg (1-
3|t 5
2)
4 Napidij 1’5
5 Szallaskolség 7
6 Dologi kindasok 178 ¢s9
7 Koltségek Ossz.(4-6)
8 | Kiilinbozet (7-3) A kikiildetésben eltsltott id szitkségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 . ~_ho -n

a kikiildott aldirasa

20 \

o nap

aldirds

11. Ervényesités

Megvizsgaltuk és

Elszéamolandé Gsszeg:

Ft  azaz

_forinttal érvényesitjiik.

Ft

Kifizetendd:

Ft

Visszafizetendo:

Kelt: 20

Adoeldlegként, elszamolandé:

It

Ft

ho

Szamfejto:

Ellendr:

Utalvinyoza:




o1-10) -
alopr s3opInyry

el[92 s939pmyry

alopppuaapd

.z

SBZSI0 ‘[od 1
S1IPINT V o B0

9A13Y nees[ozs
dA0u 1opIMYY

wezs
-10g

1Py PULpS g

TOUNESTLIATIONN IAIQLINN V SYLYVINYATIAN

BleZA[RqRZ

S J[EUPSI[OAUOQ] $9 JOUSSI[SPULI[2 HOSIPIINIY IPIQI[DY 2 IP[OJoT




Belféldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

4/a. szamit melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitas ........................ 320,

neve; beosztdsa:

szolgélati helye:

5 allando lakhelye:
E
'Z | kikiildetésének
< helye:
egyiitt szolgalati beosztasa:....................
LU e PO
Utazzék el  20.............. hd e na fent megjeldlt  helységébe
RACUIE8 BELIE 1. o masmnsrs w5583 585005 €455 o s et oo ot ot oo
Az utasitasban foglaltaknak legkésdbb ............................. ig

Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:
Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetdvel)
Hivatali gépkocsi (kulcsos)
Sajat gépkocsi
Egyéb kozlekedési eszkoz

(A coii simvonnncamns rendszamu gépjarml ... tulajdonat képezi.)
A fenti rendszdmi sajat tulajdonban 1év gépjarmi  igénybevételét a mellékelt
gazdasagossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositisi dij befizetésénck igazolasa

alapjan engedélyezem.

a kikiildé szerv
bélyegzéje

az engedélyez6
aldirasa
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A munkaltato

Kikiildetési rendelvény

4/, szamu melléklet

Sorszam:

a hivatali, lizleti utazas koltseégtéritéséhez

20..

....... SRR i 1¢)

A munkavallalo

HEVE sonsmsisniiriam s s s s s s N o T 1 A o R R A Ot
F21 a1 T SRR
CIIIE Lttt et et e e i e sziiletési ideje
BONTOTTEN sommmsosevn momoi i R s s U 5 D B
OSBRSS e adoazonosito jele [ ] l [ | \ } | | I \
A gépiarmi rendSzama oo LPUSEE e vireenincneeereeee eenn 2 JOEYASZESE NOMEJE oo, 17100 km.
A kikiilldetés, kiilszolgalat , NAV - : 5%
Sor & Futas- it Utazasi Elelmezési
e T . Zemanye = e o . v
; . ; S s clrendeldjének| teljesitmény " koltségteriteés koltségtérités
sZam kezdete vége utvonala és célja - ; egysegar o
k alairasa (km) (Fo) (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:
Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73 V. 1. sz

17
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S.szamui melléklet
ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositando ellitmanyrél

Sorszam: ...,
A kikiildott neve: T T T
Szemelyl szdmar =000 seemun s simeese s e s e s B (R TR
UHIeVEl SZAMA: et

Beosztasa: e e A AR B KT IS
Lakcime: P ——
Engedélyezett napok szama: ................. ho ...... naptol ....... napig
............. conap ........ éjszaka
A kikiildetés helye (célorszag): ....... RS SRS T SRR T Ve sinn o e s
a.) Napidij 0sszege: deviza neme ..... SRR OSBZERENT & iviiisinnonse
b.) Szallaskoltség: deviza DEmMe ... coonvnaia (G115 Lp——
c.) Utazasi koltség: deviza neme wcivoiiiin BESZESONS o v cuiis s
d.) Jarmihasznalati koltség: deviza neme .............. OSSZEBEIN: v o vns
c.) Egyéb sziikséges koltség: OSSTEHEN srvons somision
Kiutazas dsszes valuta kerete: ... BSSTLRONE ovs xcvininny

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének id6pontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

T —— deviza NEME ovviiirieee i
........................... deVIZANCINE ...t e er e
.................... s Do B s s swsw N0 ey AN

Megjegyzes: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el

....................................

utazo alairasa
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6.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- ¢s kiilfoldi kikiildetések ¢és devizaellatasok szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Dy Milvcz % Al Fo[ﬂiwwcﬂ%v 021, 10.29

MARA &y 1820 |7,

. 2 8 it / 1 ) &7 4 /
o4 / e | 502/, )0. 1 /// M. /

{

Tarde L) mamn u?qﬂ-al\i-«-\-w ester 0094 095, \!\ L
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FUGGELEK

A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL torvény

1.§

(1) Magyarorszagon a magianszemélyek a jovedelmiikbol a kozterhekhez vald hozzdjirulas
alkotmanyos kotelezettségének e torvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az adozas
rendjérdl szolo torvényben foglaltakra is.

(2) E torvény célja az ardnyossdg ¢s a méltanyossag elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellitdsahoz sziikséges addbevétel biztositasa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdaségi célok
megvalosulasanak eldsegitése,

(3) A maganszemély minden jovedelme adokoteles. Ettol eltéré szabalyt, az adobol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e torvény alapelveinek figyelembevételével - csak torvény allapithat meg.
Az ado alapja az adokoteles bevételbdl megallapitott, e toérvény rendelkezései szerinti levonasokkal
csokkentett jovedelem és az addalap-ndveld tételek dsszege.

(4) Az adokotelezettséget, az addé mértékét befolydsold, a maganszemély addjanak csokkenését
eredményez6 eltérd szabaly, adokedvezmény annyiban alkalmazhato, illetdleg érvényesithetd,
amennyiben az annak alapjaul szolgalo szerzédés, jogiigylet, mas hasonld cselekmény tartalma
megvalositja az eltéré szabaly, az adokedvezmény céljat. Az alkalmazhatésdgot, illetéleg
érvényesithetdséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a felek akar a szokésos piaci
értékektol, araktol valo eltéritésekkel, akar szinlelt jogligyletekkel kivanjak érvényesiteni, ndvelni az
adoszabalyok alkalmazisanak elonyeit, akkor azokat az addkételezettség megallapitdsa sordan
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemély vagy annak adézasaban kdzremiikddo, azt befolyasold mas személy egyarant
koteles a vonatkozd rendelkezések alkalmazasa soran az adokotelezettséget, az add mértékét
befolyasold tényezék esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az adot - egyes kivételekkel - naptari évenként, az Gsszes jovedelem alapjan kell megallapitani és
megfizetni, azonban az addbevételek folyamatossaga érdekében addeldleget kell fizetni.

(7) Az érvénytelen szerzddés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiil megszerzett bevétel utan
megfizetett ado (adoeléleg) az eredeti allapot helyreallitasat kdvetSen, az dnellendrzésre iranyadd
rendelkezések megfeleld alkalmazasaval igényelheté vissza. Ha az eredeti allapot helyreallitasa mar
az adokotelezettség teljesitési hataridejének lejarta eldtt megtortént, akkor az emlitett bevétellel
osszefliggésben adokotelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzddés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjan érvényesitett koltséggel.
levondssal megallapitott jovedelmet és addt (addeldleget), vagy az adot (addeldleget) csokkentd
Jogosultsagot az eredeti allapot helyreallitasat kdvetéen az onellendrzésre iranyadd rendelkezések
megfeleld alkalmazasaval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hianya mar a
Jovedelem és az ado (addeldleg) megallapitisa eldtt fennall, akkor a kiadas alapjan koltség, levonas,
az adot (adoeldleget) csokkentd jogosultsdag nem érvényesithetd.

(9) Az adokdtelezettség jogeimét, valamint az adokotelezettségeket (ideértve a  jovedelem
megallapitasat is)
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a) elmaradt jovedelemire tekintettel kifizetett, juttatott kartérités, kartalanitas, karpotlas cimén
megszerzett bevétel esetén az elmaradt jovedelemre iranyado rendelkezések szerint kell meghatarozni;
b) késedelmi kamat vagy kotbér cimén megszerzelt bevétel esetén azon bevételre iranyadd
rendelkezések szerint kell meghatarozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzodésszerii
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatasa toreént.

1/A. §

(1) Ha a Magyarorszdgon - a kettds addztatas elkeriilésérdl szolo egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belféldi adotigyi illetdségli maginszemély az addévben masik allamban is
adokoteles jovedelmet szerez, az e térvény altal biztositott adéalap-kedvezményt, adékedvezményt,
ado feletti rendelkezési jogosultsagot (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonld kedvezmény ugyanarra az id6szakra azon mdsik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatarozott jévedelme szintén adéztathatd, nem illeti meg,.

(2) Az e torvény szerinti korlatozott addkotelezettség ala esé jovedelmet nem terheli magasabb
osszegli adé annal, mint amelynek fizetésére a maganszemély akkor lenne kételes, ha 6, hazastarsa és
gyermeke(i) belfoldi adoiigyi illetéségli maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
adotigyi illetoségii maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetkozi szerzodés lehetdvé teszi.

(3) A kettos adoztatas elkeriilésérol szoldé egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével
kiilfoldi adotigyi illetéséglinek mindsiild maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatarozott jogeimen megszerzett, e torvény szerinti adokotelezettség ala esé
Osszes jovedelme eléri az addévben megszerzett Gsszes jovedelmének - ideértve a Magyarorszagon
nem adoztathaté jovedelmet is - 75 szazalékat, feltéve, hogy az emlitett maganszemély azonos vagy
hasonlo kedvezményre azon masik allamban, amelyben az adoévben megszerzett (3) bekezdés szerinti
jovedelme szintén adoztathatd, ugyanazon iddszakra nem jogosult.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jovedelem a nem 6nallo tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az onalld tevékenységbdl szarmazo jovedelem (ideértve kiillondsen a véllalkozoi jovedelmet és a
vallalkozoi osztalékalapot vagy az atalanyadd alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonld, a korabbi
tfoglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a kifizetd a maganszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozd szabalyokat, ideértve kiilondsen az ado, adoeldleg
megallapitisat. Az (1) ¢s (3) bekezdésben meghatarozott esetben a maganszemély kedvezményre valo
jogosultsaganak hatdsagi eljards sordan torténd igazolasdra a masik allamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazo, az emlitett dllam joga szerint az adokételezettség megallapitasara szolgalo
okirat (igy kiiléndsen bevallas, hatérozat) szolgal.

2.§

(I) A torvény hatalya a maganszemélyre, annak jovedelmére, ¢és az e jovedelemmel dsszefiiggd
addokotelezettségre terjed ki.

(2) Az adokételezettség a torvényben meghatarozott egyes esetekben a maganszemély
adokdtelezettségével dsszefliggésben a kifizetore is kiterjed. Az allamhdaztartasrol szélo térvény
szerint a Kinestari korbe, illetéleg a helyi onkormanyzat finanszirozasi korébe tartozo kifizetonek
(munkaltatonak) ezeket a kotelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
ado vagy az adoeldleg levonasat vagy befizetését irja elo, ott az ado vagy az adoeldleg megallapitasat
kell érteni.
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(3) A maganszemély az adoé megallapitisa szempontjabdl e torvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a koltségeit akkor is, ha a kdnyvvezetési kotelezettségének mas torvény
rendelkezésel szerint is eleget tesz.

(4) A belfoldi illetéségli maganszemély adokotelezettsége Gsszes bevételére kiterjed (teljes korii
adokotelezettség). A kiilfoldi  illetdségii  maganszemély — adokételezettsége  kizardlag  a
jovedelemszerzés helye alapjan belfoldrol szarmazo, vagy egyébként nemzetkdzi szerzodés,
viszonossag alapjan Magyarorszagon adoztathato bevételére terjed ki (korlatozott adokotelezettség).
(5) A nemzetkozi szerzddés eloirasat kell alkalmazni, amennyiben t(6rvénnyel vagy
kormdanyrendelettel kihirdetett nemzetkdzi szerzodés e térvénytol eltérd eloirast tartalmaz. E
torvénytol viszonossag alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossag alkalmazdsa az ad6zé
szamara nem eredményezhet a térvényben meghatarozottakhoz képest Kkiterjesztd
adokotelezettséget. A viszonossag kérdésében az adopolitikaért felelés miniszter
allastoglalasa az iranyado.

(6) A Magyarorszagon adodztathatd bevétel adokotelezettségének jogeimét e torvény szerint
kell megallapitani, és az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem megallapitasat is) ennek
megfelelden kell teljesiteni. A jogeim meghatarozasanal a felek (a maganszemély és a bevételt
Juttato személy, valamint az emlitett személyek és mas személy) koézott egyébként fennalld
jogviszonyt ¢és a szerzés koriilményeit kell figyelembe venni. Az eldzbéek szerint
meghatarozott jogcimen a bevétel kifizetdjeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy,
amelyikkel a magdnszemély a szerzés koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogeimét
meghatarozé jogviszonyban all, ha ez a kifizeté az e bevétellel kapcsolatos, jogszabdlyban
eloirt kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a
bevetelt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folydsitja (folyositotta). Ha az ado megfizetésére
¢ torvény eldirdsai szerint a kifizetd kotelezett, e kotelezettsége fiiggetlen a maganszemély
illetoségétol.

(8) Kiilfoldi jog alapjan tarsadalombiztositasi ellatasnak, csaladtamogatasi ellatasnak, szocialis
segélynek megfeleld jogecimen folydsitott juttatas adokotelezettségét (e torvény kiilon rendelkezésének
hianyaban is) a belfoldi jog szerint, a juttatdas jellemzoi, feltételei alapjan hasonld juttatas
adokotelezettségének megfeleléen kell meghatarozni.

3.8

E torvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kivetkezo:

10. Hivatali, fizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével osszefliggod feladat ellatasa érdekében sziikséges utazds - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast; tovabba az orszaggyiilési képviseld, a
polgarmester, az Onkormanyzati képviseld e tisztségével osszefliggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas (a lakohelytol valo tavollét).

11. Kikiildetés (kirendelés): a munkaltato altal elrendelt. a munkaszerzodésben rogzitett
munkahelytol eltérd helyen torténd munkavégzés, ideértve a fegyveres szervek hivatdsos
allomanyt tagjanak. valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzodéses allomanyu
katonajanak szolgalati érdekbdl torténd athelyezését, atvezénylését is.

12, Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a Kifizetd tevékenységével Gsszefiiggd feladat ellatasa érdekében Magyarorszig
teriiletén Kkiviili (a tovabbiakban: kiilféld) tartozkodasa, tovabba az elozéekkel kapesolatos

kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiiléndsen a kiilszolgéalatot és az azzal ésszefiiggd utazast.

13, Kiilszolgdalat: a munkaltato altal elrendelt. kiilféldon torténd munkavégzés.
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14. Munkdltaté:*
a) az, akivel (amellyel) a maganszemély munkaviszonyban all,

b) munkaecro-kolcsonzés esetén a kolesonzott munkavallald részére kozvetleniil
Juttatott bevétel tekintetében a munkavallalo kélesonvevdje a munkavéllalo
kolesonbeaddjaval kotott megallapodas alapjan,

c) az iskolaszovetkezet altal nyujtott szolgaltatds keretében a szolgaltatas
juttatonak  minésiilé  fogaddja  érdekében  tevékenységet  végzo
iskolaszovetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogadoja,

azzal, hogy munkaerd-kolesonzés, illetve egy munkakorre tobb munkaltatoval kotott
munkaszerzédés esetén a bevételnek nem szamitd juttatasra, valamint a béren kiviili
Jjuttatasra (71. §) az e torvényben megallapitott rendelkezéseket a kdlesonbeado és a
kolesonvevd, illetve a tobb munkaltato ilyen juttatasanak egyiittes Osszegére
vonatkozoéan kell iranyadonak tekinteni.

16. Kdltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgéltatas megszerzését szolgalod
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott kdltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

83, Kikiildetési rehrn!’cl’vény:5 a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, addazonositd jelét, a gépjarmii gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali, lzleti utazas(ok) céljat,
idotartamat, Gtvonalat, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségteérités  kiszamitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztdsi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalas szabalyairdl szol6 jogszabély rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus titon eléallitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a Kkifizetd, masolatat a
maganszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megorzi.

3. szamu melléklet I1. 7.

7. kilfoldi kikiildetés esetén

a) a Kkilfoldi kikiildetéshez kapesolodd elismert koéltségekrél szdld korményrendelet szerint
naponta elszamolhatd Osszeg a nemzetkodzi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott (a kozati kozlekedési szolgaltatasokrol és
kézati jarmiivek tizemben tartdsarol szolo kiilon jogszabaly, illetdleg mas, errél szolo jogszabalyok
rendelkezései szerint engedélyhez kotott nemzetkozi kozati kdzlekedési szolgdltatast végzo,
illetdleg abban arukiséroként kozremiikods), kiilfoldi kikiildetés (kiilszolgalat) cimén bevételt
szerzOd maganszemélynél - kizarolag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
kormanyrendeletben foglaltak alapjan kizarolag a gépjarmii killfsldon torténd iizemeltetéséhez

4_ Megdallapitotta: 2014. évi LXXTV. t6rvény 2. § (1). Hatdalvos: 2015, 1. -1,
* Megallapitotta: 2014, évi LXXIV, torvény 2. § (6). Hatdlyos: 2015, 1, 1-1d],
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kozvetlentl kapesolado ¢és szamlaval, mas bizonylattal igazolt kdltségek elszamolasara jogosult, és
ezt az elszamolasi modszert alkalmazza.

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilféldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfeljebb a kiilfoldi kikiildetéshez kapcesolddd elismert koltségekrdl szolo
korméanyrendelet szerint naponta elszamolhaté 6sszeg.

437/2015. (XIL. 28.) Korm. rendelet

a belfdldi hivatalos kikiildetést teljesito munkavillalo koltségtéritésérol

A Kormany a személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL térvény 80. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
tfeladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a munkaltatokra és veliik az ad6zas rendjérdl sz6lo 2003. évi
XCIIL torvény 178. § 22. pontja szerinti munkaviszonyban alloé munkavallalora, kivéve, ha
torvény, kormanyrendelet vagy torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott miniszteri rendelet a
belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalo koltségtéritésére eltérd szabalyt allapit
meg.

2. §(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovdbbiakban: kikiildetés) 1évo
munkavallalonak tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jér.

(2) A napidij szamlaval, egyszerGsitett szamlaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanykeént
szamolhato el.

3. § (1) Atalanyként a munkavallalt legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg,

(2) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak a munkdltatd havi atalanyt
allapithat meg. Ennck Osszegét az egy napra megdllapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

4. § Nem szamolhato el napidij

«) ha a tavollét idoétartama a hat érat nem éri el,

h) ha a munkaltaté a munkavallalo ¢élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

5. § A hat orat meghalado kikiildetés esetén a belfoldi kozati arutuvarozasban es
személyszallitasban  gépkocsivezetoként és  arukiséroként foglalkoztatott maganszemdély
részére adhato napidij-atalany haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltato a kikiildetésre nem
alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, ¢s a kikiildetés tobbletkoltségeire tekintettel mas juttatdst
nem ad.

6. § Ez arendelet 20106, januar 1. napjan lép hatalyba.

7. § Hatalyat veszti a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallald élelimezési
koltségtéritésérol szold 278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet.
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285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapesolodé elismert kiltségekrél

A személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL térvény 80. §-anak ) pontjaban kapott
felhatalmazds alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva, a Kormany a kovetkezéket rendeli el:

1. § A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3.
szamu melléklet I1. Igazolas nélkiil elszamolhato koltségek fejezet 7. pont @) alpontja szerinti
kéltség a nemzetkdzi kozati arutuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetoként és
arukiséréként foglalkoztatott magéanszemély esetében - amennyiben nem valasztia a 2. §
szerinti elszamolast - napi 40 eurénak megteleld forintdsszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamu melléklet I1. Igazolas nélkiil elszamolhato kdltségek fejezet 7. pont
b) alpontja szerinti kdltség napi 15 euronak megfeleld forintésszeg.

3. § (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt idé.
Az idétartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi 0t esetén az
indulds szerinti idépontot egy oraval megelozden, illetdleg az érkezést egy érdaval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben téltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tért napokon kikiildetésben tSltott ordk szdméanak 24-gyel vald osztasaval
kiszamitott napokat tgy, hogy a fennmaradé tért rész - amennyiben az legalabb 8 ora - egész
napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben tsltott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 orat eléri,
az egy egész napnak szdmit, kivéve, ha a (2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthatd
szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsa szempontjabol, az ugyanazon a naptari napon kezd3do,
ismétlodo, 24 oranal rovidebb, egymast kovetd kikiildetések esetén az idétartam
meghatarozéasdra vélaszthat6 az (1) bekezdés szerinti idétartamok egybeszamitasa azzal, hogy
a) légi €s vizi Gt esetén az egyiittesen szamitott utak kozétt az érkezés utdni és az Gjabb
indulds el6tti egy-egy ora csak akkor vehetd figyelembe, ha az érkezés szerinti idépont
¢s az Gjabb indulas szerinti idépont kozott legalabb két 6ra eltelik;
b) ha az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés és az Gjabb indulas kozott eltelt
id6 nem t6bb mint két ora, akkor ez az idétartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes addévek kozott athuzodo kikiildetés cimén kifizetett dsszeg [ideértve a (2)
bekezdes rendelkezése alapjan vélasztott egybeszamitas esetét is] adokotelezettsége abban az
addoévben keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszamolasa megtértént.

4. § Ez a rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

5. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012, januar 1-je
utan kezdddo kiiltoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012, januar [-jén folyamatban lévd kilfoldi kikiildetés esetében e rendelet
rendelkezéseit a kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kivetd idétartamara. illetve a
maganszemélyt erre az idétartamra tekintettel megilletd bevételre kell alkalmazni.
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