Egyek Nagykozség Onkormanyzata
27/2019.(X1.28.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Egyek Nagykozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6
2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a) pontjaban, a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi
CLXXIX torvény 80. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatdrozott feladatkdrben eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Egyek Nagykézség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 4069 Egyek, F6 u. 3.

(3) Az onkormanyzat hivatalos honlapjanak cime: www.egyek.hu

(4) Atelepilés cimere és zaszldja leirdsat az 1.sz.melléklet tartalmazza

(5) A Képvisel6-testiilet atruhdzott hataskoreinek jegyzékét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) Az onkormanyzat kotelez6 és 6nként vallalt feladatainak jegyzékét az 3. sz. melléklet tartalmazza.

(7) A helyi 6nkormanyzat alaptevékenységéhez kapcsolddd szakfeladatok rendjét a 4. sz. melléklet
tartalmazza.
(8) A dnkormanyzat polgarmesteri hivataldanak hivatalos megnevezése: Egyeki Polgarmesteri Hivatal

(9) Atelepiilés testvértelepiilése: Radzyn Podlaski (Lengyelorszag) ; Kispereg (Erdély)
(10) A KépviselS-testiiletnek a  képvisel6k valasztdsdra vonatkozd toérvények szerint 9 tagja van.
A KépviselS-testiilet tagjainak jegyzékét az 1.sz, fliggelék tartalmazza

2. A Képvisel6-testiilet iilései

2.8

(1) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes ,rendkiviili és Gnnepi Ulést tart.

(2) A Képvisel6-testiilet évente 11 Ulést tart.

(3) A képviselS-testileti Glés helye a Polgarmesteri Hivatal hazassagkot6 terme, amelytdl a képvisel6-
testilet eltérhet.

(4) A képviselG-testiilet Ulésérél - a zart Ulés kivételével - videofelvétel késziil, mely a telepilés
honlapjan kozzétételre keril. A videofelvétel készitésétdl rendkiviili ilés esetén el lehet tekinteni.

(5) A képvisel6-testiilet alakuld Glésének a rendje:

a. Avalasztdsi bizottsag tajékoztatdja.

b. Eskitétel.

c. A polgarmesteri program ismertetése.

d. SZMSZ méddositds, bizottsagok megvalasztasa.

e. A polgarmester illetményének meghatarozasa.

f. Alpolgarmester (ek) valasztasa, eskitétele.

g. Azalpolgarmester (ek) dijazasanak megallapitasa.
h. Megbizds adas az SZMSZ fellilvizsgalatara.
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http://www.egyek.hu/

(6) A képvisel6-testiilet tléseit minden hdnap utolsé csiitortoki napjan 14 drai kezdettel 20-6raig tartja
az 6nkormanyzat hazassagkotd termében .Az llés kdzben 2 dranként sziinetet kell tartani. A
képvisel6 testilet julius hdnapban nem tart Glést.

(7) Az,éves munkaterv”-ben meghatdrozott szamu tlést tekintjik ,,rendes” tilésnek.

(8) Az Motv-ben meghatarozott eseteken tul a képvisel testiilet halaszthatatlannak t(ing, elGre nem
lathatd esetekben rendkivili Glést tart. Erre barmilyen értesitési méd igénybe vehetd, el lehet
tekinteni az irasbeliségtdl, a slirg6sség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

(9) A polgarmester, akadalyoztatasa esetén az e rendeletben meghatarozott személy az aldbbi
esetekben is koteles 6sszehivni a testileti Glést:

A képvisel6k %-nek kezdeményezésére
A Pénziigyi és Ugyrendi bizottsaganak kezdeményezésére

(10) A képviselS-testiilet az elSre lathatd feladatok jobb el6készitése érdekében éves munkatervet

készit, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag munkatervet készithet.

A munkatervet a polgarmester terjeszti eld.

Polgarmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a Képvisel§ —testiilet tagjaitol;

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagtdl

Szent Janos Katolikus Ovoda, Altalanos Iskola és AMI igazgatéjatol

a Polgdrmesteri Hivatal vezet§jétdél.

Az Egyeki Szoghatar Nonprofit Kft. vezet&jétdl

A munkaterv tartalmazza:

az Ulések tervezett id6pontjat, napirendjét

a tervezett napirendi pont elGterjesztGjének nevét, felelGsét

a tervezett napirendi pontot véleményezG bizottsag megnevezését,

A munkatervet, a targyévet megel6z6 év december hoé végéig allapitja meg az 6nkormanyzat
képvisel6- testilete. A valasztas évében kovetkez6 év januar 31.

A munkatervet meg kell kiildeni:

a képviseld testilet tagjainak

intézményvezet6knek

(11) A képviselS-testilet tilései nyilvanosak
A képvisel6-testiilet tilésére minden esetben meg kell hivni:

-a telepiilési képvisel6ket

(12) Az Glésen kotelesek jelen lenni tanacskozasi joggal:

— a polgarmesteri hivatal jegyz6je,aljegyzdje, irodavezet6
— napirendek targya szerint illetékes el6add
— intézmények képviseletére jogosult személy

(13) Az Glésekre - zart Uilés kivételével - tanacskozasi joggal kell meghivni:

a bizottsagok nem képvisel6 tagjait

— Hajdu-Bihar megyei Kormanyhivatal Torvényességi Felligyeleti Osztaly VezetGjét

— a telepilésen m{kod6 gazdasdgi , tarsadalmi és civil szervezetek vezetGit , Onszervez6dé

kozosségek képviselSit, a mindenkori 20 legnagyobb ipar(izési addfizetSket a telepiilés honlapjan
keresztiil(kérésre e-mailben)

— az Egyeki Szoghatdr Nonprofit KFT. VezetGjét, dnkormanyzati intézmények vezetdit

— azt a személyt, szervezetet vagy gazdalkodd egységet, akinek jelenléte a napirend targyalasahoz

szlikséges.

— Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét, tagjait

(14) Rendkiviili Glésre a képviselSket, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg nem képvisel§ tagjait és azt a
személyt, szervezetet, vagy gazdalkodd egységet kell meghivni akinek jelenléte a napirend
targyalasdhoz  sziikséges.




A telepilésen mikod6 gazdalkodd, szolgaltatd, civil szervezetek jegyzékét a 7. sz. figgelék tartalmazza.

(1)

(2)
(3)

3. Az iilés Osszehivasa

3.8

A képviselG-testiilet Gilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgdrmester hivja 6ssze és
vezeti, egylttes akaddlyoztatdsa esetén az (ilés 6sszehivasara jogosultak sorrendje:

a. Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke,

b. legiddsebb képvisel6
A meghivét gy kell kézbesiteni, hogy azt az llés id6pontjat megel6z6en legalabb 5 munkanappal a
képvisel6k kézhez kapjak.
A meghivot a polgdrmester irja ala, és tartalmazza:

a. az Ulés helyét, id6pontjat

b. javasolt napirendi pontokat és el6terjesztGik nevét

c. irasbeli elGterjesztéseket vagy a szdbeli elGterjesztésre vald utalast
A KépviselG-testilet (ilésének helyérél, id6pontjardl a Polgarmesteri Hivatal a lakossagot a hivatal
hirdetStablajan kifliggesztett meghivo Gtjan értesiti. A kikildéssel egy id6ben a meghivot és a
testileti anyagokat honlapjan kdzzéteszi, és az intézményvezetGknek eljuttatja.
Igen silrg6s, halasztast nem tlir6 esetben rendkivdili Glés hivhatd 6ssze. Erre barmilyen értesitési
mad igénybe vehetd, el lehet tekinteni az irdsbeliségtdl, a stirgésség okat azonban mindenképpen
kozolni kell.
A képviselG-testiilet Glését hatarozatképtelenség esetén, ugyanazon a napon Ujra 6ssze kell hivni.
Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgdrmester a rendkiviili (ilés 6sszehivasanak szabalya
szerint intézkedik.

4. Az elGterjesztések

4.8

(1) A képvisel6-testilet elé keriil6 el6terjesztések fGbb fajtai:
a.) beszamol6 valamely feladat elvégzésérdl, valamely 6nkormanyzati szerv, intézmény
tevékenységérdl, és a ,,c” pont ald nem tartozd 6nallé dontést igénylé javaslat
b.) tadjékoztaté anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek
c.) 6nkormanyzati /6nkormanyzati hatdsagi igyben tett el6terjesztés, ha az adott kérdésben a
képvisel6-testilet dontése szlikséges.
(2) A képviseld testiilethez cimzett beadvany nem jelenti az automatikus testileti targyaldst! Errél a
jogszabalyok és az SZMSZ figyelembe vételével a polgarmester és a jegyz6 dont.
(3) A beszamoldnak tartalmaznia kell:
a.) atargyalandd témakor targyilagos, tényszerl bemutatdsat
b.) el6zményeket, kordbban hozott testiileti dontéseket
c.) jogszabdlyi kereteket
d.) a dontések varhaté kovetkezményeit
e.) hatdrozati javaslatot
(4) ElGterjesztés a képvisel6-testiilet elé irdsban és széban is tehetd.
(5) Amennyiben valamely napirend rendkivili médon — a felmeriilt szoros hataridg, az
onkormdnyzat halasztdst nem t(ir6 érdeke, vagy mas indok miatt — nem terjeszthet6 el irasban,
a képvisel6-testilet egyszerl tobbséget igényl6 dontésével felvehet6 a napirendek kozé.




(6) El6terjesztés benyujtasara jogosult a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, aljegyz6,
irodavezetd, az intézményvezetd, az onkormanyzati képviseld és a képvisel5-testiilet bizottsaga.

(7) Az elGterjesztés alaki és tartalmi szinvonaldért, hataridében térténé elGkészitéséért az
el6terjeszt6 felel.

(8) Az irdsos elGterjesztés leaddsanak hatarideje: az tilés el6tt 10 nappal.

(9) A jegyzb vizsgalja a dontés tervezetek jogszer(iségét és gondoskodik a testiileti anyag kézbesitésérdl

5. A tanacskozasi rendje
Az lilés vezetése

5.8

(1) A képvisel6-testilet Ulése nyilvanos, amelyrél hang- és videofelvétel késziil. Az (ilés irasos
osszefoglaldja a helyi lapban megjelenik, az Ulésrél késziilt vided felvétel a telepiilés honlapjan
elérheté.

(2) Az Glés nyilvanossaga az allampolgdroknak a részvétel lehet6ségét jelenti. Arrdl, hogy az lésen
megjelent allampolgdr hozzdszolasi jogot kapjon, esetenként a képvisel6-testiilet egyszer(
sz6tobbséggel dont.

(3) A zart (ilés tartasara a Motv —ben foglaltak az iranyaddk

(4) A képvisel6—testiilet Ulését a polgarmester vezeti, tavollététben az alpolgarmester. Egylttes
akadalyoztatdsuk esetén a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke.

(5) A polgarmester az lilés vezetése soran
a. megallapitja, hogy a képviselG-testiilet Gilését az SZMSZ. szerint hivtak Ossze.

b. megadllapitja az (ilés hatarozatképességét
c. felkéria jegyz6konyv hitelesit6ket illetve a jegyz6konyvvezetst
d. el6terjeszti az tlés napirendjét.

(6) A képvisel6-testiilet a napirendrél vita nélkil dont.

(7) A polgarmester tajékoztatast ad az el6z6 Ulést kovetSen tett fontosabb intézkedésekrdl,
eseményekrdl.

6. 8.

(1) A képvisel6 testiilet a polgarmester elGterjesztése alapjan dont:
a. azelbz6 képvisel6 testileti Gilés ota eltelt id6szakban végzett munkardl sz616 beszamold,
b. azel6z6 lést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrél adott tajékoztatok
elfogaddsardl.
(2) Az Ulés vezetése soran:
a. A polgdarmester hatdrozza meg a hozzaszélasok sorrendjét.
b. Az el6terjeszt6 a hatdrozathozatal el6tt barmikor felszélalhat. Az el6terjeszté a
hatdrozathozatal el6tt a beérkezett mddosité inditvanyokrél véleményt mond.
c. Atdrgyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szét kérhet.
d. Hozzaszéldskor megadja, meghatdrozott esetben megtagadja, illetve megvonja a szét;
figyelmezteti a hozzaszél6t, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématol;

(3) Ugyrendi kérdés:
a. napirendi pont targyaldsdnak elhalasztasara, elnapolasara vonatkozo javaslat,
b. javaslat a hozzaszolok listajanak lezardsara,
c. vitalezarasara vonatkozé javaslat,




d. szavazds moddjara vonatkozo javaslat.
(4) Az tgyrendi javaslatok felett a Képvisel6- Testlilet vita nélkiil, egyszer( tobbséggel dont.

7.8.

(1) A polgarmester az elfogadott napirendeknek megfeleléen az egyes elGterjesztések felett kilon-
kilon vitat nyit.

(2) A napirend el6addja az irdsos anyaghoz az elGterjesztés lényegére kiterjed6 szdbeli 6sszefoglaldt
ismertet, maximum 5 percben, majd az illetékes bizottsag ismerteti allasfoglaldsat.

(3) A napirend el6adéjahoz a képvisel6-testiilet tagjai, a tanacskozdsi joggal meghivottak rovid, vilagos,
I[ényegre toré kérdéseket intézhetnek, melyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(4) A kérdésekre adott valasz utdn a polgarmester megnyitja a vitat.

(5) A vita megnyitdsa utdn a polgarmester el6szor a képvisel6knek, majd a tandcskozasi joggal
meghivottaknak ad szoét a hozzdszoéldsokra, melynek idétartama maximum 2 perc lehet.

(6) A napirendhez az érintettek egy alkalommal széljanak hozza!

A tanacskozdsi joggal meghivottak ismételt hozzdszéldsdhoz a KépviselS-testiilet hozzajaruldsa
szikséges, melyrdl egyszer(i tobbséggel szavaz.

(7) Af6 napirend targyaldsa 60 percre korlatozédjon, az egyebek 30 percre

(8) A vita 60. perce utan a képviselGtestiilet szavazassal dont arrél, hogy folytatddjon-e tovabb a vita.
A vita egyszer max. 30 perccel meghosszabbithatd, majd berekesztésre keriil. A vita hosszabbitasardl
a képvisel6-testiilet egyszer( tobbséggel dont.

(9) Amennyiben a képviselG-testiilet a vita folytatdsa mellett dént, a hozzaszélasokat és az egyes
hozzaszélasokra adott valaszadasokat is 1-1 percben korlatozza. A sorozatos hozzaszélasoktdl
tartézkodni kell!

(10)A vita lezarasat kovetSen az el6add vélaszol a hozzészolasokra.

(11)A hozzaszélasokat kévet6en a polgarmester a vitat lezarja, 0sszefoglalja a vita lényegét, kitér az
el6terjesztést6l eltér6 véleményekre, a hatarozati javaslatot érint6 valamennyi moddositasra.
Intézkedik a tanacskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasardl.

(12)A polgarmesteri 6sszefoglalé maximum 10 perc lehet.

(13)A vita lezarasat kovet6en, a szavazas elrendelésétél annak befejezéséig sem érdemi, sem lgyrendi
hozzaszélasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

(14)A jegyz6nek amennyiben barmely javaslat torvényességét érintéen észrevételt kivan tenni szot kell
adni.

(15)A szavazas rendje:

a. apolgarmester az elSterjesztésben szereplG és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként megszavaztatja;

b. el6bb a mddosito és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni;

c. kézfelemeléssel torténd szavazasnadl szavazni el6szor igent, majd nemet végiil tartézkodast
tartalmazo kérdésre adanddan kell;

d. aszavazas eredményének megdllapitdsa utan a polgdrmester kihirdeti a hatarozatot.

(16)"Személyes megjegyzést" tehet a vita lezarasa utan az, aki a vitaban ellene sz616, sérelmesnek vélt
megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzadszélasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés ideje maximum 2 perc!




(1)
(2)
(3)

(4)

(5)

(4)
(5)

(6)

8.8.

A tandcskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata, ha nem a polgarmester vezeti az
Ulést, akkor a levezet6 elnok feladata.
Az (lés hallgatésaga a részére kijelolt helyen tartdzkodhat, az llésen véleményét semmilyen
formaban nem nyilvanithatja ki.
A polgarmester a képvisel6 testiileti (ilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa érdekében a
kovetkezé intézkedéseket teheti, illetve kell tennie:
a. figyelmezteti azt a hozzaszélot, aki eltért a targytdl, vagy ha a tandcskozdshoz nem illg,
masokat sért6 a fogalmazasa;
b. rendreutasitja azt, aki az Gléshez méltatlan magatartdst tanusit;
c. rendreutasitja azt a felszélalét, aki a felszdlalas soran a Képvisel6-testilet tekintélyét, vagy
valamely tagot sértd kifejezést haszndl;
d. figyelmezteti azt az Glésen jelenlévét, aki a tanacskozas rendjét magatartdsdval zavarja;
e. ismételt rendzavaras esetén az Gilésterem elhagyasara kotelezi a nem képvisel rendzavaroét.
Ha a Képvisel6 testiileti (ilésén olyan rendzavards torténik, amely a tanacskozas folytatdsat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az Ulést hatdrozott id6re félbeszakithatja, vagy elhagyja az elnoki
széket, az (ilés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatddik, ha az elndk ismét elfoglalja a helyét, vagy
az Ulést ujbdl dsszehivja.
Az elnoknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani
nem lehet.

6. A dontéshozatali eljaras, a szavazas mddja

9.§

A képviselG-testiilet hatarozatait altaldban egyszerU sz6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza.
A képviselG-testiilet dontéshozataldbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat az gy
személyesen érinti.
A telepiilési képviselS koteles bejelenteni személyes érintettségét. Ha a képvisel6 a szavazas el6tt
elmulasztja a személyes érintettségét bejelenteni, a polgdrmester elsé alkalommal figyelmezteti a
jogszabalyi kotelezettsége megtartasdra, masodik és minden tovabbi alkalommal torténd mulasztas
esetén a tiszteletdijat kotelezettség szegésenként 5-5%-kal csokkenteni kell.
A kizardsrol az érintett képvisel6 kezdeményezésére, vagy barmely képvisel6 javaslatara a képvisel6-
testilllet dont. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni.
Mindsitett tobbségl szavazat szlikséges a Motv.-en foglalt eseteken tul

a. zart (lés elrendeléséhez
titkos szavazas elrendeléséhez,
Onkormanyzati testiileti hatdskor atruhazasahoz,
képvisel6 dontéshozatalbdl kizarasahoz,
hitelfelvételhez,
onkormanyzati tulajdonban lévé vagyon értékesitéséhez,
kitlintetd dij adomanyozasahoz,
kozfeladat dnkéntes felvallalasahoz, lemondasahoz.

>S@m@ o oo o

Mingsitett tobbséghez a megvélasztott képvisel6k tobb mint felének szavazata szlikséges. / 5 igen
szavazat/




10. 8.

(1) A képviselG-testilet dontéseit — fészabalyként — nyilt szavazdssal hozza, amely kézfeltartassal
torténik.

(2) LehetGség van névszerinti szavazasra, melyre a polgarmester, vagy barmelyik képvisel§ javaslatot
tehet. Errdl a testllet egyszerl sz6tobbséggel dont.

(3) A névszerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 egyenként olvassa a képvisel6k nevét, akik nevik
olvasasakor "igen", "nem", "tartézkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névszerinti szavazas
eredményét a jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

(4) A képviselS-testiilet altal elrendelt titkos szavazast a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(5) A titkos szavazasrdl jegyz6konyvet kell késziteni.

(6) Barmilyen modon torténik a hatdrozathozatal, a szavazas eredményét Ulésvezetési jogositvanyai
keretében a polgdrmester allapitja meg és ismerteti a képvisel6-testiilet dontését.

(7) A képvisel6-testiilet szamozott hatarozat nélkiil, de jegyz6konyvi rogzitéssel dont a napirendek
meghatdrozdsdarol, tovabba azon lgyrendi kérdésekrél, amelyekrdl a képvisel6-testiilet vita nélkdil,
egyszer( tébbséggel dont és a dontés azonnal végrehajthato.

(8) A képvisel6-testilet szamozott hatdrozatait minden évben el6rol kezdve, névekvé rendben, arab
szammal kell jeldlni, torve az évszammal, zardjelben feltintetve a hatarozathozatal idGpontjat (a
hénapot romai szammal, a napot arab szammal.)

(9) Amennyiben a képvisel6-testlilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal
hidnya miatt - két egymast kovet6 alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést,

a polgarmester —a M6tv.42.§-ban meghatarozott ligyek kivételével - valamennyi
Ugyben dontést hoz.

(10) A képviselS-testiilet nem hataroz meg olyan tigyet, melyben a polgarmester két
Ulés kozott dontést hoz.

(11)A képvisel6 hatarozat meghozatalat széban és irasban is kezdeményezheti.

11. 8.

(1) A képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, megbizas soran tébb jel6lt esetén, ha
egyik jelolt sem kapja meg a szlikséges szavazatot illetve szavazategyenlGség esetén nincs érvényes
dontés és Ujabb palyazatot kell kiirni.

12.§

(1) A képvisel6-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvényi felhatalmazas alapjan annak végrehajtasdra 6nkormanyzati rendeletet alkothat.
(2) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik irdsban vagy széban:
a. telepiilési képvisel6
b. a képvisel6-testiilet bizottsaga
c. polgdrmester
d. jegyz6,aljegyz6
(3) A képvisel6-testiilet - kilonosen a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek el6készitésénél -
irdnyelveket allapithat meg.
(4) A rendelet-tervezetet a képviselG-testilet hivatala késziti el, de az elGkészitéssel az 6nkormanyzat
megbizhatja valamelyik bizottsagat, vagy el6készitésére kiilon bizottsagot hozhat Iétre.
5) Atervezet elGkészitéséhez az Gnkormanyzat mas szakértét is felkérhet.
6) A szakmai el6készités minden esetben a jegyz6 feladata.
7) Az allampolgarok széles korét érint6 rendeletek tervezetét a telepiilés honlapjan kézzé kell tenni.
8) Arendeletalkotast megel6z6 kozmeghallgatasrdl a képviselS-testiilet esetenként dont.

—_— o~ o~ —~
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(9) A tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztése:

e. A rendelettervezetet és annak indoklasat a polgarmester, vagy a jegyzd, vagy pedig az
el6készitésével kozvetlenil megbizott személy terjeszti eld.

f. A képviselG-testiletet tajékoztatni kell az elGkészitésnél felvetett, de a tervezetben nem
szerepl6 bizottsagi javaslatokrol is.

(10)A rendelet elfogadasat kovetSen, annak hiteles szévegét a jegyz6 szerkeszti.

(11)Az 6nkormanyzat rendeleteit a polgarmester és a jegyzd irja ala.

(12)A rendeleteket naptari év elejétél kezd6déen folyamatosan sorszammal és évszammal kell ellatni,
zardjelben feltlintetve a rendelet elfogaddsanak idépontjat. (a hdnapot rémai szdammal, a napot
arab szammal.) A rendelet kihirdetésének és hatdlyba lépésének id6pontja eltérhet az elfogadas
id6pontjatol.

(13)Az 6nkormanyzati rendeletekrdl a jegyz6 irdnyitdsaval nyilvantartast kell vezetni.
(14)Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd
kifliggesztéssel torténik.

7. A képviselG-testiilet iilésének jegyz6konyve
13. §

(1) A képvisel6-testilet tlésérdl jegyz6konyvet kell késziteni, a KépviselG-testilet tagjainak kérése estén
a hozzaszolast sz6 szerinti formaban kell a jegyz6kdnyvben rogziteni.

(2) Ajegyz6konyv elkészitését hangfelvétel segitheti.

(3) Ajegyz6konyv elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

(4) A jegyz6konyvet a polgdrmester, a jegyzd és a képviselS-testiilet jelenlévé két jegyz6konyv
hitelesitGje irja ala. A jegyz6kdnyvet, annak elkésziilte utan a hitelesiték kotelesek 3 napon belil
alairni.

(5) A jegyz6kdonyvhoz mellékelni kell az tilésre sz616 meghivoét, jelenléti ivet, az elSterjesztések egy-egy
példanyat, a képvisel6 irdsban benyujtott hozzdszolasat.

(6) A jegyz6konyv eredeti példanyat a polgarmesteri hivatal 6rzi, melyet évente be kell kottetni.

(7) A zart tlésrél kalon jegyz6konyv készil

(8) A jegyz6konyvet a jegyz6 az lilést kovet6en 15 napon belll megkildi a Hajdu-Bihar megyei
Kormdanyhivatal Torvényességi Felligyeleti Osztdlyanak torvényességi vizsgdlat céljabol.

(9) A nyilvanos lilések jegyz6konyvei a telepiilés honlapjan megtekinthetdk.

(10)A hatédrozatokat, a testiileti lilést kovetGen legkésSbb 20 napon belil kell megkildeni végrehajtasért
felel6snek, és az érintettnek.

(11)Siirg6s indokolt esetben a jegyz6 a jegyz6konyv elkésziltét megel6z6en a hatarozat kiadasat
engedélyezheti.

8. A k6zmeghallgatas
14. §

(1) A képviselS-testiilet sziikség szerint,de évente legaldabb egyszer el6re meghirdetett kozmeghallgatast
tart.

(2) A koézmeghallgatds képvisel6-testilleti Ulés, melynek Osszehivasara és levezetésére - aze
paragrafusban meghatdrozott eltérésekkel - az e rendeletben meghatarozott szabalyokat kell
alkalmazni.




(3) A kdézmeghallgatason megjelentek egyenként legfeljebb 5 percben szélalhatnak fel.

(4)

(1)
(2)

(1)

A kozmeghallgatds helyérél és id6pontjardl a lakossagot a helyi Gjsagban és az 6nkormanyzat
honlapjan kozzétett, tovabba a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a hirdet6tablakon
kifliggesztett meghivdval kell értesiteni

9. Lakossagi forum
15. §

A lakossag kozvetlen tajékoztatdsa, fontosabb dontések el6készitésébe vald bevonas céljabdl az
onkormanyzat lakossagi férumot - falugydlést - tart.

Falugydilést szlikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kell tartani.

A képvisel6-testiilet a falugy(ilésen tajékoztatja a lakossdgot a végzett munkajardl, célkitlizéseirél, a
lakossagot érint6 fontosabb kérelmekrél.

A lakossagra vonatkozé dontések, informaciok, hirdetés utjan keriilnek nyilvanossagra
/hirdet6tablak, ujsag,honlap/

10. Kérdések, interpellacidok
16.§

A teleplilési képvisel6k kérdéseiket, interpelldcidikat, bejelentéseiket - ebben a sorrendben - a f6
napirendek megtargyaldsat kévetéen — az egyebek napirendek megkezdése el6tt - tehetik meg

Az Ulésen a képvisel6 felvilagositast kérhet, kérdést tehet fel. Erre egyszerlbb esetben az ilésen
valaszolni kell, elfogaddsardl csak a kérdezd nyilatkozik. A valasz a kérdezé altali el nem fogadasa
esetén a tovabbiakrdl a képviselStestilet dont.

Bonyolultabb esetben, - amely felkésziilést igényel — a kovetkez6 rendes testliileti Glésen kell valaszt
adni.

Interpellacionak mindsil, ha a felvet6é o6nkormanyzati hataskorbe tartozéd lgyben nemcsak
felvildgositast kér, hanem intézkedést is kezdeményez.

Az (ilés el6tt legaldbb 3 munkanappal irdsban beadott interpellacidra az Gilésen széban, vagy irasban,
érdemben valaszolni kell. Mas esetben ennek irdsban a kovetkez6 llésen, de legfeljebb az azt
kovetd 15 napon beliil kell megtorténnie.

A valasz elfogaddsarél az interpelldld nyilatkozik. Ha a kapott valaszt nem fogadja el, akkor a
képviselGtestilet hataroz.

A valasz képviselGtestiilet altali el nem fogaddsa esetén a képviselStestiilet az interpellacié alapjan
részletes vizsgalatot - hatdridejét megjeldlve - is elrendelhet, amelybe az interpellalé képvisel6t be
kell vonni, vagy az ligyet bizottsag elé utalja, amely hatarid6ben a testiiletnek jelentést ad.

11. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsi szabalyok
17.§

A képvisel6-testiilet a vagyonnyilatkozat atvételét nyilvantartasat, vizsgalatat és ellenbrzését a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatkdrébe utalja.




(2) A vagyon-, jovedelem- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozatot a helyi dnkormanyzat képviselGje
(polgarmester, alpolgarmester, nem képvisel6 bizottsagi tag), valamint a vele kdz6s haztartasban élé
hazas- vagy élettarsa és gyermeke szamara kell elkésziteni. A vagyonnyilatkozatot mindig a kitoltés
id6pontjaban meglévé teljes vagyonrdl kell megtenni.

(3) A vagyonnyilatkozat célja: a képvisel6k és a polgarmester vagyoni allapotanak kdvethetGsége.

18.%

(1) Az onkormanyzati képvisel6 a megvalasztdsatdl, majd ezt kovetéen minden év januar 1-jétél
szamitott harminc napon belill vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Majd ezt kovetéen — a
valasztasokat kovetd év kivételével — minden év januar 1-jét6l szamitott 30 napon belll kitolti és
visszajuttatja azt a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak.

(2) A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozat atvételérdl igazolast allit ki. A bizottsag elndke a valasztasi év
kivételével értesiti a képvisel6t a soron kovetkezé vagyonnyilatkozat-tétel datumardl, minden év
november 30. és december 20. napja kozt.

(3) A nyomtatvany 1-4. pontja az érintett személyi adatainak dokumentalasra szolgal. Ezt kovetSen a
nyilatkozat harom részbdl all:

a. vagyonnyilatkozat,
b. jovedelemnyilatkozat,
c. gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat.

(4) A nyomtatvanyokat a (a nyomtatvanyok mellé) mellékelt kitoltési utmutatd alapjan 2 példanyban
kell kitolteni. Az atvétel igazolasa utan a nyilatkozattevé a masolati példanyt visszakapja.

(5) A nyilatkozattevé a vagyonnyilatkozatokat legkés6bb a képviselGi megbizdlevél atvétele utan, illetve
azt kdvet6en januar 1-jétél szamitott 30 napon beliil a bizottsdgnak koteles leadni.

19.8

A bizottsag iktatészammal latja el és nyilvantartja a vagyonnyilatkozatokat.

(1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatban minden iratot elkilonitve kell kezelni. A vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos tovabbi iratokat ezekkel egytttesen kell kezelni.

(2) Aziratokat nyilatkozdkként — keletkezésiik sorrendjében — kiilon dossziéban kell tarolni.

(3) Ezekrdl nyilvantartast kell vezetni.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatokdnyvben/programban iktatni kell.

(5) A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke veszi at az érintettsl. A
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot lezart és a bizottsag daltal lepecsételt, az elndk és egy bizottsagi
tag altal aldirt vignettaval ellatott boritékban taroljak.

{6} A vagyonnyilatkozatokat lemezszekrényben kell Grizni.

(7) A vagyonnyilatkozatban feltlintetett adatok nyilvanosak, kivéve az azonosité adatokat.

(8) Az azonosité adatokba, valamint a hozzatartozoi nyilatkozatokba csak a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag tekinthet bele ellenérzés céljabdl, melyrél koteles irdsban jegyz6konyvet késziteni és ezt az
iratok k6zott elhelyezni.

(9) A bizottsag elndke felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en
Orizzék.

(10)A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a vagyonnyilatokkal kapcsolatos tevékenységérsl minden év
februar 28-ignapjaig napjaig beszamolot készit a képviseld testiilet szamara.

(11)A Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsdg elndke koételes gondoskodni a vagyonnyilatkozat tételhez
szlikséges nyomtatvanyoknak a polgarmester, a képvisel6k nem képviseld bizottsagi tagok valamint
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a hozzatartozék részére a leadasi hatarid6t megel6z6 15 napon beliil torténé atadasardl, az
érintettek irasban igazoljdk a nyomtatvanyok atvételét. A bizottsag elndke kozli a nyomtatvanyok
leadasanak hataridejét.

(12)A vagyonnyilatkozatok atvételére a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Elndke - akadalyoztatasa esetén
tagja - jogosult. A vagyonnyilatkozatok elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében
[év6 lemezszekrényben a helyi adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek megfelelGen kell
gondoskodni.

(13)A nyilatkozattételre nyitva allé6 hatarid6 eredménytelen eltelte utdn - a vagyon-nyilatkozat
benyljtasdig - a nyilatkozattételre kotelezett jogait nem gyakorolhatja, Motv-ben foglalt
juttatdasokban nem részestilhet

(14)A nyilvanos vagyonnyilatkozatokhoz valé betekintést barki kezdeményezheti irdsban a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag EInokénél.

(15)A hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, igy azokba csak a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdg tekinthet be ellenGrzés céljabol.

(16)A betekintési jog a bizottsag elnokének jelenlétében gyakorolhatd.

20.8.

(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban adatvédelmet igényel valamennyi, a
nyilatkozattételi kotelezettséggel 6sszefliggésben keletkezett irat, igy tobbek kdzott a kdvetkezdk:

a hozzatartozé vagyonnyilatkozat,

igazolds a vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részének atvételérdl,

jegyz6konyv a vagyonnyilatkozat 6sszevetésérdl,

értesités a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasrdl,

jegyz6konyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasral,

jegyz6konyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenGrzési eljaras kezdeményezésérdél,
irdsbeli hozzajarulds a vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrél harmadik személynek
adhato tajékoztatashoz.

@ e o0 T

21.8.

(1) A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag ellendrzi. Az eljardst a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsagnal irdsban barki kezdeményezheti, melyre a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 30
napon belil irdsban koteles valaszolni. A bizottsdg eljardsdara a Képvisel6-testilet zart Ulésére
vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasat a név, lakcim és a vagyonnyilatkozat
kifogdsolt tartalmanak megjel6lésével lehet kérni a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagtol.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag érdemi vizsgélat
nélkil terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

(4) A Dbizottsdg valamennyi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards iranti kezdeményezést
iktatészdmmal ellatva nyilvantartasba vesz.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasara irdnyulé kérelmet a bizottsag elndke
haladéktalanul - 3 napon belll - a bizottsag elé terjeszti, a bizottsdg dont arrdl, hogy a
kezdeményezést érdemben vizsgélja-e.

(6) Az eljarast a bizottsag zart Ulés keretében folytatja le, amelyrdl kiilon jegyz6kényvet készit.

(7) Az eljaras soran a nyilatkozattételre kotelezett a bizottsag felhivdsdra a sajat illetve hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat a felhivastdl szamitott 3
napon belil irdsban kételes benyujtani.
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(8) Az azonosito adatok csak a bizottsag tagjai szamara hozzaférhet6ek, az eljaras befejezését kbvetben
meg kell semmisiteni.

(9) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards meginditdsara irdnyuld kérelmet — az (2.) pontban
fennall6 feltételek megléte esetén — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a benyujtastél szamitott 20
napon belil kivizsgalja.

(10)A képvisel6-testilet a soron kovetkezd (ilésén, de legkés6bb a kezdeményezés benyujtasatdl
szamitott 30 napon beliil dént a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatban a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdgnak a vizsgalat eredményét és a dontési javaslatat tartalmazé tajékoztatdja alapjan.

(11)A dontés el6készitést végzé Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag hatdrozati javaslatanak meghozatala
utan az eljards sordn keletkezett iratokba a képviselGtestiilet tagjai a képvisel6-testileti dontést
megel6z6en betekinthetnek.

(12)Az eljarast a bizottsag zart Ulés keretében folytatja le, amelyrdl kiilon jegyz6konyvet készit.

(13)A képvisel8-testiileti tagok részére az irat betekintési lehet8séget a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elnoke koteles biztositani.

(14)A nyilvanos vagyonnyilatkozatokhoz valé betekintést barki kezdeményezheti irdsban a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag EInokénél.

(15)A betekintési jog a bizottsag elndkének jelenlétében gyakorolhaté.

(16)A bizottsag valamennyi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras iranti kezdeményezést
iktatdszdmmal ellatva nyilvantartdsba vesz.

(17)A képvisels-testiileti tagok részére az irat betekintési lehet8séget a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elndke koteles biztositani.

12. Az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos eljarasi szabalyok
22.§

(1) KépviselS-testiilet az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat atvételét, vizsgalatat a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdg feladatkorébe utalja.

(2) Osszeférhetetlenségi bejelentést a név, lakcim és az ok megjellésével a polgdr-mesterhez kell
irdsban benyujtani, aki a beadvanyt, az iktatdst kdvetéen haladéktalanul - 3 napon belll - atadja
kivizsgalasra a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak.

(3) Az 6sszeférhetetlenségi beadvanyt a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a benyujtastdl szamitott 20
napon belil kivizsgalja.

(4) A képvisel6-testilet a soron kdvetkezd Ulésén, de legkés6bb az Gsszeférhetetlenséggel kapcsolatos
kezdeményezés benyujtasatdl szamitott 30 napon beliil dént a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak a
vizsgalat eredményét és a dontési javaslatat tartalmazoé elSterjesztése alapjan.

(5) A doéntés elBkészitést végzé Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg hatarozati javaslatdnak meghozatala
utan az eljaras sordn keletkezett iratokba a képvisel6-testiilet tagjai a képviselS-testiileti dontést
megel6z6en betekinthetnek.

(6) A képvisels-testiileti tagok részére az iratokba vald betekintési lehet8séget a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag elndke biztositja.

(7) A képvisel6 az 0sszeférhetetlenség megsziintetésére irdnyuld lemondd nyilatkozatat a Pénzligyi és
Ugyrendi Bizottsaghoz nyujtja be.

13. Az 6nkormanyzat bizottsagai
23.8.

(1)A képvisel6-testiilet feladatainak eredményesebb elldtasa érdekében bizottsdgot hoz létre a bizottsag
a képvisel6-testiilet tevékenységéhez igazoddan mikodik.
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Mdkodése feltételeit, tevékenysége adminisztraldsat a polgdrmesteri hivatal biztositja.
Tevékenysége segiti a képvisel6-testiilet meghatdrozd szerepének érvényesiilését

- a stratégiai kérdések megalapozasaban,

- az 6nkormanyzati gazdalkodas alapelveinek meghatarozasaban,

- az ellenérzési folyamatokban.
(2)A képvisel6-testiilet a létrehozott bizottsag létszamat a kdvetkezbk szerint allapitja meg:

a. Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag 1116

(3)A bizottsdag tagjainak névsorat az 2. sz. fliggelék tartalmazza.

(4)A bizottsag a belsé miikddési szabalyait —a Motv. és az SZMSZ. keretei kdzott - maga allapithatja meg.
(5)KépviselS-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok elldtasara, ideiglenes bizottsagot
hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatainak elvégzéséig, illetSleg az errél szé6lo
jelentésnek a képvisel6-testiilet altal torténd elfogaddsaig tart.

(6)A bizottsag feladatkdrének megfelel6en végzi tevékenységét.

(7) A Képvisel6-testiilet munkdjanak segitésére szocidlis munkacsoportot hoz Iétre melynek feladatai
kornyezettanulmany készitése, kérelmek véleményezése, szilkség esetén életvezetési tandcsadds. A
munkacsoport tagjait a 10.szamu fliggelék tartalmazza.

24. 8.

(1) A képvisel6-testiilet bizottsaga el6készits, véleményezd, javaslattevs, szervez6 és ellendrzési
feladatokat ellatd, a képvisel6-testiilet altal dontési jogkorrel felruhazhaté onkormanyzati szerv.

(2) A bizottsagot ossze kell hivni, a polgarmester kezdeményezése alapjan is.

(3) A bizottsag uléseinek 6sszehivasarol az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes gondoskodik
és vezeti az ulést.

(4) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint a fele jelen van.

(5) A bizottsag dontését a jelenlévd tagok tobb, mint a felének egybehangzd szavazatdval hozza.

(6) A bizottsag munkajaba - annak eredményes ellatasa érdekében - nem bizottsagi tagot, szakértét is
bevonhat.

25. 8.

(1) A bizottsag feladatkorébe, hataskorébe tartozo kérdésekben
a. aképvisel6-testiilet feladat és hataskorébe tartozé téma el6készitésekor allasfoglaldst alakit ki,
b. a bizottsagra atruhazott hatdskor gyakorldsandl dontést hoz.

(2) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testllet hatarozataval, vagy sérti az dnkormdnyzat érdekeit. A KépviselG-testiilet fog donteni a
felfiiggesztett dontésrél, a kovetkez6 Gilésen.

(3) A bizottsagok hatarozatainak jel6lése megegyezik a képvisel6-testiileti hatarozatok jeldlésével,
annyi kiilonbséggel, hogy a bizottsag roviditett nevét is fel kell tlintetni.

(4) A bizottsagi Ulésekrdl jegyz6konyv készil, melyet a bizottsdg elndke, egy tagja és a
jegyz6konyvvezetd ir ala, elkészitésére, kezelésére, felterjesztésére a képviselS-testiileti Glésekre
vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni.

(5) A bizottsag a tevékenységérdl ciklusonként legaldbb egy alkalommal beszamol a képviseld-
testilletnek.

(6) A bizottsag mikodésére, bizottsagi tagok jogaira, kotelességeire vonatkozdan az Motv. szabalyait is
alkalmazni kell.
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26. 8.

(1) Aképvisel6-testilet az alabbi témakorokben késziilt el6terjesztéseket csak bizottsagi allasfoglalas
benyujtasaval tizi napirendre
a. koltségvetés, koltségvetési beszamold
b. telepulésfejlesztési koncepcid, dltaldnos rendezési terv
c. tevékenységi koriiket érinté 6nkormanyzati rendelet
d. kozszolgdltatasok fejlesztése
(2) A bizottsag allasfoglalasat benyudjthatja irdsban, de széban a bizottsag elndke, elnékhelyettese
vagy a bizottsag altal megbizott tag elGterjesztheti.
(3) A bizottsag allasfoglaldasat minden esetben irasban terjeszti a Képvisel6-testilet elé, melyet
targyalds el6tt a bizottsag elndke terjeszt el6 és azt még szdban kiegészitheti.

27.8.

A bizottsagok részletes feladatait az 5. sz. melléklet tartalmazza

14. Polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyz6
28. §.

(1) A polgarmester a tisztségét fGallasban latja el.

(2) A polgarmester a képviselG-testiilet vezetGje, aki felelGs az dnkormanyzat egészének mikodéséért.

(3) A polgarmester hivatallal kapcsolatos kotelezettségeit a hivatal ligyrendjében hatdrozzuk meg.
(6. sz. melléklet)

(4) A polgarmester:

a) dont a jogszabadly dltal hatdskoérébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hatdskoreinek a gyakorldsat atruhazhatja,

b) el6terjesztést nyujthat be a képviselG-testiiletnek a hivatal belsG szervezeti tagozdédasanak,
munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara,

(5) A polgarmester, ha a képviselG-testilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon lgyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtdrgyalasat.

(6) A kezdeményezést, az Ulést kovet6 harom napon belul nyudjthatja be, a képvisel6-testiilet a
benyujtas napjatdl szamitott tizendt napon belll dont. A polgarmester inditvdnydnak a dontés
végrehajtdsara halasztd hatalya van.

(7) Ha a polgarmester inditvanyat nem targyalja meg érdemben a testiilet a dontés nem hajthaté végre.

(8) Ha a polgarmester nem kezdeményezi id6ben az Ujratargyalast, a Képvisel6-testiilet hatarozatat
végre kell hajtani.

(9) A polgarmesteri hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetGi
kinevezéséhez, felmentéséhez, és jutalmazasahoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a
polgdrmester egyetértése sziikséges.

(10) A polgarmester feladata tovabba:

a) az 6nkormanyzat vagyonanak megGrzése, gyarapitasa

b) az 6nkormdnyzati gazdalkodas biztonsaganak a megteremtése

c) az 6nkormanyzat demokratikus m(ikédésének, a helyi kozakarat érvényesitésének biztositasa

d)a képvisel6-testliilet mUlikodési feltételeinek biztositdsa, munkdajanak ellenérzése,
0sszehangolasa

e) képviselGk, bizottsdgok munkdjanak segitése
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f) egylttm(kodik a tarsadalmi, civil szervezetekkel az 6nszervez6d6 kozosségek tamogatasa,
egyuttm(ikodés kialakitasa
g) Biztositja az 6nkormanyzat demokratikus mikodését, széles korl nyilvanossagat.
h) nyilvanossag biztositasa, helyi forumok szervezése
i) nyilatkozik - az 6nkormanyzatot illetve a telepilést érint6 tgyekben - a sajténak, hirkozlé
szerveknek
j) gyakorolja a kdzalkalmazottakra és koztisztvisel6kre vonatkozé térvényi szabdlyozasbdl eredd
munkaltatoéi, egyéb munkaltatoi és egyetértési jogot.
(11) A polgarmester torvényi felhatalmazas alapjan:
a) pénzigyi kotelezettséget vallalhat,
b) elrendelheti a koltségvetési kiadas teljesitésének elszamoldsat
(12) A polgarmester dont a jogszabadly altal hataskorébe utalt dllamigazgatdsi Gigyekben, gyakorolja az
atruhdazott hatdskoroket, ellatja a torvénybdl eredd honvédelmi, polgdri védelmi, katasztrofavédelmi
feladatokat.

29.8.

(1)A képvisel6-testilet egy f6 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert vélaszt a képviselG-testilet tagjai
kozil

30. 8.

(1) A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal vezet6je, aki szakmailag felel6s a hivatal mikodéséért, az lgyek
operativ, konkrét megolddsaért.
(2) Tevékenysége sordn felelGs a kézérdeknek és a jogszabalyoknak megfelel§ szakszer(, partatlan és
igazsagos, a szinvonalas lGgyintézés megfelel6 ellatasdért.
(3) A jegyz6 vezeti a képviselG-testiilet hivatalat.
(4) A polgarmesteri hivatal m(ikodését érint kotelezettségek a 6.sz. mellékletben lettek felsorolva.
(5) A jegyz6 gondoskodik
(6) az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;
a. dontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi Ugyeket;
tanacskozasi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képviselS-testiilet bizottsdganak lilésén;
tdjékoztatja a képviselbtestiiletet a hivatal munkajardl és az Gigyintézésrdl
tdjékoztatast ad az 6nkormanyzatot érint6 fontosabb jogszabalyokrol
e. tdjékoztatdst ad a képvisel6-testiiletnek az 6nkormanyzat hatdskorét érintd Uj jogszabalyokrdl
(7) A jegyzl koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.
(8) A fentieken tul
a. gondoskodik az 6nkormanyzat és szervei miikodésével kapcsolatos lgyviteli feladatok
ellatasarol
b. gondoskodik a hivatali dolgozdk rendszeres tovabbképzésérél
(9)A gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i esetében
(10) A jegyz6i és aljegyzG6i munkakor egyideji betoltetlensége, illetve a jegyz6 és az aljegyzé
egyidejli tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén a jegyz6i feladatokat a kozgazdasagi irodavezet6 latja
el.
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31.§

A KépviselG-testiilet a jegyz6 helyettesitésére egy aljegyz6t vélaszt aki ellatja a jogszabalyban rogzitett
feladatokat

15.A polgarmesteri hivatal
32.8.

(1) A hivatal belsé szervezeti felépitését, munkaidejét, ligyfélfogadds rendjét 6. szamu melléklet (SZMSZ
tartalmazza)

33.8.

(1) Az onkormanyzat az elektronikus tajékoztatd szolgdltatas mikodtetését és a kozigazgatasi hatdsagi
Ugyek intézését — technikai feltételek hidnyaban — fokozatosan vezeti be, kivéve, ha azt térvény
kotelezévé teszi.

(2) Az 6nkormanyzat a (1) bekezdésben foglalt adatszolgaltatasok bevezetéséig koteles biztositani az
elektronikus tgyintézéshez sziikséges személyi és targyi feltételeket.

16. A koltségvetést megalapozo dontések és a koltségvetési rendelet véleményezése

34. 8

(1) A polgarmester a jegyz6 altal elkészitett koltségvetést megalapozd dontések tervezetét
véleményezésre a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti.

(2) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a tervezetérdl kialakitott véleményét hatarozatba foglalja.

(3) A polgdrmester a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag véleményével egyiitt terjeszti a képvisel8-testiilet
elé a tervezetet.

35.§

(1) A képviselG-testiilet éves koltségvetését, annak évkozi utémddositasait, valamint a koltségvetési
zarszamaddast rendelettel allapitja meg, hagyja jova.

(2) A koltségvetés targyalasara illetve az ezzel kapcsolatos rendelet megalkotasara - az elGzetes
egyeztetések, targyaldsok eredményességének fliggvényében - egyfordulés vagy kétfordulds
térgyaldsi modszerrel keril sor.

(3) A polgarmester a jegyz6 dltal elkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet véleményezésre a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé beterjeszti.

(4) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a rendelettervezetrdl kialakitott véleményét hatarozatba foglalja.

(5) A polgdrmester a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg véleményével egyiitt terjeszti a képvisels-testiilet
elé a koltségvetési rendelet-tervezetet.
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36. §.

(1) Az 6nkormanyzat vagyonat és a vagyonnal vald gazdalkodas szabalyait kiilon rendelet szabalyozza.
(2) Az 6nkormdnyzati intézmények felsoroldsat a 3. sz. fliggelék tartalmazza.

37.8.

(1) Az 6nkormdnyzat sajat intézményeinek ellenérzését a Balmazujvarosi Kistérség Tébbcélu Tarsulasa
atjan latja el.

(2) A képvisel6-testiilet gazdalkoddsanak belsé ellenGrzését a Balmazujvarosi Kistarsag Tobbcélu
Tarsuldsa atjan latja el.”

(3) Az 6nkormanyzat ellen6rzési nyomvonaldt a 4. sz. fliggelék, a szabdlytalansagok kezelésének
eljarasrendjét a 5. sz. fliggelék tartalmazza.

17. Az 6nkormdnyzat kapcsolata a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal
38.§

A Képvisel6-testiilet az Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez sziikséges feltételeket a
7. mellékletben meghatdrozottak szerint biztositja.

18. A képviseldk tiszteletdija
39.8

(1)A képvisel6-testilet a képviselGk és bizottsagok tagjainak szamara a tiszteletdijra és koltségtéritésre
vonatkozd szabdlyokat kiilon rendeletben allapitja meg.
(2)A képvisel6-testiileti tag kotelezettsége:

a.) koteles részt venni a képviselG-testiilet munkdjaban, illetve abban a bizottsagban, amelynek tagja
b.) a képviselG-testiileti tagigazolassal vald hidnyzdsat a testiileti Glés el6tt minimum egy nappal,
rendkivili (lés esetén pedig legkés6bb az (lés megkezdéséig koteles bejelenteni a
polgarmesternél.
c.) bizottsagi tag igazoldssal valé hianyzasat a b.) pont szerint teheti meg a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag elndkénél.
d.) igazolt tavollétnek elfogadhaté: kiilfoldi tavollét, temetés, hazassdgkotés, halaszthatatlan csaladi
esemény, halaszthatatlan munkahelyi elfoglaltsag, betegség és mas rendkivili esemény.
(3) A kaloén rendeletben megdllapitott havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben illeti meg,
ha az adott hdnapban tartott rendes Képvisel6-testileti Ulésen, illetve a személy szerint illetékes

bizottsag rendes llésén részt vettek.

(4) Amennyiben a rendes llésen nem, vagy az (lésrdl el6zetes bejelentés nélkiil és indokolatlanul
eltavozott a dijazasukat aranyosan csokkenteni kell az alabbiak szerint:

a.) testileti Glésrdl torténd hidnyzas esetén 25%-al a képviselGi alapdij 0sszegét
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b.) bizottsagi Glésrél torténd hidnyzas esetén 20%-al a bizottsagi tagsagért jard potdij

Osszegét.

(5) A hidnyzas tényét - a jelenléti iv és a jegyz6konyv masolataval alatamasztva - a jegyz6konyvvezeté
jelzi a polgarmesternek, illetve a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elntkének, aki koteles intézkedni a havi
tiszteletdij csokkentése irdnt. A hidnyzas kovetkezményei aldl a képviseld, illetve a bizottsagi tag a
polgdrmesterhez vagy a bizottsagi elnokhoz el6zetesen megtett bejelentése esetén mentesiil.

(6) A vitatott igazolasok elbiraldsardl a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag dont.

(7) Ha a képvisel6 vagy bizottsagi tag az Motv.-ben meghatarozott kotelezettségeinek hataridében
nem tesz eleget, Ugy a képvisel6-testiilet — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elSterjesztése alapjan —
hatdrozattal rendelkezik a képvisel vagy bizottsagi tag tiszteletdijanak megvonasardl. A tiszteletdij

megvonas id6tartama a képvisels vagy bizottsagi tag kotelezettségének teljesitéséig, de legfeljebb 12
hénapig terjedhet.

19. Tarsulasok
40. §.
(1) Az 6nkormdnyzat feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb megolddsara tarsuldsokban vehet részt.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevék 6nkormanyzati jogait.
(3) Atarsulasok jegyzékét a 6. sz. fuggelék tartalmazza.
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20. Zaro rendelkezések
41. §

(1) Ez a rendelet 2019.december 1-én Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Egyek Nagykozség Onkormdényzatanak 8/2015. (I11.26.) sz. rendelete; a 12/2016
(N1.31.) sz. rendelete; a 14/2016 (IV.15.) sz. rendelete; a 21/2016. (IX.02.) sz. rendelete; a 23/2016 (X.27.)
sz. rendelete; 14/2018.(V.31.) sz. rendelete; a 21/2018.(IX.27.) sz. rendelete; a 32/2018.(XI.13.) sz.
rendelete ;a 7/2019.(11.14.) sz. rendelete; a 12/2019. (l1l.28.). sz. rendelete; a 15/2019.(V.30.) sz.
rendelete;a 22/2019.(X.22.)sz. rendelete; a 24 /2019.(X.31.) sz. rendelete és Egyek Nagykozség
Onkormanyzata Képvisels-testiilete Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatardl sz6l6 32/2014.( XI1.27.) sz.
rendelete

/ : Dr. Miluczky Attila: / / : Csepreginé Kocsis Noéra : /
polgdrmester jegyzd

A rendelet kihirdetve: 2019.

/ : Csepreginé Kocsis Noéra : /
Jjegyzé
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MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET

Az 6nkormanyzat cimere, zaszldja leirasa

A z0ld szin a tavaszi taj és a megujulds, a remény szimbdluma. A z6ld a természet szine. Ez szimbolizalja
fejl6dést, harmoniat, a biztonsagot.

Az eziistfehér szin a fényre, a josagra, az dratlansagra, az egyszerliségre utal. Ez fejezi ki szdmunkra a
munka tiszteletét és becsiletét.

A sdrga szin a napsltést és az érett blzakalasz szimbdluma. A cimeriinkben a sarga a diszességet és
hlséget, az 6romet, a boldogsagot, az energiat jelenti.

A kék szin az ég kékje és a Tisza folyd szimbdluma. Ez jelenti szdmunkra a bolcsességet, a bizalmat, a
becsiletet és az igazsagot. A béke és a nyugalom, az dhitat és a nyiltsag valamint az egység kifejezéje.

A ci mer | eirasa:

A z0ld szin(i pajzsban, élével cimertanilag balra forditott
ezlistszin( ekevas lathato, két oldalan alul szaraval 6sszeéré
arany buzakaldsszal koriilvéve.

Az egész cimerpajzson arany szegély fut korbe.

Aranyai: M/Sz =1,179

A zaszl|l 6 | eir asa:

A kozség cimeréhez igazodva, z0ld — sarga —

kék szin( vizszintes savozdsban. Méretarany:
M/SZ=1/2

A z34szI6 mértani kdzéppontjaba keril a
cimer, mely a kék sav alsé egyharmadaba és
a zOldsav fels6 egyharmadaba nydlik tul a
sarga savon
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2.5ZAMU MELLEKLET

Az 6nkormanyzat hataskorének atruhazasa

A KépviselG-testiilet hataskorének gyakorlasat a kovetkezd Gigyekben atruhdzza:

Polgdarmesterre:

B (]

~T — o

Elrendeli a koztemetést,

Engedélyezi a kozterilet hasznalatot,

Dont a rendkiviili telepllési tAmogatas keretén belll megallapithato krizis tAmogatas oda
itélésérdl,

Gyakorolja az Mt. hatdlya ala tartozé munkavallalék f6l6tt a munkaltatéi jogokat, valamint az
egyéb munkaltatdéi jogokat a tanyagondnok vonatkozasaban,

Dont az 6nkormanyzati lakdsok és helyiségek bérbeadasardl,

Donthet 1000 ezer Ft értékhatarig a szerz6dések megkotésérdl, amennyiben van a feladatra
elkilonitett 6sszeg,

Dont a tanyabusz hasznalatardl, hasznalatba adasardl

Dont az 6nkormdnyzati tulajdonban Iévé fak kivagasardl

Tulajdonosi hozzajaruldsok, nyilatkozatok megaddsa hatdsagi eljarasokhoz

Dont a 100.000.-Ft. alatti behajthatatlan kovetelésekrdl vald lemondasrol

Onkormanyzati delegdcid kiilfoldi utazasardl valé déntés, utazas céljanak,

delegdcié szamanak, résztvevd személyek, meghatarozasa.

. Dont az 6nkormanyzat tulajdonaban |évé utak szegélyén taldlhato fasorok, fas teriletek

bérbeadasardl.

Dont a Szocialis Rendeletben szerepld tdmogatasok odaitélésérdl (temetési kdlcson, rendkivili
teleplilési tdmogatds, krizis tdmogatas, szennyviz tdmogatads, gydgyszer tdmogatas, szocidlis
Osztondij, tartdsan beteg gyermekek és szépkoruak tdmogatasa)

Dont a nydri gyermekétkeztetés és a kozfoglalkoztatasra irdnyuld pdlyazatok benyujtasarol
amennyiben azok 100%-os tdmogatottsagot élveznek, illetve, ha 6ner6 sziikséges annak
Osszegét az aktudlis éves koltségvetés tartalmazza

Dont a Bursa Hungarica 6sztondij kérelmekben

Elrendeli a jogtalanul felvett tamogatas visszafizetését

Dont az altalanos iskolai oktatast és évodai nevelést nem Egyeken igénybe vev6k
bérlettdmogatasardl

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagra:

Donthet 1 000 ezer Ft értékhatartél 5 000 ezer Ft értékhatarig a szerz6dések megkotésérdl,
amennyiben van a feladatra elkiilonitett 6sszeg
A képviselG-testilet atruhazott jogkorében gyakorolja a polgdrmester tekintetében az egyéb
munkaltatéi jogokat:

a. kilfoldi kikiildetés engedélyezése (max: 5 nap)
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b. belf6ldi kikiildetés engedélyezése (max: 3 nap)
c. szabadsagolas

A Tisza-tavi Régi6 Hulladéklerakoit Rekultivalé Egycéli Onkormanyzati Tarsulasra:

1./ A betelt hulladéklerakdk felllvizsgalatot kbvetd lezarasa, teriletének Ujrahasznositasara
alkalmassa tétele, természeti kbrnyezetbe illesztése (rekultivaciéja), utégondozasa, és
monitoring rendszer lizemeltetési feladatainak ellatasa.

2./ A Tarsulas tagjai a Tarsulas, mint helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetGjének kinevezési
jogkorét a tarsulasi tandcsra ruhazzak at.
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3. SZ. MELLEKLET

Kételezé /nem kételezé feladatok

Feladat megnevezése

Kételezé/

nem kotelezé

Feladat ellatéas . Megjegyzés
< di Feladatellaté
modja egyéb mikodtetés lehetGsége

a) Egészségiigyi és szocialis feladatok:

Egészségigyi alap ellatas

A (haziorvos, fogorvosi,)

Kotelez6

vallalkozé

, L L haziorvosok
Vallalkozéi szerz6dés . . ) o . )
lapiZ (3. korzetben) + 1 onkormanyzati mikodtetés (nem javasolt)
alapjan
P fogorvosi

korzetben latjak el

23




védéndi ellatas

Kotelezd

Vallalkozéi szerz6dés
alapjan

Zoldkereszt Bt.

onkormanyzati mikoddtetés (nem javasolt)

iskola-egészségligyi és
Uzemorvosi ellatds

Kotelezé

Vallalkozdi szerz6dés
alapjan

Dr. Gaal Gyula
Péter vallalkozé
haziorvos

onkormanyzati mikodtetés (nem javasolt)

haziorvosi tgyelet

Kotelezd

megallapodds alapjan

Tiszafired
onkormanyzataval

onkormanyzati mikodtetés (nem javasolt)

Jarébeteg szakellatas

nem kotelezé

Kozremikodai
szerz6dés alapjan

Szakorvosok

allami fenntartasba adas ( KT. déntés alapjan nem kerl
atadasra)

Szoci ali s el

D
—
D\
(9]

A bentlakdsos

intézmény

Nem kotelez6

Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség

Tobbcélu
Tarsulasa

Onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma(
megvizsgalando)

A hazi segitségnyuijtas

Kotelezd

Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség

Tobbcélu
Tarsulasa

onkormdnyzati miikddtetés vagy egyéb tarsuldsi forma

( megvizsgalandd)
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Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség

onkormdnyzati m(ikddtetés vagy egyéb tarsuldsi forma

) y y ( megvizsgélando)
A étkeztetés Kotelezd . )
Tobbcélu
Tarsulasa
Tarsulasi Balmazujvarosi onkormanyzati miikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
megallapodas Kistérség
Kotelezd ( megvizsgdlando)
A nappali ellatas T?bbcélu
Tarsulasa
Tarsulasi Balmazujvarosi onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
) megallapodas Kistérség o )
A jelz8 rendszeres hazi Nem kételezé ( megvizsgalando)
segitségnyujtas Toébbcélu
Tarsulasa
Tarsulasi Balmazujvarosi onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
megallapodas Kistérség
A lidsegité Kotelezd ( megvizsgalandod)
csaladsegités .. "
& Toébbcélu
Tarsulasa
< P o . Y Onkormanyzat Polgarmesteri
A rendkivili telepilési Kotelezd hataské
tdmogatas ataskor
A . . " Onkormanyzat Polgarmesteri
A Bursa Hungarica Nem kotelezé -

Osztondij

hataskor
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koztemetés

Kotelezd

Jogszabaly alapjan

Polgarmesteri
hatdskor

krizissegély

Polgarmesteri

(rendkiviili telepulési Nem kotelezé Onkormanyzat Lo -
. . : hataskor
tdmogatas egyik
formaja)
Nem kotelezé
(kivéve a
koézoktatasi Bk i ; Polgarmesteri
. . , nkormanyza
iskolai buszbérlet megallapodasbd y hataskor
| ered6 32 f6
részére)
. . .. 3 Polgarmesteri
ol e e an Nem kotelezé Onkormanyzat L -
szocialis 6sztondij hataskor
tartésan beteg . . ---
) . . .. i Polgarmesteri
gyermekek és Nem koételezd Onkormanyzat hatésks
szépkoruak ataskor
tdmogatasa
Nem kotelezé Onkormanyzat Polgarmesteri ---
gyogyszertamogatds hataskor
) . Nem kotelezé Onkormanyzat Polgarmesteri -
szennyvizbekotési hatésks
tamogatas ataskor
Nem kotelezé Onkormanyzat Polgarmesteri ---
temetési kdlcsén hataskor
.. Egyek Nagykozsé
Kotelezd Onkormanyzat &Y &y & -

kozfoglalkoztatas

Onkormanyzata
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Egyek Nagykozség

C e s Nem kételez6 Onkormanyzat y > -
A tud6szird y Onkormanyzata
Gyermekvédelmi ellatas
A rendkivili telepiilési . . .. , Egyek Nagykozség -—--
. . kotelez6 Onkormanyzat - ,
tamogatas Onkormanyzata
A rendszeres kotelez6 Jogszabaly alapjan Jegyz6i hataskor
gyerekvédelmi .kedv.
A gyermekjoléti Balmazujvarosi Onkormdnyzati mikddtetés vagy egyéb tarsuldsi forma
szolgalat Ctelesd Kistérség
stelezd . L. o .
Talrsula5| , Tébbeéld ( megvizsgalandd
Megallapodas Tarsulsa
Tarsulasi Balmazujvarosi
megallapodas Kistérség onkormanyzati mikddtetés vagy egyéb tarsulasi forma
A Kotelezd

A helyettes sziil6

Toébbcélu
Tarsulasa

( megvizsgalandod)
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b) Miivel6dési és kézoktatasi feladatok

A nevelés, oktatas
(egységes 6voda-

bolcséde, 6voda, Ktelezd Kozoktatasi Egyhazi onkormanyzati vagy allami mékodtetés
altalanos iskola) megallapoddassal fenntartasaban
Onkormanyzat Egyek Nagykozség -—--
) Kotelez6 Onkormanyzata
A kozgyljteményi
tevékenység
onkormanyzat Egyek Nagykozség | jelenleg intézményként miikodik egyéb miikodési forma a
) Kotelez6 Onkormanyzata kozosségi szintér
A kozml(vel6dési,
tevékenység
¢) Kommunalis feladatok
Megallapodas Egyeki Szoghatar
3 Nonprofit Kft.
A kozutak fenntartdsa Cotelent alapjan (4069 Egyek, F u. onkormanyzati mikodtetés

3)
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kozutak ellenbrzése

Tarsulasi

Balmazujvarosi
Kistérség
Tobbcélu

Onkormdnyzati mikddtetés vagy egyéb tarsuldsi forma

( megvizsgalandd

nyilvantartasa Kotelezd 4 4 i4
Yy megallapodds alapjan Tarsulasa
(Balmazujvaros,
Kossuth tér 4-5.)
Kegyeleti Kétokl( Szocialis 6nkormanyzati mdkodtetés/ szocidlis szovetkezet
) B Kozszolgaltatasi Szovetkezet
koztemetSk Kotelezd szerz8dés alapjan
fenntartasa
Egyeki Szoghatar
R . Nonprofit Kft. ) . . N
k.ozttlerulet ' kotelezé (4069 Egyek, onkormanyzati m{ikodtetés
tisztdntartdsa
Onkormanyzati KFT. Féu.3.)
NHSZ TISZA KFT.
(5350Tiszafured,
kommunalis szemét kételezd Tarsulasi -

szallitas,
lomtalanitas,allati
hulla szallitas

megallapodas

Huszoéles u. 149.)

ATEV

d) Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi feladatok:

kotelezd

Onkorményzati
dontés alapjan

Egyek Nagykozség
Onkormanyzat
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Vizgazdalkodasi

Hortobdgymenti

i ) ) Kotelez6 torvény alapjan Vizgazdalkodasi
A Dbelvizelvezetés Tarsulat
Onkormanyzati Egyeki Szoghatar Onkormanyzati mikodtetés
3 o ] Cteless dontés alapjan Nonprofit Kft.
A csapadékviz elvezetés Otelez§ (4069 Egyek,
F6 u. 3.)
Tiszamenti egyéb kozszolgaltatod
. ) _ Regiondlis
Kotelez6 Onkormdanyzati Vizmiivek Zrt.
3 dontés alapjan
A egészséges ivoviz
ellatas
Tiszamenti egyéb kozszolgaltato
kotelezs Regionalis

A csatorna szolgaltatds

Onkormanyzati
dontés alapjan

Vizmdvek Zrt.

e) A teriiletfejlesztés, a kornyezet- és természetvédelem feladatai kéziil kiemelenddk:

A teriletfejlesztés- és (telers Onkorményzat Egyek Nagykdzség -
. Otelez6 ..
rendezés Onkormanyzat
A azépitett és . . Onkormanyzat Egyek Nagykozség ----
. - kotelezd .
természeti kdrnyezet Onkormanyzat
védelme
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f) Egyéb feladatok

Egyek Onkormanyzati -
i Tlzoltésag
A Gondoskodas a helyi . . Testlleti
tlizvédelemrdl, Kételezd dontés alapjan
mdszaki
mentésrél, katasztrofa
védelem
A kozbiztonsag helyi Jogszabaly Egyek Nagykozség
feladatai kotelezé alapjan Onkormaényzata,
Rendérség
MEZEI VILL és
az Onk. kodzotti
szerz8dés MEZEI VILL KFT ---
Kotelezd alapjan (4100 Berettyduijfalu,
A Kozvilagitas Vallalkozasi Puskin u. 12)
szerz6dés
alapjan
Kotelez6, a
Széchenyi
program
A Lakésgazddlkodas kereteben Egyek Nagykozség
vasarolt ) Onkormanyzata
lakdsokkal | Onkormdnyzat

kapcsolatosan
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Nem kételez6 | Onkormanyzat Egyek Nagykozség —-
Onkormaényzata
Konyvvizsgald
Tanyagondnoki Nem kotelez6 ) Te,stuleti' , Egyek Naglykézség tarsulasi mikodtetés/Egyeki Szoghatar Nonprofit Kft.
szolgélat dontés alapjan Onkormanyzata

Nyilvanossag
biztositasa

Kotelezb a
honlap

Nem kotelezé
a helyi ujsag

Egyutt-
mikodési
megallapodas

Egyeki Polgarmesteri
Hivatal

(4069 Egyek, F6 u. 3.)

Egyeki Szoghatar
Nonprofit Kft.

(4069 Egyek, F6 u. 3.)

nem koételez6 | Onkormdnyzat Egyek Nagykozség —
Civil szervezetek Onkormanyzata
tdmogatdsa

nem koételezd Testlleti Egyek Nagykozség ---

Mezei 6rszolgdlat

doéntés alapjan

Onkormanyzata

Arany Janos
Osztondijpdlyazat

nem kotelezé

Onkormanyzat

Egyek Nagykozség
Onkorményzata
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4.SZ.MELLEKLET

Egyek Nagykozség Onkormdnyzata alaptevékenysége Kormanyzati funkciéi

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotdi és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemets- fenntartds és- mikodtetés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggydlési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztdsokhoz kapcsolédd

tevékenységek

032020 Tliz — és katasztréfavédelmi tevékenységek
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

053020 Szennyez&désmentesitési tevékenység

064010 Kozvilagitas

066020 Varos -, kozséggazddalkodasi egyéb szolgdltatdsok
072111 Haziorvosi alapellatds

072112 Haziorvosi tgyeleti ellatas

072210 Jarébetegek gydgyitd szakellatasa

074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatas

074051 Nem fert6z6 megbetegedések megelSzése
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083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

102023 Id6skoruak, tartds bentlakasos ellatdsa

102024 Demens betegek tartds bentlakasos ellatasa

102031 Id6sek nappali ellatdsa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgdltatasok

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok

106010 Lakdingatlan szocidlis célu bérbeadasa, izemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhdan

107052 Szocialis segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki feladatok ellatasa

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

086030 Nemzetkozi kulturdlis egylittmikodés

104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés
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5. SZ. MELLEKLET

A bizottsag feladatai

(1) Tevékenységi korében (sajat, meghatarozott munkaterv alapjan)az 6nkormanyzat koncepcidinak,
terveinek, programjainak elGkészitése és képviselGtestiilet elé terjesztése, a végrehajtas
szervezése, ellenGrzése, valamint a végrehajtasrdl torténd jelentésadas.

(2) Kozremiikodés az éves koltségvetések el6készitésében, a teljesités szervezése, ellenGrzése, az
id6szakos, valamint az éves zarszamadas véleményezése, javaslattétel a pénzmaradvany
felosztasara, pételGiranyzatra vonatkozdan.

(3) Onkormanyzati rendelet alkotdsanak, mdédositasanak, kezdeményezése, rendelet tervezetének
véleményezése, a hatdlyosulas ellenérzése a bizottsag tevékenységi kbrében.

(4) A Képvisel6-testiilet altal red bizott, illetve atruhazott hataskdrben érdemi dontéshozatal, a
KépviselG-testiilet megbizasainak teljesitése, mindezekrdl beszamolas.

(5) Sajat feladatkorében Képvisel6-testileti elGterjesztések elkészitése, benyujtasa, a polgdrmesteri,
valamint a hivatali elGterjesztések véleményezése, a hatdrozatok végrehajtasa, illetve a
végrehajtas ellendrzése.

(6) Tevékenységi korében a jogszabalyok érvényesiilésének, a polgarmesteri hivatal munkdjanak, a
hatdsagi Ggyek kulturdlt intézésének figyelemmel kisérése, ellendrzése, sziikség szerint a jegyzd
intézkedésének kezdeményezése.

(7) A polgarmester intézkedésének kezdeményezése 6nkormanyzati érdeksérelem észlelése esetén.

(8) Kapcsolattartds a tevékenységi korébe tartozé nem 6nkormanyzati szervekkel, sziikség szerint
eseti szakért6k bevondsa a bizottsagi munkaba.

(9) A bizottsag munkajardl a polgarok tajékoztatasa.

(10) Tevékenységi korében a munkaviszony illetve kozszolgdlati jogviszony létesitésére vonatkozd
vezet6i palyazatok véleményezése.

(11) A bizottsag helyettesének megvalasztasa, tigyrendjének (mikodési szabalyainak) meghatarozasa,
annak alapjan, a feladatok teljesitése érdekében torténd, sziikség szerinti miikodés.

(12) Tevékenységi korében 6nkormanyzati elismerésekre, kitlintetésekre javaslattétel, illetve az ilyen,
masok altal tett javaslatok el6zetes véleményezése.

A bizottsag konkrét feladatai

Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag

(1) Javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére, jutalmazasara.

(2) Elkésziti és elbterjeszti a szervezeti, mikodési szabalyzat tervezetét, folyamatosan vizsgalja
hatdlyosuldsat, ciklusonként legaldbb egyszer feliilvizsgalja, javaslatot tesz mddositdsara,
kiegészitésére, értelmezi az egyes rendelkezéseket vita esetén.

(3) Véleményezi az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét, kezdeményezi hatdlyos rendelet
jogszabalysért6 rendelkezésének mdodositdsat, hatdlyon kivil helyezését.
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(4) Figyelemmel kiséri a képvisel6testiilet, a bizottsagok, valamint a polgarmesteri hivatal
jogszerl miuikodését, javaslatot tesz a jogsért6 tevékenység (vagy mulasztas)
megszilintetésére.

(5) Javaslatot tesz a képviselGtestillet bizottsagai létrehozdsara, megsziintetésére, m(ikodési
feltételeinek kialakitasara.

(6) Allast foglal a bizottsagok kozotti hatdskori osszelitkozés esetén.

(7) Ellatja a képvisel6testilet titkos szavazasainak lebonyolitdsaval kapcsolatos teendéket.
Feladat az 6nkormanyzat hataskorébe tartozd valasztasok, kinevezések el6készitése; a titkos
szavazasok lebonyolitasa;

(8) ElGkésziti a tisztségviselSk illetményére, ill. a tanacsnokok és a képvisel6k, valamint a
bizottsdgok nem képviseld tagjainak tiszteletdijara vonatkozé el6terjesztéseket.

(9) Ellatja a képvisel6k, bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos teendéket.

(10)Kivizsgdlja a képviselSi 0Osszeférhetetlenség és méltatlansdg megallapitasara iranyuld
kezdeményezést, elGterjesztést tesz a képviselGtestiiletnek.

(11)Vizsgalja — az érdekelt bizottsdgok bevonasaval — a hatdlyos rendeletek végrehajtdsat, és
arrél vélasztasi ciklusonként beszamol a testiiletnek. Sziikség szerint javasolja a rendeletek
modositasat.

(12)Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat mikodését érint6 jogszabalyokat,
onkormanyzati Ggyekben jogi véleményt nyilvanit.

(13)A polgarmesteri hivatal hatdsagi, igazgatasi tevékenységérdl beszamoltatja a jegyz6t, illetve a
szervezeti egységek vezetdit.

(14)Véleményezi a polgarmesteri hivatalfejlesztési, korszerUsitési tervét, ellendrzi
megvaldsitasat, valamint az Ggyvitel korszer(sitésének menetét.

(15)Véleményezi az 6nkormanyzat altal mikodtetett tomegkommunikacids eszkdzok miikodését.

(16)Osszehangolja az éves kdltségvetés elSkészitését.

(17)Véleményezi és ellendrzi:

a. azéves koltségvetés és a zarszdmadas, valamint a pénzmaradvany felosztasanak
tervezetét;
b. ajov6re vonatkozo tervek koltségvetési elGiranyzatait;

az intézmények részére biztositott keretszamok elosztasat és felhasznalasat;

d. az 6nkormanyzat pénzalapjahoz a bevételi forrasok korével, a részesedés mértékével
kapcsolatos elGterjesztéseket;

e. az Onkormanyzatot érinté addkkal kapcsolatos tevékenységeket;

f. akoltségvetést érinté beszamoldkat;

g. Onkormanyzati intézmény alapitdsat, megsziintetését.

(18)Rendszeresen ellendrzi a koltségvetési elGiranyzatok varhato teljesitését.

(19)Véleményezi 6nkormanyzati kdzalapitvany létesitését, megsz(inését.

(20)Javaslatot tesz hitel felvételére, illetve véleményezi az erre irdnyulé javaslatokat.

(21)Véleményezi az oOnkormanyzat gazdasagi programjat, figyelemmel kiséri és ellenérzi
teljesitését.

(22)Figyelemmel kiséri és ellenGrzi az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartasat, a vagyonnal valé
gazdalkodast.

(23)Javaslatot tesz a vagyon kezelésének mddjdra, a vagyon hasznositasanak, a tulajdonosi jogok
gyakorlasanak formajara és eszkozeire.

(24)Javaslatot tesz a vagyongazdalkodassal kapcsolatos érdekeltségi szabalyok kialakitasara.

(25)Véleményt nyilvanit vallalkozads inditdsardl, illet6leg az abban valé 6nkormanyzati
részvételrél, a megallapodas (tarsasagi szerz6dés, alapitd okirat) tervezetérdl.

(26)Kozremikodik a befektetési és vallalkozasi tevékenység 6sszefogdsaban, koordinalasaban.

(27)Kozremdkodik a vallalkozasbarat kornyezet kialakitdsdban, javaslatot tesz az ezt el6segit6 és
sziikséges intézkedések megtételére.

(28)Kezdeményezi, szervezi, koordinadlja a pénzlgyi ellenérzéseket az Gnkormanyzatnal és
intézményeinél.

o
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(29)Ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat, bizonylati fegyelem érvényesilését.

(30)A bizottsag megallapitasairdl tajékoztatja a képviselG-testiiletet.

(31)Kbzgazdasagi, pénziigyi, szempontbdl torténé mindsités utan véleményezi, rangsorolja az
onkormanyzat altal beadando palyazatokat.

(32)A feladatkorébe tartozé forrasok felkutatdsa érdekében figyelemmel kiséri a palyazati
lehet&ségeket, a tamogatdsi formak alakuldsat, javaslatokat tesz igénybevételikre.

(33)Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat sajat bevételét képezd kiilonbozé dijak alakuldsat,
szlikség esetén véleményezi, javaslatot tesz azok felllvizsgalatara.

(34)Figyelemmel kiséri a kozségben a foglalkoztataspolitikai feladatokat, és palyazati kiirdsokat.

(35)Vizsgalja a vallalkozasok foglalkoztatdsi gondok enyhitését elGsegité mddozatait, javaslatot
tesz ezek létrehozasara.

(36)Javaslatot tesz 6nkormanyzati érdeki vallalkozasok tdmogatdsara.

(37)Javaslatot tesz tenderek kiirasara, illetve véleményt nyilvanit ezekrdl.

(38)Véleményezi az 6nkormanyzati vagyont érintéen mas gazdalkodd szervezetek, vallalkozok
altal benyujtott kérelmeket, ajanlatokat.

(39)Onkormanyzati tulajdon hasznositdsa esetén javaslatot tesz az ar (dij) megéllapitasara, a
képviselGtestiilet megbizdsa esetén meghatarozza az arat (dijat).

(40)Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, bérletét,
vallalkozasba vald bevitelét, koncesszidba adasat, illetve mas célu hasznositasat.

(41)Dont potelbiranyzat biztositasa iranti kérelemrél.

(42)ElGsegiti a kozségfejlesztés, rendezés - tervnek megfelel6 - f6 irdnyai érvényesiilését,
el6késziti, véleményezi a rendezési programot, terveket.

(43)Véleményt nyilvanit kozmlifejlesztési kérdésekben, valamint a beruhazasok teriletrendezési
és épitészeti kérdéseiben.

(44)Véleményt nyilvanit 6nkormanyzati tulajdonu telkek elidegenitésével kapcsolatos rendezési
tervi és kérnyezetvédelmi kérdésekben.

(45)Véleményezi az 6nkormanyzati terilet-felhasznalasokat, beruhazasokat.

(46) Segiti az onkormanyzati épitSipari tevékenység (szocidlis célu lakasépités és felljitas,
onkormanyzati koltségvetési intézmények épitése, felljitdsa, karbantartasa, épitési
vallalkozds) elvégzését.

(47)Szakmai ellenérzést, - szakért6 bevondsaval - folytat az intézményekben.

(48)Az o©nkormanyzat altal biztositott keretbSl nydjtja a céltdmogatasokat, ellendrzi
felhasznalasat.

(49)Figyelemmel kiséri és ellendrzi a mivelSdési intézmények szakmai munkdjat, gazdalkodast,
szlikség esetén jelzéssel él, vagy javaslatot tesz a jogkorok gyakorldjanak.

(50)Véleményezi a mivel6dési intézmények, illetve a kulturdlis és sportegyesiiletek miikodését,
javaslatot tesz  korszerUsitésiikre, fejlesztésiikre, tdmogatdsukra, allast foglal
névvaltoztatasukkal kapcsolatban.

(51)A mivel6dési és sport teriiletre vonatkozéan javaslatot tesz koltségvetési elGiranyzatra,
ellenérzi és véleményezi felhasznalasat.

(52)Javaslatot tehet kozteriilet elnevezésére, emléktablak, mlialkotdsok elhelyezésére.

(53)Javaslatot tesz orszagos és varosi linnepek, évfordulok meglinneplésére, kulturalis és sport
rendezvényekre, meghatarozza ezek programijait, figyelemmel kiséri lebonyolitasukat.

(54)Pélyazatok alapjan dont a kulturalis és sport alap évenkénti felosztasardl, ellenérzi a
tdmogatdsok felhasznaldsat.

(55)Ko6zremdkodik a kulturdlis programok, szabadid-sport szervezésében, segiti és tdmogatja a
didk-, illetve versenysportot.

(56)ElGsegiti az idegenforgalmi vallalkozdsokkal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasat.

(57)Az idegenforgalomban mikédé szervekkel egyuttmiikodve elkésziti a kozségi idegenforgalmi
fejlesztési javaslatot, szervezi, koordinalja és segiti megvaldsitasat.

(58)Rendszeresen értékeli és elemzi a kozségi idegenforgalom helyzetét, javaslatot tesz az
illetékes szerveknek.
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(59)Kapcsolatot tart és egylttmiikodik az idegenforgalmi szervekkel, elGsegiti tevékenységiiket.

(60)Szervezi és koordinalja a kozség idegenforgalmi propagandajat, a bel- és kllfoldi piacokon,
forumokon, rendezvényeken valé megjelenést.

(61)Idegenforgalmi megkozelitéssel is véleményezi a képvisel6testiileti elGterjesztéseket, elemzi
és jelzi a dontések hatasat.

(62)Kozremlkodik a kozség nemzetkozi és testvérvarosi kapcsolatainak szervezésében,
fejlesztésében.

(63)Idegenforgalmi rendezvényeket szervez és bonyolit le a rendelkezésére allé eszkdzok
célszer(i és takarékos felhasznalasdaval.

(64)Segiti az épitett (mesterséges kornyezettel) kapcsolatos miemlékvédelem (miemlék,
mlemlék jellegli, teleplilésképi jelent&ségli épliletek, épitmények és koztéri targyak
védelme, fenntartdsa); tevékenységek végzését:

(65)Javaslatokat dolgoz ki az eljard tanuldk visszaszerzése ligyében.

(66)Kozremikodik a kozségi testnevelési és sport koncepcid kialakitdsaban, végrehajtasaban,
ellen6rzésében.

(67)Vizsgalja, figyelemmel kiséri a, kozm(ivel6dési és sport feladatok gazdalkoddsanak
hatékonysagat, a kdvetkeztetések alapjan javaslatokat dolgoz ki.

(68)Kozremiikodik a kozmlivelGdési intézmények vezetsi allasara kiirt palyazatok elbiralasanak
el6készitésében.

(69)Ellatja az ifjusagvédelemmel kapcsolatos bizottsagi feladatokat.

(70)Egyuttmikodik a kisebbségek szervezeteivel.

(71)Oktatas politikai programot dolgoz ki a roma gyermekek fejlesztésére, a megvaldsithatosag
szempontjait alapul véve, s rendszeresen beszamol a Képvisel6testiilet el6tt eredményeirdl.

(72)Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat telepilésfejlesztési feladatainak megvaldsulasat.

(73)Kezdeményezi a kozségi kornyezetvédelmi, koztisztasagi feladatok megvaldsitdsat,
kozremlikodik a végrehajtds megszervezésében, ellenérzésében.

(74)Elldtja a fogyasztdi érdekvédelemmel és minGségvédelemmel, valamint a piacszervezéssel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat.

(75)Segiti az iparral, kereskedelemmel, vendéglatassal, a nem kommunalis szolgaltatasokkal,
piacfenntartdssal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatdsat.

(76)Szakmai szempontbdl torténd mindsités utan véleményezi, rangsorolja az 6nkormanyzat altal
beadandé palyazatokat.

(77)A feladatkorébe tartozé forrasok felkutatdsa érdekében figyelemmel kiséri a palyazati
lehet&ségeket, a tamogatdsi formak alakuldsat, javaslatokat tesz igénybevételiikre.

(78)Segiti a természeti kornyezettel (mez6gazdalkodas, allategészségligy, novényegészségiigy,
természetvédelem) kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasat.

(79)Ellatja a kérnyezetvédelmi feladatokat

(80)Javaslatot tesz helyi jelentGségli védett természeti értékek kijeldlésére.

(81)Javaslatot tesz, és véleményt nyilvanit az allattartas vitatott kérdéseiben.

(82)Figyelemmel kiséri és ellenérzi és javaslatokat tesz a kdvetkez6 kommunalis szolgdltatasok
nyujtasaval kapcsolatban:

a. koztisztasagi (szemétszallitas, szeméttelep
fenntartds, hulladékartalmatlanitds, lomtalanitas, kozterllet tisztantartds, ho
eltakaritas, csiszasmentesités);

b. kozteriilet-fenntartas (at-, hid-, jardakarbantartas
és épités, parkfenntartas és épités, kozterileti targyak karbantartasa, kozvilagitas,
koézhasznli munkavégzés szervezése);

C. temet6fenntartas, temetkezési szolgaltatasok;

ingatlankezelés (szocidlis lakdsok kezelése,
fenntartasa, nem lakas célu ingatlanok kezelése, fenntartasa, egyéb kozcélu
ingatlanok kezelése);
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e. vizgazdalkodas (vizszolgaltatas,
szennyvizelvezetés, szennyviztelep fenntartasa, folyékony hulladékok gyfjtése,
vizkarelharitas, belvizmentesités,

f. helyi tomegkozlekedés.
(83)Segiti az épitett (mesterséges kornyezettel) kapcsolatos alabbi 6nkormanyzati tevékenységek
végzését:

a. mdlemlékvédelem (mUemlék, miemlék jellegli, telepilésképi jelentGségl épiiletek,
épitmények és koztéri targyak védelme, fenntartasa);

b. telepiilésrendezés (telepilésfejlesztés, infrastrukturdlis fejlesztések, koncessziok,
szervezése és felligyelete, telepliléskép kialakitdsa, védelme, kdzépliletek tervezése);

c. kornyezetvédelem (zaj, rezgés, levegs- és viztisztasag védelme, veszélyes hulladékok
kezelése, artalmatlanitdsa, egyéb kornyezeti karok figyelése és elharitdsa);

d. kozterlleti rend kialakitdsa, fenntartdsa (kozlekedési rend, parkolds, kozterilet
haszndlata, kozterilet feligyelete);

(84)Javaslatot tesz az 6nkormanyzati tulajdonba kerilt kilterileti szildardburkolatu és foldutak,
vizelvezet6 csatorndk kialakitasara, karbantartdsara, ellenérzi azok allapotat.

(85)Figyelemmel kiséri a terméfoldek rendeltetésszerli hasznositasat, elGsegiti az 6nkormanyzati
tulajdonban lév6 terméfoldek hasznositdsat.

(86)Az dllattartd lakosok érdekében figyelemmel kiséri és ellenGrzi a legeltetési lehet&ségeket, és
a legeltetés rendjét, az allatvdsarok megtartdsdt és rendjét, az allati termékek
értékesitésének lehetfségét és rendjét.

(87)Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat telepulésfejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasat.

(88)Kozremlkodik az Onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyainak kidolgozdsaban,
megvaldsitasaban, ellenérzésében.

(89)Kozremlkodik a vagyon gyarapitdsdval, hasznositdsaval kapcsolatos pdalyazatok
elkészitésében, értékelésében, véleményezésében.

(90)Véleményezi az 6nkormanyzati ingatlanok eladdsra, bérbeadasara, beadott pdlyazatokat.

(91)Figyelemmel kiséri a kozségben a foglalkoztatdspolitikai feladatokat, pdlyazati kiirdsokat,
egyuttm(ikodik az érintett szervekkel, dontésre el6késziti a palyazatokat.

39



6. SZ. MELLEKLET

Egyek Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendje

Az Ugyrend a Polgdrmesteri Hivatal feladat és hatdskorét, szervezeti tagozddasat illetve az alapvetd
m(ikodési szabdlyait foglalja magdba.

Altalanos rendelkezések

(1) A k 01 t s égv e tE@yek Nagykdzsde Onkornrargzaténak Polgarmesteri Hivatala
(2) S z é k h4eeb Bgyek, F6 u. 3.
(3) Hi vatalos weblapjawww.egyek.hu
4 Létrehoza®®dnak éve:
5) TOorzskodnyvi ny iPIR37#9%8t art asi sz ama:
(6) M(i k 6 d é s i Eglyek NagyHozeét k@zigazgatasi terllete
(7) Al a p itoi és fEgydk Nagykoesdg Onkormars/zatKdpwsads:testiilete
(8) J 0 g & |0haldgogi személyként miikéds helyi dnkorményzati szerv
Al

9) Al apitd oki r33/v008s(lZ38)Rradnkorka@ykati leatarozat
(10) A hivatal altalanos feladata:

1. a képvisel6-testiilet, bizottsagai, telepilésrészi 6nkormanyzat, polgdrmester mikodési
feltételeinek biztositasa, dontéseinek el6készitése, végrehajtasa. A képvisel6-testilet és
szervei m(ikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatok ellatasa.

2. ajogszabdlyban meghatarozott kozigazgatasi-hatdsagi feladatok ellatdsa, kozrem(ikodik
a polgarmester kozigazgatasi feladatai ellatdsaban.

(11)A hivatal a képvisel6-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendeletben megallapitott
koltségvetésbdl a hatalyos jogszabdlyoknak megfelel6en 6ndlldan gazdalkodik.

(12)A hivatalt a polgarmester a képvisel6-testlilet dontései szerint — sajat 6nkormanyzati
jogkorében — iranyitja.

(13) A hivatal vezetGje a jegyz6.

(14) Az egységes hivatal nem 6nallo belsé szervezeti egységekre tagolddik.

(15) A hivatal képviselete: A hivatalt a jegyz6 képviseli, a szervezeti egységek vezetbi csak eseti
megbizds alapjan jogosultak a hivatal képviseletére.

(16) A hivatal koztisztviselGinek engedélyezett létszama: 21 f6.

A hivatal bels6 tagozédasa

Az egységes hivatal a szlikséges munkamegosztas érdekében az aldbbiak szerint tagolédik:
(1) Jegyz6
(2) Aljegyzé
(3) Kozgazdasagi Iroda
(4) Onkormanyzati Iroda
(5) Kozvetlen jegyzi iranyitas alatt all: titkarsagi ligykezel6
(6) Kozvetlen polgarmesteri irdnyitds alatt allé tanyagondnok, mez66rok .
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(1)

A szervezeti egységek mellérendeltségi viszonyban vannak egymassal. A K6zgazdasagi Iroda élén
irodavezetd, az Onkormanyzati Iroda élén aljegyz8 all. Az irodavezet8i megbizéds a kdzszolgélati
tisztvisel6krél sz6l6 torvény szerint osztalyvezet6i megbizasnak felel meg.

Il.
F6bb feladatok

A polgarmester:

ellatja a jogszabalyban, valamint a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott feladatokat
felel a gazdalkodas szabalyszer(iségéért

gyakorolja a munkaltaté jogokat az Mt. hatalya ald tartozd munkavallalék, valamint a
tanyagondnok tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az nkormanyzati intézményvezetdk,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 és aljegyz6 tekintetében

kozigazgatdsi feladatait, hataskoreit a hivatal kozrem(ikddésével latja el.

onkormanyzati Ggyekben a hivatal dolgozdinak kdzvetlen utasitdsokat adhat

A jegyz6:

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt kozigazgatdsi — hatdsagi ligyekben

vezeti és képviseli a hivatalt, megszervezi a munkajat

a polgdrmester iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe utalt kozigazgatdsi — hatdsagi ligyeket

az Onkormanyzat 4ltal meghatasozott célok érdekében sziikséges konkrét feladatok
megszervezését biztositja

biztositja térvényes és kulturalt Ggyintézés feltételeit

kinevezi a hivatal dolgozéit, gyakorolja felettiik a munkaltatdi jogokat

elkésziti az irodavezetSk és a jegyz6 kozvetlen iranyitdsa ala tartozd koztisztvisel6k munkakori
leirdsat

szabalyozza a kiadmanyozas rendjét a hataskorébe tartozé ligyekben

személyi és dologi feltételek biztositasa

a feladatok végrehajtdasanak ellenérzése, a tapasztalatok alapjan a sziikséges beavatkozdsok
megtétele

engedélyezi a hivatal dolgozéinak kikiildetését, szabadsdgat, tavollétét.

végzi, irdnyitja, szervezi és koordinalja az 6nkormanyzati rendeletek, tervek, koncepcidk,
programok, pdlyazati projektek, a képvisel6testileti és bizottsagi el6terjesztések, az llések
el6készitését;

felelGs a gazdalkodas rendjéért, szabdlyszer(i miikodtetéséért, a koltségvetés végrehajtdsaért, a
belsé ellen6rzés mikodtetéséért,

kozvetlendl iranyitja és ellenérzi a belsé ellenér tevékenységét, iranyitja, szervezi és
Osszehangolja a lakossagi kapcsolatot, illetve a nem oOnkormdnyzati szervekkel torténd
egyuttmukodést;

megszervezi és biztositja a rendszeres onkormanyzati és lakossagi tdjékoztatast a hivatali
munkardl, jogszabalyokrdl, a hivatal tevékenységérdl és az tigyintézésrdl;

sajat feladatai ellatdsarol, illetve a hivatal munkajardl beszamol a képviselGtestiletnek,
bizottsagainak, valamint a polgdrmesternek;
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(3) Aljegyzé/Irodavezetd:

részt vesz a testileti Gléseken

részt vesz a jegyzG altal meghatarozott munkakoréhez kapcsolédd dnkormanyzati bizottsagi
Uléseken.

felel6s a szervezeti egység munkdjaért, annak szakiranyq, jogszer(i miikodéséért

felel6s, a szervezeti egység feladatkoérébe tartozd, illetve esetenként ra bizott feladatok
ellatasaért

gyakorolja a jegyzd altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi jogot

el6késziti a feladatkorébe és az iroda feladatkorébe tartozo testileti elGterjesztéseket,
kozremikodik az intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, végrehajtas megszervezésében

szlikség szerint beszamol a szervezeti egység munkajardl

felels a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, az egységes hivatal munkajat
el6segit6, az egyes szervezeti egységek egylittmlkodését biztosité kapcsolattartasért

figyelik az iroda tevékenységi kdrébe tartozé palydzatokat, el6készitik és lebonyolitjak azokat;
egylttm(ikédnek a lakossag dnszervez6do kozosségeivel, érdekképviseleti szervekkel.

a jegyz6 megbizdsa alapjan ellatja a hivatal jogi és egyéb képviseletét

az aljegyz6 felelGs a tanyagondnok munkajanak szakmai iranyitdsaért

(4) Kozgazdasagiiroda
A

A

A

koltségvetési ligyintézbk

adodigyi tgyintézék

pénztaros

elldtja a koltségvetési iranyelvek, gazdasagi program ellatasaval kapcsolatos pénzigyi
feladatokat

elldtja az 6nkormanyzat és intézményei pénzligyi gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
igy kulonosen a koltségvetés, zarszdmadas-tervezet elkészitése, beszamoldk Osszeallitdsa,
intézmények finanszirozasa, koltségvetéseik és beszamoldik Gsszehasonlitdsdnak
koordinalasa

elkésziti a kozpontilag kezelt tamogatdsok iranti palyazatok pénzigyi részét, egyéb
gazdalkodasi feladatokat lat el

elldtja a vagyonkezeléssel, hasznositdssal kapcsolatos pénziigyi feladatokat

ellatja az addigazgatasi feladatokat, dnkormdnyzati addigyi feladatokat

ellatja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.

tevékenységének elldtdsa soran egylttm(ikédik a feladat elvégzéséhez kapcsolddd
onkormanyzati bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

ipar-kereskedelmi, vallalkozasi tgyintéz6

(5) Onkormanyzati Iroda

hatdsagi igazgatasi Ggyintéz6k

munkatgyi, személyzeti Gigyintézé

anyakonyvi és népesség-nyilvantartasi tigyintézék
szocialis és gyemekvédelmi ligyintéz6k

iktatd

kornyezetvédelmi referens

informatikus

kozfoglalkoztatasi referens

ellatja az iktatas, irattarozas, lUgyiratkezelési feladatokat
gyamigyi és szocidlis feladatokat

altalanos igazgatasi, Ptk-bdl eredd feladatokat
hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos feladatokat
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allategészségligyi, mez6gazdasagi feladatokat

gyermekvédelmi torvénybdl eredd feladatokat

anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat

csokkent munkaképességliek rehabilitacidjaval kapcsolatos faladatokat.

ellatja a polgdrmester hataskorébe utalt — de nem hatdsdgi jogkorébe tartozd — feladatok
el6készitését

Onkormanyzati intézmények és a polgdrmester kozotti koordindcid, elsGsorban szakmai
kérdések vonatkozasaban

helyi kisebbségi és etnikai kérdések vonatkozasaban egyeztetd, programel&készité
feladatok

palyazati lehetGségek felderitése, elkészitése

honlap, helyi ujsag miikodtetése, hirdet6tabla felligyelete

telepiilésfejlesztéssel, telepilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

kommunidlis kdzszolgaltatdsok szervezése, kdzmUinyilvantartas

onkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartdsa, allagmegdvasaval, feldjitdsaval mdszaki
el6készitésével, lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok

épitési beruhazasok pdlyaztatasaval, pénzlgyi és mdszaki lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok

terillet felhasznalasi, vizligyi, épitésrendészeti feladatok

kornyezetvédelmi, és utligyi helyi feladatok

a polgarmester honvédelmi, katasztrofavédelmi, tlzvédelmi, kozbiztonsagi feladatainak
elldtasaban kdzremiikodés

informatikai feladatok ellatasa

kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hivatali adminisztracids feladatok ellatasa

KOZADAT rendszer kezelése

onkormanyzati dontések végrehajtasa

foglalkoztatas szervezGi feladatok

informacid-ellatasi, a nemzetkozi kapcsolatok és az idegenforgalom szervezésével valamint
az ifjusagpolitikai kérdésekkel kapcsolatos feladatok

tarsadalmi és civil szervezetekkel valé kapcsolattartas.

munkaligyi, személyzeti feladatok (koztisztvisel6k, képvisel6k, bizottsagi tagok
vonatkozasaban)

képzési, tovabbképzési feladatok

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok

Tevékenységének ellatasa soran egylttmikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolédd
onkormanyzati bizottsaggal, irodaval, intézménnyel.

(6) Valamennyi iroda végzi a tevékenységi korébe tartozd palydzatok figyelését, projektek
el6készitését, palydzatok benyujtasat és a sikeres palyazatok lebonyolitasat.
Folyamatosan korszer(Gsitik m(ikodésiket, Ugyvitellket, javitjdk kozigazgatasi szolgaltatdsaik
mingségét. Kiemelten kezelik az AROP-1.A.2/A-2008-0184 szdmU  projekt fenntartasi
id6szakara vonatkozd vallaldsok kiemelt kezelése.

(7) Titkarsag

Ggyvitelt ellatd Ggykezel6

elldtja a testileti Ulések elGkészitésével, szervezésével, elGterjesztések elGkészitésével,
meghivo és testlileti anyag készitésével kapcsolatos feladatokat

jegyz6konyvek, hatarozatok megszovegezése, leirdsa, postdzasa

rendeletek kifliggesztése
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— hatdrozat nyilvantartds, rendelet nyilvantartds naprakész vezetése, egyéb adminisztracids
feladatok

kozremikodik a bizottsdg mikodésével kapcsolatos szervezeti, Ugyvitelei feladatok
ellatasaban

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos adminisztraciés feladatok a képviselGk,
bizottsagi tagok esetében

— tisztségvisel6k, jegyz6 munkajanak segitése.

a polgarmester munkajanak kdzvetlen segitése

(8) Tanyagondnok
a) A tanyagondnok alapfeladatanak mindgsdl

aa) kozrem(ikédés az étkeztetésben,

ab) kozremlkodés a hazi segitségnyujtasban,

ac) kozrem(ikodés a kozosségi és szocialis informacidk szolgaltatdsaban,

ad) a haziorvosi rendelésre széllitas,

ae) az egyéb egészségligyi intézménybe szallitas,

af) a gyégyszerkivaltas és a gydgyaszati segédeszkdzokhoz vald hozzajutds biztositasa,
ag) az évodaskordu, iskolaskoru gyermekek évodaba, iskolaba szallitasa,

ah) az egyéb gyermekszallitas.

b) A tanyagondnok kiegészits feladatként az aldbbi lakossagi szolgéltatasokat végzi:

ba) a k6zosségi, mlivelGdési, sport- és szabadidGs tevékenységek szervezése, segitése,

bb) az egyéni hivatalos lgyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

bc)az egyéb lakossagi szolgaltatdsok, illetve egyéb szocidlis és gyermekjoléti alapszolgaltatasok
biztositasaban vald kézremdkodés.

c) A tanyagondnok 6nkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kozvetett szolgaltatasai:
ca) az ételszallitds 6nkormanyzati intézménybe,

cb) az 6nkormanyzati informaciok kozvetitése a lakossag részére,

cc) a falugondnoki szolgdlat mikodtetésével kapcsolatos teenddk ellatasa

V.

A hivatal miik6dési rendje

(1) A hivatal dolgozdi feladataikat munkakaori leirds szerint Iatjak el.

A munkakori leirds Osszeallitdsa, folyamatos karbantartdsa az irodavezetd, aljegyz6 illetve a
jegyz6 feladata.

(2) A munkaltatdi jogok gyakorldsa:
a.) a polgdrmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a tanyagondnok esetében
b.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6,az aljegyz6 esetében
c.) a jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztviselSi tekintetében.
A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, vezet6i megbizds visszavondsadhoz,
jutalmazadshoz - a polgdrmester daltal meghatdrozott korben - a polgarmester egyetértése
sziikséges.

(3) A kiadmanyozas és helyettesités rendjét a jegyzd kilén szabalyozza.

(4) A hivatalban egységes kdzponti iktatdsi rendszer mikodik, melynek részletes szabalyait az
iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
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(5) Az "Egyek Nagykozség Polgarmestere” bélyegz6 haszndlatara a polgarmester, a "Polgarmesteri
Hivatal JegyzGje Egyek" bélyegz6 hasznalatara a jegyz6 jogosult.
A kiadmanyozdasra vonatkozo szabalyok szerint a belsé szervezeti egységek a "Polgarmesteri
Hivatal Egyek” bélyegz6t hasznaljak.
A bélyegzd6krdl a pénztar bélyegzd nyilvantartast vezet.
(6) A hivatal dolgozdinak munkarendje:
- hétf6tél — cstitortokig: 7,30 - 16,30 oraig
- pénteken: 7,30 - 13,30 ¢raig
/ Ebédidé: 12 - 13 6raig, péntek kivételével /

(7) A hivatal ligyfélfogaddsi rendje:

a.)
- Hétfé: 8 - 12 6raig
- Kedd: nincs Ugyfélfogadas
- Szerda: 8 — 12 6raig
13 - 16 6raig
- Csutortok: 8 - 12 éraig
- Péntek: nincs ligyfélfogadas

b.) A telepiilési képviselGket és a nem képvisel6 bizottsagi tagokat soron kiviil, munkaid6ben
barmikor fogadni kell.

c.) Halaszhatatlan tgyekben / pl.: haldleset, stb. /, amely esetekben az azonnali lgyintézés
elmaradasa jelent6s érdek- és jogsérelemmel jarna, az lgyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaiddvel.

Ennek elbiralasara a jegyzG, szervezeti egység vezetdje, ligyintéz6 jogosult.

d.) Polgdrmester fogadonapja: elGre egyeztetett id6pontban minden hénap elsé hétféi napjan 9-
12 6raig. Az id6kozben a polgarmesterhez cimzett irdsban beadott megkeresésre 15 napon bell
vdlaszt ad.

e.) Alpolgarmester fogaddnapja: el6re egyeztetett id6pontban minden hdnap harmadik hétf6i
napjan 9-12 draig Az id6kozben az alpolgarmesterhez cimzett irdasban beadott megkeresésre 15
napon belll valaszt ad.

A polgdrmesteri Hivatal dolgozéi ligyfélfogaddsi id6ben hivatalon kiviili hivatali Ggyet csak kivételesen
végezhetnek, ilyen esetben is biztositani kell a tdvollévé dolgozd érdemi helyettesitését.

Az anyakonyvvezeté munkaiddn kivil - az Ggyfelek kivansagara - koteles hdzassagkotésnél és névadd
Unnepségnél kozremikodni.

(8) A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités
szabalyait kilon rendelkezés szabalyozza.

(9) A hivatal munkajaval kapcsolatos testiileti elGterjesztések el6addja a polgdrmester, jegyzd,
aljegyz6, irodavezetd, lgyintézd is lehet.

(10) Igazgatasi szlinet: Hivatal minden évben julius elsé hetétél augusztus utolsé hetével behatarolt
id6szakon belil 10 egymast koveté munkanapon valamint december harmadik hetétél januar
els6é hetével behatarolt idészakon beliil maximum 10 egymast kdveté munkanapon igazgatasi
szlinetet tart, mely alatt a szabadsagot ki kell adni, illetve ki kell venni. Az igazgatasi sziinet alatt
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a hivatal zarva tart, az el6re nem lathatd halaszthatatlan Ggyek /pld.: haldlozasok
anyakonyvezése, katasztrofa- helyzet bekovetkezése stb./ bejelentésére jegyz6i hataskorben
megallapitott modon tgyeletet kell biztositani. Felhatalmazast kap a jegyz6, hogy az igazgatasi
szlinet idGszakara vonatkozdéan a Magyar Posta illetékes szervével megdllapodast kossén a
postai kiildemények kezelése targyaban.

Az igazgatasi szlinetnek a fent megjelolt idészakon bellli mindenkori kezd6 és befejezd

id6pontjat a Képvisel6-testilet a Kttv. 232. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kiilon dontéssel
hatarozza meg. Az igazgatasi szlinet részletes szabalyait jegyz&i utasitas tartalmazza.

Az igazgatdsi szlinet idGtartamardl valamint a lakossdgot ezzel kapcsolatban érinté
informacidkrél a lakossagot helyben szokdasos mddon tajékoztatni kell.

Az igazgatasi szlinetrdl tajékoztatni kell a tarshatdsagokat is.

V.
Vagyonnyilatkozat

(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
Jegyz6, Aljegyz6, IrodavezetS, Kozgazdasagi iroda valamennyi koztisztviselGje,
Onkormanyzati iroda valamennyi kéztisztviselSje (kivéve: informatikus)

VL.
Vegyes rendelkezések

A képvisel6-testiilet biztositja a hivatal mikodésének dologi feltételeit.

Az SZMSZ. e mellékletében jogszabalyi rendelkezések alapjan bekovetkezé valtozasok atvezetéséért a
jegyzd felelGs.

Tekintettel a hivatal egységére, a jegyz6 a hivatal dolgozdjat megbizhatja a munkakéri leirdsban nem
szereplG, de a hivatal tevékenységi korébe tartozd egyéb feladattal is.

VII.

2aro rendelkezések

(1) A hivatallal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kozszolgaltatasi szabalyzat tartalmazza.

(2) Az Ugyrendet a képvisel-testiilet  ../2019.( XI1.28.) sz. rendeletével hagyta j6va, amely
2019.december 01-én I|ép hatdlyba egyidejlileg hatalyat veszti a 32/2014.(X1.27.)sz.
rendeletével jévahagyott Ugyrend.

Egyek, 2019.november 28.

Dr. Miluczky Attila Csepreginé Kocsis Néra
polgdrmester jegyzé
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Szervezeti abra

Egyeki Polgarmesteri Hivatal

Polgarmester

Jegyz6

6/A. szamu melléklet

\

~ Alpolgarmester

Tanyagondnok

Kb6zgazdasagi Irodavezetd

Aljegyz6

Addlgyi Ggyintéz6 1

Addlgyi Ggyintéz6 2

Pénziigyi Ugyintézé 1

Pénziigyi Ugyintézé 2

Pénzligyi igyintézé 3

Pénzigyi Ugyintéz6 4

Pénztaros

Pénzligyi Ugyintéz6 2

Kozfogl. szervezd

Hatdsagi Ugyintézé 1

Hatodsagi Ugyintézé 2

Szocialis ligyintéz6 1

Szocialis tigyintéz6 2

Anyakonyvvezetd

Munkaligyi Ggyintézé
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7. SZ. MELLEKLET

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél Egyek Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

masrészrél Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint helyi nemzetiségi
6nkormanyzata

kdzott az allamhdztartasrél széld 2011. évi tdrvény CXCV. toérvény (tovabbiakban:Aht.) 27. & (2)
bekezdése, az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10.§ (4) és (6) bekezdése, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011.
évi CLXXIX. torvény 80.§ (2)-(3) bekezdése alapjan.

Megallapodd felek elGzetesen rogzitik és nyugtazzadk, hogy az dllamhdztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV.
torvény 27.§ (2) bekezdése értelmében:

,27.§ (2) A helyi nemzetiségi énkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazddlkodadsi, ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgadltatdsi és beszamoldsi feladatok elldtdsardl a helyi
nemzetiségi 6énkormdnyzat székhelye szerinti helyi 6nkormdnyzat G&nkormdnyzati hivatala
gondoskodik. A helyi 6nkormdnyzat és az érintett helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatok a feladatok
ellatasdnak részletes szabdlyait a nemzetiségek jogairdl szolo térvény szerinti megdllapoddsban
rendezik.”

(1) A megallapodas szabalyai az alabbi jogszabalyi keretek kozott alakithatdk ki:

- Magyarorszag Alaptorvénye (a tovdbbiakban: Alaptorvény)

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény ( a tovabbiakban Aht.)

- az éllamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.)

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- valamint az d&llamhaztartas szamvitelérél sz6lé6  4/2013.(1.13.) Korm rendelet
tovabbiakban (Ahsz.)

(2) Jelen megallapodas hatalya kiterjed

- a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elSkészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefligg6 adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokra,

- a Nemzetiségi Onkormdanyzat 6nallé6 fizetési szamla nyitdsdval, torzskdnyvi
nyilvdntartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridGkre és
egyuttmUkodési kotelezettségekre, a felel6sok konkrét kijelolésével,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Helyi
Onkormanyzatot terhel§ ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, a szakmai
teljesitésigazoldsi feladatokra, tovabba a felel6sok konkrét kijelolésére,

- a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsdnak a szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatarozott szabdlyaira, kilondésen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségekre,
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(3)

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

- a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaira, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének
rendjére, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos

- el6irasokra, feltételekre.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése és megalkotds, valamint a
koltségvetéssel 6sszefiliggd adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése:

A Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodavezetéje a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsatja — a tdrgyév januar 15. napjdig — mindazokat a rendelkezésre allé
dokumentumokat, adatokat és informacidkat, amelyek a targyévi koltségvetés elkészitéséhez,
dontések meghozatalahoz sziikségesek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete targyév januar 31. napjaig részletesen
megvizsgalja és elfogadja a nemzetiségi onkormanyzat targyévi koltségvetését, hatarozatban
dont a targyévi koltségvetési torvény szerint a rendelkezésre bocsatott forrasokrél, és az altala
tervezett feladatok forrasigényérdl.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének a targyévi koltségvetésérsl hozott
hatarozata egyuttal a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetésének mindsiil.

A koltségvetésnek a Magyar Allamkincstar Hajdu-Bihar Megyei Igazgatdsaga felé torténd
tovabbitdsardl, felterjesztésérél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Polgdrmesteri Hivatal
Utjan gondoskodik. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévi elemi koltségvetése tervezetének
elkészitése és cimzettek részére torténé megkiildése a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi
IrodavezetGjének feladata.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érinté elSirdnyzat médositasara, - amennyiben az
elGirdnyzat tervezett mdédositdsa nem Utkdzik az Aht., az Avr., az Ahsz., rendelkezéseibe —
kizarélag a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete targyévi koltségvetését érinté kiilon
dontésével (hatarozataval) keriilhet sor.

A Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Irodaja gondoskodik az elSirdnyzat maoddositasok
szabalyszerlségének felllvizsgalatardl, nyilvantartdsba torténé felvezetésérél.

(4) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elGiranyzatainak felhasznalasa

4.1

4.2

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — figyelemmel a Nemzetiségi Onkormanyzat
Osszes, a targyévre vonatkozo kotelezettségvallaldsaira — 6nalléan dont és maga gondoskodik a
szamara jovahagyott kiadasi elGiranyzatok felhaszndlasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat - figyelemmel a Nemzetiségi Onkormanyzat &sszes, a targyévre
vonatkozd kotelezettségvallaldasaira — gondoskodik a szamara jovdhagyott dologi (mukddési)
kiadasi el8iranyzatok felhasznéalasarél. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kizarélagosan helytallni
tartozik azért, ha a Nemzetiségi Onkorményzat nem képes, illetve nem tudja id6aranyosan
finanszirozni a targyévi dologi (mkddési) kiadasokat.
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4.3

4.4

A jegyz6 — Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Irodaja Gtjan — a jelen megallapodas rendelkezései
szerint negyedévente tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormdnyzat képvisels-testiiletét az
el6iranyzatok, a targyévi kotelezettségvallaldsok alakulasardl, illetve a kotelezettségvallalas
pontos mértékérdgl.

A Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Irodaja ellatja az alabbi feladatokat:
- koltségvetés tervezése,

- pénzkezelés,

- ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok,

- szamviteli feladatok,

- analitikus nyilvantartds, szakmai feladatellatdshoz kapcsolddé analitikus nyilvantartas,

- informacidaramlas és informdacidszolgdltatas,

- beszamolas,

- vagyonkezelés,

- konywvizsgdlat, belsé ellenbrzés.(szerz6déssel rendelkezd kdnyvvizsgdld és belsé ellendr altal)

(5) A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Helyi Onkormanyzatot

5.1

5.2

53

5.4

terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatok

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi elSirdnyzatok és az Aht. 20.§ (1) bekezdése alapjan
idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkézok terhére fizetési kotelezettség — igy
kiilonésen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony l|étesitésére, szerz6dés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositasara irdnyuld — vallalasrél széld, szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat. [Aht. 2.8 (1) bek. o) pont]

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke
jogosult kotelezettségvallalasra. [Avr. 52.§ (7) bek.]

a) onalléan, a koltségvetési hatarozat keretei kozott, Nagy Sandor Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.

Kotelezettséget vallalni az Avr. 53.§ (1) bekezdésében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézGen, irdsban lehet. [Aht. 37.§ (1)
bek.].

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiadasi el@iranyzatai terhére villalt kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzésére a jegyzG6 altal irasban kijel6lt, az dnkormanyzati hivatal allomanydba tartozé
kdztisztviseld irdsban jogosult. [Avr. 55.§ (2) bek. g) pont]

Pénzlgyi ellenjegyzési feladatokat Szekeres Zsuzsanna a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Iroda vezetéje latja el.,tdvolléte akaddlyoztatdsa esetén az altala felhatalmazott személy

A pénzigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy

a) a szlikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdan
befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabélyokat.[Avr. 54.§ (1) bek.]

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Avr. 54.§ (1) bekezdésében elGirtaknak, a pénziigy
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalét. [Avr. 54.§ (3) bek.]
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5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumadnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alirdsaval kell igazolni. [Avr. 55.§ (1) bek.]

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatasban
szerzett pénzligyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokl iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. [Avr. 55.§ (3) bek.]

A kotelezettségvallalds utalvanyozdsira a Nemzetiségi Onkorményzat mindenkori
koltségvetésében szerepld elGirdanyzatok erejéig

a) 6nalldan, a kdltségvetési hatarozat keretei kdzétt, Nagy Sandor a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke

A kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara
— ha az utalvanyozas az Avr. 59.§ (4) bekezdésére figyelemmel sziikséges, és a kotelezettséget
vallalé szerv a belsé szabdlyzatdban elGirta a teljesités igazoldsat — a teljesités igazoldsat
kovetBen kerilhet sor.

Utalvanyozni csak kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.
A kilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) afizetés idGpontjat, mddjat, Osszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat,
h) a megallapodas 4.4 pontja szerinti érvényesitést.[Avr. 59.§ (4) bek.]
Az utalvény lap biztositdsa a Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasagi Irodajanak feladata.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z8 lUgymenetben az Aht., az
dllamhaztartasi szamviteli kormdnyrendelet és az Avr. el8irasait, tovabba a belss
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. [Avr. 58.§ (1) bek.]

Ha az érvényesitd az 5.9 pontban megjel6lt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovet6en az
utalvanyozé erre irdsban utasitja. [Avr. 58.§ (2) bek.]

Az érvényesités az 5.8 pontban megjelolt okmany utalvanyozdsa el6tt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesit6
keltezéssel ellatott aldirdsat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat érvényesitéssel &sszefiiggd feladatait a Polgdrmesteri Hivatal
atjan latja el. Ervényesitést a Kozgazdasagi Irodavezetd altal, ezen feladattal megbizott
pénzigyi-szamviteli szakképesitésl dolgozdja végzi. Az érvényesitési feladat ellatasara kijelolt
koztisztvisel6 Hideg Jozsefné és Kiss Magdolna.
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5.12

5.13
5.14

5.15

5.16

(6)

6.1

6.2

6.3

6.4

Teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé
kotelezettségvallaldas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitését.[Avr. 57.§ (1) bek.]

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.[Avr. 57.§ (3) bek.]

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallaldsok  el6re  meghatarozott  csoportjaihoz  kapcsoléddéan - a
kotelezettségvallald irasban jeldli ki. [Avr. 57.§ (4) bek.]

A teljesités igazolds ellatasara kijelolt: Nagy Sandor

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvdllaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel. [60.§ (1) bek.]

Kotelezettségvallalasi, pénzigy ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerint kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.[60.§ (2) bek.]

A Polgédrmesteri Hivatal Kézgazdasagi Iroddja a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében
naprakész nyilvantartast vezet a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitasaval, a pénzkezeléssel kapcsolatok
feladatok ellatasa, a felel6s6k konkrét kijelolése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajat a 27. § (2) bekezdése szerinti helyi
dnkormanyzat altal vélasztott szdmlavezetdnél vezetheti.[Aht.84.§ (2) bek.]

A Nemzetiségi Onkormdnyzat 6nallé fizetési szamla nyitdsaval, tdrzskényvi nyilvantartasba
vételével és adodszam igénylésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a Polgdrmesteri Hivatal utjan gondoskodik. A sziikséges dokumentumok
elkészitése és cimzettek részére torténé megklildése a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
IrodavezetGjének feladata.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé hazipénztarral rendelkezik a Polgarmesteri Hivatal
éplletében torténik a készpénzforgalma lebonyolitasa.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzatnak készpénzigénye meriil fel, abban az esetben a
bankszamlajarél készpénz felvételére a Polgarmesteri Hivatal Pénztarosa jogosult
T felméria pénzsziikségletet,
T az el6irdsoknak megfelel6en kidllitia a készpénz felvételhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,
T gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany — arra jogosultak dltal torténé -
aldiratasardl.
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6.5

(7)

7.1

7.2

A készpénzfelvételi utalvany Grzésérél és nyilvantartdsardl a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa
gondoskodik.

Elszamolasra igényelt pénzeszkdz (vasarlasi elSleg) felvételekor a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke igényét irdsban a felhasznalas el6tt 3 nappal korabban jelzi a Polgarmesteri Hivatal felé.
A felvett 6sszeggel 20 napon beliil az el6leget felvett személy koteles elszamolni. A K6zgazdasagi
irodanal az érvényesitési feladatokkal megbizott koztisztvisel6 jogosult az elszdmolas atvételére,
mely soran ellenérzi a szamldkat és elvégzi az érvényesitést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével
kapcsolatos hatarid6k és egyittm(ikodési kotelezettségek, a felel6sok konkrét kijelélése

A kincstar altal vezetett nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasban torténd
adatmddositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzata elndke a Polgarmesteri Hivatal Gtjan
gondoskodik. Adatmddositadsra iranyuld kérelmet az adatokban tortént valtozast kovetSen kell
benyujtani a Magyar Allamkincstar Hajdu-Bihar Megyei Igazgatésagara.

Az adatmddositasi kérelem és a csatolandd dokumentumok el6készitése a Polgarmesteri Hivatal
Kb6zgazdasagi Iroda vezet6jének feladata.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adészdmmal rendelkezik. Az adézas rendjérél sz616 2003. évi XClI.
térvény 23.§ (1) és (2) bekezdése alapjan az Nemzetiségi Onkormanyzat adokotelezettségét
érint6 valtozas bejelentésérél a Nemzetiségi Onkormanyzata elndke a Polgarmesteri Hivatal
utjan gondoskodik.

A valtozas bejelentés el6készitése a Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasagi Iroda vezetdjének
feladata.

(8) Szamviteli feladatok elvégzése, f6konyvi konyvelés

8.1

8.2

8.3

8.4

(9)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak, szamvitelének végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal. A Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodaja a koltségvetési szervek
gazdalkodasra vonatkozd kozponti jogszabalyokban foglaltak szerint koteles eljarni, a
Nemzetiségi Onkormaényzat el8iranyzat felhasznaldsa és kdnyvvezetési kotelezettség ellatasa
soran.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi kettés konyvelése a Polgdrmesteri Hivatal
K6zgazdasagi Iroddjanak a feladata, mely feladat az ASP program alkalmazdsaval torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az atutaldshoz kapcsolédé szamviteli bizonylatait a Polgarmesteri
Hivatal részére a sziikséges mellékletekkel haladéktalanul megkiildi. A készpénzes szamldit az
ellatmany elszamoldsakor koteles megkildeni.

A f6konyvi adatszolgaltatast a Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasagi Irodaja biztositja:

- jogszabalyi elGirasok szerint kilsd szerveknek,
- igény szerint a fellgyeleti szerv felé,
- folyamatosan, a nemzetiségi dnkormanyzat felé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat beszamolasi kotelezettségének teljesitése, a beszamol6
jovahagyasa:
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9.1 A Polgarmesteri Hivatal teljes kériien, hataridére elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozé beszamoldét, valamennyi a kilon pénziigyi jogszabalyokban meghatarozott
mellékleteivel egyitt.

9.2 A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi beszamoldjanak teljes koriiségéért és tartalma
helyességéért a Polgarmesteri Hivatal Kbzgazdasagi Irodajanak vezetGje a felelbs.

9.3 Az elemi koltségvetési beszamold készitését a Polgarmesteri Hivatal Kbzgazdasagi Iroddja végzi,
az elGiranyzatok felhaszndldsara és gazdalkoddsdra vonatkozd elemi koltségvetési beszamolasi
kotelezettségének a szamvitelrdl sz6lé 2000. C. torvény és az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben foglalt médon és hataridére tesz eleget.

9.4 A negyedéves mérlegjelentés, havi pénzforgalmi jelentés és az elemi koltségvetési beszamold
elkészitését a f6konyvi konyvelés adatai alapjan a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodaja
végzi és elektronikus Gton tovabbitja a Magyar Allamkincstar Hajdu-Bihar Megyei Igazgatdsaga
részére.

(10) Belsé ellendrzés

Az Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdédlkoddsidnak ellendrzése a telepiilési
Onkormanyzat gazdalkoddsat ellen6rz6 Balmazujvaros Kistérségi Tobbcéld Tarsulds Aaltal
megbizott belsé ellenérok altal torténik.

(11) Az 6nkormanyzati vagyon kezelése és hasznositasa

11.2 2013. janudr 01-t8l a Njtv. 80. § (1) bekezdése értelmében: a Helyi Onkorményzat a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére —annak székhelyén - biztositja az 6nkormanyzati m(ikodés
személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

Az 6nkormadnyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

- a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 érédban, az
onkormdnyzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség
ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolédé
rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségvisel8i, képvisel8i feladatok

ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

- a testileti Glések el6készitése (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése,
postazasa, a testlleti tlések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa);

- a testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése, a testileti és tisztségviselbi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsa;

- a Nemzetiségi Onkormdanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatok ellatasa; és

- a fentiekben meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédé koltségeknek — a testiileti tagok és
tisztségviselGk telefonhaszndlata koltségei kivételével- a viselése.

(12) A Njtv. 80.§ (4) bekezdése alapjan a jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési
el6irdsoknak megfelel6 — megbizottja a helyi 6nkormdnyzat megbizdsabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.
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(13) Zaré rendelkezések

Ez a megdllapodds 2019. februdr ho 1. napjan lép hatalyba.

Jelen megéllapodast Egyek Nagykdzség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete 31/2019.(1.31.) szamu
hatdrozataval, valamint az Egyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
2/2019.(1.25.) szdmu hatéarozataval jovahagyta.

Egyek, 2019. februar 1.

Dr. Miluczky Attila Nagy Sandor
Egyek Nagykézség Onkormdnyzatdnak Egyeki Roma Nemzetiségi
polgdrmestere Onkormdnyzat elnéke
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K®pvitesItRI et n®vj egyz®ke

1.) Dr. Miluczky Attila polgarmester FG u. 60.

2.) Tardi Kalman alpolgdrmester Baross u. 23.

3.) Bencsik Daniel képviseld E6tvos u. 57.

4.) Dudits Pal képviseld Nefelejcs u. 11.
5.) Dr. Fekete Péter Pal képvisel6 Lehel u. 13.

6.) Kirilla Pal képviseld Széchenyi u. 28/A
7.) Kiss Imre képviseld Béke u. 26.

8.) Soltész Gabor képvisels Tisza u. 45.

9.) Vitéz Zsolt képvisel8 Tisza u. 17.
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Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag: 11 f§

Elnoke:

Tagjai:

Soltész Gabor

Bencsik Daniel

Dudits Pal

Dr. Fekete Péter Pal

Kirilla P&l

Kiss Imre

Vitéz Zsolt

Ale Gaborné

Fiatal Laszlo

Nagy Csilla

Zs6lyomi Zsolt

bizotts8ga
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®s tagj ai

Tisza u. 45.

Eotvos u. 57.

Nefelejcs u. 11.

Lehel u. 13.

Széchenyi u. 28/A

Béke u. 26.

Tisza u. 17.

Szabd P. u. 18.

Nefelejcs u. 14.

Hunyadi u. 133.

Danko P. u. 42.



Onkormanyzati intézmények

I. Ondlléan miikédé és gazddlkodd kéltségvetési szerv
Egyeki Polgarmesteri Hivatal: Egyek, F6 u. 3.

Il. Ondlléan miik6dé kéltségvetési szerv

Tarkanyi Béla Konyvtar és M(ivel6dési Haz: Egyek, Hunyadi J. u. 48/f.

Ill. Az 6nkormdnyzat bankszdmldjat vezetd pénzintézet:

Takarékbank Zrt.
Bankszamlaszam: 70100121-11093541

58

3. SZ. FUGGELEK



4. SZ. FUGGELEK

Polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonala

AZ ELLENGRZESI NYOMVONAL

PolgirmesteriHivatal ( K 6 | t ségvet ési s z e (atoydbbjakban:goésegneeess t
szerv) ellenérzési nyomvonaldt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott médszertani
utmutato, s a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) helyi sajatossagainak figyelembevételével
a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

. AZ ELLENORZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA, JELENTOSEGE A Polgarmesteri
Hivatal ( KOL T SE GV E MEKODESEBER E R V)

1. Azellendrzési nyomvonal fogalma

Az ellendrzési nyomvonal a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) tervezési, pénzigyi
lebonyolitdsi, beszamoldsi és ellendrzési folyamatainak tablazatba foglalt leirdasa. Az
ellenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjait, felelGseit, azok ellen6rzését, nyomon kovetését és a kapcsolodo
dokumentumok megnevezését foglalja magdban.

2. Az ellenérzési nyomvonal célja, jelentGsége

Az ellen6rzési nyomvonal eljarasok, ellenGrzések egylttesét jelenti, ami a Polgarmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv) teljes miikodését lefedi, a feladatellatas egészére kiterjed, a
mUkodtetés jobbitasanak fontos eszkdze. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasaval és
felhasznalasaval feltérképezhet6 a Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv) szakmai és
gazdasagi folyamataiban rejl6 6sszes miikddési kockazat.

Az ellen6rzési nyomvonal célja és jelent6sége abban all, hogy:

koordinalja, rendszerbe foglalja a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv)

m(ikodésének rendjét;

e tartalmazza - teljes korlien - az egyes tevékenységek egymasra épllé eljarasrendjét, s az
azokba beépitett ellenGrzési pontokat;

e a feladatok végrehajtdsdban résztvevGk szdmara irott és atlathaté formaban tegye
kotelez6vé a kovetendd eljarasok és modszerek betartasat; s mindezeken keresztil

e mutasson ra a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) folyamatba épitett ellendrzési

rendszerének a hianyossagaira, el6segitve ezzel azok megsziintetését, s a mikodés

szinvonaldnak a jobbitdsat.
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Il. A Polgarmesteri Hivatal ( KOL T S E GV E ELEERGRZES RYENRWONALANAK RENDSZERE

1. Az ellendrzési nyomvonal formatuma

Az ellen6rzési nyomvonal elkészithet6 szoveges, vagy folyamatabrakkal szemléltetett, vagy
tdblazatba foglalt formaban. A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) ellenbrzési
nyomvonala — a pénziigyminiszter altal kiadott mddszertani Utmutaté alapjan — tablazatos
formaban késziilt.

Az e formatumban 0Osszeallitott nyomvonal ugyanis a legalkalmasabb a szakmai és gazdasagi
feladatok ellatasanak jobbitasara, a kockdzati tényez6k minimalizdlasara. Az e formatumu
ellendrzési nyomvonal teljes korlien tartalmazza a jogszabalyokra, a bels6 szabdlyzatokra, az
adatbdzisra vald hivatkozdst, vagyis egységes zart rendszert alkot.

2. Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellenérzési nyomvonal-rendszer a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv)
szakmai és gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a koltségvetési
gazdalkodas alapvet6 folyamataira és a szamviteli elszdmolas rendjére fokuszalva — az alabbi
négy f6 részbdl all:

o akoltségvetés tervezése, a kéltségvetési elGirdnyzatok megallapitdsa és mddositasa;
e az operativ gazdalkodas;

e aszamviteli nyilvantartas és elszamolas;

e akoltségvetés végrehajtasarol torténd beszamolas.

Az operativ gazdalkodas, a szamviteli nyilvantartas és elszamolas, mint féfolyamatok
ellenérzési nyomvonalai — az attekinthet&ség biztositasa érdekében — tovabb tagozdédnak.

Az operativ gazdalkodasrdl — mint az egyik meghatdrozé féfolyamatrél — késziilt egy vazlatos
ellenérzési nyomvonal, amely a Polgdrmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv) gazdalkoddsanak
egymast kovetd folyamatait, s azok felel6seit mutatja be, melyek nevezetesen a kévetkezdk:

o a kotelezettségvallalas;

e akotelezettségvallalas ellenjegyzése;
e a teljesitések szakmai igazolasa;

e az eszkdzok nyilvantartdsba vétele;

e az érvényesités;

e az utalvanyozas;

e az utalvanyozas ellenjegyzése;

e a pénzigyi teljesités.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) operativ gazdalkodasanak egymas melletti
folyamatairdl pedig a kdvetkezd részletes ellenérzési nyomvonalak allnak rendelkezésre

e a humaneré6forrasokkal valé gazdalkodas;
e akészletgazdalkodas;
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a szolgaltatdsok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas
a befektetett eszk6zokkel vald gazdalkodas;
a vagyontargyakkal valé egyéb gazdalkodasi feladatok.

e a humaneré6forrasokkal valé gazdalkodas;

o akészletgazdalkodas;

e aszolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodds

e a befektetett eszk6zdkkel valé gazdalkodas;

e avagyontargyakkal valo egyéb gazdalkodasi feladatok.

Az operativ gazddlkodas vertikdlis és horizontalis folyamatairdl késziilt

ellen6rzési nyomvonalak egylittesen, egymast kiegészitve biztosithatjak a

kockdzati tényez6k lehetd legteljesebb korl feltarasanak a lehetGségét.

A szamviteli nyilvantartds és elszamolds — az operativ gazdalkodashoz

hasonldéan — kiemelten fontos fé6folyamatot képvisel a Polgarmesteri Hivatal

(kéltségvetési szerv) gazdasagi feladatellatdsanak rendszerében. A modositott

teljesités szemléletli kettds konyvvitel sajatos elszamoldsa miatt a fékonyvi

konyvelés és az analitikus nyilvantartasok csak egyittesen biztosithatjak a

teljes korlséget, a szdmvitel zart rendszerét. Mindezekre vald tekintettel a

Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) f6konyvi kdnyvelését bemutatd

ellendrzési nyomvonal a kbvetkezékkel egésziil ki:

e az analitikus nyilvantartdsok ellenérzési nyomvonala;

e a fb6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai
egyeztetésének ellen6rzési nyomvonala.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) - el6z6ekben vazolt - ellen6rzési

nyomvonal-rendszerét a csatolt ellen6rzési nyomvonal alkotja.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyozas 2019.december 01-én |ép hatdlyba, az 6nkormanyzat szervezeti és
mUkodési szabalyzatanak mellékletét képezi.

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetGje) koteles gondoskodni e
szabalyozas folyamatos aktualizadldsardl, biztositani azt, hogy el6irdsai 6sszhangban
legyenek az Uj kozponti szabdlyozdsokkal, kovetelményekkel, mddszertani
utmutatokkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakori leirdsok elGirasaival. A
Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetéjének) felelGssége és feladata
tovabba, hogy e szabdlyozas elGirdsai a gyakorlati munkavégzés soran
maradéktalanul betartasra keriiljenek.

A szabalyozas el6irdsai betartasanak a szamonkérése, ellen6rzése a Polgarmesteri
Hivatal (kéitségvetési szerv vezetdjének) felelGsségi korébe tartozik.

Egyek, 2019.december 01.
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Polgarmesteri Hivatal ( k 6 | t s é g vellendzési nyoswralrendjzerének a felépitése

I. | A koltségvetés tervezése, a koltségvetési elGiranyzatok megallapitdsa és médositasa

Gazdasagi Program készitése, jévahagyasa*

Koltségvetési koncepcid készitése, jovahagydsa*

A koltségvetési elGiranyzatok tervezése és az elemi koltségvetés jovahagyasa

1
2
3. | Koltségvetési rendelet tervezése, jévahagyasa*
4
5

A koltségvetési elGiranyzatok mddositasa

. | Az operativ gazddlkodas

1. | Az operativ gazdalkodds egymast kovetd folyamatai

2. | Az operativ gazdalkodas egymas melletti folyamatai

A. | Ahumadn eréforrasokkal valé gazdalkodas

a) |Rendszeres személyi juttatdsok

b) | Nem rendszeres személyi juttatasok

c) |Kuls6é személyi juttatdasok

B. |A készletgazdalkodds

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdalkodas

D. |A befektetett eszkdzokkel valé gazdalkodas

a) |Felljitas

b) | Beruhazas

c) |Befektetett eszk6z6k beszerzése

E. |A vagyontargyakkal valé egyéb gazdalkodasi feladatok

a) |Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

c) |Aleltdrozas folyamata

lI. | A szdmviteli nyilvantartds és elszamolas

1. | Af6konyvi kényvelés (kincstari, pénztari és egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvantartasok

3. | Af6konyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése

IV. | A koltségvetés végrehajtasarol beszamolas

1. | Akoltségvetés végrehajtasardl torténd éves beszamolas

2. |Zarszamadasi rendelet készitése, jovahagyasa*

*Csak az o6nkormanyzatokra vonatkozik

Jeldlések:

féfolyamatok = rdmai szamok,
folyamatok = arab szamok,
alfolyamatok = nagybetl(ik,
részfolyamatok = kisbet(ik.
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

TARTALOMIJEGYZEK

I. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA

1. A szabalytalansagok kezelésének célja
2. A szabdlytalansagok kezelésének tartalma

1. A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1. A szabalytalansagok fogalma
2. A szabdlytalansagok megel6zése

1. A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

IV. AZ INTEKEDESEK, ELJARASOK MEGHATAROZASA

1. A szabalytalansagok észlelését kovets sziikséges intézkedések, eljarasok

meginditasa
V. AZ INTEZKEDESEK, ELIARASOK NYOMON KOVETESE
VI. A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA
VII. JELENTESI KOTELEZETTSEG

VIII. ZARO RENDELKEZESEK
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELIJARASRENDJE

A Polgarmesteri Hivatal kéltségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal (tovabbiakban: kéltségvetési szerv)
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét a kovetkez6k szerint hatadrozom meg.

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA

1. A szabalytalansagok kezelésének célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljarasokat, mddszereket,
amelyek biztositjak a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) sajatossagainak, adottsagainak,
korilményeinek leginkdbb megfelel§ szabalytalansagok kezelésének rendjét, a szabdlytalansagok
Ujbdli el6fordulasanak megel6zését.

A szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje része a folyamatba épitett, elGzetes és utdlagos
vezetdi ellenérzésnek (FEUVE). A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé
szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgdrmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) érvényesiti a feladatai
ellatdsara szolgdld elGiranyzatokkal, |étszdmmal és a vagyonnal valé szabalyszerl, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

2. A szabalytalansagok kezelésének tartalma

A szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendje a kovetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz
el6irdsokat:

— a szabalytalansagok fogalma,
— a szabalytalansagok észlelése (Utvonal),
—az intézkedések, eljarasok meghatdrozasa,

—az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,

— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség.
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A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1. A szabdlytalansagok fogalma

A szabdlytalansag valamely létez§ szabalytdl (térvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat) valo eltérést
jelent, az allamhdaztartas mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi
eseményében, az dllami feladatelldtas barmely tevékenységében, az egyes mliveletekben
el6fordulhat.

Alapesetei:

e a szandékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés.)

e nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbdl,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl, stb. szarmazd szabalytalansag).

Csal as és hamisitas:

A ,csalas és hamisitds” olyan szandékos cselekményt jelent, amelyet egy vagy tébb személy kovet
el a vezetés, az alkalmazottak, vagy harmadik fél korébdl, és amelyek kovetkezménye a
kimutatasok meghamisitdsa.

A csalds vagy hamisitds az aldbbiakat foglalhatja magdban:

e adatok vagy dokumentumok manipuldldasa, meghamisitasa vagy megvaltoztatasa,
o eszkdzok jogellenes eltulajdonitdsa,

e a gazdasagi események hatdsdnak eltitkoldsa vagy kihagydsa a nyilvantartasokbdl vagy
dokumentumokbal,

e valdtlan ligyletek rogzitése,

e az érvényben |évl szabalyzatok, eljarads rendek tudatos helytelen alkalmazasa.

Hiba
A ,hiba” a kimutatasokban el6forduld nem szandékos tévedésre utal.

A hiba az aldbbiakat foglalhatja magdban:
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e szamszaki vagy elirdsi hibdk a pénzigyi kimutatdsokat alatdmasztd nyilvantartdsokban és
szamviteli adatokban,

e tények figyelmen kivil hagyasa vagy téves értelmezése,

A szabalytalansagok megel&zésével kapcsolatosan a Polgarmesteri Hivatal ( k 0 dvted & s i szer \
v e z delelés3ége, hogy:

e a jogszabdlyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan m(ikodjon a Polgarmesteri Hivatal
(kéltségvetési szerv),

e a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a
Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdje),

e szabadlytalansdg esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabdlytalansdg korrigdlasra
keriljon annak a mértéknek megfelel6en, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

e hozzajaruljon a kilénb6z6 jogszabdlyokban és szabdlyzatokban meghatarozott elGirasok
sérilésének, megszegésének, szabalytalansag kialakuldasanak meg-akadalyozasahoz,
(megelSzés)

e keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfelels allapot
helyreallitasra kerdljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a felelGsség
megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabdlytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a
kapcsolédd nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkilonitett nyilvantartasa) a Polgarmesteri
Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjének) feladata, amely feladatot a Polgarmesteri Hivatalnal
(koltségvetési szerv vezetdje) kialakitott munkakori, hataskori, felelGsségi és elszamoltathatdsagi
rendnek megfelel6en a Kozgazdasagi Iroda VezetGjére atruhazhatja.

2. A szabalytalansagok megel6zése

A szabalyozottsag biztositdsa, a szabdlytalansdgok megakaddlyozasa els6dlegesen a Polgarmesteri
Hivatal (ké/tségvetési szerv vezetdjének) a felelGssége.

Az Allamhaztartasi térvényben meghatarozott kdtelezettség, a Polgarmesteri Hivatal (kdltségvetési
szerv vezetGjének) feladata, a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) strukturajaban
meghatdrozott egységek vezetdinek hataskorének, felelGsségének és beszamoltathatésaganak
szabalyozottsagan keresztil wvalésul meg. A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv)
munkavallaldinak konkrét feladatat, hatdskorét, felel6sségét, beszamoltathatdsdgadt a munkakori
leirdsok szabdlyozzdk, a kozszolgdlati jogviszonybdl, illetve munkaviszonybdl szarmazd
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfelelGen kell teljesitenilik.

A Polgdrmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv) szabalyzataitaz 1 . S z a mu tammakenbzda.é k | et
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A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabadlytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenGrzés
rendszerében torténhet a munkavallalé és munkaltato részérdl egyarant.

e A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabalytalansagot a Koézgazdasagi Iroda (szervezeti egység) valamely
munkatarsa észleli, koteles értesiteni a Kézgazdasagi Iroda (szervezeti egység) vezetdjét.

e Amennyiben a Kdzgazdasagi Iroda (szervezeti egység) vezet6je az adott Ggyben érintett, a
munkatdrsnak a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjét), annak érintettsége
estén a feliigyeleti szervet kell értesitenie. (irdsos értesitést a kiilén szabdlyzatokban
lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) Az a) pontban megfogalmazottaknak megfelel6en értesitett személy megalapozottnak
taldlja a szabalytalansagot, Ugy errdl értesiti a Polgarmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv)
vezetdjét.

c) A Polgdrmesteri Hivatal vezet6je (kéltségvetési szerv vezetdje) kotelessége gondoskodni a
megfelel6 intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok
meginditasarol.

e A Polgarmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv vezetdje) észleli a szabalytalansagot:

A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdje) illetve a Kozgazdasagi Iroda (szervezeti
egységek vezetbinek) észlelése alapjan a feladat, hataskor és felel6sségi rendnek megfelel6en
kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigdlasara, megsziintetésére.
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e A Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv) belsé ellendrzése észleli a szabalytalansagot

A Polgarmesteri Hivatal (vizsgdlt szervezeti egységnek) intézkedési tervet kell kidolgoznia a
bels6 ellen6rzés megdllapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania, és errél a
Polgarmesteri Hivatal vezetGjének (kéltségvetési szerv vezetGjének) kell beszamolni.

e Kilsé ellenGrzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kilsé ellenGrzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megallapitasait az ellenérzési jelentés
tartalmazza. A bintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hidanyossag gyanuja esetén az ellenérzé szervezet
miikodését szabalyozé tdrvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, NAV). A szabalytalansagra
vonatkozo megallapitasok alapjan a Polgarmesteri Hivatalnak (vizsgdlt szervezeti egységnek)
intézkedési tervet kell kidolgozni.

Az intézkedések, eljarasok meghatdarozasa

1. A szabalytalansag észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A Kozgazdasagi Iroda vezetGje (szervezeti egység vezetdje) felelGs a szikséges intézkedések
végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. biintet6- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag
esetén az illetékes szerv a megfelel6 eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben fegyelmi ligyekben a Polgarmesteri Hivatal vezetGje (kéltségvetési szerv vezetdje)
vizsgalatot rendelhet el a ténydllds tisztdzdsdra. A vizsgalatban valé részvételre munkatarsakat,
indokolt esetben kiils6é szakért6t is felkérhet. A vizsgdlat eredménye lehet tovabbi vizsgalat
elrendelése is. Erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabdlytalansdg megallapitdsat kovetéen a
felelGsség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések
meghatdrozdsdhoz nem elég a rendelkezésre all6 informacio.

A2 . sz amu mutegd bé a@ dgyleseeliarasokra iranyado jogszabalyok f6bb rendelkezéseit.
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AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

1. A Polgarmesteri Hivatal (ké/tségvetési szerv vezetdjének) a feladata a szabalytalansaggal
kapcsolatos eljaras (intézkedés) soran:

e nyomon koveti az elrendelt vizsgdlatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

o figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

e a feltdrt szabalytalansdag tipusa alapjan a tovabbi ,szabdlytalansdg-lehet6ségeket”
beazonositja, (témak, kockdzatok meghatarozasa) informdcidt szolgaltat a bels6 ellen6rzés
szamara, elésegitve annak folyamatban 1évé ellenérzéseit, az ellenbrzési kdrnyezetre és a
vezetési folyamatokat érinté eseményekre vald nagyobb ralatast.

e Ha az eljdras nem az intézkedés szerint torténik, akkor a Kozgazdasagi Iroda (szervezeti
egység vezetdje) javaslatot tesz a sziikséges intézkedések megtételére.

VL.

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

1. A Polgarmesteri Hivatal ( k 0 lvtes & i s z e r Vfeladata a azhbdlytafansdggal)
kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa soran:

e aszabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak napra-kész és
pontos vezetésérél gondoskodik;

e egy elkilonitett, a szabdlytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a
kapcsolédé irasos dokumentumokat;

e nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolddd hataridéket;

A nyilvantartds mintdjata4 . s z . tama@nhaizaé k| e t
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VII.

JELENTESI KOTELEZETTSEG

1. Jelentési kotelezettségek

A belsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzéttnek
intézkedési tervet kell készitenie.

A Polgarmesteri Hivatal (kéitségvetési szerv vezetijének) az éves ellenGrzési jelentésben kell szamot
adnia a belsé ellenGrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési tervek
megvaldsitasardl, az ellendrzési megallapitasok és ajanlasok hasznosulasanak tapasztalatairdl, az
ellenGrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatokrol.

A kilsé ellen6rzés dltal végzett ellenGrzések ellenGrzési jelentései alapjan az ellen6rzéttnek
intézkedési tervet kell készitenie és a Polgarmesteri Hivatal (kéltségvetési szerv vezetdjét)
tdjékoztatni kell.

VIIL.

ZARO RENDELKEZESEK

A Kbzgazdasagi Iroda vezet6jének (kéitségvetési szervnél az adott szervezeti eqgység vezetdjének) kell
gondoskodni, hogy a Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében foglalt el6irdsokat az érintett
munkatdrsai megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton)
aladirasukkal igazoljak.

Egyek, 2019.december 01.

kéltségvetési szerv vezetdje(jeqyzd)
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5/1. szamu fliggelék

A koltségvetési szerveket érint6 legdltaldnosabb szabalyzatok (nem teljes korii felsorolds, az egyes
intézményeknél kilonboz6 elnevezéseket hasznalhatnak, ezért a felsorolds atfedéseket is

tartalmazhat):

Belsd ellendrzési kézikonyv

Iratkezelési szabalyzat

Kiklldetési szabalyzat

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és érvényesitési szabalyzat

Kozszolgalati adatvédelem szabalyzata

Kbzszolgalati szabalyzat

Munkavdllaldi juttatasok szabdlyzata

Munkavédelmi szabalyzat

Riasztasi terv szabalyzata

Felesleges készletek hasznositasi és selejtezési szabalyzata

Szamviteli politika és kapcsolédd szabdlyzatok
Pénzkezelési szabalyzat
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Eszkdzok, forrasok értékelési szabalyzata
Tevékenységek onkoltség-szamitasi szabalyzata

Bizonylati szabdlyzat és bizonylati album

Szamlarend

Szervezeti és mlkodési szabalyzat (Ugyrendek)

Szoftver szabdlyzat

TUK szabalyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

Informatikai rendszer biztonsdagi szabalyzat

Gazdasagi szervezet Ggyrendje

Munkaidd nyilvantartas, -elszamolas és tuldra

Kozbeszerzési szabalyzat
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5/2. szamu fliggelék
Egyes eljarasok

Blincselekmény az a szdndékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is binteti -
gondatlansagbdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a torvény
biintetés kiszabdsat rendeli. A blintet6eljarasrdl sz6l6 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. §
(1) bekezdése kimondja, hogy a birésagnak, az lGgyésznek és a nyomozd hatdsagnak kotelessége a
torvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetSeljarast meginditani. A hivatalos személy
koteles a hataskorében tudomasara jutott bilincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az
Ugyészségnél vagy a nyomozati hatdsagnal kell megtenni.

A szabadlysértésekrdl sz6l6 2012.évi.ll.tv.szerint szabalysértés az a jogellenes, tevékenységben vagy
mulasztasban megnyilvanuld cselekmény, melyet torvény, kormdnyrendelet vagy 6nkormanyzati
rendelet szabdlysértésnek nyilvanit, s amelynek elkdvetdit az e térvényben meghatarozott joghatrany
fenyeget.

Aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesil a felel6sség aldl, ha bizonyitja,
hogy Ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhatd. A kartéritési eljaras meginditasara a
polgari perrendtartasrél sz6l6 1952. évi lll. torvény rendelkezései az iranyadok. Kartéritési felelGsség
tekintetében irdnyaddék tovdbba a Munka Torvénykonyvérdl szoldé tv.(Mt.), a kozszolgalati
tisztvisel6krél szoldé térvény (Kttv.), a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé torvény (Kjt.), valamint a
hivatalos allomdanyuak jogviszonydardl szold 1996. évi XLIII. torvény megfelel6 rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felelGsség tekintetében az Mt., a Kttv,, illetve a Kjt. megfelelé rendelkezései
az irdnyadok.
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5/3. szamu fliggelék

Jogszabalyi hattér

Az 3llamhaztartdsrol sz616 2011. CXCV. tv.

Az dllamhaztartas m(ikodési rendjérdl sz616 368 / 2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellenGrzésérdl sz616
370/2011. (XI.31.)Korm. rendelet

A bintet6eljarasrol szolé 2017. évi XC. térvény;

A szabalysértésekrdl szolé 2012. 11 tv.

A polgari perrendtartdsrdl sz6l6 2016. évi CXXX. torvény;

A Munka Torvénykonyvérél sz6lé 2012.évi l. torvény

A Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011.évi CXCIX torvény

A kozalkalmazottak jogdllasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény

A fegyveres szervek hivatasos allomdanyu tagjainak szolgalati viszonyardl sz6l6 1996. évi XLIII. torvény
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5/4. sz.fliggelék

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Megismerési nyilatkozat

A Szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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6. SZ. FUGGELE

Jegyzék a tarsulasi megallapodasokrol

(1) Balmazujvarosi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsanak Tarsuldsi megallapoddsa
Tarsulasi Tanacs tagjai:

a.) Balmazujvaros Varos Onkormanyzata
b.) Egyek Nagykozség Onkormanyzata
c.) Hortobagy Kézség Onkormanyzata
d.) Tiszacsege Varos Onkorményzata

(2) Tisza-tavi Hulladékgazdalkoddsi Tarsulas

(3) A Tisza-tavi Régio Hulladéklerakait Rekultivalé Egycéli Onkormanyzati Tarsulds
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7. SZ. FUGGELEK

Gazdalkodd, szolgdltatd, tarsadalmi és civil szervezetek jegyzéke

A Képtveselibet (Ul éséreésanavekerask joggal

Onkormanyzati bizottsag nem képvisel tagjai

Onkormanyzati intézmények vezetdi

Egyeki ,Szoghatdr” Nonprofit Kft. ligyvezetéje,

Egyeki Rend6rérs vezetdje,

Szent Janos katolikus Ovoda, Altalanos Iskola és AMI igazgatdja és vezetGi
Gazdalkodé szervezetek: (www.egyek.hu honlapon keresztiil)
Takarékbank Zrt. Egyeki Kirendeltsége

Egyek Coop Kft.

Reménység Patika

Zoldkereszt Bt.

MEDICOR Zrt.

Pevia Bt.

Petrix Bt.

Medifar Kft.

VB-DENT Kft.

v I I > >

& Civil szervezetek: (www.egyek.hu honlapon keresztiil)
Egyek Fejlesztéséért Kozalapitvany
Egyeki Sportbaratok Sportegyesiilete
Egyek Onkormanyzati T(zoltdsag
Egyeki Polgar6rség
Egyek Termé&foldjéért Egyesilet
Mozgdskorlatozottak HBM-i Egyesiiletének Egyeki Csoportja
Latassériiltek Eszak-alféldi Regiondlis Egyesiiletének Egyeki Szervezete
Magyarorszagi Nemzeti- Etnikai Kisebbségek Erdekvédelmi Egyesiilete Egyeki Szervezete
Egyekért Egyesilet
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8 SZ. FUGGELE

Személyiségi jogok és az uzleti titok

r_

Személyhez f(iz6d6 azon alanyi jogokat értjiik, melyeknél fogva személyiségét, egyéni integritdsat
mindenki szabadon érvényesitheti, és igényelheti azt, hogy 6t ebben senki se haboritsa. ,Klasszikus”
személyiségi jogok:

a névviselés joga;

a jo hirnévhez fliz6d6 jog;

a képmas és hangfelvétel védelme;

a személyes titok védelme;

a maganlakas védelme;

a személyes adatok védelméhez valé jog;

a csaladi élethez és a maganélethez valé jog,

az 6nrendelkezéshez valé jog,

a cselekvési szabadsaghoz vald jog,
zleti titok.
Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden olyan tény, informacié, megolddas vagy
adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténé megszerzése vagy felhasznaldsa a
jogosult jogszerl pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek
titokban tartdsa érdekében a jogosult a szlikséges intézkedéseket megtette.
Nem mindsil Gzleti titoknak az allami és a helyi 6nkormadnyzati koltségvetés, illetve az eurdpai
kozosségi tamogatas felhaszndlasaval, koltségvetést érint6 juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasdval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az, az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kilondsen a technoldgiai eljardsokra, a mulszaki megoldasokra, a gyartasi
folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovabba a know-how-ra vonatkozd
adatokhoz - valé hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetGségét.
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9. SZ. FUGGELEK

Helyi Onkormanyzati képvisel6k fogaddorajanak rendje

(2) A képvisel6k fogadddrajanak megtartasara az alabbi helyiségek dllnak rendelkezésre az
intézmény hivatalos nyitvatartasi idején belil:

- Polgarmesteri Hivatal foldszinti tanacskozé terme
- Tarkanyi Béla Konyvtar és Mivel6dési Haz emeleti irodahelyisége

(2) A képvisel6k fogadddrajanak elSjegyzését, nyilvantartdsat a Polgarmesteri Hivatal végzi.
ElGjegyzést irdsban vagy a 378-028, 378-680-as telefonszamon lehet bejelenteni a helyiség és
id6pont megjelolésével.

(3) A képviselGk fogadddrajanak kdzzététele:

a. helyben szokdsos mdédon a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tdblajan

b. konyvtarban
c. Egyeki Hirmondd helyi Ujsagban
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10.5Z. FUGGELEK

Szocialis munkacsoport tagjai

Antal Attila Norbertné (Borostyan IdGsek Otthona-szocialis gondozd) 4069 Egyek, Dézsa Gyorgy u. 60.
Pappné Fekete Ménika (KARITASZ egyeki szervezetének vezetSje) 4069 Egyek, Erzsébet u.86.

Zsibok Jozsefné (nyugdijas egészségligyi dolgozd) 4069 Egyek, Tisza u.50.

Az tilésen részt vehetnek tovabba:

KépviselS-testiilet tagjai, jegyz0, aljegyzd,k6zgazdasagi irodavezetd, koztisztvisel6k, gyermekvédelmi
és csalddsegitd szolgdlat munkatdrsai, szocidlis terileten dolgozok.
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